WÓJT GMINY CZYŻEW-OSADA

informuje o wolnym stanowisku pracy i ogłasza nabór na Podinspektora w Referacie Organizacyjnym w Urzędzie Gminy Czyżew-Osada.

Wymagania niezbędne dla  stanowiska:

1) obywatelstwo polskie,

2) ukończone 18 lat życia, pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

3) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku,

4) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,

5) nieposzlakowana opinia,

6) wykształcenie wyższe o specjalności administracyjnej lub informatycznej. 

Wymagania dodatkowe:

1) umiejętność obsługi komputera  oraz powszechnie stosowanych programów komputerowych,

2) komunikatywność,

3) doświadczenie zawodowe o podobnym profilu,

Zakres  zadań na stanowisku:

a) realizacja zadań gminy z zakresu ustawy o systemie oświaty, w tym: prowadzenie systemu informacji oświatowej (SIO), prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem i wypłatą stypendiów uczniowskich,

b) realizacja zadań gminy z zakresu ustawy o dostępie do informacji publicznej, w tym prowadzenie strony internetowej gminy oraz biuletynu informacji publicznej,

Wymagane dokumenty:

1) życiorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) dokumenty poświadczające wykształcenie: dyplom lub zaświadczenie o stanie odbytych studiów oraz posiadanie innych kwalifikacji lub umiejętności (oryginały lub potwierdzone kserokopie),

4) dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe, (oryginały lub potwierdzone kserokopie),

5) oświadczenia: o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie, o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz o korzystaniu z pełni praw publicznych.

6) oświadczenie o  wyrażeniu zgody na przetwarzanie  danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz z ustawą z dnia 22 marca 1999r. o pracownikach samorządowych (Dz.U.z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.) 

          Oferty z  wymaganymi dokumentami aplikacyjnymi należy składać osobiście w siedzibie urzędu gminy przy ul. Mazowieckiej 34 pok. nr 1, pocztą elektroniczną na adres sekretariat@czyzewosada.pl w przypadku posiadanych uprawnień do podpisu elektronicznego lub pocztą na adres Urzędu Gminy Czyżew-Osada 18-220-Czyżew ul. Mazowiecka 34   z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora w Referacie Organizacyjnym w Urzędzie Gminy Czyżew-Osada”w terminie do dnia 23.02.2006 r.

Oferty, które wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.czyzewosada.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzędu w Czyżewie-Osadzie przy ul. Mazowieckiej 34.

                                                                                 Wójt Gminy Czyżew-Osada

                                                                                          Józef Dmochowski

