ZARZADZENIE Nr 94/16

Burmistrza Czyzewa
z dnia 14 stycznia 2016 roku

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego przez Gmin¢ Czyzew

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015 r poz. 1515),w zwigzku z art. art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1
iart. 69 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach (Dz. U. z 2013r poz. 885)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.Ustala si¢ :

1) Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego przez Gming
Czyzew stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzgdzenia Nr 94/16
Burmistrza Czyzewa
z dnia 14 stycznia 2016r.

REGULAMIN

gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego przez Gmine Czyzew

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego przez Gming Czyzew, w tym: Urzad Miejski i gminne jednostki organizacyjne.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) zbednych sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktore:

a) nie sg i nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig
Gminy lub

b) nie nadajg si¢ do wspotpracy ze sprzgtem uzywanym w Gminie, a ich przystosowanie bytoby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

2) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢

sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktére catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub

d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

3) wartosci jednostkowej sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego - nalezy przez to
rozumie¢ faktyczna/realng wartos¢ tego sktadnika, ustalong przez Burmistrza z nalezyta
starannoscig, na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie;

4) skladniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci - nalezy przez to
rozumie¢ sktadnik o wartosci przekraczajacej kwote 30.000 ztotych.

Rozdzial 2
Spos6b gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 3. 1. Gmina wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich
zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

2. Gmina utrzymuje sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego w stanie niepogorszonym, z
uwzglednieniem normalnego zuzycia.

3. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego Gminy mogg by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan kilku jednostek organizacyjnych, jezeli nie ogranicza to
wykonywania wtasnych zadan Gminy i nie powoduje powstania dodatkowych kosztow.

§ 4. 1. Gmina analizuje na biezgco stan majgtku ruchomego, z uwzglgdnieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.



2. Kierownik gminnej jednostki organizacyjnej, w przypadku stwierdzenia, w toku biezgcej
dziatalnosci tej jednostki albo w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie
wlasciwych przepisow sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, ktore:

1) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki lub

2) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemozno$¢
wspolpracy ze sprzetem typowym, lub

3) posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw albo
najblizszego otoczenia, lub

4) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub

5) satechnicznie przestarzate
- przedstawia Burmistrzowi propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych sktadnikow do kategorii majatku zuzytego lub zbednego, z
przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 7.
3. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego do kategorii majgtku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje Burmistrz.
§ 5. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw rzeczowych majgtku
ruchomego Burmistrz lub kierownik gminnej jednostki organizacyjnej ustala warto$¢
jednostkowa poszczegolnych sktadnikow.
§ 6. Gmina zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o zbednych i zuzytych
sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego, ktérych wartos¢ jednostkowa przekracza 3500
ztotych.
§ 7. 1. Zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego mogg by¢ przedmiotem
sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania oraz darowizny, z
zastrzezeniem ust. 2.
2. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci mogg byé
przedmiotem darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.
3. Zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob,
o ktorym mowa w ust. 1, oraz sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego, ktorych wartosé nie
przekracza kwoty 3.500 ztotych mogg by¢ zlikwidowane zgodnie z § 38.

Rozdzial 3

Sprzedaz, dzierzawa oraz wynajem skladnikow rzeczowych majgtku ruchomego
§ 8. 1. Gmina sprzedaje sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego o znacznej wartosci, w trybie
przetargu publicznego, zwanego dalej "przetargiem".
2. Gmina sprzedaje sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego o wartosci jednostkowe;j
przekraczajgcej wartos¢, o ktorej mowa w § 6, w trybie przetargu publicznego albo aukcji.
§ 9. 1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza Gmina.
2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w
sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez Burmistrza sposrod pracownikow
Urzegdu Miejskiego.
§ 10. 1. Ceng wywotawczg w przetargu ustala si¢ zgodnie z § 5.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpic¢ za cen¢ nizszg od ceny wywotawczej, z
zastrzezeniem § 22 ust. 2.
§ 11. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego.
§ 12. 1. Gmina zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktorym podaje termin przeprowadzenia
przetargu.
2. Migdzy datg ogloszenia o przetargu a terminem sktadania ofert powinno uptyna¢ co
najmniej 14 dni.
3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.



§ 13. Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe 1 siedzibe jednostki;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrzec¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego;

4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego;

5) wysokos$¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

6) cene wywolawcza;

7) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;

8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca;

9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przyshuguje prawo zamkniecia przetargu bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

10) informacje o tresci przepisow § 151 18;

11) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§ 14. 1. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ takze w dzienniku o zasiegu lokalnym lub
ogolnopolskim oraz w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Urzedu

Miejskiego, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen, z
zastrzezeniem § 33 ust. 1.

§ 15. 1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 5 do
10 % ceny wywolawcze] sprzedawanego sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego.

2. Wadium wnosi si¢ wylgcznie w pienigdzu.

3. Wadium zlozone przez oferentow, ktdrych oferty nie zostaty wybrane lub zostaly
odrzucone, zwraca si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub
odrzucenia oferty.

4. Wadium zlozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktory wygrat przetarg, uchyli sie
od zawarcia umowy sprzedazy.

§ 16. 1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:

1) 1imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;

2) oferowang ceng i warunki jej zaplaty;

3) os$wiadczenie oferenta, ze zapoznal sie ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi
odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o przetargu.
2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

§ 17. Rozpoczynajac przetarg, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidlowosé¢ ogloszenia przetargu;

2) ustala liczbg zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o
przetargu.

§ 18. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktéry nie wnidst wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentow, o ktorych mowa w § 16 ust. 1, lub sg one
niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwos¢, zas ztozenie wyjasnien mogloby
prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte.

2. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta.
§ 19. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.



§ 20. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza cene.
2. W razie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowato t¢ samg ceng, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji miedzy tymi oferentami. Do aukcji
przepisy § 25-31 stosuje sie odpowiednio.
3. W przypadku aukcji, o ktorej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentow,
ktorzy zlozyli réwnorzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia aukcji.
§ 21. 1. Nabywca jest zobowiazany zaptacié¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzgcego przetarg, nie dhuzszym niz 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.
§ 22. 1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
Gmina ogtasza drugi przetarg.
2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie 12 miesigcy od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej
niz o polowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.
§ 23. 1. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktéry powinien
zawiera¢ w szczegolnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu,

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowej;

3) wysoko$é ceny wywotawczej;

4) zestawienie ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na ogloszenie;

5) najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

6) imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;

7) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakg nabywca uiscit na poczet ceny;

8) wnioski i o$wiadczenia cztonk6éw komisji przetargowe;.
2. Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia w terminie, o ktérym mowa w § 21 ust. 1, nalezy
niezwlocznie uczyni¢ o tym wzmianke w protokole. Takg wzmianke nalezy uczynié takze o
wplaceniu ceny nabycia w terminie, o ktérym mowa w § 21 ust. 1.
3. Protokét, o ktéorym mowa w ust. 1, zatwierdza Burmistrz.
§ 24. 1. Do sprzedazy w trybie aukcji przepisy § 101 11, § 14 ust. 1, § 15ust. 1,214, § 17-
19, § 22 1 23 stosuje si¢ odpowiednio.
2. Aukcj¢ prowadzi osoba wyznaczona przez Burmistrza, zwana dalej "prowadzacym aukcje".
§ 25. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom (oferentom) do wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;

2) cene wywotawczag;

3) warunki dotyczace wysokosci postgpienia, o ktorych mowa w § 28;

4) termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktére zaszly po ogloszeniu o
aukcji;

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantow, ktorzy wplacili wadium i zostali
dopuszczeni do aukcji.
§ 26. Przystapienie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukcji.
§ 27. Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywolawczej sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.
§ 28. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawczej i wiecej niz
wysokos$¢ wadium. Zaoferowana cena przestaje wigza¢ licytanta, gdy inny licytant zaoferowal
cene wyzsza.
§ 29. Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajgc licytantow, po trzecim ogloszeniu
zamyka aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowal najwyzsza cene.
§ 30. Z chwilg przybicia nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.



§ 31. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu
przybicia lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcje, nie dtuzszym niz 7 dni,
liczac od dnia przybicia.

§ 32. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny
nabycia.

§ 33. 1. Gmina moze sprzedawac sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego o wartosci
jednostkowej nizszej niz kwota, o ktérej mowa w § 6, bez zamieszczenia ogloszen
prasowych, o ktérych mowa w § 14 ust. 2.

2. Zbedne skladniki rzeczowe majgtku ruchomego, o ktérych mowa w ust. 1, posiadajace
ustalong ceng, gdy jest oczywiste, ze nie uzyska si¢ ceny wyzszej, mogg by¢ sprzedawane bez
stosowania trybu okreslonego w § 8 ust. 2.

§ 34. 1. Jezeli co najmniej dwie osoby bedg zainteresowane nabyciem sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego, o ktérym mowa w § 33 ust. 1, Gmina przeprowadza aukcje miedzy tymi
osobami.

2. Aukcja, o ktorej mowa w ust. 1, moze by¢ przeprowadzona miedzy Gming i
zainteresowanymi osobami w formie elektronicznej, w tym z wykorzystaniem
ogodlnodostepnych internetowych portali aukcyjnych.

3. Z osoba, ktora zaoferuje najwyzsza ceng w trakcie aukcji, o ktérej mowa w ust. 1, Gmina
zawiera umowe sprzedazy sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego, o ktérym mowa w §
33.

§ 35. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy
o sprzedazy tego skladnika stosuje sie¢ odpowiednio.

Rozdzial 4
Przekazywanie i darowizna skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

§ 36. 1. Gmina moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz
jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.), niebedacych
panstwowymi jednostkami budzetowymi, oraz fundacji i organizacji pozytku publicznego,
ktore prowadzg dzialalnos¢ charytatywng, opiekunczg, kulturalng, leczniczg, oswiatowa,
naukows, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportows lub turystyczna, z przeznaczeniem
na realizacje ich celow statutowych.
2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce zabytki, w rozumieniu przepisow o
ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami, przekazuje sie¢ w formie darowizny panstwowym
lub samorzadowym instytucjom kultury.
3. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego w szczegdlnoscei:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego;

3) ilos¢ sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego oraz ich wartos¢;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

5) okres, w ktorym sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;

6) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b upowaznionych do
podpisania protokotu.
4. Wniosek o dokonanie darowizny powinien zawiera¢ w szczegdlnosci statut
zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu



wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowigzanie do pokrycia
kosztow zwigzanych z darowizna, w tym kosztéw odbioru przedmiotu darowizny.

§ 37. Warto$¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego, darowanego w trybie § 36, okresla
si¢ wedtug wartosci ksiegowe;.

Rozdzial 5
Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
§ 38. 1. Likwidacji zbgdnych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
dokonuje si¢ zgodnie z Instrukcjg w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie wprowadzonej odrebnym
zarzadzeniem.

Rozdzial 6
Przepis koncowy
§ 39. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




