ZARZADZENIE Nr77/15
Burmistrza Czyzewa
z dnia 26 listopada 2015 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Bialymstoku

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.
U. z 2015 r. poz. 1515) w zwigzku art.9 ust.3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992r. o
regionalnych izbach obrachunkowych (j.t. Dz.U. z 2012 r. poz. 1113') zarzadza sig, co

nastepuje:

§ 1. Wyznacza sie nastepujgce osoby do wykonania i biezgcego stosowania zalecen
pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Biatlymstoku stanowigcych zatacznik do

niniejszego zarzadzenia:

1) Pan Witold Sienicki — Przewodniczacy Rady Miejskiej — pkt 5 zalecen,

2) Pan Andrzej Molenda — Zastepca Burmistrza — pkt 5 zalecen,

3) Pani Renata Dmochowska-Zaremba — skarbnik gminy — pkt. 2, 3, 4 zalecen,

4) Pan Andrzej Zatuski — sekretarz gminy — pkt 1,5, 13 zalecen,

5) Pani Maria Marciniak — kierownik GOPS — pkt 3 zalecen,

6) Pan Pawel Krasowski - kierownik referatu gospodarki komunalnej — pkt 5 i 15 zalecen,

7) Pan Wojciech Zaborowski — inspektor ds. gospodarki komunalnej — pkt 6 zalecen,

8) Pani Iwona Zatuska — inspektor ds. zamowien publicznych i drogownictwa — pkt 71 8
zalecen,

9) Pani Urszula Jankowska — inspektor ds. zamdwien publicznych i inwestycji —pkt 71 8
zalecen,

10) Pan Stawomir Kulesza — inspektor ds. informatyzacji i ochrony — pkt 14 zalecen,

11) Pani Irena Przezdziecka — podinspektor ds. podatkéw lokalnych — pkt 10 1 12 zalecen,

12) Pani Janina Kietlifiska — podinspektor ds. windykacji podatkéw lokalnych — pkt 91 10
zalecen,

13) Pan Mirostaw Kryniski — podinspektor ds. optat za wodg i $cieki — pkt 15 zalecen,

14) Pani Magdalena Saniewska — sekretarka ds. obstugi kancelarii urzgdu — pkt 11 zalecen.

§ 2. Zobowiazuje si¢ osoby wymienione w § 1 do przedlozenia informacji na temat

sposobu wykonania zalecen w terminie do dnia 31 stycznia 2016 .

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 1646..



Zalacznik do zarzadzenia Nr 77/15
Burmistrza Czyzewa
z dnia 26 listopada 2015 r.

Zalecenia pokontrolne
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bialymstoku

z wystapienia pokontrolnego Nr RIO.IV.6001-7/15 z dnia 4 listopada 2015 r.

. Przedtozenie Radzie Miejskiej projektu uchwaly zmieniajgcej zalgcznik nr 5 do
Statutu Gminy poprzez dostosowanie wykazu jednostek organizacyjnych gminy do
stanu faktycznego.

. Wskazanie skarbnikowi gminy na potrzeb¢ wyeliminowania uchybien w zakresie

ewidencjonowania operacji w ksiegach rachunkowych, poprzez:

a) Ewidencjonowanie rozrachunkéw z tytulu wptat na rzecz Izby Rolniczej na koncie
240,

b) Uzupelnienie ewidencji analitycznej S$rodkéw trwalych o elementy stuzace
jednoznacznej identyfikacji posiadanych sktadnikoéw majatkowych,

c) Prawidlowe ustaleniec kosztow inwestycji polegajacej na budowie sieci
kanalizacyjnej w ul. Koscielnej] w m. Rosochate Koscielne poprzez zmniejszenie
ich o koszty dotyczace dokumentacji budowy kanalizacji w ul. Dworskiej w
Czyzewie.

. Przekazanie kierownikowi i gléwnemu ksiegowemu GOPS zawartych w czesci

opisowej wystapienia uwag dotyczacych zasad ewidencjonowania przypisu naleznosci

od dtuznikow alimentacyjnych w czesci stanowigcej dochdd budzetu panstwa.

. Planowanie i klasyfikowanie wydatkéw na dokumentacje¢ rozpoczynanych inwestycji

jako wydatkéw majatkowych.

. Zapewnienie, aby podréze stuzbowe radnych, pracownikéw Urzedu odbywane byty na

podstawie pisemnych polecen wyjazdu stuzbowego, okreslajgcych m.in. miejsce i czas

podrézy i wystawionych przez upowaznione osoby, jak tego wymagaja przepisy
wskazane w czesci opisowej wystgpienia, majagc na uwadze w szczegolnosci, ze
wystawienie polecenia wyjazdu stuzbowego nie jest zwigzane tylko z koniecznoscig
wyptacenia delegowanemu naleznosci z tytutu podrézy, lecz stanowi podstawowe

uzasadnienie dla ponoszonych z budzetu gminy wydatkéw na odbywane podréze, w

tym wydatkéw na zakup paliwa do pojazdéw stuzbowych.

. Wdrozenie procedur zapewniajacych prowadzenie kart drogowych samochodéw

stuzbowych w sposéb umozliwiajacy ustalenie sposobu wykorzystywania tych

pojazdéw. Rozwazenie rezygnacji z ustalania miesigcznych limitéw przebiegu

samochodow stuzbowych, majac na uwadze, ze wobec braku danych o miejscach i

celach wyjazdow procedura taka nie daje zadnego zapewnienia o prawidlowosci

gospodarowania majatkiem gminy (pojazdami i nabywanym paliwem).

W zakresie realizacji inwestycji:

a) dotozenie nalezytej starannosci przy analizie prawidlowosci opracowania
dokumentacji, majgc na uwadze w szczegélnosci wewnetrzng zgodnosé jej
poszczeg6lnych elementow,

b) zapewnienie rzetelnej weryfikacji wykonanych robdt, w szczegélnosci ich
zgodnosci z pozycjami wycenionymi w kosztorysie powykonawczym
stanowigcym podstawe wystawienia faktury przez wykonawce. Poinformowanie
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Izby o rezultatach pisma skierowanego w wyniku ustalen kontroli do wykonawcy
drogi w m. Czyzew-Sutki, zawierajgcego wezwanie do wykonania robdt
wycenionych w kosztorysie powykonawczym na 2.981,51 z1.

Egzekwowanie od wykonawcéw zamowien publicznych przedluzenia waznosci
gwarancji stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w przypadku
przedtuzenia terminu wykonania zamowienia.

Prowadzenia dzialan upominawczych 1 egzekucyjnych 2z uwzglednieniem
obowigzujacych w tym zakresie przepiséw, w tym regulacji wewnetrznych.
Przeprowadzenie rzetelnych czynnosci sprawdzajgcych wynikajacych z przepiséw
ordynacji podatkowe;.

Przestrzeganie zasad prawidlowej rejestracji przesylek wptywajacych do Urzedu
okreslonych rozporzadzeniem wskazanym w niniejszym wystapieniu.

Wydawanie decyzji w sprawie ulg w zaplacie podatkoéw po przeprowadzeniu
wnikliwego postgpowania wyjasniajacego oraz zebraniu odpowiedniego materiatu
dowodowego zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowe;j.

Przedlozenie Radzie Miejskiej projektu zmiany uchwaty okreslajacej zasady
nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu
na czas dtuzszy niz 3 lata, polegajacej na objeciu jej regulacjg takze zasad zawierania
umow najmu i dzierzawy na czas nieoznaczony.

Sporzadzanie oraz podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do wydzierzawienia na okres dtuzszy niz 3 miesigce.

Ujmowanie w uzasadnieniu wniosku o zatwierdzenie taryf za zbiorowe zaopatrzenie
w wodg 1 zbiorowe odprowadzanie $ciekow wszystkich wymaganych informacji.

wydane przez:  Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Bialymstoku
Stanistawa Srockiego







