ZARZADZENIE NR 7/14
BURMISTRZA CZYZEWA
Z DNIA 29 GRUDNIA 2014 ROKU

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Czyzewie za 2014 r.

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci ( t. j. Dz.U. z
2013r. poz. 330) zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim w Czyzewie za
2014 rok.

§2
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury: materiatow powotuje komisje
inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie :

1) Krasowski Pawel —Przewodniczacy Komisji,
2) Zaborowski Wojciech — Cztonek Komisji,
3) Murawski Wiestaw-Cztonek Komisji,

4) Zaluska Iwona —Cztonek Komisji,

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury: kasy, drukow Scistego
zarachowania powotuj¢ komisje¢ inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie :

1) Dmochowska-Zaremba Renata —Przewodniczgcy Komisji,
2) Wielk Mirostawa— Cztonek Komisji,
3) Zaluska Iwona -Cztonek Komisji,

3. Inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow droga uzyskania potwierdzenia sald oraz metodg
weryfikacji sald przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowego oraz pracownicy Referatu
Rozwoju Gospodarczego.

4. Inwentaryzacje metoda pordwnania canych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami /weryfikacja sald/ wykona pracownik odpowiedzialny za ewidencje oraz
pracownik Referatu Finansowego.

§3
Ustala si¢ termin przeprowadzenia inwentaryzacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2014r.
Sposob, termin przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wykaz pol spisowych zawarty zostat w
harmonogramie prac komisji zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjne% iobowiqzane sgdo:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie,

2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego Urzedu

Miejskiego w Czyzewie.



§5
Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej ponoszg petng odpowiedzialno$é za wlasciwe,
dokladne, rzetelne oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami i stanem faktycznym

przeprowadzeni inwentaryzacji.

§6
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji
inwentaryzacyjne oraz Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 7/14 z dnia 29 grudnia
2014r. w sprawie przeprowadzenia rocznej
inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie Miejskim
w Czyzewie za 2014r.

HARMONOGRAM INWENTARYZAC)I W URZEDZIE MIEJSKIM W CZYZEWIE ZA 2014

ROK
Termin
przeprowadzenia |Sposdb przeprowadzenai
Pole spisowe inwentaryzacji inwentaryzacji _|Zespét spisowy
Renata Dmochowska -
Zaremba , Wielk
wg. stanu na dzien Mirostawa, Zatuska
1[Srodki pienigzne w kasie [31 grudnia 2014r.  [Spis z natury Iwona
Druki Scistego
zarachowania : czeki Renata Dmochowska -
gotéwkowe, kwitariusze Zaremba , Wielk
przychodowe, bloczki  |wg. stanu na dzieri Mirostawa, Zatuska
2|optaty targowe;j, 31 grudnia 2014r. |Spis z natury Iwona
Materiaty: olej opatowy
w Urzedzie Miejskim.
Osrodkiu Zdrowaia,
Bazie Gospodarcej,
paliwo w samochodach Krasowski Pawet,
strazackich,sprzecie, Zaborowski Wojciech,
gospodarki komunalnej, |wg. stanu na dzief Murawski Wiestaw,
3|autobusie szkolnym 31 grudnia 2014r. |Spis z natury Zatuska lwona
Renata Dmochowska -
Srodki pieniezne na wg. stanu na dzien Zaremba , Wielk
4|rachunkach bankowych (31 grudnia 2014r. |Pisemne uzgodnienei sald Mirostawa,
Renata Dmochowska -
wg. stanu na dzien Zaremba , Wielk
5|Pozyczki i kredyty 31 grudnia 2014r. |Pisemne uzgodnienei sald Mirostawa,
Renata Dmochowska -
Zaremba , Wielk
Mirostawa, Kietliriska
Pisemne uzgodnienie sald z Janian, Krynski
Naleznosci i wg. stanu na dzieri |kontrahentami / w tym pisemne |Mirostaw, Kulesza
6|zobowigzania 31 grudnia 2014r. |uzgodnienie sald/ Stawomir
Renata Dmochowska -
Zaremba , Wielk
Srodki trwate w wg. stanu na dzien Mirostawa, Zatuska
7|budowie 31 grudnia 2014r. |Weryfikacja sald Iwona




Grunty

wg. stanu na dzien
31 grudnia 2014r.

Weryfikacja sald

Renata Dmochowska -
Zaremba , Wielk
Mirostawa, Kulesza
Stawomir

Wartosci nieamterialne
i prawne

wg. stanu na dzien
31 grudnia 2014r.

Weryfikacja sald

Renata Dmochowska -
Zaremba , Wielk
Mirostawa, Kulesza
Stawomir

10

Rozrachuki z
pracownikami

wg. stanu na dzien
31 grudnia 2014r.

Weryfikacja sald

Renata Dmochowska -
Zaremba , Wielk
Mirostawa, Zatuska
Iwona

11

Rozrachunki publiczno
prawne

wg. stanu na dzien
31 grudnia 2014r.

Weryfikacja sald

Renata Dmochowska -
Zaremba , Wielk
Mirostawa, Zatuska
Iwona

12

Fundusze Specjalne

wg. stanu na dzien
31 grudnia 2014r.

Weryfikacja sald

Renata Dmochowska -
Zaremba , Wielk
Mirostawa, Zatuska
lwona




