ZARZADZENIE NR : 198/13
BURMISTRZA CZYZEWA
z dnia 02 lipca 2013r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji szczegélowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia i przechowywania dokumentacji dla projektu pt.: ,,Budowa targowiska
miejskiego w Czyzewie — Méj Rynek” w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2009r. Nr 152 poz.1223 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca
2010r. w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2010r. Nr 128, poz.861 z 2012r. poz. 121), zarzadzam co nastepuje :

§ 1. Wprowadzam Instrukcj¢ w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz
sposobu gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentacji dla projektu pt.: ,,Budowa
targowiska miejskiego w Czyzewie —-M9j Rynek”, stanowigcg zatgcznik Nr: 1 do niniejszego
Zarzadzenia .

§ 2. Wprowadzam Plan konta dla projektu pt.: ,,Budowa targowiska miejskiego w
Czyzewie -M¢j Rynek”, stanowiacy zatagcznik Nr: 2 do niniejszego Zarzgdzenia .

§ 3. Ustalam wykaz os6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym, zgodnos$ci wydatkow z ustawag Prawo zamdwien
publicznych oraz zatwierdzenia do wyplaty wydatkéw zwigzanych z realizacja projektu pt.:
,Budowa targowiska miejskiego w Czyzewie —M¢6j Rynek”, stanowigcy zatgcznik Nr: 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakacznik Nr:1
do Zarzadzenia Nr: 198/13
Burmistrza Czyzewa

z dnia 02 lipca 2013r.
INSTRUKCJA
w sprawie szczegoétowych zasada rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia i
przechowywania dokumentacji dla projektu pt.: ,Budowa targowiska

miejskiego w Czyzewie —M6j Rynek ” w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013.

DOTYCZY PROGRAMU: Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013

OS PRIORYTETOWA: 3 ,, Jako$é zycia na obszarach wiejskich i
réznicowanie gospodarki wiejskiej ”’

DZIALANIA :. 321, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej”

TYTUL PROJEKT : ,,Budowa targowiska miejskiego w Czyzewie —
Méj Rynek ”.

UMOWA NR: 00007-6921-UM1000005/11 z dnia 02 kwietnia 2012
roku.




I.

Obieg dokumentéw finansowych

Dokumenty zewngtrzne wptywajace do jednostki za posrednictwem sekretariatu
dotyczace realizowanego projektu wplywajg po dokonanej dekretacji przez Burmistrza lub
Sekretarza gminy na stanowiska pracownikow, ktorym zlecono realizacje projektu:

II.

III.

1. Faktury wraz z protokotem odbioru wykonania rob6t po wptynigciu do
sekretariatu urzedu sg wpisane do ksigzki korespondencji i przekazane do
Burmistrza lub Sekretarza gminy do dekretacji.

2. Nastepnie dokumenty przekazane sg do oséb, ktore sg upowaznione do
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i zgodnosci z Prawem zamdowien
publicznych.

3. Pracownik ds. inwestycji dokonuje opisu dokumentu zgodnie z wytycznymi z
»Instrukcjg wypelniania wniosku o ptatnosé dla projektow
wspotfinansowanych z PROW™.

4. Faktura wraz z protokotem odbioru wykonania robdt przekazana jest do
Referatu Finansowego, ktory dokonuje sprawdzenia i kontroli dokumentéw
pod wzgledem zgodnosci formalno-rachunkowe;j, dokonuje zaptaty z konta:
jednostki Urzedu Miejskiego nr: 49 8747 0008 0000 0084 2000 0100 w Banku
Spotdzielczym oraz wprowadzona do ksigg rachunkowych .

5. Na koniec dokumenty trafiaja do teczek w ktérych sg przechowywane.

Przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu.

1. Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sg w Referacie
Finansowym .

2. Kopie dokumentow finansowych znajduja si¢ u pracownika ds. inwestycji
wraz z innymi dokumentami.

3. Oryginaty dokumentacji przetargowej 1 technicznej przechowywane s3 na
stanowisku ds. inwestycji.

4. Oryginaly dokumentow finansowych przechowywane sg w wydzielonym
segregatorze z oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu
natomiast ksera dokumentéw finansowych przechowywane sg w segregatorach
Urzedu Migjskiego- zbior gléwny jednostki.

5. Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu przechowuje si¢ do dnia uptywu 5
lat od dnia dokonania przez Agencj¢ ptatnosci ostateczne;.

Ogoélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Srodki funduszy pomocowych objete sa ewidencja w ksiegach

rachunkowych Gminy Czyzew. Ksiggi rachunkowe Gminy Czyzew dotyczace
zadania inwestycyjnego ,,Budowa targowiska miejskiego w Czyzewie —Moj
Rynek” prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskim w Czyzewie ,18-220 Czyzew
ul. Mazowiecka 34 w Referacie Finansowym.

2. Do obstugi finansowej Gmina Czyzew w celu realizacji zadania

korzysta z rachunku jednostki Urzgedu Miejskiego prowadzonego w banku
Spotdzielczym w Czyzewie ul. Szkolna 44, 18-220 Czyzew o numerze : 49 8747
0008 0000 0084 2000 0100.



3. Platnosci dokonywane sa z pomoca elektronicznego systemu Home banking , na
podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania ww.
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu / zaptaty jest polecenie przelewu —
wydruk komputerowy oraz wycigg bankowy

IV.  Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych

Dochody i wydatki zwigzane z projektem podlegajg wyodrebnieniu przez
zastosowanie wlasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowe;.
Zgodnie z art.3 ust.3 ustawy o dochodach jednostki samorzadu terytorialnego
srodki z funduszy pomocowych stanowia dochody budzetu j.s.t. sg ujmowane w
uchwale budzetowej . Ustawa o finansach publicznych $rodki pomocowe zalicza
do srodkéw publicznych i jednakowo traktuje srodki krajowe i $rodki z funduszy
pomocowych 1 kwalifikuje je do odpowiedniego dziatu i rozdzialu klasyfikacji
budzetowe;.
Wyréznieniem jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej, wskazujaca zrodia
finansowania tj.

e 7- wydatki refundowane z funduszy pomocowych,

e 9-§rodki tworzace wklad krajowy (dochody wiasne)

Dochody i wydatki zwigzane z projektem finansowym z tych $rodkéw podlegajg
wyodrgbnieniu przez zastosowanie odpowiednich paragrafow klasyfikacji
budzetowe;.

DOCHODY:

a. ktorych zrédlem sg $rodki z funduszu strukturalnego otrzymane jako
refundacja poniesionych wydatkow, nalezy sklasyfikowa¢ do paragrafu 629
jezeli dotycza projektu inwestycyjnego i jako czwartg cyfre dodac 7.

b. jezeli sg to dochody wlasne j.s.t. to sa klasyfikowane do wiasciwych
paragratéw z czwartg cyfrg 0.

WYDATKI:

a. ponoszone w trakcie realizacji projektu wydatki finansowane z funduszu
strukturalnego, nawet w przypadku gdy zaktada si¢ $rodki wlasne, nalezy
sklasyfikowa¢ do wilasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej dodajac
czwartg cyfre 7 .

b. ponoszone na realizacje projektu, finansowane ze srodkéw wymienionych w
punkcie a, ale stanowigce wklad krajowy ze s$rodkéw wiasnych nalezy
sklasyfikowa¢ do odpowiedniego paragrafu klasyfikacji i jego czwartg cyfre
dodac 9.

Ogoblng zasada systemu platnosci dla dziatan finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
jest przekazywanie Beneficjentowi §rodkow finansowanych zgodnie z umowag o
dofinansowanie projektu . Otrzymane $rodki europejskie ewidencjonowane sg na rachunku
bankowym budzetu Gminy nr: 54 8747 0008 0000 0084 2000 0010. Ujecie otrzymanych
srodkéw w budzecie Gminy nastepuje na koncie 133-,,Rachunek budzetu”, w korespondencji
z kontem 901-, Dochody budzetu” w dziale 900- Gospodarka komunalna i ochrona
$rodowiska, rozdziale 90095- Pozostata dziatalnosé¢, z odpowiednig klasyfikacjg paragrafow
dochodéw .




Zakacznik Nr:2

do Zarzadzenia Nr: 198/13
Burmistrza Czyzewa

z dnia 02 lipca 2013r

PLAN KONT BUDZETU DLA PROJEKTU :

»Budowa targowiska miejskiego w Czyzewie -Maj Rynek”

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 — Pozostale rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

Zasady funkcjonowania kont budzetu

Konto 133 — .. Rachunek budzetu”

Konto 133 shizy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu .

Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia blgdu w dowodzie
bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu
odnosi sie¢ na konto 240 ,, Pozostale rozrachunki”, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice te
wyksigegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy Srodkéw pienig¢znych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wpltywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu ( saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz
$rodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku bankowym, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
bankowym.



Konto 223 — ..Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutlu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek w korespondencji z kontem 133.

Konto Ma 223 stuzy do ewidencji wydatkéw dokonanych przez podlegle jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacych z okresowych sprawozdan jednostek w
korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegbtowa do w/w konta prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami z tytulu przelanych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkéw budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na
rachunki biezace podleglym jednostkom budzetowym, lecz nie wykorzystanych na pokrycie
wydatkow budzetowych.

Konto 240 — ..Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu. Na
koncie tym ewidencjonuje si¢ ,,sumy mylnie skierowane”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wg
poszczegolnych tytuldw oraz wg kontrahentow.

Saldo konta Wn oznacza stan naleznosci, saldo konta Ma oznacza stan zobowigzah z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 901 — ..Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy osiggnigtych dochodow
budzetu na konto 960.
Na stronie Mn konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1. na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondenc;ji

z kontem 222,
2. na podstawie sprawozdan innych organéw w korespondencji z kontem 224,
3. inne dochody budzetowe w szczegolnosci subwencje i dotacje w korespondencji z kontem
133,
4. z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy w korespondencji z
kontem 224,

5. dochody wlasne w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczeg6towa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodoéw budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 901 po stronie Ma oznacza sumg osiaggnietych dochodéw budzetowych za dany
rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje wydatki:



1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych w korespondencji z
kontem 223,

2. z tytuhu rozrachunkéw z innymi budzetami w korespondencji z kontem 224,

3. wlasne w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkéw

budzetowych na konto 960.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok .

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

W budzecie gminy nie zachodzi potrzeba prowadzenia do konta 902 ewidencji szczegdtowe]

wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

W odniesieniu do wydatkéw realizowanych przez jednostke budzetowg ewidencje taka

zastepuja okresowe sprawozdania Rb — 28S, sporzadzane przez te jednostki.

Konto 960 — ., Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetow z
lat ubiegtych . Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub konta 960
ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia i
zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, saldo Ma konta 960
oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ..Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu ,w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesie nie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia budzetu saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.



WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH BUDZETU DLA PROJEKTU :

»Budowa targowiska miejskiego w Czyzewie- M6j Rynek ”
Do konta syntetycznego 133 — Rachunek budzetu

133-1 Rachunek budzetu gminy — podstawowy

Do konta syntetycznego 223 — Rozliczenie wydatkéw budietowych

223-1 Urzedu Miejskiego w Czyzewie

Do konta syntetycznego 240 — Pozostale rozrachunki

240 -99 Mylne do wyjasnienia

Do konta syntetycznego 901 —Dochody budzetu

901-1 Dochody gminy




PLAN KONT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ DLA PROJEKTU :

»Budowa targowiska miejskiego w Czyzewie - Méj Rynek”

Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 — Srodki trwate

071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

080 — Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

Zespo6l 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki i roszczenia

223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

240 — Pozostate rozrachunki

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zespol 8 — Fundusze i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki na inwestycje

860 — Starty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

950- Wydatki strukturalne

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat



Zasady funkcjonowania kont

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeni warto$ci poczatkowej wiasnych
srodkéw trwalych shuzacych do dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej dziatalnosci
finansowo-wyodrebnionej, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 012, 013.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przychody nowych i uzywanych gotowych srodkéw trwaltych lub
pochodzgcych z inwestycji oraz warto$¢ ulepszen, przychody nowo ujawnionych oraz
nieodplatnie przyjetych $rodkéw trwatych, zwickszenie wartosci poczatkowej na skutek ich
wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢: wycofanie z uzywania srodka trwatego na skutek likwidacji z
powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy lub nieodptatnego  przekazania, ujawnione
niedobory srodkéw trwatych, zmniejszenie wartoéci poczatkowej srodkow trwatych na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Do konta 011 prowadzona jest ewidencja szczegétowa, umozliwiajgca ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych, nalezyte obliczenie umorzenia i
amortyzacji oraz uwzglednia¢é wymogi  sprawozdawczosci finansowej i umozliwiaé
dokonania przeceny $rodkow trwatych, ktérg prowadzi komorka finansowa.

Ksigge Srodkow trwatych prowadzi si¢ wedlug grup klasyfikacji rodzajowej Srodkow
trwatych np.: 011-1 Budynki i lokale, 011-1-10-Budynki niemieszkalne, 011-2- Obiekty
inzynierii lagdowej 011-2-22 —Infrastruktura transportowa-Drogi, 011-2-29-Obiekty inzynierii
ladowej 1 wodnej .

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych z tytutu dokonanego
umorzenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci
umorzenia w korespondencji z kontem 401. Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére
wyraza stan umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych.
Ewidencje¢ szczegdtowa do w/w konta prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do konta 011 .
Umorzenia dokonuje si¢ raz w roku na koniec roku kalendarzowego.

Konto 080 — ..Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania inwestycji na

uzyskane efekty, dopuszcza si¢ mozliwos¢ etapowego rozliczenia inwestycji.

Na stronie Wn ujmuje si¢:

1. poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych przez Gming ,

2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu lecz nie oddanych do uzytku
maszyn, urzadzen, zakupionych od kontrahentéw lub wytworzonych we wiasnym zakresie,



3. poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rekonstrukcja, adaptacja,

lub modernizacja ), ktére powoduja zwigkszenie wartosci srodka trwatego.
4. rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych miedzy
innymi :
1) $Srodkéw trwatych,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,
4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnych.
Na koncie 080 ksieguje si¢ koszty dotyczace zakupu gotowych srodkow trwatych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnia¢ wyodrebnienie
kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych z podzialem na rodzaje
nakladow .Dokonuje si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznego na konta analityczne
np.080-1, 080-2 i. t. p.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych,

Konto 130 — ..Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Rachunek Urzedu stuzy wylacznie do realizacji wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych) w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,7 lub 8.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapisow migdzy jednostkg a bankiem. Na koncie obowigzuje
zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych zapiséw, zwrotéw nadptat,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu
na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800.

Saldo Wn oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku biezagcym jednostki budzetowe;.
Saldo to réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla konta
wydatkéw budzetowych, konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywad
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku. Saldo ulega likwidacji przez ksiggowanie
przelewu Srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223.

Konto 140 — .. Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji kréotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienigznych, a takze $rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych, tj. wyplaty z kasy na rachunek bankowy w
korespondencji z kontem 101 kasa.



Na stronie Ma zmniejszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych
$rodkow pienigznych takich jak wpltyw srodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy
w korespondencji z kontem 800-Fundusz jednostki.

Ewidencje¢ analityczng do konta prowadzi si¢ przez rozszerzenie konta syntetycznego
stosownie do ilosci wystepujacych tytutow, a w szczegolnoscei $rodki pieniezne w drodze.

Konto 201 — ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ”

Konto 201 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw, robét 1 ustug w tym
zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére uymowane sg na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate 1 zmniejszenie
zobowigzan , a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Na koncie 201 w zakresie biezacych i terminowych rozliczen nie ewidencjonuje sig
poszczegdlnych operacji. Zasada ta nie dotyczy rozliczen na przetomie okreséw
sprawozdawczych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktdre ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan .

Konto 223 — ., Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowag wydatkéw

budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sig:

1. W ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeznaczenia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

2. okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéow budzetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw

nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Saldo Ma oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow

budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo ulega likwidacji poprzez

ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkow budzetowych

niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 — .,Rozrachunki z budzetem”

Kont 225 stuzy do rozliczen z urzedami skarbowymi z tytutu podatku dochodowego od os6b
fizycznych oraz podatku od towardw i ustug (VAT).
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢:
— przekazane zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz korekty
powodujace zmniejszenie tych zaliczek,
— naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi
przez urzad skarbowy od zakupionych towardéw 1 ustug,
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢:



— zarachowany podatek dochodowy od 0s6b fizycznych od wynagrodzeh z uméw o
prace, umow zlecenia, umoéw o dzielo i innych swiadczen ,
— nalezny podatek VAT w wysokosci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych.
Kont 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetdéw, saldo Ma
oznacza stan zobowigzan wobec budzetu.

Konto 240 — ,.Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie objetych ewidencija

na kontach 201-234.

Na koncie ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

= rozrachunki dotyczace sum depozytowych, m.in. takich jak: kaucje, wadia przetargowe,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,

Konto 240 moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze

krotko 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych .

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstale naleznosci, roszczenia oraz splate i zmniejszenie

zobowigzan. Na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznoS$ci i

roszczen.

Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma -

stan zobowigzan .

Ewidencja szczegdlowa  powinna zapewnié ustalenie rozrachunkéw 1 roszczen z

poszczegolnych tytuldéw .

Konto 400 — ..,Amortyzacja”

Konto shuizy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stroniec Ma przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto ,,860”.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki , w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty inne dochody budzetu panstwa jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméow
miedzynarodowych .

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Do konta 720 nie prowadzi si¢ ewidencji szczegotowej, gdyz prowadzi si¢ ja do konta 221 wg
poszczegblnych tytuléw 1 podatkow.

W koncu roku saldo Ma konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.



Konto 800 — ..Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego Gminy i ich

zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma jego

zwigkszenia , zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wartos$¢ zrealizowanych dochodéw wiasnych,

- przeksiggowanie dotacji przekazanych przez Gmine z konta 810 (ksiegowanie na koniec
roku),

- przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego ,straty

bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- umorzenie Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

- roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

- pokrycie amortyzacji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- poniesione wydatki budzetowe wtasnej jednostki w ciggu roku obrotowego,

- roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

- nieodplatnie otrzymanie srodkow trwatych iinwestycji,

Ewidencja szczegétowa funduszu winna zapewni¢ informacje o zrédiach finansowania

inwestycji.

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma ktére oznacza stan funduszy gminy

wynikajacych z posiadanego majatku 1 srodkow obrotowych.

Konto 810 — ,.Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji przekazanych dotacji. Ewidencje analityczng prowadzi si¢
wedtug podziatek klasyfikacji jednostek, ktorym dotacje przekazano.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda, przenosi si¢ je na konto ,,800” —Fundusz
jednostki.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego Urzedu Gminy oraz biezacej ewidencji
strat 1 zyskéw nadzwyczajnych .

W ciagu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ poniesione straty
nadzwyczajne, na stronie Ma -zrealizowane zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia, na stronie Wn konta ujmuje si¢ sume
poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400 i 401.

Natomiast na stronie Ma konta 860 przenosimy w koncu roku uzyskane przychody kont
750,760, pokrycie kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku wynik finansowy Urzedu Gminy. Saldo konta Wn
oznacza strate, saldo konta Ma - zysk.

Saldo konta przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto ,,800”-fundusz jednostki



Konta pozabilansowe

Konto 950 — .. Wydatki strukturalne”

Konto 950 stuzy do ewidencji wydatkdéw strukturalnych ponoszonych przez jednostke. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ wydatki w momencie zaptaty dowodu ksiggowego, zwroty oraz
korekty zapisem czerwonym. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 998 — ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ :

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow ,ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta ujmuje sig:

- zaangazowanie wydatkéw ,czyli warto§¢ uméw, decyzji 1 innych postanowien ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ze wzgledu na prowadzong ksiggowos¢ w systemie komputerowym jedyng mozliwos$cig jest

ksiggowanie z kontem przeciwstawnym. Konto przeciwstawne do w/w jest konto ,,0”.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 999 — ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych lat nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacji planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykaza¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU :

,» Budowa targowiska miejskiego w Czyzewie — M6j Rynek

Do konta syntetycznego 011 — Srodki trwale

011-1 Budynki i lokale
011-1-10 Budynki niemieszkalne
011-2 Obiekty inzynierii ladowej

011-2-22 Infrastruktura transportowa
011-2-29 Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

Do konta syntetycznego 071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych
071-1 Umorzenie —Budynki i lokale
071-1-10 Umorzenie — Budynki niemieszkalne
071 -2 Umorzenie -Obiekty inzynierii ladowe;j
071-2-22 Umorzenie- Infrastruktura transportowa

071-2-29 Umorzenie- Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Do konta syntetycznego 130 —Rachunek biezgcy jednostki

130-10 Rachunek biezacy jednostki :wydatki

Do konta syntetycznego 080 — Inwestycje

Konta analityczne prowadzi wg zadan

080-13-2  Budowa targowiska miejskiego w Czyzewie - M6j Rynek
Do konta syntetycznego 201 — Rozrachunki z odbiorcami i odbiorcami
201 - Zobowigzania i nalezno$ci wedtug wykazu kont otwartych
Do konta syntetycznego 225- Rozrachunki 7 budzetem

225-2 Rozrachunki z budzetem VAT

Do konta syntetycznego 240 — Pozostale rozrachunki

240 -99 Mylne do wyjasnienia




Zatacznik Nr:3

do Zarzadzenia Nr :198/13
Burmistrza Czyzewa
z dnia 02 lipca 2013r.

Wykaz

osOb uprawnionych do zatwierdzania dowodow do wyplaty

dla Projektu: ,, Budowa targowiska miejskiego w Czyzewie-Mo6j Rynek ”

Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
| Anna Bogucka Burmistrz / /
2. Andrzej Zatuski Sekretarz Gminy \/7 °/7 ,{k
3. Renata Dmochowska-Zaremba Skarbnik Gminy \(E*/ ,MJJ\ .
\V

Wykaz

0sO0b uprawnionych do zatwierdzania dowodow pod wzgledem
merytorycznym i zgodno$ci z prawem zamowien publicznych oraz pod
wzgledem formalno-rachunkowym:

dla Projektu: ,,Budowa targowiska miejskiego w Czyzewie — M6j Rynek”

Lp. Imie i nazwisko Wzér podpisu Zakres rzeczowy
sprawdzonych
dokumentow

Pod wzgledem merytorycznym

Wydatki z zakresu
realizowanej
1. | Urszula Jankowska i —gu lcsicotica. inwestycii ]|
«
Wydatki z zakresu
2. |Katarzyna Pawlak K fduto realizowanej

inwestycji




Pod wzgledem zgodnosci z Prawem zam/@\wieﬁ publicznych

Iwona Zatuska

\

t

|

Wydatki z zakresu
realizowane;j
inwestycji

Urszula Jankowska

/

Wydatki z zakresu

/‘uﬂ oo oo | realizowane;

inwestycji

Pod wzgledem formalno — rachunkowym

Renata Dmochowska -Zaremba N L Wydatki z zakresu
\\‘0\/}0;,\_ & realizowanej inwestycji
Mirostawa Wielk - Wydatki z zakresu

realizowanej inwestycji




