ZARZADZENIE Nr 267A/14

Burmistrza Czyzewa

z dnia 2 czerwca 2014 roku

w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych w Gminie Czyzew,
ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 60, art. 61 , w zwigzku z art. 6, art. 7 i innymi, ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594'), w zwigzku z
ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz.
907%), dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. W
sprawie koordynacji procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane,
dostawy, ushugi (Dziennik Urzedowy L 134), komunikatem wyjasniajacym komisji
dotyczacym prawa wspolnotowego obowigzujacego w dziedzinie udzielania zaméwien, ktore
nie sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych
(2006/C 179/02) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z
2013r. poz. 885°) oraz ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny (t. j. Dz.U. z
2014r. poz. 121) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zamawiajacy ma obowigzek dokonywaé wydatkéw publicznych w sposob celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
2) optymalnego doboru metod i $srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celdw,
3) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Zasady okreslone w ust.1 sg elementarnymi zasadami ekonomii, nazywane zasadami
racjonalnego dziatania i powinny by¢ oceniane w toku kazdego postepowania.

§ 2. Przyjmuje si¢ definicje, okreslenia i tok postepowania, tak jak w ustawie - Prawo
zamoOwien publicznych.

§ 3. Wydatki z wytaczeniem stosowania § 4 mozna stosowac:

1) do kwoty 30.000 ztotych netto (bez podatku VAT),

2) w stosunku do monopolistow naturalnych i faktycznych,

3) ze wzgledu na sytuacje ekstremalne i wyjatkowe (np. kataklizmy, zagrozenia, itp.),
4) ze wzgledu na szczegdlne walory wykonawcy,

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645 i 1318 oraz z 2014r. poz. 379
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014r. poz. 423 i 811

d Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646 oraz z 2014r. poz. 379i 911
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w innych uzasadnionych przypadkach,
w uzasadnionych przypadkach mozna odstgpi¢ od zamieszczania zaproszenia na stronie
internetowej i tablicy ogtoszen.

§ 4. Zasady gléwne, procedowanie:

nalezy sporzadzi¢ wniosek o wszczecie procedury wedtug wzoru okreslonego w
zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,

nalezy przygotowac zaproszenie do zlozenia ofert i zamiesci¢ je na stronie internetowej
oraz na tablicy ogloszen, mozna réwniez zaprosi¢ wykonawcdéw w sposdb pisemny
(faksem, mailem), wedtug zatgcznika Nr 2,

oferty wykonawcow zaproszonych w formie bezposredniej jak i wykonawcow ,,ze strony
internetowej” sg traktowane na rdwni , w taki sam sposdb,

nalezy wybra¢ oferte najkorzystniejszg (uniewazni¢ postepowanie). Mozna réwniez
sporzadzi¢ protokot wedtug zatgcznika Nr 3,

nalezy prowadzi¢ ewidencje zawartych umow.

§ 5. Do spraw nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie odpowiednie zapisy
ustawy o finansach publicznych , ustawy - Prawo zamoéwien publicznych oraz ustawy -
Kodeks cywilny.

§ 6. Traca moc Traca moc zatgczniki nr 11 2 do zarzgdzenia Nr 18/11 Burmistrza

Czyzewa z dnia 12 stycznia 2011r. w sprawie trybu udzielania zamowien publicznych przez
Gmine Czyzew.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Pieczeé Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 267A/14
z dn. 2 czerwca 2014r

-------------------- ©000000000060000000000

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO 30.000 EURO

zdnia ...l DE s Tsaseesododos

1. Opis i zakres przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiot zamo6wienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokiadnych i zrozumiatych
okredlen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, wymagania techniczne,
wymagania jakosciowe, ilos¢ , itp

D Robota budowlana [:| Dostawa I:l Ustuga

3. Proponowany termin wszczecia poStePOWANIA: ... .....oiiitiiiiiiiiiiiitii i
4. Miejsce realizacji ZamOwienia: ... ... ...t e
S. Istotne postanowienia, ktére powinny zosta¢ wziete pod uwage:

data i podpis pracownika Komorki Zamowien Publicznych data i podpis osoby wnioskujacej
sprawdzajacego poprawnos¢ wniosku pod wzgledem
merytorycznym

data i podpis Skarbnika




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 267A/14 z dn. 2 czerwca 2014r

Zaproszenie do skladania ofert

Zaproszenie do sktadania ofert zawiera¢ moze m.in.

8)

10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)

17)

nazwe (firme¢) oraz adres zamawiajacego;

tryb udzielenia zaméwienia;

opis przedmiotu zamowienia;

termin wykonania zamdwienia;

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw;

wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é wykonawcey w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

wymagania dotyczace wadium;

termin zwigzania oferta;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridéw i1 sposobu oceny ofert;

informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w
sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach;

pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.




Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia nr 267A/14 z dn. 2 czerwca 2014r

Protokol postepowania w sprawie
udzielenia zamowien do rownowartosci 30 000 euro

1.0Opis przedmiotu zamdwienia

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia w ztotych oraz w przeliczeniu na euro:

netto (PLN): ...............
netto (EURO): ...........

3. Oferty wykonawcdw ktorzy ztozyli oferty

LP WYKONAWCA/ FIRMA (ADRES) cena nettow zl cena brutto w zi
1 2 3 4

1.

2.

3.

4. Wybor oferty z uzasadnieniem

Zatwierdzil:

Podpis osoby sporzadzajacej protokot
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