ZARZADZENIE Nr: 160/12
BURMISTRZA CZYZEWA
z dnia 23 listopada 2012r.

Ww sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.Nr. 26, poz. 694 z
2002r. z pdz. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
1. Urzedzie Miejskim w Czyzewie
2. Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Gminy Czyzew:
— Jednostka Czyzew,
— Jednostka Rosochate KoScielne,
— Jednostka Dabrowa Wielka,
— Jednostka Dabrowa Nowa Wies,
—  Jednostka Siennica Swiechy,
— Jednostka Kaczyn Herbasy,
— Jednostka Dmochy Wochy,
— Jednostka Dmochy Glinki,

przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Zatuski Andrzej - przewodniczacy,

2. Molenda Andrzej - z-ca przewodniczacego,
3. Marciniak Maria - czlonek,

4. Zalewska Agnieszka - cztonek,

w terminie do dnia 31 grudnia 2012r. wg. harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik nr:1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Powoluje si¢ 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
Zespol 1:
1. Kietlinska Janina - przewodniczaca,
2. Marciniak Katarzyna - czlonek,
3. Kulesza Stawomir - czlonek,
4. Zaluska Iwona - czlonek,
5. Saniewska Magda - cztonek,
Zespol I1:
1. Krasowski Pawet - przewodniczaca,
2. Zaborowski Wojciech - cztonek,

3. Murawski Wiestaw - czlonek,



Zesp6l 111:

1. Wielk Mirostawa - przewodniczaca,
2. Sienicka Anna - czlonek,
3. Jankowska Urszula - cztonek.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r. z okresem rozliczenia do 15
stycznia 2013r.

§3.
Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjng do :

1) przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad  okreslonych w
Zarzadzeniu Nr 12/11 Burmistrza Czyzewa z dnia 03 stycznia 2011r. w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego Urzedu
Miejskiego w Czyzewie do dnia 08.01.2013r.

§ 4.

Cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoty spisowe czynig¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej 1 Zastepcy
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, rozliczenie —Skarbnikowi Gminy .

§ 6.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.
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Zalacznikami o niniejszego zarzadzenia sa:
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Harmonogram inwentaryzacji na 2012 rok

Zalacznik nr: 1

Lp. Przedmiot Termin Rodzaj, forma, metoda, Zespot spisowy
przeprowa- technika inwentaryzacji
inwentaryzacji dzenia
inwenta-ryzacji
1. | Grunty Stan na:31 Weryfikacja sald z wykazem [
grudnia 2012r. | gruntéw
2. | Wartosci niematerialne Stanna:31 Weryfikacja sald z [
i prawne grudnia 2012r. | dokumentacja
3. |Srodkitrwate w budowie, |[Stanna:31 Weryfikacja sald z fakturami za |
grudnia 2012r. | roboty + wykaz dokumentacji z
opisem czego dotycza
4. |Rozrachunkiz Stanna:31 Weryfikacja sald analitycznych I
pracownikami grudnia 2012r.
5. | Rozrachunki Stanna:31 Weryfikacja sald analitycznych I
publiczno-prawne grudnia 2012r.
6. | Naleznosciizobowigzania |Stanna:31 Pisemne 1
grudnia 2012r. | uzgodnienie sald
z kontrahentami.
7. |Naleznosci z podatkéw i Stanna:31 Weryfikacja sald analitycznych I
optat grudnia 2012r.
8. |Srodki pienigzne w kasie | Stanna:31 Spis z natury i
grudnia 2012r.
9. |Druki $cistego Stan na: 31 Spis z natury I
zarachowania grudnia 2012r.
10. | Pozyczkii kredyty Stanna:31 Pisemne uzgodnienie sald [l
grudnia 2012r.
11. | Srodki pieniezne Stanna: 31 Pisemne uzgodnienie sald [
zgromadzone na grudnia 2012r.
rachunkach bankowych
12. | Fundusze specjalne Stan na:31 Weryfikacja sald I
Fundusze wtasne grudnia 2012r.
13. | Materiaty o niskiej wartosci | Stan na: 31 Spis z natury Il
w ewidencji pozaksiegowej, | grudnia 2012r.
oraz materiatéw
zakupionych, a nieuzytych
15. | Materiaty (paliwo w Stanna:31 Spis z natury Il

samochodach stuzbowych i
w sprzecie gospodarki
komunalnej i jednostkach

grudnia 2012r.




OSP oraz olej opatowy

16. | Wtasne sktadniki Stanna:31 Pisemne potwierdzenie sald z 1]
majatkowe powierzone grudnia 2012r. | kontrahentami
kontrahentom

17. |Srodki trwate, pozostate Stanna:31 Spis z natury |
srodki trwate w Urzedzie grudnia 2012r.
Miejskim w Czyzewie

18. | Srodki trwate, pozostate Stanna:31 Spis z natury Il
srodki trwate w grudnia 2012r.
jednostkach OSP

19. |Srodki trwate, pozostate Stanna:31 Spis z natury Il

srodki trwate w uzyczeniu
dla Policji Czyzew

grudnia 2012r.

Kierownik jednostki
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