ZARZADZENIE NR: 5/10
Wojta Gminy Czyzew —Osada
z dnia 30 grudnia 2010r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci (Dz.U. z 2009 Nr

152, poz. 1223 z pbz.zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury w Urzedzie Gminy i jednostkach
OSP nastepujacych sktadnikow :

w Urzedzie Gminy :

I. Metodg spisu z natury:
1. Zapasy materiatow w magazynach,

2. Paliwa tj. ON, Etylina, Gaz, Ojej opatowy,

(OB T

Srodki pieniezne w kasie,
4. Druki $cistego zarachowania ,
II . Metoda uzyskania potwierdzenia salda, oraz metoda weryfikacji przez poréwnanie

danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow:

1. Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

4

Srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczgte)

3. Naleznosci i zobowigzania ,

w jednostkach OSP:

I. Metodg spisu z natury:
1. Zapasy materialdbw w magazynach,

2. Paliwatj. ON, Etylina,
§ 2.

1.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudzien 2010r.
2.Inwentaryzacje kasy i paliwa nalezy prowadzi¢ w dniu 31.12.2010r.

3. Inwentaryzacje metoda spisu z natury, weryfikacji i metoda potwierdzenia sald nalezy
prowadzié éo dnia 15 stycznia 2011r.

§ 3.

Na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje Zatuski Andrzej-Sekretarz
Gminy.



§ 4.
Do prowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoty spisowe w nastepujacym skladzie:

Inwentaryzacja: zapasé6w magazynowych, paliw, $rodkéw trwalych w budowie
(inwestycje rozpoczete) w Urzedzie Gminy i jednostkach OSP:

1. Krasowski Pawel-Przewodniczacy Zespolu Spisowego,

2. Kulesza Stawomir-cztonek zespotu ,

3. Zaluska Iwona- cztonek zespoiu,
Inwentaryiacja: kasy, srodkéw pienigznych, drukéw Scislego zarachowania, sald w
Urzedzie Gminy:

)& Wieik Mirostawa-Przewodniczaca Zespotu Spisowego,

2. Kraszewska Anna-cztonek zespotu,

3. Morawska Katarzyna-cztonek zespotu,

§ 3.

1. Osoby powotane na czlonkéw zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami prowadzenie spisu z natury.

2. Osoby materialnie odpowiedzialni zobowiazuja si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

3. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie konficowe z przebiegu inwentaryzacji.

4.7Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

5.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory, zatwierdzone
przez Woéjta Gminy Czyzew-Osada) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

6.Nadz6r nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§6.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia .




