Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr 94/11

Burmistrza Czyżewa

z dnia 30 grudnia 2011 roku

w sprawie  zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Czyżewie
Na podstawie art.33 ust.2  ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U.z 2001r.Nr 142, poz. 1591 ze zm.
) zarządza się, co następuje:

§ 1.

W załączniku do Zarządzenia Nr 23/11 Burmistrza Czyżewa z dnia 14 lutego 2011r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Czyżewie (zm.: Nr 64/11 z dnia 8 września 2011r. i Nr 75/11 z dnia 28 października 2011r.) wprowadza się następujące zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:

    „§ 2. Ilekroć w regulaminie jest mowa o : 
1) gminie – należy przez to rozumieć Gminę Czyżew,

2) radzie miejskiej -  należy przez to rozumieć  Radę Miejską w  Czyżewie,         

3) burmistrzu - należy przez to rozumieć Burmistrza Czyżewa,        

4) zastępcy burmistrza - należy przez to rozumieć Zastępcę Burmistrza Czyżewa,        

5) sekretarzu - należy przez to rozumieć Sekretarza Gminy Czyżew,

6) skarbniku - należy przez to rozumieć Skarbnika Gminy Czyżew,

7) kierowniku urzędu stanu cywilnego - należy rozumieć Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Czyżewie,

8) kierowniku referatu - należy przez to rozumieć Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej lub Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego,

9) urzędzie – należy przez to rozumieć Urząd Miejski w  Czyżewie.”,

2) § 13 otrzymuje brzmienie:

    „§ 13. W skład urzędu  wchodzą następujące stanowiska kierownicze oraz komórki organizacyjne:

1) burmistrz,

2) zastępca burmistrza,

3) sekretarz,

4) skarbnik,

5) kierownik referatu rozwoju gospodarczego,

6) kierownik referatu gospodarki komunalnej, 
7) kierownik urzędu stanu cywilnego,

8) referat rozwoju gospodarczego,

9) referat finansowy, 

10) referat  gospodarki komunalnej, 

11) urząd stanu cywilnego,

12) gminne centrum reagowania,
13) ośrodek edukacji i promocji.
3) § 20 otrzymuje brzmienie:
     „§ 20.1.Burmistrz kieruje pracą urzędu przy pomocy zastępcy burmistrza, sekretarza, skarbnika, i kierowników referatów, których jest bezpośrednim przełożonym.”,

4) § 22a otrzymuje brzmienie:

     „§ 22a. 1.Zastępca burmistrza przejmuje zadania i kompetencje burmistrza w przypadku zaistnienia jednej z okoliczności wymienionych w art.28g ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym.
      2.Zastępca burmistrza może składać oświadczenia woli w imieniu gminy w zakresie zarządu mieniem na podstawie udzielonego mu przez burmistrza upoważnienia.

      3.Zastępca burmistrza prowadzi sprawy gminy w imieniu burmistrza na podstawie udzielonego mu upoważnienia, a w szczególności odpowiada za:

1) nadzór nad organizacją, jakością i dyscypliną pracy w urzędzie, 
2) nadzór nad prawidłowym wykonywaniem zadań przez pracowników urzędu, w tym przeprowadzanie kontroli wewnętrznej w urzędzie, 

3) wdrażanie wniosków i zaleceń kontroli zewnętrznych,

4) nadzór nad ewidencją skarg i wniosków oraz ich realizacją .

         4.Ponadto zastępca burmistrza wykonuje inne zadania powierzone przez burmistrza w zakresie obowiązków bądź zlecone jednorazowo.”
5) dodaje się § 19a w brzmieniu:
„§ 19a. 1.W skład ośrodka edukacji i promocji wchodzi stanowisko pracy obsługi biurowej.

       2.Bezpośredni nadzór nad funkcjonowaniem ośrodka sprawuje kierownik referatu gospodarki komunalnej.
       3.Siedziba ośrodka znajduje się w budynku dworca PKP przy ul. Kolejowej w Czyżewie.”,
6) dodaje się § 28a w brzmieniu:

    „§ 28a. Do zadań ośrodka edukacji i promocji należy:

1) przygotowywanie prezentacji oraz wystaw stałych i czasowych dotyczących historii Miasta Czyżew, a także miejscowej kultury, tradycji i planów rozwoju,

2) przygotowywanie spotkań organizowanych przez różnego rodzaju stowarzyszenia i organizacje, a także osoby prawne i osoby fizyczne, w szczególności promujących Miasto i Gminę Czyżew  oraz w zakresie kultywowania miejscowych tradycji i patriotyzmu,
3) udzielanie informacji dotyczących Miasta i Gminy Czyżew dla zainteresowanych osób,

4) współpraca z Gminnym Ośrodkiem Kultury w Czyżewie, Biblioteką Publiczną Gminy Czyżew, Szkołami Podstawowymi i Gimnazjami Gminy Czyżew, Zespołem Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych w Czyżewie oraz z innymi instytucjami kultury i oświaty w zakresie działania ośrodka.”,
7) dodaje się § 34a w brzmieniu:

    „§ 34a. 1.Zastępca burmistrza podpisuje dokumenty i pisma pozostające w zakresie jego zadań i kompetencji.

 2. Zastępca burmistrza podpisuje także dokumenty zawierające oświadczenia woli w imieniu gminy w zakresie zarządu mieniem oraz inne dokumenty i pisma zastrzeżone do podpisu burmistrza na podstawie imiennego upoważnienia burmistrza.”,
8) § 35 otrzymuje brzmienie:

     „§ 35. 1.Sekretarz podpisuje dokumenty i pisma pozostające w zakresie jego zadań, nie zastrzeżone do podpisu burmistrza oraz decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej na podstawie imiennego upoważnienia burmistrza.

          2. Sekretarz podpisuje także dokumenty i pisma zastrzeżone do podpisu burmistrza na podstawie imiennego upoważnienia burmistrza.”,
9)   § 45 otrzymuje brzmienie:

     „§ 45.Kontrole wewnętrzną połączoną z instruktażem w urzędzie wykonują:

1) burmistrz – w ramach sprawowanego ogólnie nadzoru nad funkcjonowaniem urzędu, wynikającego z pełnienia funkcji kierownika urzędu, 

2) zastępca burmistrza – w ramach wykonywanych zadań i kompetencji,

3) sekretarz – w zakresie funkcjonowania komórek organizacyjnych i innych stanowisk pracy, przestrzegania przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego i instrukcji kancelaryjnej, dyscypliny pracy oraz innych spraw na podstawie odrębnego polecenia burmistrza,

4) skarbnik – w zakresie prawidłowości gospodarowania środkami budżetowymi,

5) kierownicy referatów – w zakresie zadań realizowanych przez podległych pracowników, przestrzegania przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego i instrukcji kancelaryjnej oraz  dyscypliny pracy,

6) pracownicy urzędu – w zakresie i na podstawie odrębnego polecenia burmistrza.”.

§ 2.                                                              

                           Zarządzenie wchodzi w życie z dniem1 stycznia 2012r.

                                                                                                Burmistrz

                                                                                            Anna Bogucka
�   Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458 oraz z 2009r. Nr 52, poz.420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 106,  poz. 675 oraz z 2011r. Nr 21, poz. 113, poz. Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777 i Nr 217, poz. 1281
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