Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr 75/11       
Burmistrza Czyżewa

z dnia 28 października 2011 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Czyżewie
Na podstawie art.33 ust.2  ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U.z 2001r.Nr 142, poz. 1591 ze zm.
) zarządza się, co następuje:
      § 1. W załączniku do Zarządzenia Nr 23/11 Burmistrza Czyżewa z dnia 14 lutego 2011r. stanowiącego Regulamin organizacyjny Urzędu Miejskiego w Czyżewie (zm. Nr 64/11 z dnia 8 września 2011r.):

1) § 45 otrzymuje brzmienie:

„§ 45.Kontrole wewnętrzną połączoną z instruktażem w urzędzie wykonują:

1) burmistrz – w ramach sprawowanego ogólnie nadzoru nad funkcjonowaniem urzędu, wynikającego z pełnienia funkcji kierownika urzędu, 

2) doradca burmistrza – w zakresie funkcjonowania komórek organizacyjnych i innych stanowisk pracy, dyscypliny pracy oraz innych spraw na podstawie odrębnego polecenia burmistrza,

3) sekretarz – w zakresie funkcjonowania komórek organizacyjnych i innych stanowisk pracy, przestrzegania przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego i instrukcji kancelaryjnej, dyscypliny pracy oraz innych spraw na podstawie odrębnego polecenia burmistrza,

4) skarbnik – w zakresie prawidłowości gospodarowania środkami budżetowymi,

5) kierownicy referatów – w zakresie zadań realizowanych przez podległych pracowników, przestrzegania przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego i instrukcji kancelaryjnej oraz dyscypliny pracy,

6) pracownicy urzędu – w zakresie i na podstawie odrębnego polecenia burmistrza.”,
2) § 48 otrzymuje brzmienie:

„§ 48. 1. Kontrolę wewnętrzną w urzędzie przeprowadza się doraźnie na stanowiskach pracy przez osoby uprawnione, o których mowa w  § 45 pkt 2-5.
  2. Kontrolę problemową przeprowadza się na podstawie odrębnego zarządzenia burmistrza, które określa zakres kontroli, czas trwania oraz osobę upoważnioną do jej przeprowadzenia.”.
       § 2.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
                                                                                                Burmistrz  
                                                                                            Anna Bogucka 
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