Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr 64/11

Burmistrza Czyżewa

z dnia 8 września 2011 roku

w sprawie  zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Czyżewie
Na podstawie art.33 ust.2  ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U.z 2001r.Nr 142, poz. 1591 ze zm.
) zarządza się, co następuje:

§ 1.

W załączniku do Zarządzenie Nr 23/11 Burmistrza Czyżewa z dnia 14 lutego 2011r. stanowiącego Regulamin organizacyjny Urzędu Miejskiego w Czyżewie wprowadza się następujące zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:

„§ 2. Ilekroć w regulaminie jest mowa o : 
1) gminie – należy przez to rozumieć Gminę Czyżew,

2) radzie miejskiej -  należy przez to rozumieć  Radę Miejską w  Czyżewie,         

3) burmistrzu - należy przez to rozumieć Burmistrza Czyżewa,        

4) sekretarzu - należy przez to rozumieć Sekretarza Gminy Czyżew,

5) skarbniku - należy przez to rozumieć Skarbnika Gminy Czyżew,

6) doradcy burmistrza - należy przez to rozumieć Doradcę Burmistrza Czyżewa,        

7) kierowniku urzędu stanu cywilnego - należy rozumieć Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Czyżewie,

8) kierowniku referatu - należy przez to rozumieć Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej lub Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego,

9) urzędzie – należy przez to rozumieć Urząd Miejski w  Czyżewie.”,

2) § 13 otrzymuje brzmienie:

„§ 13. W skład urzędu  wchodzą następujące stanowiska kierownicze oraz komórki organizacyjne:

1) burmistrz,

2) sekretarz,

3) skarbnik,

4) doradca burmistrza,

5) kierownik urzędu stanu cywilnego,

6) kierownik referatu rozwoju gospodarczego,

7) kierownik referatu gospodarki komunalnej,

8) referat rozwoju gospodarczego,

9) referat finansowy, 

10) referat  gospodarki komunalnej, 

11) urząd stanu cywilnego,

12) gminne centrum reagowania.”,
3) § 14 otrzymuje brzmienie:

„§ 14. W skład referatu  rozwoju gospodarczego wchodzą następujące stanowiska pracy urzędnicze:

1) do spraw  obsługi rady gminy, sekretariatu i promocji gminy,

2) do spraw  informatyzacji i ochrony,

3) do spraw gospodarki nieruchomościami,  

4) do spraw ochrony środowiska i funduszy strukturalnych,
5) do spraw gospodarki odpadami i funduszy strukturalnych,
6) do spraw zamówień publicznych i inwestycji,
7) do spraw zamówień publicznych i drogownictwa.”,

4) § 20 otrzymuje brzmienie:
„§ 20.1.Burmistrz kieruje pracą urzędu przy pomocy sekretarza, skarbnika, doradcy burmistrza i kierowników referatów, których jest bezpośrednim przełożonym.”,

5) dodaje się § 22a w brzmieniu:

„§ 22a. 1.Doradca burmistrza prowadzi sprawy gminy w imieniu burmistrza na podstawie udzielonego mu upoważnienia, a w szczególności odpowiada za:

1) nadzór nad organizacją, jakością i dyscypliną pracy w urzędzie, w szczególności w referatach określonych w pkt 2,

2) nadzór nad prawidłowym wykonywaniem zadań przez pracowników urzędu, w tym przeprowadzanie kontroli wewnętrznej w urzędzie, w zakresie:

a)  referatu gospodarki komunalnej, 

b)  referatu rozwoju gospodarczego z wyłączeniem sekretariatu

 oraz prowadzenie książki kontroli,

3) wdrażanie wniosków i zaleceń kontroli zewnętrznych w zakresie określonym w pkt 2 lit a i b,

4) nadzór nad ewidencją skarg i wniosków oraz ich realizacją  w zakresie określonym w pkt 2 lit a i b.

         2.Ponadto doradca burmistrza wykonuje inne zadania powierzone przez burmistrza w zakresie obowiązków bądź zlecone jednorazowo.”
6) § 25 otrzymuje brzmienie:
„§ 25. Do zadań  referatu rozwoju gospodarczego należy:

1) obsługa kancelaryjno-biurowa rady miejskiej i jej organów,

2) prowadzenie spraw związanych z działalnością jednostek pomocniczych,

3) wykonywanie zadań gminy związanych z przeprowadzaniem wyborów powszechnych i  referendów,       

4) prowadzenie kancelarii ogólnej urzędu (sekretariatu),

5) prowadzenie rejestru skarg i wniosków,

6) prowadzenie spraw z zakresu informacji niejawnych,

7) obsługa prawna urzędu,

8) prowadzenie biuletynu informacji publicznej,

9) utrzymanie i nadzór nad urządzeniami teleinformatycznymi urzędu, w tym siecią telefoniczną i siecią informatyczną,

10) utrzymanie i nadzór nad urządzeniami zapewniającymi ochronę urzędu,   

11) prowadzenie strony internetowej gminy oraz podejmowanie działań związanych z 

             promocją gminy,

12) zaopatrywanie pracowników urzędu w niezbędne materiały biurowe,       

13) wykonywanie czynności związanych z organizacją pracy burmistrza i urzędu,       

14) wykonywanie zadań gminy określonych w ustawie o zagospodarowaniu        przestrzennym, 
15) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy, 

16) wykonywanie zadań gminy określonych w prawie ochrony środowiska,

17) wykonywanie zadań gminy określonych w ustawie o  odpadach,

18) wykonywanie zadań gminy określonych w ustawie o  utrzymaniu czystości i porządku w gminach, 
19) planowanie i realizacja inwestycji gminnych,

20) pozyskiwanie środków z funduszy Unii Europejskiej w celu dofinansowania inwestycji  gminnych, 
21) prowadzenie monitoringu projektów inwestycyjnych zrealizowanych przy udziale środków z funduszy Unii Europejskiej w czasie ich realizacji oraz w okresie  trwałości   pod względem zgodności  z umowami zawartymi z instytucją pośredniczącą,

22) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o zamówieniach publicznych,

23) prowadzenie rejestru umów cywilnoprawnych na wykonanie zamówienia
            publicznego, 

24) wykonywanie zadań gminy określonych w ustawie o drogach publicznych oprócz bieżącego ich utrzymania,

25) prowadzenie ewidencji obiektów budowlanych stanowiących mienie komunalne,

26) wykonywanie zadań gminy z zakresu ochrony przeciwpożarowej, w tym nadzór nad 

          ochotniczymi strażami pożarnymi,
27) sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi,

28) wykonywanie zadań gminy określonych w ustawach: o gospodarce 

             nieruchomościami, prawo geodezyjne i o ochronie gruntów rolnych i leśnych,

29) prowadzenie rejestru gminnego zasobu nieruchomości,

30) dokonywanie wymiaru i poboru opłat za mienie komunalne oddane w dzierżawę bądź najem, 

31)  prowadzenie postępowań w sprawach wierzytelności gminy z tytułu zawartych umów cywilnoprawnych z zakresu zadań referatu,  

32) przechowywanie aktów własności ziemi i innych dokumentów dotyczących 

             własności gruntów wchodzących w skład gospodarstw rolnych,

33) wykonywanie zadań gminy z zakresu rolnictwa określonych w ustawach : o ochronie 

             zdrowia  zwierząt oraz zwalczaniu chorób zakaźnych  zwierząt, o ochronie zwierząt,    

             o ochronie przyrody, prawie łowieckim, o ochronie roślin uprawnych, 
             o przeciwdziałaniu narkomanii, o lasach, Prawo wodne,

34) wydawanie zezwoleń na usuwanie drzew i krzewów,

35) współpraca ze służbami leśnymi,
36) współpraca z wojewódzkim urzędem statystycznym w zakresie organizacji i przeprowadzania spisów powszechnych.”,
§ 2.                                                               

                           Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                                                Burmistrz

                                                                                            Anna Bogucka
�   Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458 oraz z 2009r. Nr 52, poz.420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 106,  poz. 675 oraz z 2011r. Nr 117, poz. 679





