Zarządzenie Nr: 271/09
Wójta Gminy CZYŻEW-OSADA
                                           z dnia  30 września 2009r. 

w sprawie określenia zakresu szczegółowości materiałów niezbędnych do opracowania budżetu gminy na 2010 rok składanych przez jednostki organizacyjne gminy .
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia  8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz.U. Nr 42, poz. 1591, ze zm.) oraz § 2 ust. 2 pun.1 uchwały Nr: XI/52/07 Rady Gminy Czyżew-Osada z dnia 29 października 2007r. w sprawie  procedury uchwalenia budżetu gminy oraz rodzaju i szczegółowości materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu, Wójt Gminy zarządza, co następuje:

§ 1. Zobowiązuje się podległe jednostki organizacyjne gminy, zwane dalej „jednostkami", kierowników referatów oraz pracowników zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach w  Urzędu Gminy, do opracowania i przedłożenia materiałów planistycznych do budżetu gminy na 2010 rok.

§ 2. 1.Materiały planistyczne należy sporządzić w oparciu o założenia kierunkowe i wielkości finansowe wskaźników prognozowanych do budżetu państwa na 2010r., gdzie:

a) realny wzrost cen towarów i usług konsumpcyjnych – 5 %, 

b) realny wzrost wynagrodzeń pracowników sfery budżetowej – 10 %,

c) wysokość przewidywalnego minimalnego wynagrodzenia od stycznia 2010r.- 1 317,00 zł.

2. Jeżeli wzrost wydatków rzeczowych przekroczy planowane 5 % - uzasadnić szczegółowo w formie opisu potrzebę dokonania wydatku. 

§ 3. 1. Ustala się wymagane materiały informacyjne, które winny być ujęte w projekcie planu finansowego jednostki, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zarządzenia.

2. Zarządza się szczegółowy opis i uzasadnienie poszczególnych wydatków z podziałem na kwoty w paragrafach klasyfikacji budżetowej.

§ 4. Komplet materiałów planistycznych kierownicy jednostek i referatów oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach , jednostki posiadające osobowość prawną, dla których Gmina jest organem założycielskim złożą do Skarbnika Gminy.
§ 5. Zarządzenie  wchodzi w życie z dniem podjęcia.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Załącznik Nr 1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	do Zarządzenia Nr: 271/09

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Wójta Gminy Czyżew-Osada

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	z dnia 30 września 2009r.

	
	Dochody budżetu gminy 2010r.
	 
	 

	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	

	Dział
	Rozdział
	Par.
	Źródło dochodów
	Plan
	               w tym:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Bieżące
	Majątkowe 
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	Razem:
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Szczegółowy opis źródła dochodów:
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wydatki budżetu gminy 2010r.

	

	Dział
	Rozdział
	Paragraf
	Nazwa
	Plan
	Z tego

	
	
	
	
	
	Wydatki bieżące
	W tym
	Pozostałe
	Wydatki majątkowe

	
	
	
	
	
	
	Wynagro-
dzenia i pochodne
	Dotacje
	Wydatki na obsługę długu
	Wydatki
z tytułu poręczeń i gwarancji
	
	

	1
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	Wydatki razem:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Szczegółowe uzasadnienie wydatków w każdym paragrafie:


W y k a z    z a d a ń    i n w e s t y c y j n y c h    i    ś r o d k ó w   n a   i c h   r e a l i z a c j ę   w   2010 r.
	Nazwa zadania

inwestycyjnego

i jego realizacja.
	  Rok

 rozpocz

zakończ                                                                   
	Wartość 

kosztorysowa zadania
	Klasyfikacja

budżetowa
	Pozost.

środków na rach. inwestyc

na koniec 2009r.
	Środki wynikające

 z planu na 2010 r. ogółem

(rubr.7+8+9+

10+11+12+13) 
	W tym
	
	

	
	
	
	
	
	
	własne środki budżetowe 
	środki z własnych

funduszy

celowych
	wpłaty ludności
	środki z budżetu Państwa
	dotacje bezzwrotne z funduszy celowych Państwa i fundacji
	kredyty i pożyczki
	inne środki np. partycypacja innych jednostek
	  Ogółem    środki  na    inwestycje

    (rubr.5 + 6)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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	10
	11
	12
	13
	        14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Szczegółowe uzasadnienie inwestycji wraz z uwzględnieniem uchwał na wieloletnie plany inwestycyjne:

	Limity wydatków na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2010 – 2012

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	w złotych

	Dział
	Rozdz.
	Par.
	Nazwa zadania inwestycyjnego
i okres realizacji
(w latach)
	Łączne koszty finansowe
	Planowane wydatki
	Jednostka organizacyjna realizująca program lub koordynująca wykonanie programu

	
	
	
	
	
	rok budżetowy 2010 (8+9+10+11)
	z tego źródła finansowania
	2011 r.
	2012 r.
	

	
	
	
	
	
	
	dochody własne jst
	kredyty
i pożyczki
	środki pochodzące
 z innych  źródeł*
	środki wymienione
w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 u.f.p.
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	2
	3
	5
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	12
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	Ogółem
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	x

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Opis zadania:
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Wydatki na programy i projekty realizowane ze środków pochodzących z funduszy unii europejskiej

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lp.
	Projekt
	Klasyfikacja (dział, rozdział,
paragraf)
	Wydatki
w okresie realizacji Projektu (całkowita wartość Projektu)
(6+7)
	w tym:
	Planowane wydatki

	
	
	
	
	Środki
z budżetu krajowego
	Środki
z budżetu UE
	2010 r.

	
	
	
	
	
	
	Wydatki razem (9+13)
	z tego:

	
	
	
	
	
	
	
	Środki z budżetu krajowego**
	Środki z budżetu UE

	
	
	
	
	
	
	
	Wydatki razem (10+11+12)
	z tego, źródła finansowania:
	Wydatki razem (14+15+16+17)
	z tego, źródła finansowania:


	
	
	
	
	
	
	
	
	pożyczki
i kredyty
	obligacje
	pozostałe
	
	pożyczki na prefinansowanie z budżetu państwa
	pożyczki
i kredyty
	obligacje
	pozostałe

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1
	Wydatki majątkowe razem:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1
	Program:
	 

	
	Priorytet:
	

	
	Działanie:
	

	
	Nazwa projektu:
	

	
	Razem wydatki:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	z tego: 2009 r.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2010 r.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2011 r.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	Program:
	 

	
	Priorytet:
	

	
	Działanie:
	

	
	Nazwa projektu:
	

	
	Razem wydatki:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	z tego: 2009 r.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2010 r.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2011 r.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ogółem (1+2)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Opis projektów:
	
	
	
	
	
	


	Dochody i wydatki związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej i innych zadań zleconych odrębnymi ustawami w 2010 r.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	w złotych

	Dział
	Rozdział
	§
	Dotacje
ogółem
	Wydatki
ogółem
(6+10)
	z tego:

	
	
	
	
	
	Wydatki
bieżące
	w tym:
	Wydatki
majątkowe

	
	
	
	
	
	
	wynagrodzenia
	pochodne od wynagrodzeń
	świadczenia społeczne
	

	1
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	5
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	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ogółem
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Opis dochodów i wydatków:
	
	
	


	Dochody i wydatki związane z realizacją zadań wykonywanych na podstawie porozumień (umów) między jednostkami samorządu terytorialnego w 2010 r.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	w złotych

	Dział
	Rozdział
	§
	Dotacje
ogółem
	Wydatki
ogółem
(6+10)
	z tego:

	
	
	
	
	
	Wydatki
bieżące
	w tym:
	Wydatki
majątkowe

	
	
	
	
	
	
	wynagrodzenia
	pochodne od wynagrodzeń
	dotacje
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ogółem
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Opis dochodów i wydatków:
	
	
	


	Dotacje celowe na zadania własne gminy realizowane przez podmioty należące
i nienależące do sektora finansów publicznych w 2010 r.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	w złotych

	Lp.
	Dział
	Rozdział
	§*
	Nazwa zadania
	Kwota dotacji

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ogółem
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Opis  udzielonych dotacji na poszczególne zadania:


Projekt budżetu gminy na 2010r.

 Plan rzeczowo - finansowy remontów kapitalnych. 

Plan remontów na 2010r. w zł.........................................
Pokrycie kosztów:

1. z budżetu w zł................................................

2. z innych źródeł..............................................

......................................................................... zł......................

......................................................................... zł ......................













w zł

	Lp
	Poz inwentarza
	Nazwa obiektu
	Wartość rzeczywista lub szacunkowa w stanie nowym obiektu remontowanego
	Termin rozpoczęcia
	Koszt remontu

 wg kosztorysu
	Koszt remontów planowanych do wykonania

	
	
	
	
	Termin zakończenia
	
	System gospodarczy
	System zlecony

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem:

w tym:

        - robocizna



        - materiały
	
	X
	
	
	

	
	X
	X
	
	
	

	
	X
	X
	
	
	


...................................................... zł ....................

...................................................... zł ....................

Projekt budżetu gminy  na 2010 rok. Zatrudnieni i wynagrodzenia
Dział........................              Rozdział ......................
	Lp.
	Treść
	Przewidywane wykonanie w

2009r.
	Projekt planu na 2010r.
	2010/ 2009

	1
	Liczba zatrudnionych nauczycieli / etaty,
	
	
	

	2


	Osobowy fundusz płac nauczycieli w zł, w tym:


	
	
	

	2a
	płace za 12 miesięcy
	
	
	

	2b
	podwyżka
	
	
	

	2c
	fundusz nagród    
	
	
	

	3
	Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli w zł,
	
	
	

	4
	Liczba zatrudnionych pracowników obsługi   i

pracowników administracji /etaty,
	
	
	

	5


	Osobowy fundusz płac pracowników obsługi i administracji w zł, w tym:


	
	
	

	5a
	płace za 12 miesięcy


	
	
	

	5b
	podwyżka


	
	
	

	5c
	fundusz nagród
	
	
	

	6
	Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracowników obsługi i administracji w zł,
	
	
	


* ( dotyczy placówek oświatowych) 

Projekt budżetu gminy na 2010 rok. Zatrudnienie i wynagrodzenia 

Dział...........................                    Rozdział ..............................
	Lp.
	Treść
	Zatrudnienie/       etaty/
	Wynagrodzenia wynikające ze stosunku pracy w zł.
	z tego:

	
	
	
	
	osobowe w zł
	dodatkowe wynagrodzenie

roczne

	1
	Przewidywane wykonanie w 2009r.
	
	
	
	

	2

 
	Plan na 2010r ogółem w tym:
	
	
	
	

	2a
	 płace za 12 miesięcy
	
	
	
	

	2b 
	planowana podwyżka


	
	
	
	

	2c 
	fundusz nagród
	
	
	
	

	2d
	fundusz premiowania
	
	
	
	

	2e


	nagrody jubileuszowe 


	
	
	
	

	2f
	odprawy emerytalne
	
	
	
	

	3


	2010/2009r.
	
	
	
	


*( dotyczy pozostałych jednostek organizacyjnych gminy) 

Opis poszczególnych wynagrodzeń:

Informacja o stanie mienia gminnego
Przewidywane dochody i wydatki z tego mienia na 2010r.

	Dochody
	Wydatki

	Lp
	Nazwa środka trwałego
	Ze
sprzedaży
	Wynajmu i dzierżawy
	Razem dochody
	Koszt ogrzewania
	Koszt remontów
	Koszt ubezpieczeń
	Koszt dostaw 


	Razem wydatki

	
	
	
	
	
	
	
	
	Energia
	Woda
	

	l
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Opis pozycji:

Informacja o stanie mienia gminnego*

	Lp
	Nazwa środka trwałego
	               Ilość
	Wartość brutto w zł

	l
	Grunty
	
	

	2
	Budynki, w tym:
	
	

	
	- budynki mieszkalne
	
	

	3
	Budowle
	
	

	4
	Maszyny i urządzenia
	
	

	5
	Środki transportu
	
	

	6
	Pozostałe środki trwałe
	
	

	
	Razem
	
	


Opis pozycji 1-6
* Powyższy opis stanu mienia gminnego każdej jednostki należy sporządzić zgodnie z art. Art. 180. Zarząd jednostki samorządu terytorialnego opracowuje prognozę łącznej kwoty długu na koniec roku budżetowego i lata następne, wynikającej z planowanych i zaciągniętych zobowiązań oraz informację o stanie mienia komunalnego, zawierającą:

  1)   dane dotyczące przysługujących jednostce samorządu terytorialnego praw własności;

  2)   dane dotyczące:

a)  innych niż własność praw majątkowych, w tym w szczególności o ograniczonych prawach rzeczowych, użytkowaniu wieczystym, wierzytelnościach, udziałach w spółkach, akcjach,

b)  posiadania;

  3)   dane o zmianach w stanie mienia komunalnego, w zakresie określonym w pkt 1 i 2, od dnia złożenia poprzedniej informacji;

  4)   dane o dochodach uzyskanych z tytułu wykonywania prawa własności i innych praw majątkowych oraz z wykonywania posiadania;

  5)   inne dane i informacje o zdarzeniach mających wpływ na stan mienia komunalnego.

