RG. 3410/ 14 /  2009

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH

WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA
realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego
o wartości szacunkowej poniżej progu ustalonego na podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP
na

wykonanie remontu pomieszczeń Gminnego Ośrodka Kultury 

w Czyżewie Osadzie
                                                                           Zatwierdził :

                                                                               Wójt  

                                                                      Anna  Bogucka

                                                                              Czyżew   dn. 5.06.2009 r.

Instrukcja  dla oferentów

I. Zamawiający  :   Urząd Gminy  Czyżew -  Osada

                                 ul. Mazowiecka 34

                                 18-220 Czyżew

                                 Tel /fax  (086) 2755036, 2755063        NIP   723 – 11 – 97 – 348
Zaprasza do złożenia  ofert w  przetargu nieograniczonym na wykonanie remontu pomieszczeń Gminnego Ośrodka Kultury w Czyżewie Osadzie
II. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progu ustalonego na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Podstawa  prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia :

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r.      Nr  223, poz. 1655 z późn. zm) zwana dalej w skrócie Pzp
2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawców oraz form, w jakich  dokumenty te mogą  być składane ( Dz. U. z 2006r., Nr 87, poz.605 )

3. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2007r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych ( Dz. U. z 2007r. Nr 241 , poz. 1763 )

III. Opis przedmiotu zamówienia                   
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie remontu pomieszczeń Gminnego Ośrodka Kultury w Czyżewie – Osadzie położonego 
Przedmiot zamówienia jest częścią projektu „Budowa Centrum kulturalno – rozrywkowego w Czyżewie – Osadzie”. Zamawiający złożył wniosek o dofinansowanie ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich wyżej wymienionego projektu.
Remont wewnątrz budynku będzie obejmował następujące pomieszczenia:
· w parterze budynku: hol, kawiarnia, korytarze i sala widowiskowa o łącznej powierzchni ok. 330 m2

· klatka schodowa o łącznej powierzchni ok. 41 m2,

· I piętro: sala po byłej bibliotece i czytelni o łącznej powierzchni ok. 97,35 m2

· II piętro: sala muzyczna, sala plastyczna o łącznej powierzchni ok. 59,97 m2

Zakres prac obejmuje:

· Roboty budowlane tj. rozbiórka ścian, posadzek, podłóg i wykonanie nowych, roboty malarskie, odnowienie tynków, wymiana parapetów, stolarki drzwiowej, demontaż przegród i balustrad schodowych itp.
· roboty elektryczne tj. demontaż opraw jarzeniowych i montaż nowych opraw oświetleniowych spełniających wymagane normy oraz halogenów.

Szczegółowy zakres zamówienia znajduje się w przedmiarach robót dostępnych na stronie Zamawiającego.

Zaleca się aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej na terenie objętym inwestycją oraz zdobył wszelkie informacje, które mogą być niezbędne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania wynikające wprost z przedmiaru robót jak również inne koszty towarzyszące: wszelkich robót przygotowawczych , porządkowych itp.

Informacje dodatkowe:
1) Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa      w art. 67 ust. 1 pkt.6 Prawa.
2) Zamawiający nie określa, które części zamówienia można powierzyć podwykonawcom. 
3) Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć części zamówienia podwykonawcom Zamawiający w formularzu oferty żąda wskazania przez Wykonawcę tych części.
4) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, wariantowych i nie będzie wybierał najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
5) W ramach niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający umieszcza na własnej stronie internetowej w formie pliku do pobrania wzór umowy oraz  przedmiary robót. 
Kod  CPV 


45453000-7 Roboty remontowe i renowacyjne
 IV. Termin realizacji zamówienia

Wymagany termin realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do 30.10.2009r. 

V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają  podane warunki :
1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia - Warunek będzie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże minimum jedną robotę polegającą na wykonaniu remontu pomieszczeń lub wykonaniu prac wykończeniowych o wartości minimum 200 tys. brutto, wykonane w okresie ostatnich 5 lat, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie.
3) dysponują potencjałem technicznych i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia,

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia

5) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzieleniu zamówienia  na podstawie art. 24  ust. 1 i 2  Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych.

Spełnianie warunków musi być potwierdzone odpowiednimi dokumentami i oświadczeniami dołączonymi do oferty (zgodnie z punktem VI SIWZ)

Dokonanie oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na podstawie złożonych w ofercie Wykonawcy oświadczeń i dokumentów. Zamawiający sprawdzi kompletność dokumentów a następnie dokona sprawdzenia spełnienia warunków według zasady spełnia/nie spełnia co musi jednoznacznie wynikać z treści oświadczeń i dokumentów.

Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożą oświadczeń       i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, lub którzy złożą dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w określonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z postępowania. 

VI.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
Wykonawca składa następujące dokumenty, oświadczenia i informacje:

1. Formularz oferty z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1. 
2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na podst. art. 22 i 24 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 
3. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż             6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

4. Zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że  wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat  oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie,  odroczenie lub  rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej  niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
5. Wykaz zawierający wykonanie w okresie ostatnich 5 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, robót stanowiących przedmiot zamówienia tj. wykonanie remontu pomieszczeń lub wykonanie prac wykończeniowych o wartości minimum 200 tys. brutto, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączenia dokumentów, że te roboty zostały wykonane należycie – wykaz należy złożyć zgodnie z załącznikiem nr 3 do SIWZ
6. Kosztorys ofertowy

7. Zaparafowany wzór umowy – załącznik nr 4 do SIWZ

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia (art. 23 ust. 1 Pzp), poprzez zawiązanie konsorcjum, w celu potwierdzenia prawa do ubiegania się o zamówienie publiczne, na podstawie art. 23 ust. 3  Pzp, każdy Wykonawca wspólnie ubiegający się         o udzielenie zamówienia składa oddzielnie wyżej wymienione dokumenty oraz oświadczenie.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów i wskazanie osoby do kontaktów

Wszystkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem.

Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Adres do korespondencji :

Urząd Gminy  Czyżew – Osada

ul. Mazowiecka 34

18 – 220 Czyżew

fax. 086 2755063

Osobą  odpowiedzialną za kontakty  z wykonawcami  jest Urszula Jankowska (kontakt              w godz. 7.30 – 11.30, w poniedziałki 8.00 – 12.00)
Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji  istotnych   warunków zamówienia. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba, że prośba         o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

VIII. Wymagania dotyczące wadium.

Nie wymaga się wniesienia wadium.
IX. Termin związania ofertą.

Wykonawca jest związany ofertą  30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
X. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Jedyną formą złożenia oferty jest forma pisemna.

2. Oferta powinna być sporządzona  w języku  polskim, winna być  napisana na maszynie do pisania, komputerze albo też ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.

3. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

4. Zaleca się aby wszystkie strony oferty były ponumerowane, opatrzone pieczęciami imiennymi osoby upoważnionej i trwale ze sobą połączone (zeszyte lub zbindowane).
5. Wszelkie skreślenia i korekty w tekście oferty mają być parafowane przez te same upoważnione osoby.

6. Jeżeli Wykonawca (firma lub spółka cywilna) ustanowi pełnomocnika w przedmiotowym postępowaniu, to Zamawiający wymaga załączenia do oferty oryginału pełnomocnictwa podpisanego przez osobę/osoby uprawnione zgodnie z wypisem z właściwego rejestru
7. Jeżeli Wykonawca (firma lub spółka cywilna) nie ustanowi pełnomocnika oświadczenia mają być podpisane przez wszystkie osoby uprawnione zgodnie z wypisem z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji gospodarczej. 
8. W przypadku konsorcjum, na podstawie art. 23 ust. 2 Prawa zamówień publicznych ustanowienie pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu lub w postępowaniu i do zawarcia umowy jest obowiązkowe.
9. Wszystkie wymagane dokumenty niniejszej SIWZ muszą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem  przez oferenta (osobę upoważnioną).

10. Oferent powinien złożyć tylko jedną ofertę zawierającą  jedną jednoznacznie opisaną propozycję wykonania zamówienia zgodnie z wzorem oferty załączonym do specyfikacji.

11. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie Gminy Czyżew Osada ul. Mazowiecka 34, pokój nr 1 do dnia 30.06.2009 roku,              do godz. 10.00

Kopertę należy zaadresować:

„Urząd Gminy Czyżew - Osada

ul. Mazowiecka 34

18-220 Czyżew
Oferta przetargowa – remont pomieszczeń GOK w Czyżewie – Osadzie
Nie otwierać przed  30.06.2009r.”
Koperta oprócz opisu jw. winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy.

12. Oferent nie może wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu               składania ofert.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

Oferty należy złożyć w Urzędzie Gminy w Czyżewie ul. Mazowiecka 34 pok. Nr 1

Termin  składania ofert upływa dnia  30.06.2009 r. o godz. 10.00

Zamawiający otworzy oferty w obecności oferentów, w dniu składania ofert o godz. 10.05

w siedzibie zamawiającego w pokoju nr 1. 

Otwarcie ofert jest jawne. Po otwarciu ofert zamawiający poda zawarte w każdej ofercie informacje takie jak :

-  nazwę oferenta,

- adres lub siedzibę oferenta,

- cenę oferty,

- termin wykonania zamówienia.
XII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Podstawą obliczenia ceny oferty jest rodzaj i zakres prac podanych w SIWZ w „Opisie przedmiotu zamówienia”

2. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy  i nie będą podlegały zmianom.

3. Cena ofertowa winna zawierać należny podatek od towarów i usług.
4. Cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia

5. Wszystkie ceny podane w ofercie powinny być określone jednoznaczne i w sposób nie budzący wątpliwości i zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.
XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagami oraz w następujący sposób będzie oceniać spełnianie kryteriów:

1. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez Wykonawców w zakresie każdego kryterium

2. Oferta wypełniająca w największym stopniu wymagania określonego kryterium, otrzyma maksymalną ilość punktów.

3. Pozostałym wykonawcom, spełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednia mniejsza liczba punktów.

kryterium: Cena całości zamówienia – 100%

cena najniższa – 100 punktów

ilość punktów = (cena najniższa / cena badanej oferty) x 100

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli :
· jest niezgodna z ustawą,

· jej treść nie odpowiada specyfikacji istotnych warunków zamówienia

· jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

· została złożona przez wykonawcę wykluczonego z postępowania

· zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

· wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczaniu ceny,

· jest nieważna na podstawie innych przepisów

XIV. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty   w celu zawarcia umowy

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wszystkich uczestników postępowania w formie pisemnej oraz zamieści informację o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej i na tablicy ogłoszeń.
2. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie zawarta  z oferentem, który spełni wszystkie przedstawione wymagania   i którego oferta okaże się najkorzystniejsza.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia ogłoszenia wyniku postępowania, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 w powiązaniu z art. 182 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych. O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy zamawiający powiadomi niezwłocznie wybranego oferenta.

4. W przypadku, jeżeli okaże się, że oferent którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane lub będzie uchylał się od zawarcia umowy, zamawiający wybierze spośród  pozostałych ofert tę, która uzyskała najwyższą liczbę punktów chyba, że złożone będą tylko dwie ważne oferty lub upłynie termin związania ofertą.

5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

1. Zamawiający zobowiązuje wykonawcę do ubezpieczenia budowy od odpowiedzialności cywilnej obejmującej m.in. ubezpieczenie na wypadek śmierci lub kalectwa osób upoważnionych do przebywania na placu budowy, oraz osób trzecich, które nie są upoważnione do przebywania na placu budowy, a także od zniszczeń robót objętych umową, materiałów i sprzętu oraz innego mienia podczas budowy.
2. Zamawiający będzie żądać od wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5% ceny ofertowej brutto.
3. Sposób i termin wniesienia, zwrotu lub zwolnienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone zostały w projekcie umowy.
XVI.  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej       umowy.

Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.

 XVII.  Środki  ochrony prawnej

Środki ochrony prawnej  określone  w dziale  VI Prawo  zamówień publicznych  - ustawa      z dnia 29 stycznia 2004r. przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszania przez zamawiającego przepisów ustawy. 
