                                    ZARZĄDZENIE  Nr 181/08
                                       Wójta Gminy Czyżew-Osada
                                       z dnia  5 sierpnia 2008 roku

w sprawie przekazywania akt do archiwum zakładowego urzędu gminy

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach( Dz. U. z 2006 roku  Nr 97, poz. 673 z późn. zm.)  zarządza się, co następuje:
§ 1.

Akta spraw prowadzonych przez poszczególne komórki organizacyjne Urzędu Gminy Czyżew-Osada powinny być po ich zakończeniu systematycznie przekazywane do archiwum zakładowego.
§ 2.
Teczki akt, o których mowa w § 1 powinny być kompletne, posiadać spis zawieranych dokumentów oraz oznakowanie zgodne z instrukcją kancelaryjną.
§ 3.
Dokumenty archiwalne nie powinny być przechowywane na poszczególnych stanowiskach pracy.
§ 4.

Zobowiązuje się pracowników urzędu gminy zatrudnionych na stanowiskach urzędniczych do przestrzegania postanowień niniejszego zarządzenia.
§ 5.
Zobowiązuje się sekretarza gminy do prowadzenia nadzoru nad wykonywaniem postanowień niniejszego zarządzenia

§ 6.

                                      Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.
                                                                                                   Wójt
                                                                                           Anna Bogucka
