Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr 130/08

Wójta Gminy Czyżew-Osada

z dnia 23 stycznia 2008 roku

w sprawie zasad prowadzenia kart drogowych 

        Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591; zm.: z 2002 r. Nr 23, poz.220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz.1806; z 2003 r. Nr 80, poz.717, Nr 162,poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz.1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007r. Nr 48, poz. 327 i Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218) zarządza się, co następuje:

                                                                       § 1.

Ustala się zasady prowadzenia kart drogowych pojazdów stanowiących mienie komunalne stanowiące załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej Urzędu Gminy Czyżew-Osada

§ 3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

                                                                                                                                       Wójt

                                                                                        Anna Bogucka

Załącznik do zarządzenia Nr 130/08

Wójta Gminy Czyżew-Osada 

z dnia 23 stycznia 2008r. 

Zasady prowadzenia  kart drogowych pojazdów

stanowiących mienie komunalne

1. Karty drogowe są drukiem ścisłego zarachowania i podlegają ewidencji w księdze druków ścisłego zarachowania, prowadzonej w Referacie Gospodarki Komunalnej. Wzór karty określa Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 17 września 2002r. (Dz.U.z 2002r. Nr 155, poz.1291). 

2.Karty drogowe wystawia pracownik referatu prowadzący ewidencję a podpisuje Kierownik Referatu.


3.Karty drogowe wystawiane są na każdy pojazd osobno. W dniu wyjazdu pracownik wydający kartę drogową wpisuje w odpowiednich rubrykach dane samochodu, stan paliwa i licznika przy wyjeździe. 

4.Kierowca lub pracownik upoważniony do prowadzenia samochodu służbowego w karcie drogowej wypełnia wszystkie pozostałe rubryki z określeniem poszczególnych czynności i jazd przestrzegając przepisów ogólnie obowiązujących.


5.Kierujący pojazdem obowiązany jest uzyskać od dysponenta pojazdu  potwierdzenie wykonania pracy zgodnie z zapisem w karcie drogowej.


6.Karty drogowe stanowią dowody źródłowe do obliczania zużycia paliwa i przebiegu kilometrów. 

7.Rozliczanie kart drogowych winno być prowadzone na bieżąco, jednak w okresie nie dłuższym niż jeden miesiąc.


8.Rozliczone karty drogowe wraz z zestawieniem miesięcznym przekazywane są w terminie do dnia 5 każdego miesiąca pracownikowi referatu prowadzącemu ewidencję.

Wójt

Anna Bogucka



