                       Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr 89/07

                                  Wójta Gminy Czyżew-Osada

                                    z dnia 13 września 2007 roku

w sprawie zmiany harmonogramu działań dotyczących pierwszej  okresowej oceny kwalifikacyjnej pracowników samorządowych  zatrudnionych na stanowiskach urzędniczych oraz kierowników gminnych jednostek organizacyjnych
         Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym( Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z póź. zm.), w związku z art. 17 ustawy                             o pracownikach samorządowych ( Dz. U. z 2001 Nr 142, poz. 1593 z póź. zm.) oraz rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 13 marca 2007 roku w sprawie sposobu i trybu dokonywania ocen kwalifikacyjnych pracowników samorządowych (Dz. U. Nr 55, poz. 361), zarządza się, co następuje:    
                                                                     § 1. 
Harmonogram działań dotyczących pierwszej  okresowej oceny kwalifikacyjnej pracowników samorządowych  zatrudnionych na stanowiskach urzędniczych oraz kierowników gminnych jednostek organizacyjnych , stanowiący załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 75/07 Wójta Gminy Czyżew-Osada z dnia 27 lipca 2007r. otrzymuje brzmienie zgodne z załącznikiem do niniejszego zarządzenia.

                                                                      § 2. 
                           Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                                                Wójt

                                                                                        Anna Bogucka
                                                                               Załącznik   do zarządzenia Nr 89/07

                                                                                         Wójta Gminy Czyżew-Osada

                                                                                                 z dnia 13 września 2007 r.

                                           H A R M O N O G R A M

działań dotyczących pierwszej okresowej oceny kwalifikacyjnej pracowników samorządowych Urzędu Gminy Czyżew-Osada zatrudnionych na stanowiskach urzędniczych oraz kierowników gminnych  jednostek organizacyjnych 

	Lp.
	Działanie
	Odpowiedzialny
	Termin

	1.
	Pierwsza rozmowa przeprowadzana                  z ocenianym - omówienie sposobu realizacji obowiązków  wynikających z zakresu czynności na zajmowanym stanowisku oraz obowiązków określonych w art. 15 i art. 16 ustawy.
	oceniający


	15.08. 2007r.

O terminie rozmowy poinformować pracownika  z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem.

	2.
	Wybór   kryteriów oceny.
	
	

	3.
	Ustalenie terminu sporządzenia oceny na piśmie .
	
	

	4.
	Wpisanie wybranych kryteriów i terminu oceny do arkusza okresowej oceny oraz przekazanie do zatwierdzenia przez wójta.
	
	

	5.
	Zatwierdzenie arkusza okresowej oceny przez wójta.
	wójt
	 20. 09. 2007r.

	6.


	Przekazanie ocenianym pracownikom kopii zatwierdzonego arkusza (część A i B).


	oceniający
	21. 09. 2007r.

	7.
	Ocena pracy pracownika, w tym zasięgnięcie opinii wójta o pracy ocenianego pracownika
	oceniający
	   21-05.10.2007r.

	8.
	Druga rozmowa przeprowadzana z ocenianym – omówienie z nim sposobu wykonywania obowiązków w okresie, w którym podlegał ocenie, trudności napotykanych przez niego podczas realizacji zadań i spełniania przez ocenianego ustalonych kryteriów oceny.
	oceniający
	 05.10. 2007 r.

O terminie rozmowy poinformować pracownika  z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem

     

	9.


	Sporządzenie przez oceniającego

oceny na piśmie – wypełnienie             

arkusza okresowej oceny

pracownika.


	oceniający
	 08.10.2007r.

	
	
	
	

	10.
	Zapoznanie pracownika z oceną – przekazanie ocenianemu kopii wypełnionego arkusza okresowej oceny  (część A-E). 

Pouczenie ocenianego o przysługującym mu prawie złożenia odwołania do wójta.

Przekazanie oryginału arkusza okresowej oceny wójtowi. 
	oceniający


	 10.10.2007 r.


                                                                                                Wójt

                                                                                        Anna Bogucka
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