w sprawie okreslen
14.000 euro.

W oparciu o przepis
93 z pdzn. zm.), art.
2010 r. Nr 113 poz.
U. Nr 157, poz. 124
2001 r. Nr 142 poz.
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3) $rodek trwaty — §
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Zarzadzenie Nr 25/ 2012
Woéjta Gminy Czerwonka
z dnia 03.07.2012 r.

a zasad udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej kwoty

y ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz.

4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z

759 z pbdzn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.
) Z pdzn. zm.) , ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
1591 z p6zn. zm.) oraz Zasady dotyczgce prowadzenia postepowan o udzielenie
1ego finansowanych ze $rodkoéw EFS zarzadza sie co nastepuije:

§1

a szczegolowe zasady i tryb udzielania w Urzedzie Gminy Czerwonka i
acyjnych zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 14.000 euro netto

jektu , Nasze oczekiwane przedszkole” w ramach Programu Kapitat Ludzki
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2
u jest mowa o:

— 0soby zaangazowane do realizacji zadan w ramach projektu, ktore
adania w ramach projektu, tj. w szczegolnosci osoby zatrudnione na
pracy lub stosunku cywilnoprawnego, osoby samozatrudnione, osoby
umieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
nych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z p6zn. zm.) oraz osoby

nia w formie wolontariatu;
jacy projektu — personel okreslony w pkt 1 uwzgledniony w zadaniu

m’;

dek trwaty zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia

§ci (Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.);
owanie projektu — umowe zawierang z Beneficjentem na dofinansowanie

dofinansowaniu projektu, na podstawie ktorych Beneficjent realizuje
KL;

alny — wydatek spetniajgcy warunki umozliwiajgce jego catkowite lub
rodkami przeznaczonymi na realizacje PO KL;

¢ fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca
ktéra ubiega sig o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta
moéwienia;

we odptatng zawierang migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérej

i, dostawy lub roboty budowlane.

ublicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo
h (Dz. U.z2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn zm.).

lezy przez to rozumie¢ — Gmine Czerwonka wraz z wiasnymi jednostkami

lenia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
datku od towarow i ustug, ustalone przez pracownika zamawiajgcego z nalezyta
glednieniem $redniego kursu ziotego w stosunku do euro, stosowanego do
zamoéwien.

11)Dokumencie finansowym — nalezy przez to rozumieé¢ dokument potwierdzajgcy dokonanie zakupu,

W szczegolnosci, fak
12)Dokumentacji po
oferty, protokéty, um

ture, rachunek, protokét odbioru.
stepowania — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie postepowania,
bwa oraz inne dokumenty dotyczace korespondencji z Wykonawcami.




§3

1.Pracownik przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia, w sposdb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcow.

2. Zasady konkurehcyjnosci nie stosuije sie do:

a) zamoéwien dotyczgcych zadan wykonywanych przez personel zarzgdzajgcy projektu;
§4

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamowienia o
rownowartosci kwoty nie przekraczajgcej 14.000 euro obejmujg w szczegblnosci:

1) Sporzadzenig wniosku o wszczecie postepowania zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia,

2) Przedtozenia wniosku:

a) Zamawiajgcemu do zatwierdzenia,

G b) Skarbnikowi celem stwierdzenia zgodnosci wydatku z planem wydatkéw Zamawiajgcego,

c) wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow zgodnie z
zat. nr 1, o ile ha rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia,
réwnoczesnie Zamawiajgcy jest zobowigzany do zamieszczenia w swojej siedzibie powyzszego
zapytania oferfowego. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegolnosci opis przedmiotu
zamoéwienia, kfyteria oceny oferty oraz termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty
powinien wyngsic nie mniej niz 7 dni od dnia otrzymania zapytania ofertowego. W
przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcéw Pracownik otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie zasade
konkurencyjno$ci za spetniong.

3) Wyboru najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny;|wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego zataczane sg zebrane
oferty - stanowigcym zat. nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

4) Kryteria oceny, mogg okresla¢ wymagania dotyczace zatrudnienia oséb niepetnosprawnych,
bezrobotnych Jub oséb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym. Kryterium oceny
moze réwniez|dotyczy¢ ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty wytacznie do podmiotéw
ekonomii spoteczne;.

5) Dla udokumentbwania zawarcia umowy z wykonawcg i protokotu konieczna jest forma
@ pisemna; dla pozostatych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zaméwienia dopuszczalna

jest forma elekironiczna i faks.
Protokot o ktérym mowa w pkt. 3, jest dokumentem potwierdzajgcym prawidtowo$é wyboru
wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

6) Protokdt powinien zawiera¢ co najmniej:
- informacje, dq jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw Pracownik wystat
zapytanie ofertowe lub informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
Wykonawcéw |wraz z uzasadnieniem wskazujgcym na obiektywne przestanki
potwierdzajgce ten fakt;

- informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Zamawiajgcego;

- wykaz ofert, kiére wptynety do Zamawiajgcego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wptynigcia oferty do Zamawiajgcego oraz z podaniem tych danych z ofert,
ktore stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert;

- wskazanie wypranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

- date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego lub 0soby upowaznionej przez
Zamawiajgcedo do podejmowania czynnosci w jego imieniu.

7) W trakcie realizacji zamowienia dopuszcza sie wzrost warto$ci zaméwienia udzielonego

z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zaméwienia

okreslonej w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne



stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§5

1.Wartos¢ zamowienia ustala wnioskujgcy o udzielenie zamowienia.

2.Pracownik dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach projektu zgodnie z zasadg

efektywnego zarzadzania finansami, tj. w sposéb racjonalny i efektywny, z uwzglednieniem
zasad okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu.

3. W przypadku zakupu ustugi lub towaru o warto$ci powyzej 20 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towarow i ustug (VAT), Zamawiajgcy zobowigzany jest dokonac rozeznania rynku w celu
potwierdzenia jego|ceny rynkowej,

4. Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcow
towarow lub ustugodawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow.

5. Pracownik dokoruje opisu towaru lub ustugi z najwyzszg starannoscig uwzgledniajgc
wszystkie kryteria moggce mie¢ wptyw na cene.

6. Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych dostawcow towardéw lub ustugodawcoéw, jest dokumentowany przez Pracownika w
formie notatki.- stanowiacy zat. nr 4.

§6
Komoérka organizqcyjna zamawiajgcego przeprowadzajgca czynnosci zwigzane z udzieleniem

poszczegoinych zamowien zobowigzana jest do przechowywania dokumentaciji z przeprowadzonych
postepowan.
§7

Osoby wyznaczone do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
odpowiadajg za prawidtowe wykonanie czynnosci z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu .

§8

Do zamowien finansowych ze $rodkéw Unii Europejskiej stosuje sie zasady wynikajgce z przepiséw i
uméw na finansowanie okreslonych programoéw jezeli przewidujg inny sposob udzielania zamoéwien
niz wynikajacy z niniejszego zarzgdzenia.

§9

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Projektu.

§10

Zarzgdzenie wchoqzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do
Nr 25/2012 z dnia

.......................
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ooooooooooooooooooooooo

-----------------------

a) termin w)

b) okres gw.

UNIA EUROPEISKA w*e
ITAt LUDZKI EURDPEISKI { %
OWA STRATEGIS SPOINDSCY FURDUST SPOLECZNY o

Zarzadzenia Wojta Gminy Czerwonka .
03.07.2012 r.

ZAPROSZENIE DO ZEL.OZENIA OFERT

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

j 14 000 euro.

s ZAMAWIAJACEGO

---------------------------------------------------------------------------------------------------
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
---------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ykonania zamOwienia: .vo.eeeeeeeenveneennennnn r.,

111 ) RS

b

€) warunki PRatnosCi: ... ...

d) kryteria g




III.  FORMA Zk.
1. Oferte na

godziny ...

e pisemne;j (¢

------------------

e faxemnan
e E-mail - ur
2. Oferowana
nalezy podé
3. Zalaczniki

4. Zamawiajac

Nazwa i adres WYK
Nazwa: ccoeeveeennnn.

Adres: veveeeeennnnnns

I\ 1

1. Oferuje  wy

ceng netto: veeeeeenns
podatek VAT: ......
ceng brutto: .........

stownie: .............

DZENIA OFERTY

FORMULARZU OFERTY nalezy zlozy¢ w terminie do dnia ................. do
......... w formie:

sobiscie, listownie,faxem ,poczta elektroniczng) na adres

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

zadgminy@czerwonka.pl
cena przez oferenta stanowi¢ bedzie ceng za wykonanie calego zamdéwienia. Ceng

1€ netto ,plus nalezny podatek Vat , oraz cene brutto.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

y zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

UNIA EUROPEISKA “*e
KAPITAL LUDZKI EURDPEISKT | + }
NARODOWA STRATEGU SPAINGCY FUNDUSZ SPOLECZNY x

OFERTA WYKONAWCY

(ONAWCY

konanie przedmiotu zamodwienia okreslonego w zaproszeniu z dnia na

............................................................................ z1 brutto




2.Potwierdzam
3. Oswiadczam, ze

zamoOwienia. W ofe

termin realizacji zamoOwienia w okresie: od-

W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania i dostawy

rcie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu

nieuczciwe;j konku:[encji, zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 3 Pzp. i art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993

r. o zwalczaniu nie

4. Oswiadczam, ze

czciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.

akceptuje warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego .

4.1. Naleznos¢ z tytutu realizacji umowy bedzie ptatna przelewem na Moje konto

5. Zapoznatem si¢ 2
6.Podpisz¢ umowg
zaproponowanym p,

7. Osoba odpowied:

warunkami i przedmiotem zaméwienia i nie zglaszam zadnych uwag.
na warunkach wynikajacych z warunkéw i zlozonej oferty w terminie

rzez Zamawiajacego.

zialng za wykonanie przedmiotu zaméwienia ze strony Wykonawcy

(podpis oferenta)
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Wéjta Gminy Czerwonka .
Nr 25/2012 z dnia|03.07.2012 r.
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O ROWNOWARTOSCI
NIE PRZEKRRACZAJACEJ 14.000 EURO W Urzedzie Gminy Czerwonka i jednostkach
organizacyjnych.
1 Wiasciwy przedmiotowo referat
lub jednostka organizacyjna
przygotowujaca postepowanie
2 | Pracownik rdferatu lub jednostki
organizacyjngj odpowiedzialny za
przygotowanie postepowania
3 Przedmiot zamdéwienia
4 | Szacunkowa warto$¢ zamowienia Watos¢ netto Kurs uero Wartos¢ netto
(PLN) (EUR)

5 Kwota p
sfinansowa
b

rzeznaczona na
hie zamowienia w
udzecie

6 | Forma przeprowadzenia przetargu | Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP i § 4 Zarzadzenia

Wojta Gminy Czerwonka NR 25/2012 z dnia 03.07.2012
roku

Szczegdlowy opis |
wartosci zamowien
1. Przedmiot zamoy

2. Rodzaj zaméwieni

3.Warto$¢ szacunkd

4.0soba okreslajaca
Nr przetargu - .......J

rzedmiotu zaméwienia (wraz z podaniem symboli CPV), okreslenie szacunkowej
a. CPV -

/data i podpis osoby sporzadzajacej/

Zatwierdzam pod w
finansowo — rzeczo

/data i podpis Skarb

zgledem Zatwierdzam

vy

nika/ / data i podpis Zamawiajgcego/




UNIA EUROPEISKA w*
KAPITAL LUDZKI EVROPEXSKT | § %
NARDEIOWA STRATEGIS SPOINOSCY FURDUSE SPOLECZNY Wk

Zalgcznik Nr 3 do
Nr 25/2012 z dnia

zp
owa

1.Przedmiot zamo

2.Podstawa praw

a) art4 pkt 8

Zarzadzenia Wéjta Gminy Czerwonka .
03.07.2012 r.

Protokotl

'zeprowadzonej procedury przetargowej z wyboru Wykonawcy

toSci zamowienia nie przekraczajgcej rownowartosé 14.000 euro.

wienia:

udzielenia zamowienia:

stawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zam6wien publicznych (Dz.U z 2010

r. Nr 113 p0z.759 z pdzn. zm)
b) Zarzadzenie Nr 25/2012 Wojta Gminy Czerwonka z dnia 03.07.2012 r.

3.Warto$¢ szacun
ustalona w oparciu

4. Informacja, do ja
zapytanie ofertowe
Wykonawcoéw wras
potwierdzajace ten 1

owa zaméwienia wynosi zl netto. Wartos¢ zamdwienia

(0)

kich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw zostato wystane
ub informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych

z z uzasadnieniem wskazujacym na obiektywne przestanki

fakt;




...........................................................................................................................

6 Wykaz ofert, ktote wptyngty do Zamawiajacego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wWplynigcia oferty do Zamawiajacego oraz z podaniem tych danych z ofert,
ktére stanowia odppwiedz na kryteria oceny ofert;

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto/brutto | Data zlozenia Uwagi

zmowienia oferty

7. Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

9.Zataczniki do pro
-wniosek o wszczeo
-formularz ofertowy
-oferty wykonawcd

okotu:

ie postgpowania,
f
W,

- Notatka z rozeznania rynku przy udzieleniu zamowienia o warto$ci powyzej 20 tys. zlotych netto

( jezeli dotyczy).

( pracownika podpi

........................

S ) (podpis osoby zatwierdzajacej)
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Zalgcznik Nr 4 do| Zarzadzenia Wéjta Gminy Czerwonka .
Nr 25/2012 z dnia 03.07.2012 r.

Notatka
z rozeznania rynku
przy udzieleniu zamowienia o wartosci powyzej 20 tys. zlotych netto na:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2.Zgodnie z Zarzadzeniem Woijta Gminy Czerwonka Nr 25/2012 z dnia 03.07.2012 w sprawie
okreslenia zasad udzielenia zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
14000 euro, celem realizacji projektu ,, Nasze oczekiwane przedszkole” w ramach Programu Kapitat

Ludzki wspétfinans owanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w dniu

............................................ r. dokonatem rozeznania rynku u nastepujacych wykonawcow
L.p. | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto/ | Uwagi
brutto
1
2
3
3.Wartos¢ zaméwienia ustalilem/am w wysokosci .............. zlh. CO Stanowi .....ccccueueenrnnnnnnn. -

euro - na podstawie cen rynkowych

Ceny ustalitem podczas rozmowy /telefonicznej / ,

podpis pracownika
Zatwierdzam

/ data i podpis Wéjt




