Zarzadzenie Nr 25/ 2012
Woéjta Gminy Czerwonka
z dnia 03.07.2012 r.
W sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty
14.000 euro.
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz.
93 z pdzn. zm.), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z
2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) , art. 26 ust. 1 pkt 6 oraz art. 35 ust. 3 pkt 4a ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 i Nr 157,
poz. 1241) oraz rozdziatu 2 pkt 3 Krajowych wytycznych dotyczqcych kwalifikowania wydatkéw w
ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013, zwanych
dalej ,,Krajowymi Wytycznymi” oraz na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:
§1

Zarzadzenie okresla szczegbtowe zasady i tryb udzielania w Urzedzie Gminy Czerwonka i
jednostkach organizacyjnych zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 14.000 euro netto
celem realizacji projektéw w ramach Programu Kapitat Ludzki wspoétfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan w ramach projektu, ktore
osobiscie wykonuja zadania w ramach projektu, tj. w szczeg6lnosci osoby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, osoby samozatrudnione, osoby
wspolpracujace w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z p6zn. zm.) oraz osoby
wykonujace swiadczenia w formie wolontariatu;
2) personel zarzadzajacy projektu — personel okreslony w pkt 5 uwzgledniony w zadaniu
,zarzadzanie projektem”;
3) srodek trwaly — Srodek trwaly zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.);
4) umowa o dofinansowanie projektu — umowg zawierang z Beneficjentem na dofinansowanie
projektu lub decyzje o dofinansowaniu projektu, na podstawie ktorych Beneficjent realizuje
projekt w ramach PO KL;
5) wydatek kwalifikowalny — wydatek spetniajacy warunki umozliwiajace jego catkowite lub
czgsciowe pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacje PO KL;
6) wykonawca — osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe¢ w sprawie zamowienia;
7) zamdéwienie — umowe odptatna zawierang migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktorej
przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
8)Prawie Zaméwien Publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn zm.).
9)Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ — Gming Czerwonka wraz z wilasnymi jednostkami
organizacyjnymi.
10) Wartos¢ zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez pracownika zamawiajacego z nalezyta
starannos$ciag z uwzglednieniem S$redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stosowanego do
przeliczania wartosci zamowien.
11)Dokumencie finansowym — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy dokonanie zakupu,
w szczegolnosci, fakture, rachunek, protokét odbioru.

12)Dokumentacji postgpowania — nalezy przez to rozumieé¢ wniosek o wszczgcie postepowania,
oferty, protokdty, umowa oraz inne dokumenty dotyczace korespondencji z Wykonawcami.



®

§3

1.Pracownik przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia, w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie Wykonawcow.

2. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamowien dotyczgcych zadan wykonywanych przez personel zarzgdzajgcy projektu;

§4

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamoéwienia o

rownowartosci kwoty nie przekraczajgcej 14.000 euro obejmujg w szczegolnosci:

1) Sporzadzenie wniosku o wszczecie postepowania zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia,

2) Przedtozenia wniosku:

a) Zamawiajgcemu do zatwierdzenia,

b) Skarbnikowi celem stwierdzenia zgodnosci wydatku z planem wydatkéw Zamawiajgcego,

¢) wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcoéw zgodnie z
zat. nr 1, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamdéwienia,
réwnoczesnie Zamawiajacy jest zobowigzany do zamieszczenia w swojej siedzibie powyzszego
zapytania ofertowego. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci opis przedmiotu
zamowienia, kryteria oceny oferty oraz termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty
powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia otrzymania zapytania ofertowego. W

przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech

potencjalnych Wykonawcéw Pracownik otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniona.

3) Wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny; wybér oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego zatgczane sg zebrane
oferty - stanowigcym zat. nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4) Kryteria oceny, mogg okresla¢ wymagania dotyczace zatrudnienia oséb niepetnosprawnych,
bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym. Kryterium oceny
moze réwniez dotyczy¢ ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty wytacznie do podmiotéw
ekonomii spoteczne;.

5) Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i protokotu konieczna jest forma
pisemna; dla pozostatych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zaméwienia dopuszczalna
jest forma elektroniczna i faks.

Protokét o ktorym mowa w pkt. 3, jest dokumentem potwierdzajacym prawidtowos$¢ wyboru
wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

6) Protokot powinien zawiera¢ co najmniej:

- informacje, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw Pracownik wystat
zapytanie ofertowe lub informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
Wykonawcow wraz z uzasadnieniem wskazujacym na obiektywne przestanki
potwierdzajgce ten fakt;

- informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Zamawiajgcego;

- wykaz ofert, ktére wptynety do Zamawiajgcego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wplynigcia oferty do Zamawiajgcego oraz z podaniem tych danych z ofert,
ktére stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert;

- wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

- date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej przez
Zamawiajgcego do podejmowania czynno$ci w jego imieniu.

7) W trakcie realizacji zamoéwienia dopuszcza sie wzrost warto$ci zaméwienia udzielonego

z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zaméwienia

okreslonej w umowie z wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne



stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§5

1.Wartos¢ zamoéwienia ustala wnioskujgcy o udzielenie zamowienia.

2.Pracownik dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach projektu zgodnie z zasadg

efektywnego zarzadzania finansami, tj. w sposéb racjonalny i efektywny, z uwzglednieniem
zasad okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu.

3. W przypadku zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towaréw i ustug (VAT), Zamawiajgcy zobowigzany jest dokonaé rozeznania rynku w celu
potwierdzenia jego ceny rynkowej,

4. Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcow
towardw lub ustugodawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw.

5. Pracownik dokonuje opisu towaru lub ustugi z najwyzszg starannoscig uwzgledniajgc
wszystkie kryteria mogace mie¢ wptyw na cene.

6. Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych dostawcow towaréw lub ustugodawcéw, jest dokumentowany przez Pracownika w
formie notatki.- stanowigcy zat. nr 4.

§6

Komoérka organizacyjna zamawiajacego przeprowadzajgca czynnosci zwigzane z udzieleniem
poszczegdinych zamoéwien zobowigzana jest do przechowywania dokumentaciji z przeprowadzonych
postepowan.

§7

Osoby wyznaczone do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
odpowiadajg za prawidiowe wykonanie czynnosci z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu .

§8

Do zaméwien finansowych ze $rodkéw Unii Europejskiej stosuje sie zasady wynikajgce z przepisow i
uméw na finansowanie okreslonych programoéw jezeli przewiduja inny sposéb udzielania zaméwien
niz wynikajgcy z niniejszego zarzgdzenia.

§9
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Projektu.

§10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Czerwonka .
Nr 25/2012 z dnia 03.07.2012 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERT

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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a) termin wykonania ZamoOwienia: c.eeeeeeeeeeenenenrnennnne
b) okres gwarancji: ..ceeeieiiiieiiiiiiiiieneenennnn,

€)  warunki platnosci: ...t e

d)  KIyeria OCENY .......oouiiiiiitit ittt e



|
|

. FORMA ZLOZENIA OFERTY
1. Ofert¢ na FORMULARZU OFERTY nalezy zlozy¢ w terminie do dnia
SOAZINY suisassiivee w formie:
¢ pisemne;j (osobiscie, listownie,faxem ,poczta elektroniczng) na adres

e faxemnanumer..................................

e E-mail - urzadgminy@czerwonka.pl

2. Oferowana cena przez oferenta stanowi¢ bedzie ceng za wykonanie calego zamoéwienia. Ceng
nalezy poda¢ netto ,plus nalezny podatek Vat , oraz cene brutto.

3. Zalaczniki

------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

KAPITAL LUDZKI UMEA EMOPRISKA | e,
NARDDOWA STRATEGIA SPEINGECY FUNDUSZ SPOLECZNY Teur”
OFERTA WYKONAWCY

Nazwa i adres WYKONAWCY

DAZWE: conssrssenmssnmmsisssmnsimssissiisisiorseinsnnnses

AAIEE! cxvrssmmmnmmmsesnommmsssssssmisivtsissssaisrsonsye

[ | - R —— REGON ....ccovuiuinineinieracennen

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w zaproszeniu  z dnia na
........................................................................................................................ za:
CENE NELO: evvirnnrerennraennnnenns zl

podatek VAT: ..................... zt

CeNE BIUtLO: sevssssssssvusnvsssssses zl

BHOIIES cunan5 s tsonsncnme s o aommmmsecmminns & v erprbamsmss sits § 8BRS S § ¥ SRR 1 5 6N S 5 5 bk zt brutto




2.Potwierdzam termin realizacji zamoOwienia w okresie: od-

3. O$wiadczam, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania i dostawy
zamOwienia. W ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu
nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 3 Pzp. i art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.

4. Oswiadczam, ze akceptuje warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego .

4.1. Naleznos¢ z tytutu realizacji umowy bedzie platna przelewem na Moje konto

5. Zapoznalem si¢ z warunkami i przedmiotem zamdéwienia i nie zgtaszam zadnych uwag.

6.Podpisz¢ umowe na warunkach wynikajacych z warunkow i zlozonej oferty w terminie
zaproponowanym przez Zamawiajgcego.

7. Osobg odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu zaméwienia ze strony Wykonawcy

(podpis oferenta)



UNIA EUROPEISKA **
KAPITAL LUDZKI e R
NARDGOWA STRATEGIA SPOINDSCY FURDUST SPOLECZNY e

Zalgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Wajta Gminy Czerwonka .
Nr 25/2012 z dnia 03.07.2012 r.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA )
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O ROWNOWARTOSCI
NIE PRZEKRACZAJACEJ 14.000 EURO W Urzgdzie Gminy Czerwonka i jednostkach

organizacyjnych.
1 Wiasciwy przedmiotowo referat
lub jednostka organizacyjna
przygotowujaca postepowanie
2 | Pracownik referatu lub jednostki
organizacyjnej odpowiedzialny za
przygotowanie postepowania
3 Przedmiot zamdéwienia
4 | Szacunkowa warto$¢ zamowienia Watos¢ netto Kurs uero Wartos$¢ netto
(PLN) (EUR)
S Kwota przeznaczona na
sfinansowanie zamowienia w
budzecie
6 | Forma przeprowadzenia przetargu | Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP i § 4 Zarzadzenia
Wojta Gminy Czerwonka NR 25/2012 z dnia 03.07.2012
roku

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia (wraz z podaniem symboli CPV), okreslenie szacunkowej
warto$ci zaméwienia. CPV -

4.0soba okreslajaca warto$¢ szacunkowg -
Nr przetargu - .......cccccovvvevevenecneieeee,

/data i podpis osoby sporzadzajacej/

Zatwierdzam pod wzgledem Zatwierdzam
finansowo — rzeczowy

/data i podpis Skarbnika/ / data i podpis Zamawiajgcego/
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Wojta Gminy Czerwonka .
Nr 25/2012 z dnia 03.07.2012 r.

Protokol

z przeprowadzonej procedury przetargowej z wyboru Wykonawcy
o warto$ci zaméwienia nie przekraczajgcej rownowartos$é 14.000 euro.

1.Przedmiot zamowienia:

2.Podstawa prawna udzielenia zamowienia:

a) art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z 2010
r. Nr 113 poz.759 z pézn. zm)
b) Zarzadzenie Nr 25/ 2012 W¢jta Gminy Czerwonka z dnia 03.07.2012 r.

3.Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia wynosi ........................... zl netto. Wartos¢ zamowienia
ustalona w oparciu o

4. Informacja, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow zostato wystane
zapytanie ofertowe lub informacj¢ o tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
Wykonaweoéw wraz z uzasadnieniem wskazujacym na obiektywne przestanki
potwierdzajace ten fakt;




6 Wykaz ofert, ktore wpltynety do Zamawiajacego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wplynigcia oferty do Zamawiajacego oraz z podaniem tych danych z ofert,
ktore stanowia odpowiedz na kryteria oceny ofert;

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto/brutto | Data zlozenia Uwagi
zmowienia oferty

7. Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

9.Zataczniki do protokotu:

-wniosek o wszczgeie postgpowania,

-formularz ofertowy,

-oferty wykonawcow,

- Notatka z rozeznania rynku przy udzieleniu zamowienia o wartosci powyzej 20 tys. zlotych netto

( jezeli dotyczy).

( pracownika podpis ) (podpis osoby zatwierdzajacej)
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Zalgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Czerwonka .
Nr 25/2012 z dnia 03.07.2012 r.

Notatka
z rozeznania rynku
przy udzieleniu zaméwienia o wartosci powyzej 20 tys. zlotych netto na:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2.Zgodnie z Zarzadzeniem Wdjta Gminy Czerwonka Nr 25/2012 z dnia 03.07.2012 w sprawie
okreslenia zasad udzielenia zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
14000 euro, celem realizacji projektu ,, Nasze oczekiwane przedszkole” w ramach Programu Kapitat

Ludzki wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w dniu

............................................ r. dokonatem rozeznania rynku u nastepujacych wykonawcow
L.p. | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto/ | Uwagi
brutto
1
2
3
3.Warto$¢ zaméwienia ustalilem/am w wysokosci .............. zh. O StANOWI ..ovvvvenvnninninennnnnn. -

euro - na podstawie cen rynkowych

Ceny ustalilem podczas rozmowy /telefonicznej /

podpis pracownika
Zatwierdzam

/ data i podpis Wojt




