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e) kwalifikowalno66 koszt6w, w szczeg6lno5ci: zgodno6d z wnioskiem o dofinansowanie

t z umowami z wykonawcami, termin poniesienia wydatk6w, zasadno66 koszt6w

(niezbgdno56, oszczgdno56),

terminowo66 dokonania platno6ci (zgodnie z umowA / fakturq / terminem realizacji

projektu okre6lonym w umowie) oraz jej formy (got6wka I przelew - czy zostaNa

dokonana zgodnie z umowq / fakturq). Je2eli faktura zostala zapNacona po terminie

wynikajqcym z umowy z wykonawcq / faktury, B jest proszony o sporzqdzenie pisemnej

informacji na temat wysoko6ci odsetek lub ich braku,

prawidlowo$6 dokument6w: OT (dot. przyjecia Srodka trwalego) i PT (protok6l zdawczo-

odbiorczy Srodka trwalego),

pzyjgte stawki amortyzacyjne i prawidlowe ich zastosowanie,

zapisy w ewidencji ksiqgowej B, w tym potwierdzenie zgodnoSci dokonanych ksiggowah

z zakladowym planem kont,

zam6wienia I zlecenia (w razie braku um6w z wykonawcami) oraz protokofy odbioru

(poza protokolami odbioru rob6t i uzqdzeh r6wnie2 protokoly odbioru material6w

zamawianych w du2ych ilo6ciach, np. ulotek),

prawidlowoS6 przyjqcia i wydania z magazynu zakupionego wyposahenia.

W przypadku projekt6w polegajqcych na dzialaniach informacyjnych i promocyjnych B jest

zobowiqzany przechowywa6 egzemplarz material6w reklamowych oraz innych material6w

zakupionych na potrzeby dzialari promocyjnych i informacyjnych.

W przypadku projekt6w o charakterze niematerialnym, poza obszarami wskazanymi

powyzej, kontroli podlega r6wniez:

a) zgodno5d umowy zlecenia / umowy o dziefo na przygotowanie material6w

(szkoleniowych / konferencyjnych / promocyjnych) z fakturq I z rachunkiem za ich

wykonanie oraz prawidlowo6c oznakowania material6w elementami promocyjnymi,

b) zgodnoS6 tre6ci faktur za wy2ywienie uczestnik6w seminari6w / konferencji / innych

wydarzefi z harmonogramami (por6wnanie termin6w i liczby uczestnik6w B

zobowiqzany jest przechowywa6 listq obecno6ci oraz jadNospis), :
c) zgodnoS6 zestawiefi czasu pracy os6b zaangazowanych w realizacje projektu (osoba

zatrudnion a przez beneficjenta nie tylko do realizacji projektu winna udokumentowa6

prace na rzecz projektu w ustalonej czgsci etatu lub po godzinach albo w czasie urlopu

wypoczynkowego -w zaleanoSci od podpisanej umowy pomigdzy B i pracownikiem B),

s)

i )

h)

i)
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d) istnienie umowy (pomigdzy kierownikiem B i delegowanym pracownikiem)

na u2ytkowanie samochodu prywatnego do cel6w sluzbowych,

e) zapisy w ewidencji przebiegu pojazdu,

0 prawidlowo$f zaliczenia koszt6w og6lnych (np. wydatk6w na doradztwo itp.) do koszt6w

kwalifikowalnych projektu (sprawdzenie, czy otrzymana usluga doradcza dotyczy

wylqcznie realizaqi projektu i czy byla niezbqdna do realizacji projektu),

g) wykonanie polecefi wyjazdow sluzbowych przez delegowanych pracownik6w

(sprawdzenie istnienia potwierdzonych formularzy delegacji otaz zaproszeh na

konferencje / szkolenie, material6w z konferencji / spotkania (tematyka konferencji /

spotkania winna pokrywac siq z realizowanym projektem).

Dokumenty te takze podlegajq weryfikacji w trakcie kontroli. Je2eli ksiqgi finansowe B

prowadzone sqprzez firmq zewngtrznq (biuro rachunkowe), kontroli podlega r6wniez umowa

zawarta pomigdzy B a tq firm4 oraz dokument potwierdzajqcy uprawnienia pracownik6w

biura do prowadzenia ksiqg. W razie zobowiqzania biura rachunkowego do przechowywania

dokument6w ksiqgowych, sprawdzeniu podlegala bqdzie wiedza biura na temat zasad

i terminu przechowywania tych dokumentow.

Sprawdzen i u podlegaj q r6wn iez nastqpujqce zagadn ienia :

a) w przypadku ksi4zki pzychodow i rozchod6w: zgodno6c zapis6w ksiqzki, ewidencji

zakup6w i spzedazy orcz ewidencji Srodk6w tnrualych i wartoSci niematerialnych

i prawnych, alak2e wykaz stawek amortyzacji,

b) w przypadku pelnej ksiggowoSci: istnienie zarzqdzenia kierownika jednostki dotyczqcego

zakladowego planu kont oraz wprowadzajacego politykq rachunkowoSci (zawierajqcq

zasady prowadzenia rozliczen, amortyzacji, okresy sprawozdawczo6ci, archiwizacji

dokument6w ksiqgowych). Beneficjenta prowadzecego pelnq ksiqgowo6c obowiqzujq

przepisy ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 r. o rachunkowo5ci. W przypadku

beneficjent6w, kt6rzy przyjmujq druki Scislego zarachowania (np. wadia w procedurze

postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego) kontrolujqcy sprawdzaj4

czy dokumenty te sq rejestrowane w ksiqzce druk6w Scislego zarachowania lub

ewidencjonowane w formie ewidencji ksiqgowej pozabilansowej, Kontroli podlega

r6wnie2 prawidlowo66 wydatkowania Srodk6w wlasnych B stanowiqcych jego wklad

w realizacjg projektu (niezale2nie od kwalifikowalno6ci wydatk6w sfinansowanych tym

wkladem). Zakres takiej kontroli jest identyczny z kontrolq wydatk6w, kt6re zostaly lub
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c)

bqd4 zrefundowane ze Srodk6w WRPO. Ponadto, kontrolujqcy dokonujq analizy

nastqpujqcych ewidencji i dokument6w),

zapisy w rejestrach VAT i deklaracjach VAT za caly okres realizacji projektu oraz

po zakohczeniu realizacji w celu upewnienia sig, 2e podatek od towar6w i uslug zaliczony

do koszt6w kwalifikowalnych nie zostal odzyskany na podstawie pzepis6w ustawy

o podatku od towar6w i uslug (t.j. Dz. U.2004 Nr 54, poz. 535 zp62n. zm.),

zapisy na kontach pzychod6w B w celu upewnienia sig, 2e B nie osiqgnql wy2szego ni2

dekl a rowa ny przych od u w zwiqzku z real izowanym projektem,

zapisy na koncie funduszu zasadniczego w celu uzyskania informacji na temat innych

dotacji uzyskanych przez B i upewnienia sie, 2e 2aden wydatek zrefundowany

ze Srodk6w WRPO nie zostal sfinansowany z innych 2r6del publicznych w wysokoSci

puevry 2szaj qcej wa rto6 6 wyd at k u.

3.3.2Czyny zabronione

Czyny zabronione w zwiqzku z refundacjq ze Srodk6w WRPO podatku od towar6w i uslug

podlegajqcego zwrotowi przez organ podatkowy lub w zwiqzku z otrzymaniem zwrotu

podatku od towar6w i uslug, kt6ry wcze6niej zostal zrefundowany ze Srodk6w WRPO:

a) uzyskanie dofinansowania na podstawie podrobionego, przerobionego,

poSwiadczajqcego nieprawdq albo nierzetelnego dokumentu / o6wiadczenia: art. 297

ustawy z dnia 6 czenruca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. 1997,Nr 88, poz. 553 zp62n. zm.),

b) pzestqpstwo lub wykroczenie skarbowe: art. 76 ustawy z dnia 10 wze6nia 1999 r.

Kodeks karny skarbowy (t. j. Dz. U.2007, Nr 111, poz.765 z pofln. zm.) w zwiqzku

z naruszeniem ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i uslug (t.j. Dz. U.

2004 r., Nr 54, poz. 535 z po2n. zm.).

Czyny zabronione w zwiqzku z brakiem poinformowania przez B o uzyskanych przychodach

iz uzyskaniem wyzszej ni2nale2na kwoty dotacjize Srodk6wWRPO:

a) naruszenie dyscypliny finans6w publicznych: nieustalenie kwoty dotacji podlegajqcej

zwrotowi do budZetu art. 8 punkt 3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.

o odpowiedzialno6ci za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr

14, poz. 114 z p62n. zm.) oraz wykozystanie dofinansowania niezgodnie

z obowiqzujqcymi procedurami - art. 13 punkt 3 ustawy o odpowiedzialno6ci

za naruszen ie dyscypl i n y f i na ns6w pu bl icznych,

d)

e)
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b) uzyskanie dofinansowania na podstawie podrobionego, przerobionego,

poSwiadczajqcego nieprawdg albo nierzetelnego dokumentu / oSwiadczenia: art. 297

ustawy zdnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. 1997 r.,Nr88, poz.553 z p62n.

zm.).

Czyny zabronione w zwiqzku z refundacjq ze Srodk6w WRPO koszt6w sfinansowanych

ze wsp6lnotowych lub krajowych Srodk6w publicznych lub w zwiqzku z refundacj4

z krajowych lub wsp6lnotowych Srodk6w publicznych kosztow sfinansowanych ze Srodk6w

WRPO:

a) naruszenie dyscypliny finans6w publicznych:

o nieustalenie kwoty dotacji podlegaiqcej zwrotowi do bud2etu - art. 8 punkt 3 ustawy

z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno6ci za naruszenie dyscypliny finansow

pubf icznych (Dz. U. 2005, Nr 14, poz. 114 z p62n' zm.),

. wykorzystanie dofinansowania niezgodnie z obowiqzuiqcymi procedurami - art. 13

punkt 3 ustawy o odpowiedzialno5ci za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych,

. nieustalenie nale2no6ci Skarbu Paristwa lub ustalenie jej w wysoko6ci ni2szq ni2

wynikaj4ca z prawidtowego obliczenia - art. 5 ust. 1 ustawy o odpowiedzialno5ci

za naruszen ie dyscypl i ny f i n ans6w pu bl i cznych,

b) pzestgpstwo lub wykroczenie skarbowe: art.76 ustawy z dnia 10 wrze5nia 1999 r.

Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2007 Nr 111, poz.765 t.j. z po2n. zm.) w zwiqzku z

naruszeniem ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i usfug (Dz. U.2004

r., Nr 54, poz. 535 t. j. z Po2n. zm.),

c) uzyskanie dofinansowania na podstawie podrobionego, przerobionego,

po5wiadczajqcego nieprawdg albo nierzetelnego dokumentu / o5wiadczenia: art. 297

ustawy z dnia 6 czenruca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. 1997 r., Nr 88, poz. 553 z po2n.

zm.).

Zgodnie z tre6ciq arl. 2 punktu 7 rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, ,jakiekolwiek

naruszenie pzepisu prawa wsp6lnotowego- wynikajqce z dzialania lub zaniechania podmiotu

gospodarczego**, kt6re powoduje lub mogloby powodowa6*.* szkodq w budZecie og6lnym

* Prawo krajowe jest elementem wspolnotowego porzqdku prawnego; naruszenie wylqcznie prawa
krajowego, przy spelnieniu pozostalych przeslanek stanowi nieprawidlowoSc w rozumieniu
r ozporzqdzen ia 1 083/2006.
* *  n t l f n n , n  i ^ - r  - - . t q i a 1 ^ :  - a a + ^ - l , . . , . . ^ . ? r l r . i ^ n i t r  r a . : n a - p a ; { Z + i = . 4 f } Q Q l a A A A
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UE w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budZetu og6lnego" stanowi

nieprawidlowo6c w wyd atkowan i u Srodk6w f i n ansowych'

Naruszenie prawa wynikajace z dziaNania (zaniechania) B, kt6re powoduje (mogloby

powodowac)szkodg w budzecie UE w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku,

w zaleZnosci od wartoSci udzialu EFRR w wydatku, kt6ry zostal (zostatby) sfinansowany

z budzetu UE podlega zgloszeniu do PeNnomocnika Rzqdu Do Spraw Zwalczania

NieprawidNowogci Finansowych na szkodg Rzeczypospolitej Polskiej lub unii Europejskiej

(ego funkcjg pelni Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej w Ministerstwie Finans6w) lub

za po6rednictwem Pelnomocnika do KE (OLAF)'

3.4 Informacja i Promocia

w trakcie kontroli projektu sprawdzeniu podlegajq rownie2 podejmowane przez B dzialania

promocyjne i informacyjne, w szczeg6lno6ci:

a) sprawdzenie wykonania planowanych we wniosku o dofinansowanie dzialah

promocyj nYch i informacYj nYch,

b) zgodno6c wykonanych material6w promocyjnych z obowiqzuj4cymi wytycznymi

w zakresie Promocji.

c) zgodno66 stosowanych symboli promocyjnych (na materialach szkoleniowych,

konferencyjnych, tablicach pamiEtkowych itp.) z obowi4zujqcymi przepisami iwytycznymi

w zakresie Promocji.

3.5 Sprawozdarnrczo66

w trakcie kontroli dokonuje siq sprawdzenia zgodnosci danych ujgtych przez B w zlo2onej

do lP WRPO czgsci sprawozdawczel wniosku o pNatnosc ze stanem zeczywistym oraz

z dokumentacjq techniczn4 (np. protokolem odbioru). szczeg6lnej kontroli podlega

osiqg n igcie p7ez B za klad anych wska2n ik6w real izacj i projektu.

3.6 Archiwizacja

Kontrolujqcy dokonujq sprawdzenia, czy B wprowadzil mechanizmy zapewniajqce wla6ciwy

obieg i spos6b archiwizowania wszystkich dokument6w zwiqzanych z realizacjq projektow
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dofinansowanych ze Srodk6w UE (wniosek o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie

i aneksy, wnioski o ptatno56, oryginaly dowod6w ksiggowych, dokumentacja pzetargowa,

korespondencja prowadzona w ramach realizacji projekt6w itd.) oraz czy mechanizmy

te (w postaci wewngtznych regulacji B) sq zgodne z zapisami umowy o dofinansowanie

projektu.
poza tym, niezaleznie od sprawdzenia istnienia pisemnych procedur regulujqcych

pzechowywanie i udostgpnianie dokument6w zwiqzanych z realizacjq projektu, kontrolujqcy

uprawnieni sq do przeprowadzenia wywiad6w z osobami odpowiedzialnymi za realizacjq

projektu, dotyczqcych m. in. zasad i terminu przechowywania dokument6w wg Wytycznych

Instytucji Zarzqdzalqcej WRPO w sprawie archiwizacji dokument6w zwiqzanych z realizaqq

projekt6w,

3.7 Polityki hoqzontalne

Kontrolujqcy potwierdzajqzgodnoS6 realizowanego projektu z politykami horyzontalnymi UE

tj r6wno5ci szans, zr6wnowa2onego rozwoju i rozwoju spoleczefistwa informacyjnego.

OkreSlenie wplywu kontrolowanego projektu (pozytywny, neutralny) na polityki UE jest

uzasadniane w informacji pokontrolnej.

3.8 Wiryta w mieiscu fiqy.cznq realizacji projektu

Wizyta w miejscu fizycznej realizaqi projektu ma upewnic kontroluj4cych, ze projekt jest

realizowany zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie, umowy o dofinansowanie

projektu, protokolami odbioru i innq dokumentacjq.

Kontrofuj4cy mogE tworzyc dokumentacjq fotograficznq z wizyty na miejscu realizaQi

projektu. W zale2no5ci od typu projektu, kontrola w miejscu realizacii inwestycji obejmuje:

a) w przypadku kontroli inwestycji (budowa, remont): sprawdzenie wymaganych element6w

promocyjnych, upewnienie sig, 2e zrealizowana inwestycja jest zgodna z zapisami

we wniosku o dofinansowanie projektu, umowie o dofinansowanie projektu i aneksach

do tej umowy oraz w dokumentacji powykonawczej (lub w protokolach odbioru robot

w toku), ponadto, dokonuje sig sprawdzenia zgodno6ci inwestycji z projektem w zakresie

wielko6ci (dlugosc kanalizacj i, moc zainstalowanych urzadzefi itp. ),

b) w przypadku oglqdzin spzgtu / wyposazenia: poza por6wnaniem stanu faktycznego

z dokumentacjq dostqpnq. u B i w lP WRPO, kontrolujqcy przeprowadzalqspis z natury,

kt6ry jest por6wnywany z zapisami w ewidencji ksiggowej B oraz z dokumentami

PROGRAM
REGIONALNY
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wynikajacymi z ostatniego spisu z natury pzeprowadzonego ptzez B fiezeli byl

przeprowadzany), poza tym sprawdzeniu podlega r6wnie2 oznaczenie sprzqtu

wym aganym i elementami promuj qcym i 2rodlo finansowania zakupu,

c) w przypadku kontroli dzialan informacyjnych i promocyjnych realizowanych w ramach

projektu: sprawdzenie istnienia material6w reklamowych oraz innych material6w

zakupionychnapotrzebydzia|ar,rpromocyjnychiinformacyjnych,

d) w przypadku seminari6w, konferencji itp. organizowanych w ramach projektu: rozmowy

z uczestnikami, ewentualne ankiety oceniajqce seminaria / konferencje, sprawdzenie

zgodnosci zakresu rzeczowego konferencji / seminaria z zakresem podanym

w programie i innych dokumentach, sprawdzenie oznaczenia pomieszczeri i material6w

rozdawanych uczestnikom, sprawdzenie faktycznie dokonanych wydatk6w (catering,

materialY, Prelegenci).

Rozcud4.Prrocedunp'4€6'^anhipronr#rrirczryrrrrcErj|ondrrydrorzirrforrrumn.noi{wyttikacft

4.1 Paygotowanie do kontroli

4.1.1 Powiadomienie B o kontroli

B zawiadamiany jest na pismie co najmniej na 5 dni przed rozpoczgciem planowej kontroli

o jej zakresie i terminie. za datq poinformowania B uznaje siq datq przeslania faxem

informacji o zamiarze przeprowadzenia kontroli. Termin poinformowania nie obowiqzuje

w przypadku kontroli doraznych. B jest informowany o terminie i zakresie kontroli dora2nej

w terminie 1 dnia roboczego przed jq rozpoczqciem. Dopuszczalne jest r6wnie2 wszczqcie

kontroli doraznej bez uprzedniego powiadomienia B. Na uzasadniony pisemny wniosek B

mozliwa jest zmiana terminu planowej kontroli na miejscu. Decyzjq o zmianie terminu kontroli

podejmuje PZlub CZ.

B zostaje pisemnie poinformowany o skorygowanym terminie kontroli' w zwiqzku

z dokonaniem zmiany terminu kontroli na prosbg B nie jest konieczne dochowanie

S-dniowego terminu zawiadomienia o kontroli. w razie podjqcia ptzez PZ lub cZ odmownej

decyzji dotyczqcej zmiany terminu kontroli, B jest o tym fakcie niezwlocznie informowany

na pi6mie. Pismo informujqce o kontroli zawiera pzede wszystkim nazwq podmiotu

kontrolowanego, imig i nazwisko czlonk6w ZK, zakres kontroli (w tym szczeg6lowe

wskazanie dokument6w podlegaj4cych kontroli), wskazanie os6b, kt6re powinny by6 obecne

w trakcie kontroli oraz termin rozpoczQcia czynnosci kontrolnych i planowany termin ich

zakohczenia.
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Do podstawowych dokument6w podlegajqcych kontroli naleh1

a) w zakresie przeprowadzonych postqpowafi o udzielenie zam6wienia publicznego:

zarzqdzenie kierownika jednostki w sprawie powolania komisji przetargowej oraz

w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy komisji pzetargowej, specyfikacje istotnych

warunk6w zam6wienia, ogloszenia o zam6wieniach (opublikowane w Biuletynie

Zam6wiefi Publicznych, Dzienniku Uzgdowym Unii Europejskiej, na stronie internetowej

zamawiajqcego lub w inny spos6b, np. opublikowane w prasie):

. wszystki e Ao2one oferty,

o korespondencja z wykonawcami,

o protokoly z postgpow ah wraz z zalqcznikami,

. ogloszenia o udzieleniu zam6wie6,

. d o ku m e ntacj a d otycz qca zlo2onych protest6w,

c Aoaone przez wykonawc6w zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.

W pzypadku wadi6w i zabezpieczefi Ao2onych w formie pieniq2nej nale2y r6wnie2

pzygotowa6 wyciqgi z rachunku bankowego B potwierdzajqce dokonanie pzez niego zwrotu

wplaconych Srodkow wykonawcom ;

a) w zakresie ueczowej realizacji projektu:

o projekt budowlano-wykonawczy,

o protokol! pomiar6w geodezyjnych,

o kosztorysy inwestorskie,

o ufilowy z wykonawcami wraz z harmonogramami zeczowo-finansowymi

i ewentualnymi aneksami,

. dziennik budowy,

o protokoly odbioru (czg5ciowe i koicowe),

o protokoly koniecznoSci,

o pozwolenia, atesty,

. certyfikaty i dokumenty potwier dzalqce jako56 wbudowanych material6w;

o o5wiadczenie sprzedawcy o braku finansowania kosztu zakupu sprzgtu I

wyposa2enia ze Srodk6w publicznych w ciqgu 7 lat od dnia dokonania sprzeda2y

narzecz B (w pzypadku u2ywanego sprzqtu/wyposazenia),

o niezbqdne pozwolenia, zgloszenia i inne decyzje administracyjne.

b) w zakresie finansowej realizacji projektu:
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