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w dniu 1 pa2dziernika 2007 r. pomigdzy Zarzqdem Wojew6dztwa Wielkopolskiego

a Wojew6dzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i GospodarkiWodnej w Poznaniu,

c) Obowiqzujqce wytyczne wla6ciwe dla realizacji Regionalnych Program6w Operacyjnych.

d) Szczeg6lowy opis priorytet6w programu operacyjnego .

1.4 Wltyczne:

,,Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowiqzk6w lnstytucji Zarzqdzajqcej

Programem Operacyjnym" wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 22 stycznia

2009 r.

Rdid z-Z'aamtyog6trE

2.1 F ormy prowadzen ia kontrol i i tech ni ki kontrolne

2.1.1 Formy prowadzenia kontroli:

a) weryfikacja dokumentacji przedstawionej przez B, szczeg6lnie informacji

o zmianach w realiza{i projektu (roboty i materialy zamienne, terminy realizacji wartoSci

kategorii wydatkow), wniosk6w o platno56 oraz sprawozdah z realizacji projektu
- w siedzibie lP WRPO,

b) weryfikacja innych dokument6w pzekazanych przez B na wezwanie lP WRPO,

w szczeg6lno5ci dokumentacji technicznej, ksiggowej i dotyczEcej przeprowadzonych

postgpowafi o udzielenie zam6wiefi publicznych - w siedzibie lP WRPO,

c) weryfikacja dokument6w w siedzibie B podczas planowej I dora2nej kontroli realizaqi

projektu (w trakcie realizacji, koricowa lub kontrola trwalo5ci- DKP),

d) oglqdziny miejsca fizycznej realizacji projektu DKP.

2.1.2 T echniki kontrol ne:

a) pzeglqd kopii i oryginal6w dokumentacji (w wypadku oryginal6w dowod6w ksiggowych

i innych wa2nych dokument6w itp. dokonuje siq potwierdzenia faktu ich sprawdzenia

poprzez parafowanie oraz opatrzenie datq i pieczgciq lP WRPO),

b) analiza por6wnawcza (poszczegolnych dokument6w oraz dokumentow ze stanem

rzeczywistym),

c) analiza trend6w (szczeg6lnie wskazniki osiqgnigcia cel6w projektu),

d) pisemne oSwiadczenia / wyjaSnienia kontrolowanego,
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e) dokonanie spisu z natury (w szczeg6lno6ci w trakcie oglgdzin zakupionego pzez B
spzgtu),

f) wypelnienie list sprawdzajqcych,

g) wywiady z pracownikami i innymi osobami biorqcymi udzial w projekcie.

2.2 Og6lne zasady dotycz4ce weryfikacji wniosku B o platno66

Weryfikacja wniosku B o platnoS6 prowadzona jest w oparciu o listq sprawdzajqcq i dzieli sig
na 3 etapy:

a) weryfikacjg formalnq [pzede wszystkim sprawdzenie zgodno6ci zapis6w we wniosku

o platno56 z posiadanq dokumentacjq (wniosek o dofinansowanie, umowa

o dofinansowanie z aneksami), kontrola kompletno6ci opis6w na fakturach),

b) weryfikacjg merytoryczn4 [przede wszystkim kwalifikowalnoS6 koszt6w (w tym ich
zgodno66 merytoryczna z wnioskiem o dofinansowanie, tre56 opis6w na fakturach,

terminowoSi ponoszenia wydatk6w), zgodno66 numeru rachunku z numerem

wskazanym w umowiel,

c) weryfikacjg rachunkowq (prawidlowo66 rachunkowa kwot, zgodno5c dokonanych

wydatk6w z kwotami okre5lonymi we wniosku o dofinansowanie).

Celem weryfikacji wniosku B o platnoS6 jest sprawdzenie kwalifikowalno6ci dokonanych

wydatk6w, poSwiadczenie tych wydatk6w oraz dokonanie platno6ci na rzecz B. Cel ten
osiqgany jest w szczeg6lno6ci poprzez sprawdzenie nastgpuj4cych zagadniefi:

a) kompletnoS6 wniosku o platno56 (wypelnienie wszystkich p6l) oraz zgodno66 wersji
papierowej z wersjq elektroniczn4

b) zgodno56 danych dotyczqcych B i projektu z zapisami wniosku o dofinansowanie

iumowy,

c) prawidlowo6d okre6lenia okresu, za jaki sporzqdzony zostal wniosek o platno56,

d) zgodno66 podanych we wniosku o platno6c wska2nik6w, ich jednostek miar i wartoSci

bazowych / osiqgniqtych / docelowych ze wskaZnikami podanymi we wniosku

o dofinansowanie oraz prawidlowoS6 obliczenia stopnia realizacji wska2nik6w,

e) prawidlowo5c okre6lenia kwoty do refundacji (z uwzglgdnieniem przychod6w

osiqgnigtych w zwigku z realizacjq projektu oraz korekt finansowych),

f) poprawno56 rachunkowa obliczefi, w szczeg6lno5ci dokonanych sumowari kwot
i wska2nik6w procentowych (np. poziom dofinansowania),
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i )
k)

g) dokonanie ptatno6ci w wysoko5ci okre6lonej na fakturze lub innym r6wnowa2nym

dokumencie,

h) terminy poniesienia wydatk6w (zgodnie z fakturami, w okresie realiza$i projektu,

w okresie, zaktory sporzqdzany jest wniosek o platno66),

zgodnoSd poniesienia wydatkow z harmonogramem zeczowo-finansowym (zgodno5c

termin6w i kwot),

zg od no56 treSci wn i osku z zalqcznika m i (ko pi a m i d oku m ent6w ksiqgowych ),

kompletnoSl zalqcznikow do wniosku o platno56 oraz ich prawidlowo66 [pzede
wszystkim prawidlowo56 i kompletno66 dekret6w ksiggowych i opis6w na dokumentach

ksiggowych (w tym informacja na temat trybu dokonania zakupu oraz wskazanie 2rodel

finansowania wydatku) oraz potwierdzenie zgodno5ci przekazanych kopii z oryginalami

dostqpnymi u Bl,

l) niezbqdnoS6 wydatk6w do realizacji projektu,

m) sprawdzenie, czy suma zlo2onych w ramach danego projektu wniosk6w o pfatno6d

nie pzewy2szawarloSci okre5lonych w umowie,

n) sprawdzenie, czy zostalo zloZone zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy (przed

pierwszq wyplatq),

o) sprawdzenie, czy w ramach kontroli na miejscu nie stwierdzono uchybiefi lub

nieprawidlowoSci majqcych wplyw na wysoko66 wyplaconych Srodk6w oraz

czy wszystkie zalecenia pokontrolne zostafy przez B zrealizowane. B otrzymuje pisemnq

informacjg o wyniku weryfikacji wniosku o platno66 oraz o dokonanej na jego rzecz

refundacji.

2.3 Og6lne zasady dotycz4ce weryfikacji dokumentow pzekazanych na 2qdanie lP WRPO

CzynnoSci sprawdzaj4ce w siedzibie lP WRPO prowadzone sq na podstawie kopii

dokument6w pzekazanych przez B. Z tego powodu ich zakres jest ograniczony i mo2e

obejmowac przede wszystkim. specyfikacje istotnych warunk6w zam6wienia, protokofy

odbioru rob6t, protokoly z postgpowania o udzielenie zam6wienia, umowy i aneksy do um6w

z wykonawcami oraz dowody ksiggowe i wydruki z ewidencji ksiggowej DKP pzesyla do B

pismo z pro5bq o przekazanie kopii okre5lonych dokument6w i wskazuje termin

ich pzekazania. W razie braku wqtpliwoSci I zastze2efi do otzymanych od B informacji,

DKP nie informuje B o wyniku czynno6ci sprawdzajqcych.
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2.4 Og6lne zasady dotycz4ce kontroli na miejscu rcalizacii projektu

lP WRPO planuje kontrole na miejscu realizacji projektu wybranych projekt6w zgodnie

z metodologiq doboru pr6by w ramach lll Priorytetu WRPO. W trakcie kontroli koricowej

na miejscu weryfikacji podlega cafo56 dokumentacji zwiqzanej z realizowanym w ramach

WRPO projektem.

W trakcie kontroli koricowej weryfikacji podlega w szczeg6lno6ci:

a) zgodno66 rzeczowej realizacji inwestycji z przepisami prawa, w szczeg6lno5ci prawa

budowlanego (w tym m. in. dokumentacja projektowo-kosztorysowa, dziennik budowy,

protokoly odbioru rob6t),

b) zgodno66 finansowej realizacji projektu z pzepisami prawa, w szczeg6lno6ci ustawy

o rachunkowo6ci i ustawy o finansach publicznych (w tym m. in. oryginaly dowod6w

ksiqgowych, wydruki z ewidencji ksiqgowej),

c) zgodnoS6 udzielania zam6wiei publicznych w ramach projektu z przepisami ustawy

prawo zam6wieri publicznych - jezeli procedura udzielenia zam6wienia nie zostala

zweryfikowana podczas kontroli w trakcie realizacji projektu,

d) zgodno66 projektu z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej, w szczeg6lnoSci

ochronq Srodowiska naturalnego i r6wno5ci4 szans,

e) obowiqzujqce u B procedury archiwizacji dokument6w zwiqzanych z projektem

realizowanym w ramach WRPO,

0 zgodno66 danych przekazywanych w czg6ciach sprawozdawczych wniosku o platnoS6

ze stanem faktycznym orazz dokumentamizr6dlowymi bqdqcymi w dyspozycji B,

g) prawidNowoS6 podejmowanych przezB dziala(t informacyjnych i promocyjnych.

W trakcie planowej kontroli w trakcie realizacji projektu weryfikacji podlega6 mo2e jeden,

kilka lub wszystkie elementy wymienione powy2ej. Kontrola dora2na na miejscu realizaqi

projektu prowadzona jest przede wszystkim w przypadku uzyskania informacji lub powziqcia

podejrzenia o nieprawidtowej realizaili projektu lub w celu sprawdzenia wykonania zaleceh

pokontrolnych. Kontroli podlega6 moZe jeden, kilka lub wszystkie wskazane powyzej

elementy, w zalezno5ci od posiadanych informacji na temat nieprawidlowo6ci w projekcie lub

od wydanych zalecefi. Kontrola trwalo6ci obejmowa6 bgdzie przede wszystkim sprawdzenie,

czy B zachowuje prawo do otrzymanych w ramach WRPO Srodk6w popzez zachowanie

charakteru projektu przezS lat (MSP przez3 lata) odzakohczenia jego realizaQi (por. art. 57

rozpozqdzenia 10831200O). Ponadto, w trakcie kontroli trwafo6ci sprawdzeniu podlegad

bqdq ewentualne pzychody uzyskane w wyniku realizacji projektu, 2rodla finansowania
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wydatk6w poniesionych w ramach projektu oraz rozliczanie podatku od towar6w i ustug
(w czg6ci dotyczqcej towar6w i uslug zakupionych w ramach realizacji inwestycji). Podczas
planowych kontroli na miejscu realizacji projektu (w trakcie realizaqi i koricowych),
w zale2nosci od zakresu kontroli, stosowane sq listy sprawdzajqce dotyczqce:
a) postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,

b) realizacji rzeczowej inwestycji,

c) realizacji finansowej inwestycji.

Listy te stanowiq zalqczniki do informacji pokontrolnej. Kontrole tnrualo5ci bqdq r6wniez
dokumentowane przy pomocy listy sprawdzajqcq. Spos6b udokumentowania wynik6w
kontroli dora2nych zale2e6, bqdzie od ich zakresu.

Rdid3 -$czeg6kr,ryzakes l@nffi m mit'sctr r@cf profttdl

3.1 Zam6wienia publiczne

Kontroli podlega prawidlowoSd wyboru wykonawcy: uslug / rob6t budowlanych albo dostawcy
sprzgtu /wyposa2enia, tj. zgodnoS6 wykonanych czynno6ci z zapisami ustawy z dnia 2g
stycznia 2004 r. Prawo zam6wieri publicznych (t.j. Dz. U 2007, Nr 223, poz. 1655 z po2n.
zm.) wraz z aktami wykonawczymi, w szczeg6lno6ci:

a) zasady powofywania komisji pzetargowej i organizowania jej pracy,

b) zasady udostgpniania dokumentacji z postqpowafi oraz zasady i termin jej
pzechowywania,

c) prawidlowo5c okre6lenia rodzaju zam6wienia publicznego,

d) prawidlowo56 oszacowania wartoSci pzedmiotu zam6wienia,

e) prawidlowo6d i terminowoSc prowadzenia poszczeg6lnych etap6w postgpowania oraz
kompletno5d dokument6w [w tym: ogloszenia o zam6wieniu, SIWZ (w tym wysoko66
i forma wadium, udostgpnianie i modyfikacja SIWZ), dokumentacja potwierdzalqca

otwarcie i oceng ofert, protok6l z postgpowania wraz z zalqcznikami, ogloszenia
o udzieleniu zam6wienial,

0 kompletnoS6 i prawidtowo56 zlozonych ofert,
g) prawidlowo66 prowadzenia postgpowania w zakresie rozpatrywania protest6w (w tym

przedluzenie zwiqzania ofertq - jezeli bylo konieczne) oraz postgpowania pzed
zespofem arbitr6w / krajowq izbq odwolawcz1
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h) terminowoSl zawarcia umowy oraz prawidlowo66 jej formy i postanowiefi,

i) prawidlowoS6 ustan owie n ia zabezpieczenia naleZytego wyko nan i a u mowy,

j) prawidlowo56 uniewaznienia postgpowania,

k) zgodno66 przedmiotu zam6wienia w nastgpujqcych dokumentach:

o wniosku o dofinansowanie projektu zlo2onym do lP WRPO,

. kompletnej dokumentacji projektowej,

o SIWZ,

. wybranej przez B ofercie,

o umowie zawartej pomigdzy B a wykonawcq inwestycji,

. dokumentacji powykonawczej.

W pzypadku innych ni2 przetarg nieograniczony tryb6w, przez ogloszenie nale2y rownieZ

rozumie6 zaproszenie do skladania ofert, a poprzez oferty - r6wnie2 wnioski o dopuszczenie

do udzialu w postgpowaniu.

W pzypadku B, kt6rzy nie stosujq ustawy Prawo zam6wief publicznych, a zostali w umowie

o dofinansowanie zobowiqzani do zebrania co najmniej 3 ofert oraz zachowania

uzasadnienia wyboru oferty, kontroli podlega pzede wszystkim:

a) kompletno6d i prawidlowo66 Ao2onych ofert (w zale2noSci od wymagah sformulowanych

pzezB),

zasadnoSd wyboru oferty przezB,

prawidlowo66 formy umowy ijej postanowiefi,

prawidlowo66 ustanowienia zabezpieczenia nale2ytego wykonania umowy fi ezeli bgdzie

wymagane przezB),

e) zgodnoS6 przedmiotu zakupu (towaru, uslugi, rob6t) w nastgpujqcych dokumentach:

o wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zalqcznikami (szczeg6lnie ze studium

wykonalnoSci / biznesplanem),

. kompletnej dokumentacji projektowej,

zapytaniu ofertowym kierowanym do potencjalnych dostawc6w / wykonawc6w,

wybranej przez B ofercie,

umowie zawarlq pomiqdzy B a dostawca / wykonawca,

. dokumentacji powykonawczej.

zasady przechowywania dokument6w zwiqzanych z pozyskaniem, ocenq i wyborem

oferty.

b)

c)

d)

a

o

a



PRO6RAM
REGIONALNY
NARODOWA STRATECIA SPOJNOSCI

UNI,A EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ

ROZWOJU REGIONALNEGO

3.2 Rzeczom realizacia projektu

Kontrola prawidlowo6ci realizacji projektu pod wzglqdem zeczowym obejmuje sprawdzenie

zgodno5ci inwestycji z zapisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t. j. Dz. U.

z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z p62n. zm.) i z innymi pzepisami prawa oraz zgodno6ci

z zalo2eniam i wskaza nym i we wn iosku o dofi nansowan ie projektu.

Szczeg6lowej weryfi kacj i pod leg a w szczeg 6l no6ci :

a) zakres zeczowy projektu i terminowo66 jego realizacji (wniosek o dofinansowanie,

dokumentacja projektowa, SIWZ, oferta wybranego wykonawcy, umowa z wykonawc4

protokoly odbioru rob6t w toku, dokumentacja powykonawcza - zgodno56 zakresu

we wszystkich wskazanych dokumentach),

b) koszty inwestycji (kosztorys inwestorski i inne dokumenty stanowiqce podstawq

oszacowania warto6ci inwestycj i),

c) zakres i zasadno66 zmian wprowadzonych do zeczowego zakresu inwestycji (w tym

rob6t i/ lub material6w zamiennych oraz rob6t dodatkowych),

d) zgodno66 realizacji projektu z harmonogramem rzeczowym lub zeczowo-finansowym

(zakres z:eczowy i terminowo56 prac),

e) zgodno56 realizowanej inwestycji z pzepisami dotyczqcymi Srodowiska, w tym prawem

wodnym,

f) dochowanie wymog6w administracyjnych zwiqzanych z inwestycjq (decyzja

Srodowiskowa, pozwolenie na budowg, zgloszenie budowy, pozwolenie konserwatora

zabytk6w, konserwatora przyrody, zgfoszenie zakonczenia realizaqi, pozwolenie

na u2ytkowanie i inne),

g) istnienie Swiadectw / certyfikat6w potwierdzajqcych przeprowadzone laboratoryjne

badania wbudowanych material6w (w zale2no6ci od obowi4zujqcych przepis6w prawa

i od zapis6w we wniosku o dofinansowanie / SIWZ / umowie z wykonawcq),

h) istnienie gwarancji i instrukcji obslugi (w pzypadku zakupu nowego sprzqtu) oraz licencji

(w przypadku zakupu warto5c niematerialnych i prawnych, np. oprogramowania),

i) kwalifikacje zawodowe i przynale2no66 os6b pelni4cych funkcje techniczne

do wla6ciwych izb samozqdu zawodowego,

wpisy w dzienniku budowy,

dokumenty anviqzane z zakoficzeniem prac (protok6N koricowy odbioru rob6t,

dokumentacja powykonawcza).
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W przypadku projektow o charakterze niematerialnym weryfikacji podlega:

a) zgodnoS6 z harmonogramem realizacji projektu,

b) zgodno6c grup docelowych wskazanych we wniosku,

c) zgodnoSc warunk6w prowadzenia wydarzen z zapisami we wniosku (np. wyposazenie

sali seminaryjnej, liczebno66 grupy, wyzywienie, kwalifikacje wykladowc6w, materialy

konferencyjne), zgodno6c tre6ci merytorycznej (program wydarzenia, materialy,

prezentacje itp.),

d) prawidlowo5d oznakowania pomieszczefi, material6w i wyposazenia wymaganymi

elementami promocyjnymi, prawidlowo6c dokumentowania wydarzeri (listy obecno6ci,

zalwiadczen i a, ce rtyf i katy, p rog ra my konferen cj i itp. ).

3.3 Finansowa realizacja projektu

3.3.1Zakres kontroli

Kontrola finansowa realizacji projektu polega przede wszystkim na potwierdzeniu zgodno6ci

realizacji projektu z zapisami ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.

U.2005 r., Nr 249, poz. 2104 z po2n. zm.), ustawy z dnia 29 wrze6nia 1994 r.

o rachunkowoSci (t. j. Dz. U.2002 r., Nr 76, poz.694 z po2n. zm.) oraz z innymi przepisami

prawa, a lak2e zgodno6ci z wewnqtrznymi regulacjami B, przede wszystkim z planem kont

i politykE rachunkowoSci. Kontrola obejmuje rownie2 sprawdzenie zasadnoSci poniesionych

koszt6w i ich niezbqdnoSci do prawidlowej realizacji projektu.

Szczeg6lowej weryfikacji podlega przede wszystkim:

a) zgodno66 kopii dokument6w ksiqgowych przekazanych do lP WRPO z oryginalami

przechowywanymi przez B (zgodno56 kopii sprawdzana jest w kazdym obszarze kontroli,

w zalezno6ci od tego, jakie dokumenty zostaly przekazane przez B do lP WRPO),

b) prawidlowo66 formalna dokumentow ksiggowych (numery ewidencyjne, dekrety, opisy,

zatwierdzenia),

c) warto66 wykonanych robot / uslug / dostaw okreSlonych we wniosku o dofinansowanie,

umowach z wykonawcami, fakturach za wykonane roboty / uslugi i dostawy i wyciqgach

z rachunku bankowego,

d) zgodno66 danych wystawc6w faktur z informacjami zawartymi w umowach

z wykonawcami oraz z danych wynikajqcych z prowadzonych postqpowai o udzielenie

zam6wieh.


