ZARZADZENIE Nr 02/09
Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo
z dnia 12 stycznia 2009r.

w sprawie wprowadzenia ,,Planu ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo ”

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 22.01.1999 roku o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 11, poz. 95 ) ( tekst jednolity Dz U Nr 196 poz.1631 z 2005 ) oraz przepisow
wykonawczych:

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lutego 1999 roku w sprawie stanowisk
i rodzajow prac zleconych w organach administracji rzadowej, ktérych wykonywanie
moze taczy¢ sie z dostepem do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice
panstwowg ( Dz. U. Nr 18, poz. 155).

Rozporzadzenia Rady Ministrow 18 pazdziernika 2005 r Dz U nr.2008 poz.1741 w
sprawie

organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych,-

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 wrzesnia 2005 r w sprawie wzoréw
kwestionariusza bezpieczenstwa przemystowego, $Swiadectwa bezpieczenstwa
przemystowego ,decyzji o cofnieciu $wiadectwa bezpieczenstwa przemystowego,-
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 lutego 1999 roku w sprawie
szczegotowego zakresu, warunkéw i trybu wspoétdziatania organdw, stuzb i innych
panstwowych jednostek organizacyjnych ze stuzbami ochrony panstwa w toku
prowadzonych postepowan sprawdzajacych (Dz. U. Nr 18, poz. 159). ze zmianami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 sierpnia 2005 r w sprawie
szczegobtowego

trybu przygotowania i prowadzenia przez stuzby ochrony panstwa kontroli w zakresie
ochrony

informacji niejawnych (Dz U nr. 171 poz.1430)

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 lutego 1999 roku w sprawie
sposobu i trybu udostepniania danych z ewidencji (Dz. U. Nr 18, poz. 161).
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2005 roku w sprawie
podstawowych wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego ( Dz. U 171 poz. 1433
z 2005 roku).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2005 roku w sprawie
wzoréw  poswiadczenia bezpieczehstwa oraz decyzji o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa

(Dz U Nr. 171 poz.1431 z 2005 roku ).-.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 sierpnia 2005 roku w sprawie
wzoréw zaswiadczen stwierdzajgcych odbycie szkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych

Dz. U Nr. 171 poz.1432 z 2005 roku )

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 05 pazdziernika 2005 roku w
sprawie sposobu oznaczania materiatéw, umieszczania na nich klauzul tajnosci (
Dz. U Nr. 205 poz.1696 z 2005 roku)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 wrzesnia 2005 roku w sprawie
trybu i sposobu przyjmowania, przewozenia i ochrony materiatow zawierajgcych
informacje niejawne

(Dz. U Nr. 200 poz. 1650 z 2005 roku ).

Na podstawie ustawy z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.
Nr 133 poz. 883 z pdézniejszymi zmianami).

Na podstawie art. 266-269 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku. Kodeks Karny (D.U.
z dnia 2 sierpnia 1997 roku).




§1
W celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych i przestrzegania przepiséw o
ochronie informacji niejawnych i ochronie danych osobowych, wprowadzam do uzytku
stuzbowego w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo ,Plan ochrony informacji niejawnych w
Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo ,,

§2
Niniejszy ,Plan ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
Czerniejewo , dotyczy wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy oraz jednostek
budzetowych, w takim zakresie, w jakim informacje niejawne sg przez nich wytwarzane,
przetwarzane, przekazywane i przechowywane.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Informaciji
Niejawnych

§4
Zatgcznikami do niniejszego zarzgdzenia sg;
1 zatgcznik nr 1 — Plan ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
Czerniejewo
2. zatgcznik nr 2 — rozdzielnik.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Projekt zarzgdzenia pod
wzgledem redakcyjnym
nie budzi zastrzezen

Data: 12.01.20009r.




ZAYACZNIKI DO PLANU OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH:

ZAtACZNIK Nr 1

Rodzaje stanowisk oraz prac zleconych, z ktérymi moze taczy¢ sie dostep do
informacji niejawnych.

Klauzula ,,POUFNE”

Lp. STANOWISKO, PELNIONA FUNKCJA

Burmistrz Miasta i Gminy Czerniejewo

Informatyk Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo

Petnomocnik ds. Ochrony informacji Niejawnych

£ GO

Z-ca Kierownika USC

Klauzula ,,zastrzezone”

Lp. STANOWISKO, PELNIONA FUNKCJA

Burmistrz Miasta i Gminy Czerniejewo

Informatyk Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo

Petnomocnik ds. Ochrony informacji Niejawnych

Kierownik USC

Z-ca Kierownika USC

SHSIESISINIES

Stanowisko ds. obstugi sekretariatu




ZALACZNIK Nr 2

Wykaz informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa o klauzuli
»poufne” i ,zastrzezone”

Lp. RODZAJ INFORMACJI NIEJAWNYCH O KLAUZULI
~ZASTRZEZONE”

0 Plan Operacyjny Funkcjonowania Miasta i Gminy Czerniejewo w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie pokoju (wraz z
zatgcznikami).

Plany Swiadczen osobistych i rzeczowych.

Plan akgji kurierskiej gminy Czerniejewo.

Dokumentacja ,, Statego Dyzuru”.

Whioski o nadanie medali za dtugoletnie pozycie matzenskie.

Whnioski w sprawie swiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit Zbrojnych
RP oraz $wiadczen na rzecz OC i Akcji Kurierskie;.

75 Oswiadczenia majgtkowe (po wypetnieniu) pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
Czerniejewo, radnych sktadanych w oparciu o przepisy z ustawy z dnia 22 marca
1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. nr142 poz. 1593 z pdzn.
zm.

8. Protokoty wraz zatgcznikami z kontroli przeprowadzonych przez organy
zewnetrzne, w przypadku nadaniaim klauzuli ,,zastrzezone”.

9. Ankiety bezpieczenstwa osobowego (po wypetnieniu).
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