ZARZADZENIE NR 9.1/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY CZERNIEJEWO

z dnia 6 lutego 2017 r.

W sprawie wprowadzenia Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w budynku Urzedu Miasta i Gminy w
Czerniejewie, ul. Poznaiiska 8,62 — 250 Czerniejewo

Na podstawie art. 33 wust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm. ) oraz § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow

budowlanych i terenéw ( DzU. =z 2010 r. Nr 109 poz. 719 )  =zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcje  bezpieczefistwa pozarowego w budynku Urzedu Miasta

i Gminy w Czerniejewie, ul. Poznanska 8, 62 — 250 Czeriejewo, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje  si¢  wszystkich  pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo
do zapoznania sig z trescig Instrukcji oraz do statego przestrzegania zawartych w niej ustalen.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Cher 2 :

(pieczet podusy s podni ot -
prowadzqcego szkolenie)

ZASWIADCZENIE

Przemystaw Wréblewski

(imiefimiona i nazmwisko)

urodzony/a dnia 22 czerwea 1965 . w Koninie, woj. wielkopolskie
ukonezyl(a) szkolenie imspektoréw ochromy Drzeciwpozarowej
zorganizowane wediug programu

szkolenia inspekiordw ochrony przeciwpoiarowej ( szkolenie aktualizujace )
iz 28 sierpmia 2012 r. -

3
BN
=]
i
3]

w okvesie od dnia 02 lutego 2015 r. do daia 04 tutego 2015 1.

brzez Szkele Aspirantéw Pafstwewe j Strazy Peiarne] w Pamam

Zadwiadczenie wydano na podstawie § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 pagdziemika 2005 1. w sprawie wymagas

lowalifikacyinych oraz szkoled dla strazakéw jednostek ochrony pizZeciwpozarowe] i.0s6b
wykonujgeych czynnodei z zakresn ochrony przeciwpozarows] (Dz. U. 22013 r. poz. 252).

Okres wainoel zaswiadezenia wymosi 5 lat od dnia wystawienia.

Poznadi, dnia 04 lutego 2015 1.

Nr SIOPA.55.2015.1.47

(podpis i pieczgé osoby upowainione]
pr=ez podmiof prowad=acy szkoleniz)
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I. Postanowienia ogélne.

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe] (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 178,
poz.1380 z pézn. zm.) stanowi, ze ochrona przeciwpozarowa polega na realizagji
przedsiewzigé majgcych na celu ochrone zycia, zdrowia i mienia przed pozarem, kleska
zywiotowa lub innym miejscowym zagrozeniem. Wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik
budynku, obiektu lub terenu, zapewniajgc jego ochrone przeciwpozarowa ma obowiazek
wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice,
przestrzega¢  przeciwpozarowych wymagan techniczno-budowlanych, instalacyjnych
1 technologicznych, zapewnié konserwacje oraz naprawy urzadzes przeciwpozarowych
i gadnic w sposob gwarantujacy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie, osobom
przebywajacym w budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie zapewnié bezpieczenstwo
i mozliwos¢ ewakuacji, przygotowaé budynek, obiekt budowlany Iub teren do prowadzenia
akcjl ratowniczej, zapoznaé pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi oraz ustalié
{w formie instrukeji) sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej
lub innego miejscowego zagrozenia.

Szczegdlowe wymagania dotyczace zabezpieczenia przeciwpozarowego okrelone
zostaly w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 czerweca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U, Nr
109, poz. 719), Polskich Normach i innych przepisach szczegétowych.

Stosowanie tych wymagaf w praktyce, zar6wno w sferze organizacyjnej jak
i technicznych $rodkéw zabezpieczen przeciwpozarowych oraz dziatan o charakterze
porzadkowym, wymaga okreslenia zada i odpowiedzialnosci poszczegdinych uzytkownikow
obiektu oraz ich pracownikéw, stosownie do podziatu kompetencii.

Egzekwowania realizacji tych obowigzkow dokonuje Burmistrz Miasta i Gminy
Czerniejewo osobiscie lub Doprzez wyznaczone osoby.

Zatem  optymalne  okreslenie wymagan  organizacyjnych,  technicznych

i porzadkowych, stanowi rekojmie bezpieczenistwa osdb przebywajacych w obiekcie i dobrze
przygotowuja do prowadzenia akcji ratowni CZ€j Z zewnatrz.
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Cel oraz zasady stosowania instrukcji bezpieczeristwa poiarowego.

~instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego” dla Budynku Urzedu Miasta i Gminy
Czemiejewo mieszczacego si¢ w Czerniejewie przy ulicy Poznanskiej 8 zostata opracowana
na bazie ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r., o ochronie przeciwpozarowe], rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowe] budynkow, innych obiektéw budowlanych i terendw oraz innych
przepisow szczegdtowych.

1. Celem opracowania jest ustalenie wymagan przeciwpozarowych w zakresie
organizacyjnym, technicznym, porzadkowym itp., jakie nalezy uwzgledni¢ w czasie
eksploatacji pomieszczen w budynku Urzedu Miasta i Gminy w Czemiejewie.

2. Do zapoznania z instrukcja i przestrzegania jej ustalen zobowiazani 83 WSzyscy
pracownicy, bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko
— stuzbowe.

3. Postanowienia instrukcji obowiazuja takze wszystkich pracownikow, przedsigbiorstw
i firmy (osoby prawne i fizyczne) prowadzace dziatalnoéé w przedmiotowym obiekcie
przy ul. Poznanskiej 8 w Czerniejewie oraz inne osoby czasowo przebywajace na jego
terenie. Obowiazek zapoznania tych os6b z trescia Instrukeji nalezy do Kierownika Dziahu
Zabezpieczenia Eksploatacyjnego i Inwestycji lub osoby do tego celu wyznaczonej.

4. Warunek zapoznania z instrukcja i przestrzegania jej ustalen powinien byé zawarty w
kazdej umowie cywilno—prawnej, na podstawie, ktérej zewnetrzne jednostki
organizacyjne prowadza dzialalno$¢ na terenie budynkéw przy ul. Poznanskiej 8.
Przyjecie do wiadomosci ustalen »Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego” wszyscy
pracownicy potwierdzaja wiasnorecznym podpisem na ,,O$wiadczeniu” stanowigcym
zatacznik do niniejszej instrukeji. Oswiadczenia te nalezy whaczy¢ do akt osobowych
pracownika.

5. Postanowienia zawarte w niniejszej instrukgji nie naruszaja przepisow szczegolowych
dotyczacych ochrony przeciwpozarowej oraz innych aktéw normatywnych.

II. Warunki ochrony przeciwpozarowej.
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Charakterystyka ogélna

DANE TERENU ZAKEADU: powierzchni, wysokos¢, liczba kondygnacii

o Powierzchnia dziatki : 652 m?

o Kubatura: 45660 m3

e Wysokosé: <12m

* Budynek — obiekt dwukondygnacyjny zaliczony do grupy budynkéw niskich,

Budynek Urzedu Gminy w Czerniejewie — mieszczacy sie przy ul. Poznafskiej 8 w
Czerniejewie jest zlokalizowany przy giéwnej drodze miasta — ul. Poznanskiej. Droga
jest utwardzona o szerokosci 6 metrow.

Budvnek stanowi obiekt budowlany — dwukondygnacyjny. czesciowo podpiwniczony. Budynek
ten posiada zalozong Ksiazke Obiektu — w ktérej wpisu dokonuje wyznaczona osoba /pracownik
urzedw/. Budynck datuje date powstania na lata 70 /siedemdziesiate/ XX wieku, nie zachowaly
si¢ dokumentacje techniczne oraz plany pierwszego powstania budynku. W latach 90
dobudowana zostala sala konferencyjna, ktora obecnie jest integralng czesdcia budynku Miasta i
Gminy w Czerniejewie. Dobudowana Sala Konferencyjna posiada dokumentacj¢ techniczna.

PIWNICA - Obiekt budowlany, w kidrym miesci si¢ Urzad Miasta i Gminy w Czerniejewie jest
czgsciowo podpiwniczany, z kiorej to czedei obiektu znajduje sie wyjscie ewakuacvjne.

W piwnicy znajduja sic pomieszczenia archiwum oraz pomieszczenie kotlowni gazowe] —
bezobslugowej dla pracownikéw urzedu. Piec kotlowni dozorowany jest p/k technicznvm przez
firme zewngtrzna.

PIERWSZA KONDYGNACJA - parter Urzedu Miasta i Gminy w Czerniejewie w ktorgj
znajduje si¢ pig¢ pomieszezen biurowych, dwie toalety mala salka konferencyjna oraz otwarte
pomieszczenie Informacji Urzedu Miasta i Gminy oraz sala konferencyjna - duza. Na tej
kondygnacji wystepujg 3 /trzy/ Wyjscia Ewakuacyjne oraz dojscie do czgscl piwnicznej

DRUGA KONDYGNACJA - pictro Urzedu Miasta i Gminy w Czernigjewie w ktorej majduje
si¢ piecl5 pomisszczen biurowych, dwie toalety. Z drugie] kondygnacji biegna schody o
szerokosel 1.6 m w polowie biegu zaopatrzonej w spoczynek.

Obiekt Urzedu Miasta i Gminy w Czemiejewie przy ul. Poznanskiej 8 zaopatrzony jest
w dogodny i szeroki dojazd dla pojazdéw PSP oraz innych shuzb ratunkowveh. Z czesel
pomieszczen na pierwszej kondygnacii do celow ewakuacyjnych moga bvé wvkorzystane okna
pomieszczen /w svtuacjach awaryjnych — braku mozliwosci ewakuacji  wyjSciami
ewakuacyinvmi/,
Budynek posiada identyczne podstawowe elementy konmstrukcyjne. Z przekazanych ustnie
informacji obiekt posiada szkielet wykonany z belek profilowanvch stalowych {ramyv .H")
osfonigty plytami oslonowymi. Stropy wykonane z prefabrykowanych plyt stropowych, ktére
stanowig jednocze$nie usztywnienie poprzeczne ram _H". Jako plyty stropowe zastosowano
elementy gestozebrowe, wypelione pustakami Akermana. Sciany - murowane z bloczkéw
gazobetonowych. Wszystkie $ciany zewngtrzne sa pokryte tynkiem. Sciany wewnetrzna i
dzialowe wykonano w przewazajacej ilosci jako murowane o grubosci 6 do 7 em.

Klatka schodowa znajdujgca si¢ pomiedzy kondygnacjami nic jest wvdziclona
clementami oddzielen przeciwpozarowych. Klatka schodowa nie sa wyposazona w urzadzenia
do oddvmiania. =T
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Korytarze i laczniki na poszezegélnych kondygnacjach posiadaja dhugosé 30 m, nie sg
podzielone na odeinki przeciwpozarowe.

III. Wpyposazenie w urzgdzenia przeciwpozarowe i gasnice
3.1. Proces spalania.

Do prowadzenia skutecznej dziatalnosci w zapobieganiu pozarom i ich zwalczaniu niezbedne
jest posiadanie wiedzy o procesie spalania, gdyz tylko ona pozwala na wszechstronna ocene
elementow, jakie sktadaja sie na szeroko rozumiane zjawisko pozaru.

Ogdlnie rzecz biorgc, spalanie si¢ czegokolwiek jest procesem chemicznym, w czasie ktorego
nastepuje igczenie si¢ materialu palnego z utleniaczem (najczedciej z tlenem), podczas
ktorego wydziela si¢ energia cieplna, $wietlna i inne produkty spalania. Aby powstal, a
nastepnie rozwijal si¢ proces spalania, konieczne jest istnienie w odpowiedniej proporcji
substancji palnej, utleniacza i zrédta zapalenia (bodzca energetycznego). Wynika z tego
jednoznacznie, ze do przerwania procesu spalania konieczna Jjest zmiana proporcji sktadnikéw
procesu, tj.:

1) usuniecie materiatu palnego lub uczynienie go niepalnym w lokalnie wystepujacych
warunkach,

2) eliminowanie bodZca termicznego podirzymujacego proces spalania (np. chiodzenie
uktadu palnego),

3) odcigcie doptywu utleniacza (tlenu) do uktadu palnego.

Wymienione wyzej czynnosci stanowig istote techniki gaszenia pozardéw, przy czym gasnice
spefniajg w tej technice role zasadnicza w sytuacjach, kiedy istnieje mozliwo$é ugaszenia
pozaru w zarodku, fj. w pierwszej fazie jego trwania. Funkcja gasnic polega zatem badzZ to na
dzialaniu jednostkowym (chtodzeniu materiatu palnego lub odcieciu dostepu tlenu), badz na
dziataniu faczacym te dwa mechanizmy gaszenia.

3.2 Zasady doboru, rozmieszczenia i utycia gasnic.

Przy doborze i rozmieszezaniu sprzetu gasniczego nalezy stosowaé nastepujgee zasady: i

1) co najmniej jedna jednostka sprzetu o masie srodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm”)
powinna przypada¢ na kazde 100 m* powierzchni strefy pozarowej ZL (za wyjatkiem
ZL V) nie chronionej statym urzadzeniem gasniczym,

2) sprzgt powinien by¢ umieszczany w miejscach latwo dostgpnych i widocznych, przy
wejsciach i klatkach schodowych, przy przejsciach i korytarzach, przy wyjsciach na
zewnatrz pomieszczen,

3) w obiektach wielokondygnacyjnych sprzet nalezy umieszcza¢ w tych samych miejscach
na kazdej kondygnacji, jezeli warunki techniczne na to pozwalaja,

4) oznakowanie miejsc usytuowania sprzetu powinno by¢ zgodne z Polskimi Normami,

5) do sprzgtu powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1 m,

6) sprzet nalezy umieszczaé w miejscach nie narazonych na uszkodzenie mechaniczne oraz
dzialanie zrode} ciepla (piece, 'grzejni_ld). _ - POLTHA = o

7) odlegtos¢ dojscia do sprzetu nie powinna by¢ wigksza niz 30 m. =
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W oparciu o rozporzadzenia MSWiA z dnia 07.06.2010 r. oraz przeprowadzony
szezegdlowy przeglad budynku stwierdzi¢ nalezy, ze ilo$é i rodzaj podrecznego
sprzgtu gasniczego znajdujacego sie w obiekcie powinna Wynosi¢ co najmniej

tak jak podana w ponizszej tabeli:

[

Lp. |Nazwa pomieszczenia Rodzaj gaénic Toéé sztuk
1 Budynek Urzedu Gminy w Proszkowe 4 szt. (8 kg) — parter
Czemiejewie

4 szt (8 kg) ~ I pietro

2 Czes¢ podpiwniczona Proszkowe 4 szt. (24 kg)

Przy ustalaniv rodzaju sprzetu gasniczego stosuje sie nastepujace zasady:

1) do gaszenia pozaréw grupy A (w ktorych wystepuje zjawisko spalania Zarowego,
rewna, papieru, tkanin) stosuje sie gasnice proszkowe,

2) do gaszenia pozaréw grupy B (cieczy palnych i substancji statych topiacych sie, np.:
benzyn, alkoholi, olei, ttuszczy, lakieréw) stosuje sie zamiennie gasnice proszkowe,
sniegowe lub pianowe,

3) do gaszenia pozaréw poszczegolnych grup w obrebie urzadzen elektrycznych pod
napigciem i innych materiatow znajdujacych sie w poblizu tych urzadzes - stosuje sie
zamiennie gadnice proszkowe lub $niegowe,

Podzial potaréw w zaleinosci od rodzaju palgcego si¢ materialu i sposobu jego spalania.

Rodzaj palacych si¢ materiatow i sposéb ich spalania — wg PN-EN 2:1998. Podziat pozaréw.

Pozary ciaf stalych pochodzenia organicznego (grupa pozaru A ), np.:
drewno, papier, wegiel, stoma, tekstylia, tworzywa sztuczne.
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Pozary cieczy plynnych i substancji stalych topigeych sie w skutek ciepla
wytwarzajjcego si¢ przy pozarze (grupa pozaru B), np.: benzyna, oleje,
zywice, smola, woski, rozpuszczalniki, alkohole,

Pozary gazéw (grupa pozaru C), np.: acetylen, metan, propan, wodér, gaz
ziemny i miejski itp.

Pozary tluszezéw i olejéw (grupa F). Wyroznienie tej klasy wynikdo z tego, ze
tluszcze spozywcze w czasie ich uzytkowania (np. smazenie) majg wysoka
temperature, co utrudnia ich gaszenie, gdy sa w wigkszej ilosci (np. urzadzenia
kuchenne stosowane w restauracjach), poniewaz po ich ugaszeniu moga znow
zaczaé si¢ pali¢, gdy znéw dotrze do nich tlen z powietrza. Niebezpieczenstwo
pozarOw tej grupy wynika réwniez z tego, ze przy probie ugaszenia takiego
pozaru woda moze nastapi¢ wyrzut palacego sie thuszczu co gwaltownie moze
powigkszy¢ strefe spalania.

3.3 Zasady uzycia sprzetu gasniczego.

Gasnice i agregaty proszkowe

Gasnice i agregaty proszkowe cechuje wysoka wlasciwosé
gasnicza proszku, opierajaca sie przede wszystkim na ich
dziataniu inhibitujacym (przerywajacym) proces palenia,
bedacy reakcja chemiczna. Ponadto dziatanie proszku
polega na wydatnym eliminowaniu dostepu powietrza nad
pionaca powierzchnia a wyrzucana pod duzym cis$nieniem
chmura proszku powoduje zdmuchniecie ptomieni.

Proszki weglanowe (BCE) przeznaczone sa do gaszenia
pozaréw cieczy 1 gazéw palnych oraz urzadzen
elekirycznych znajdujacych sie pod napieciem. Proszki
fosforanowe (ABCE) przeznaczone sa do gaszenia

pozarow materiatdw statych, cieczy, gazéw i urzadzen pod
napigciem elekirycznym do 1000 V przy zachowaniu odstepu min 1m.
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Gasnice 1 agregaty proszkowe stosuje si¢ przede wszystkim tam, gdzie zachodzi obawa
uszkodzenia materiatéw i urzadzen szczegélnie cennych, ktére przy stosowaniu innych
srodkéw gasniczych, a zwlaszcza wody i piany moga ulec zniszezeniu.

Ograniczenie stosowania proszkéw ma miejsce przede wszystkim w  aparaturze
1 urzadzeniach precyzyjnych, poniewaz proszek moze spowodowac zatarcie elementdw
ruchomych.

Ze wzgledu na wysokie ciénienie robocze gasnic i agregatow proszkowych maja one zdolnosé
do zasiegu rzutu strumienia proszku na odlegtosé od 4 do 8 m dla gasnic i 12 m dia agregatu
proszkowego. Moga by¢ eksploatowane w temperaturze od - 25°C do + 30°C.

Sposob uzycia gasnicy proszkowej: wyciggngc zawleczke, nacisnqé diwignie zaworu
i skierowac strumien: Srodka gasniczego w kierunku ogniska pozaru.

Gasnice Sniegowe.

Gasnice i agregaty $niegowe przeznaczone sa do gaszenia w
zarodku pozaréw cieczy palnych, gazéw (np. metan, propan,
acetylen) oraz do pozar6w instalacji i urzadzen elektrycznych
znajdujacych sig pod napieciem. Dziatanie gasnicze dwutlenku
wegla polega na silnym ozigbieniu palacych sie materiatéw
oraz zmniejszeniu stopnia nasycenia mieszaniny palnej tienem.
Sposob uzycia gasnicy sniegowej: wcisnac lub odkrecié zawor
butli i skierowa¢ strumier: Srodka gasniczego na zrédlo pozaru.
W czasie gaszenia gasnice i dysze nalezy trzvmac tylko za
uchwyty, ze wzgledu na bardzo niskq temperature wyrzucanego
Srodka 1j. ~78°C.

Zabrania sie gaszenia tvimi gasnicami palacei sie na czlowieku odziezyv.

Gasnice plynowe.

Przeznaczone sg do gaszenia pozaréw ciat statych, np.: tworzyw sztucznych, tkanin papieru,
drewna oraz cieczy palnych. Dziatanie gasnicze polega na schtodzeniu palacego sie materiatu
oraz na odcigciu doptywu powietrza do strefy spalania.

Sposob uzycia: wyciqgngé zawleczke, weisngé rekg zbijak, nacisngé diwignie koricowki weza
i skierowac strumien Srodka gasniczego na srédlo pozaru.

Labrania _sie gaszenia tymi _gasnicami urzadzen elektrveznyeh znaiduiacveh sie pod
Hapieciem.

W przypadku uzycia gasnic, nawet jesli nie nastgpi catkowite oproznienie zbiornika, nalezy
gasnice skierowac do serwisu w celu przeprowadzenia konserwacji.
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Hydranty wewnetrgne

Wewnetrzna instalacja hydrantowa jest zaliczana do statych urzadzen gasniczych wodnych.
Sie¢ hydrantowa skiada si¢ z nawodnionych rur wodociggowych zakofczonych zaworami

hydrantowymi. Zawér hydrantowy jest usytuowany wraz z odcinkiem weza 1 pradownica w
szafce hydrantowe;.

Uzycie hydrantu w przypadku powstania pozaru polega na:

otwarciu szafki hydrantowe;,

odkreceniu zaworu hydrantowego,

rozwinieciu weza potaczonego z zaworem i pradownica,

skierowaniu strumienia wody do ogniska pozaru przy pomocy pradownicy wodne;j,
otwarciu pradownicy.

Hydranty wewnetrzne sa przeznaczone do gaszenia pozaréw grupy A., np. papieru, tkanin.

Hydrantu nie nalezy uzyvwad do gaszenia instalacji i urzadzern elektrveznyveh pod napiecient -
grozi porgieniem.

Szafki hydrantowe powinny by¢é wyposazone w kompletny zawér, weze i pradownice.

W budynku Urzedu Gminy w Czerniejewie; mieszacym si¢ przy ul. Poznanskiej 8
nie zainstalowano HYDRANTOW WEWNETRZNYCH.

Koc gasniczy

Stanowi ,,plachte” catkowicie niepalna z widkna szklanego. Stuza do thumienia pozaru
poprzez odciecie dostepu powietrza do strefy spalania. Nadaje sie do gaszenia nieduzych
powierzchniowo pozaréw grup A, B, C.

Sposéb  uzycia: wyjaé koc z Juteralu, rozlozyé i szczelnie preykiyé palgey sie
przedmiot.
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3.4 Dobér i rozmieszezenie prieciwpozarowych i ewakuacyjnych znakéw bezpieczeristwa.

Zapewnienie mozliwosci ewakuacji oznacza nie tylko istnienie w kazdym obiekcie drog
ewakuacyjnych o parametrach pozwalajacych na bezpieczne opuszczenie przez ludzi strefy
objetej lub zagrozonej pozarem, lecz réwniez takie oznakowanie tych drog oraz lokalizacje
urzadzefi przeciwpozarowych, ktére umozliwi ich bezbiedng identyfikacje w czasie pozaru i
ewakuacji. Dochodzi do tego koniecznosé odpowiedniego wskazania drogi prowadzacej na
droge ewakuacyjna w tych pomieszczeniach, w ktérych wymagane sa co najmniej dwa
wyjscia ewakuacyjne.

Wymagania te okreslone zostaty w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowych budynkéw
innych obiektéw budowlanych i terendw (Dz. U. nr 109 poz. 719).

B Przy doborze i rozmieszczeniu znakdw bezpieczenstwa i ewakuacyjnych nalezy uwzgledni¢
wymagania norm: PN-N-01256/01:1992 Znaki bezpieczenstwa - Ochrona przeciwpozarowa,
PN-92/N-01256/02;1992 Znaki bezpieczenistwa - Ewakuacja, PN-N-01256-4:1997 Znaki
bezpieczenstwa - Techniczne $rodki przeciwpozarowe.

2

W szczegdlnosci nalesy uwzglednic¢ nastepujace zasady:

e w kazdym miejscu na drodze ewakuacyjnej, w ktérym moze pojawié sie watpliwosé co do
kierunku ewakuacji, powinien byé widoczny znak ewakuacyjny.

e znaki ewakuacyjne oraz inne oznakowania systemu fotoluminescencyjnego powinny by¢
tak usytuowane w stosunku do zrédet Swiatla, by zapewniato ono ich dostateczna luminacje.
° podéwietlane znaki wskazujace kierunki ewakuacji oraz oswietlenie przeszkodowe,
stuzace uwidocznieniu przeszkod wynikajacych z uktadu budynku albo drogi komunikacyjnej
lub tez sposobu uzytkowania budynku, nalezy stosowaé w pomieszczeniach uzytkowanych
Przy zgaszonym oswietleniu podstawowym,

® pozamicze znaki bezpieczenstwa oraz informacyjne nalezy stosowaé w sposéb

B umozliwiajgcy ich natychmiastowe dostrzezenie — zaleca sig ich stosowanie prostopadle do
kierunku ruchu cztowieka.
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Do oznakowania obiektu nalezy wykorzysta¢ nastepujace znaki

Lp Znak

Opis

|

Kierunek do drzwiw prawo / lewo

Drawi ewakuacyjne lewe / prawe

Kierunek schodami w dét lewo / prawo

o

Kierinel ewaknacyi
Wyjscie ewakuacyjne
Gasnica

Hydrant

Przeciwpozarowy wylgeznik pradu
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IV. Zasady postepowania na wypadek pozaru lub innego zagrozenia.

1) W przypadku powstania pozaru (lub innego zagrozenia) do czasu przybycia jednostek
strazy pozarnej, akcja ratowniczo-gasnicza w obiekcie kieruje Prezes Zarzadu lub osoba go
zastgpujaca, odpowiedzialna za bezpieczefistwo osob i mienia.

2) Kierownik akgji ratowniczo-gasniczej zobowiazany jest w oparciu o dokonana analize
Sytuacji pozarowej oraz przy wykorzystaniu dostepnych sit 1 §rodkow podejmowac whasciwe
dla petnionej funkcji decyzje i dziatania majace na celu bezpieczne i sprawne prowadzenie
ewakuacji ludzi oraz mienia z obiektu a takze szybkie ugaszenie ogniska pozaru w zarodku.

3) Kierownik akcji ratowniczo-gasniczej poleca jednemu z pracownikow upewnic sie, ze o
zaistniatym pozarze zostala poinformowana Panstwowa Straz Pozarna, zgodnie z LInstrukcjg
posigpowania na wypadek pozaru”, poniewaz obiekt jest podigczony do monitoringu
pozarowego do Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozamej m. st. Warszawy.

4) Z chwila przybycia jednostek Pafistwowej Strazy Pozarnej kierownik akcji ratowniczo-
gasniczej przekazuje kierownictwo akeji dowddey przybylych jednostek i informuje
0 sytuacji pozarowe;.

5) Kierownik akcji ratowniczo-gasniczej wspétpracuje z dowédca przybylych jednostek
strazy pozamej oraz udziela mu niezbednej pomocy i informagji przez caly czas trwania akcji
i po jej zakonczeniu.

6) Wszystkie osoby przebywajgce w obiekcie w czasie prowadzemia akcji ratowniczo-
gasniczej zobowiazane sa bezwzglednie podporzadkowac sie poleceniom kierownika akcji.

7) Po ugaszeniu pozaru prezes zarzadu Iub osoba go zastepujgca, odpowiedzialna za
bezpieczenstwo oséb i mienia w obiekcie podejmuje decyzje i wydaje polecenia
pracownikom dot. zabezpieczenia pogorzeliska. W szczegblnosci zobowiazany jest do:
- Wystawienia posterunku pogorzeliskowego celem unikniecia pozaru wtérnego lub
nieszczesliwego wypadku,
- Sprawowania nadzoru nad zabezpieczeniem przed kradzieza i zniszczeniem
ewakuowanego mienia,
- kierowanie pracami zwigzanymi z uporzadkowaniem pogorzeliska (po zakonczeniu
prac komisji dochodzeniowo - Sledczej ustalajacej przyczyny powstania pozaru).
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INSTRUKCJA ALARMOWA W PRZYPADKU POWSTANIA POZARU.

ALARMOWANIE
1. Kazdy kto zauwazyl pozar lub uzyskat informacie o pozarze np. sygnat akustyczny
alarmu pozarowego obowigzany jest zachowad spokoj 1 nie dopuszczajac do paniki
natychmiast zaalarmowad:

a) Panstwowg Straz Pozarna,
b) osoby znajdujace si¢ w sasiedztwie pozaru, narazone na jego skutki,
c) dozor obiektu,

[§e]

. Alarmowanie Pafistwowej Strazy Pozarnej nalezy przeprowadzi¢ z najblizszego telefonu
migjskiego lub wewnetrznego z wyjsciem do sieci miej skigj lub poprzez znajdujace sie
w obiekcie urzadzenia alarmowe.

LJ

- Po uzyskaniu pofaczenia z Pafistwows Straza Pozarma nalezy wyraznie podac:

a) gdzie si¢ pali — dokiadny adres obiektu i jego nazwe,

b)  co si¢ pali — np. magazynek gospodarczy, pokdj biurowy, zaplecze socjalne itp.,

) czy istnieje zagrozenie zycia ludzi, czy w rejonie pozaru lub bezposrednim
sasiedztwie znajduja sie materiaty tatwo zapalne lub wybuchowe itp.,

d) numer telefonu, z ktérego sie méwi oraz swoje imie¢ 1 nazwisko.

UWAGA: po potwierdzeniu przyjecia melduniu przez dyzurnego (telefoniste odlozy¢
stuchawke i odeczekac przy telefonie na ewentualne sprawdzenie, czy meldunek o pozarze nie
jest falszywy.
4. W razie potrzeby (wypadek lub awaria) zaalarmowaé:
a) Pogotowie Ratunkowe - tel. 999 (112),

b) Policje - tel. 997 (112),
¢) Pogotowie Gazowe - tel. 992,

AKCJA RATOWNICZO-GASNICZA

. Rownolegle z alarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji ratowniczo-
gasniczej przy pomocy sprzefu gasniczego znajdujgcego sie w poblizu. Szybkie i
prawidtowe uzycie sprzetu gasniczego umozliwia ugaszenie pozaru w zarodku

[§9]

. Do czasu przybycia strazy pozarnej kierownictwo akcja sprawuje obecna na miejscu osoba,

z racji petnionych obowiazkéw shuzbowych odpowiedzialna za bezpieczenstwo osob i
mienia w obiekcie.

(U]

. Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna:

a) w pierwszej kolejnosci przystgpi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajac ewakuacje z
Zagrozonego rejonu,
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b) wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego i gazu do strefy pozaru (nie wolno gasi¢ woda
instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napigciem),

¢) usungé z miejsca pozaru i bezposdredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace sie tam
materialy palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenne przedmioty, wazne dokumenty,
nosniki informacji iip.,

d) wylaczy¢ wentylacje ogolna oraz pozamyka¢ drzwi oddzielajace pomieszczenie objete
pozarem od pomieszczen sasiednich,

€) nie otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi i okien do pomieszczen w ktérych powstat
pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

V. Zabezpieczenie prac pozarowo niebezpiecznych.

Postanowienia ogdine.

W oparciu o zapisy ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw, wprowadza
si¢ na terenie obiektu Urzedu Miasta i Gminy w Cierniejewie priy ul. Poznadsiiej 8
instrukcje zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych, o tresci ujetej w niniejszym
rozdziale.

1) Niniejsza instrukcja ma na celu okreslenie obowiazkéw i1 odpowiedzialnosei za
zapewnienie bezpieczefistwa pozarowego przy wykonywaniu prac pozarowo
niebezpiecznych oraz okreslenie zasad zabezpieczenia przeciwpozarowego prac, o

ktérych mowa w pkt. 2.

2) Pod pojeciem prac pozarowo niebezpiecznych nalezy rozumieé wszelkie prace, nie
przewidziane instrukcja technologiczna lub prowadzone poza wyznaczonymi do tego celu
miejscami, jak:
® prace remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem ognia otwartego prowadzone
wewnatrz obiektoéw, na przylegtym do nich terenie i placach sktadowych,
na (w) ktérych wystepuja materiaty palne lub ktére posiadaja konstrukcje palng,
® prace zwigzane ze stosowaniem gazow, cieczy i pytow palnych i wybuchowych,
@ wszelkie prace remontowo-budowlane prowadzone w strefach zagrozonych
wybuchem.

Do prac takich nalezy zaliczyé w szezegdlnoscei:

® wszelkie prace z otwartym ogniem, podcezas ktérych wystepuje iskrzenie
lub nagrzewanie, np.:

- spawanie, ciecie gazowe i elektryczne,

= podgrzewanie instalacji, urzadzen i zaworéw z substancjami palnymi

004’

» podgrzewanie lepiku, smoty itp.,
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o wszelkie prace zwiazane ze stosowaniem gazow, cieczy i pytow, przy ktérych moga
powstawac mieszaniny wybuchowe:

# przygotowanie do stosowania gazéw, pytow i cieczy tatwo zapalnych,

- stosowanie tych pylow i cieczy do malowania, lakierowania, klejenia, mycia,
nasycania,

- suszenie substancji palnych,
= usuwania pozostatosci tych substancji ze stanowisk pracy.

1) Do przestrzegania postanowief instrukcji - zobowiazani sa WSZysCy pracownicy
uczestniczacy bezposrednio lub posrednio w  wykonywaniu prac  pozarowo
niebezpiecznych, pracownicy nadzorujacy przebieg tych prac oraz uzytkownicy obiektu
(pomieszczen, terenu), gdzie prace sa prowadzone.

2) Postanowienia  instrukcji obowigzuja takze wszystkie osoby, pracownikow
przedsigbiorstw i firm zewnetrznych (0s6b prawnych i fizycznych) wykonujacych prace
PoZarowo niebezpieczne na terenie budynku.

3) Obowiazek zapoznania pracownikéw firm, o ktérych mowa w pkt. 2 z tredcig instrukcji
nalezy do oséb bedacych pracownikami UM. i G. w Czemnigjewie lub wyznaczonych /
nadzorujgcych, zlecajacych i wnioskujacych o przedmiotowe prace pozarowo
niebezpieczne. Postanowienia niniejszej instrukcji powinny stanowié integralng czesé
umow dotyczacych realizacji ww. prac.

4) Postanowienia zawarte w instrukcji nie naruszajg przepiséw szczegbtowych, dotyczacych
ochrony przeciwpozarowej oraz innych przepiséw i aktow normatywnych.

Zasady organizacyine priy ustalaniu zabezpieczeni prreciwpoiarowych prac poiarowo
niebezpiecznych.

Prace pozarowo niebezpieczne oraz prace wymagajace odiaczenia instalacji sygnalizacji
pozaru muszg zostad zgtoszone ochronie obiektu. Do niniejszej instrukeji zatacza sie tabele
zawierajacy informacje, na podstawie ktérej mozna rozpoczaé prace pozarowo niebezpieczne.

Za prace pozarowo niebezpieczne odpowiada pracownik wyznaczony przez podmiot je
prowadzacy, przetozony wykonuj acych te prace lub wiadciciel firmy.

Prace pozarowo niebezpieczne mogg by¢ wykonywane na terenie obiektu pod warunkiem
speinienia wymagan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, obowiazujacych przed, w trakcie
ich wykonywania, oraz po zakoficzeniu prac.

Wytyczne zabezpieczania prac poiarowo niebezpiecznych.

1) Przygotowanie budynku, pomieszczen i terenu do prowadzenia prac niebezpiecznych

pozarowo polega na:

® oczyszczeniu pomieszcezen lub miejsc, gdzie beda wykonywane prace z wszelkich
palnych materiatéw Iub zanieczyszczen,

° odsunigciu na bezpieczng odlegtosé od migjsca prowadzenia prac wszelkich
przedmiotéw palnych lub niepalnych w opakowaniach palnych,

° zabezpieczenie np. przed dziataniem rozpryskéw spawalniczych wszelkich
materiatdw i urzadzef palnych, ktérych usunigcie na bezpieczng odlegiosé nie jest
mozliwe, przez ostoniecie ich, np. arkuszami blachy, ptytami gipsowymi,
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° sprawdzeniu, czy znajdujace sic w sasiednich pomieszczeniach materialy lub
przedmioty podatne na zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego badz
rozpryskow spawalniczych nie wymagaja zastosowania lokalnych zabezpieczen,

® uszczelnieniu materialami  niepalnymi  wszelkich przelotowych  otworéw
instalacyjnych, kablowych, wentylacyjnych itp. znajdujacych sie w poblizu miejsca
prowadzenia prac,

o zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi  Iub  uszkodzeniami
mechanicznymi kabli, przewodow elektryeznych, gazowych oraz instalacyjnych z
palng izolacja, o ile znajdujg sie w zasiggu zagrozenia spowodowanego pracami
pozarowo niebezpiecznymi,

° sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych prac nie prowadzono tego dnia prac
malarskich lub innych przy uzyciu substangji tatwo zapalnych,

® przygotowaniu w miejscu dokonywania prac pozarowo niebezpiecznych m.in.:

- napelnionych wodg metalowych pojemnikéow na rozgrzane odpadki drutu
spawalniczego, elektrod itp.,

- materiaidw ostonowych i izolacyjnych niezbednych do zabezpieczenia toku
prac,

- niezbednego sprzetu pomiarowego np. do pomiaru stezen par i gazéw palnych w
rejonie prowadzenia prac,

- gasnic,

- zapewnieniu stale] droznosci przej¢ i wyj$¢ ewakuacyjnych z miejsc
prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych.

2} Przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych przy uzyciu cieczy, gazow 1 pytdw
mogacych tworzyé z powietrzem mieszaniny wybuchowe nalezy przestrzegaé
nastepujacych zasad:

®  na stanowiskach pracy moga znajdowaé sie stosowane tam ciecze, gazy i pyly palne
w iloSci niezbednej do prowadzenia prac z zapasem umozliwiajacym utrzymanie
ciaglosci pracy,

®  zapas substancji znajdujacej sie na stanowisku pracy powinien by¢ przechowywany
w niepalnych (lub innych dopuszczonych), szczelnych opakowaniach,

®  pozostawianie oproznionych opakowarn na stanowisku pracy jest zabronione,

® po zakonczeniu prac wszystkie naczynia, wanny i pojemniki nalezy szczelnie
zamkna¢ lub zabezpieczy¢ w inny sposob przed emisjg do otoczenia znajdujacych
si¢ w nich substancji tworzacych z powietrzem mieszaniny wybuchowe.

° clecze, gazy i pyly oraz ich pozostatosci nie powinny zalega¢ na urzadzeniach,
stanowiskach, w przewodach wentylacyjnych i na podiozu,

®  prace niebezpieczne pozarowo w pomieszczeniach (urzadzeniach) zagrozonych
wybuchem, lub pomieszczeniach, w ktérych wezesniej wykonywano inne prace
zZwigzane z uzyciem latwo zapalnych cieczy lub palnych gazéw, moga byc
prowadzone wylacznie wtedy, gdy stezenie par cieczy lub gazéw w pomieszczeniu
nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowosci.

3) Miejsce wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych nalezy wyposazyé w gasnice
w ilo$ci i rodzaju umozliwiajacym likwi dacje wszystkich zrédet pozaru.
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4) Po zakoficzeniu prac pozarowo niebezpiecznych w pomieszczeniu i pomieszczeniach
sgsiednich nalezy przeprowadzi¢ doktadng kontrole, majaca na celu stwierdzenie, czy nie
pozostawiono tlacych sie lub zarzacych czastek w rejonie prowadzenia prac, czy nie
wystepujg jakiekolwiek objawy pozaru oraz czy sprzet (np. spawalniczy) zostal
zdemontowany, odtaczony od zrédel zasilania i nalezycie zabezpieczony przed dostepem
0s6b postronnych. Kontrole taka nalezy ponowié po uptywie 4 godzin, a nastepnie 8
godzin, liczage od czasu zakoficzenia prac pozarowo niebezpiecznych (czas okres i ilosé
kontroli okresla komisja w protokéle zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych, w
zaleznosci od stopnia zagrozenia).

5) Prace pozarowo niebezpieczne powinny by wykonywane wytacznie przez osoby do tego
upowaznione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje, za$ sprzet uzywany do
wykonywania prac powinien byé sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscia
wywotania pozaru.

6) Butle ze sprezonymi gazami moga znajdowaé sie na terenie obiektu wylacznie w okresie
prezonymi g g2 znaj :
wykonywania prac i pod statym nadzorem.

7) Magazynowanie butli z gazami sprezonymi moze odbywac si¢ wytacznie w specjalnie
przygotowanych do tego calu magazynach; skiadowanie butli w innych miejscach (w tym
»pod ziemia” - ponizej poziomu terenu, jest zabroni one).

8) W przypadku prowadzenia prac spawalniczych na wysokosci butli z gazem palnym nie
nalezy ustawia¢ w rejonie bezposredniego oddzialywania spadajacych rozpryskéw
spawalniczych.

Obowigzki 0s6b nadzorujgcych i prowadzacych prace poiarowo — niebezpieczne.

Osoby nadzorujgce i prowadzace prace pozarowo — niebezpieczne, powinny w szczegdlnosei:
© zna¢ obowigzujace przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowaé przestrzeganie tych
przepiséw przez podleglych pracownikdw,

e dopilnowaé, aby przed przystapieniem do prac pozarowo niebezpiecznych wykonane
zostaty wszystkie zalecenia w zakresie zabezpieczenia obiektu Iub stanowisk,
przewidziane w protokole zabezpieczenia prac lub zezwoleniu na ich prowadzenie,

° sprawdzac zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk prac niebezpiecznych
pozarowo oraz wydawaé polecenia gwarantujace natychmiastowe usuniecie
stwierdzenych niedociagnied,

¢ wstrzymywac prace z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajacych niebezpieczenstwo
powstania pozaru, do czasu usuniecia wystepujgcych nieprawidtowosci,

e bra¢ udzial w kontroli stanowisk, pomieszczef lub terenu po zakonczeniu prac
pozarowo niebezpiecznych.

Do obowigzkéw wykonawcey prac pozarowo niebezpiecznych nalezy w szczegdinosci:

© sprawdzenie, czy sprzet i narzedzia sa technicznie sprawne i nalezycie zabezpieczone
przed mozliwoscig zainicjowania oraz rozprzestrzenienia pozaru,

e Sciste przestrzeganie zalecen zawartych w protokdle i zezwoleniu na prowadzenie
prac,

® znajomos¢ przepisow przeciwpozarowych, obstugi sprzetu gasniczego 3% z%s;ad
postgpowania w przypadku powstania pozaru, S ”
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e sprawdzenie przed przystgpieniem do pracy, czy zostaly wykonane wszystkie
zabezpieczenia, przewidziane dla danego rodzaju prac niebezpiecznych pozarowo,

® Sciste przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia ustalonych dla prowadzenia danego
rodzaju prac niebezpiecznych,

° sprawdzenie przed przystgpieniem do pracy, czy stanowisko zostalo wyposazone w
odpowiednia ilo$c¢ i rodzaj sprzetu gasniczego,

® rozpoczynanie prac pozZarowo niebezpiecznych tylko po otrzymaniu pisemnego
zezwolenia wzglednie na wyrazne polecenie bezposredniego  przetozonego
kierujacego tokiem prac,

° poinstruowanie pomocnikéw o wymaganiach przeciwpozarowych obowiazujacych dia
wykonywanego rodzaju prac pozarowo niebezpiecznych,

® przerwanie pracy w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkéw umozliwiajacych
powstanie i rozprzestrzenienie pozaru oraz zgloszenie tego faktu przelozonemu,

e meldowanie bezposredniemu przetozonemu o zakoficzeniu prac  pozarowo
niebezpiecznych oraz informowanie o ewentualnych faktach zainicjowania ognia
ugaszonego w czasie wykonywania prac — czynnosci pozarowo niebezpiecznych,

e dokladne sprawdzenie po zakoficzeniu pracy stanowiska i jego otoczenia w celu
stwierdzenia, czy podczas wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych nie
zainicjowano pozaru,

° wykonywanie wszelkich polecen przetozonych i organdéw kontrolnych w sprawach
zwigzanych z zabezpieczeniem Przeciwpozarowym prac i ¢zynnosci pOZarowo
niebezpiecznych.

VI. Wytyezne prowadzenia ewakuacji 0s6b i mienia.

W przypadku wystapienia zagrozenia powoduj acego konieczno$¢ przeprowadzenia ewakuacii
0s0b 1 mienia z budynku decyzje wydaje Burmistrz lub osoba go zastepujaca, odpowiedzialna
za bezpieczenistwo 0séb i mienia. Decyzja ta musi zawieraé informacje o zakresie ewakuacji,
liczbie oséb przewidzianych do ewakuacii, sposobach i kolejno$ci opuszczania pomieszczen,
a takze musi okresla¢ drogi ruchu i rejon dla oséb ewakuowanych.

Ewakuacia moze by¢ réwniez ogloszona na wypadek zagrozenia powstalego poza
budynkiem. Alarm nalezy oglosi¢ po upewnieniu si¢ co do zaistnienia rzeczywistego
zagrozenia.

Do przekazania informacji o ewakuacji nalezy wykorzysta¢ wszelkie mozliwe $rodki
powiadamiania.

Pracownik ktoéry zauwazy lub zostanie poinformowany o pozarze lub innym zagrozeniu
informuje osob¢ odpowiedzialna za bezpieczefistwo 0sb i mienia.

W trakcie prowadzonej ewakuacji ludzi i mienia nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1. W pierwszej kolejnosci ewakuowaé osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstal pozar
lub zagrozenie oraz z pomieszczen, ktére znajdujg si¢ na drodze rozprzestrzeniania
ognia lub z ktérych wyjscie moze byé odcigte przez pozar lub zadymienie. Nalezy
dopilnowaé aby w pierwszej kolejnosci ewakuowano osoby o ograniczonej zdolnosci
poruszania sie.
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Podczas ewakuacji z pomieszezen strumienie ludzi nalezy kierowa¢ na poziome drogi
ewakuacyjne (korytarze), a nastepnie zgodnie z kierunkami ewakuacji, okreslonymi
przez znaki ewakuacyjne, do wyjsé prowadzacych bezposrednio na zewnatrz obiektéw.

L2

W razie napotkania trudnosci w ewakuacji (zamkniete lub zastawione przejscia
1 wyjscia ewakuacyjne) nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ o tym kierownika akcji. Ludzi
odcietych od wyjscia a znajdujacych sie w strefie zagrozone] nalezy zebraé w
pomieszczeniu najbardzie] oddalonym od Zrédta pozaru i w miar¢ mozliwosci
ewakuowa¢ przy pomocy sit i srodkéw znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku.

4. Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie w pozycji pochylonej,
starajgc si¢ trzymaé glowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujace w
dolnych partiach drog ewakuacyjnych. Usta i drogi oddechowe nalezy w miare
mozliwosci zastania¢ chustka Zmoczong w wodzie — sposob ten utatwia oddychanie.
Podczas ruchu przez silnie zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie

= wzdtuz $cian, by nie stracié orientacji co do kierunku ruchu.

5. Ewakuacja mienia nie moze odbywa¢é sie kosztem sit i srodkow niezbednych do
ewakuacji i ratowania ludzi. Ewakuacje mienia nalezy rozpocza¢ od najbardziej
niebezpiecznych gazow (butli), nastepnie nalezy ewakuowaé wazne dokumenty, a na
koncu wartosciowe przedmioty.

6.  Nalezy wykorzystaé wszystkie sprawne fizycznie osoby nadajace sie do demontazu
1 ewakuacji mienia. W pracy tej nalezy wykorzystaé sprzet techniczny 1 transportowy,
znajdujacy sie na terenie obiektu oraz sprzgt przybylych na miejsce jednostek
ratowniczych z zewnatrz.

7. Po zakonczeniu ewakuacji osob nalezy dolkdadnie sprawdzi¢, czy wszyscy ludzie
opuscili poszczegdlne pomieszczenia na terenie obiektu. Przy niezgodnosci stanu
osobowego ludzi ewakuowanych z iloscia 0s6b przebywajacych w obiekcie, nalezy
natychmiast fakt ten zglosi¢ jednostkom ratowniczym przybylym na miejsce akgji
1 przeprowadzi¢ ponownie sprawdzenie pomieszczen.

8. W przypadku przybycia jednostek  strazy pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej,
kierujacy jej przebiegiem, zobowiazany jest do ztozenia krétkiej informagji o przebiegu
akeji, a nastgpnie podporzadkowania sie¢ dowodey przybytej jednostki ratowniczej z
zewnatrz.
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VIL. Sposoby praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkéw ewakuaci

Tudzi.

1. Zasady organizowania cyklicznych éwiczebnych alarméw ewakuacyjnych

Zgodnie z § 13 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i administracji z dnia
7 czerwea 2010 1. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkoéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719) wiasciciel lub zarzgdca obiektu
zawierajacego strefe pozarows przeznaczona dla 50 oséb bedacych jej stalymi
uzytkownikami powinien co najmniej raz na dwa lata przeprowadzaé praktyczne
sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji. O terminie przeprowadzenia tego
sprawdzianu powinien on c¢o najmniej tydzien wczesnie] powiadomié whadciwego
Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej.

Jako praktyczne sprawdzenie warunkow ewakuacji (alarm éwiczebny) nie moga byé

5, traktowane inne (np. fatszywe) alarmy w wyniku, ktérych taka ewakuacje przeprowadzono.

2. Zasady praktycznego prowadzenia cyklicznych ¢wiczebnych alarméw ewakuacyjnych

Praktyczne sprawdzenie warunkow ewakuacji ma na celu oceng przygotowania
obiektu do sytuacji rzZeczywistego zagrozenia, a takze wyrobienie w przebywajacych w nim
0s0b nawykow reagowania w przypadku zaistnienia realnego zagrozenia, Dlatego ¢wiczenie
nalezy przeprowadzaé w czasie, gdy obiekt normalnie funkcjonuje, a na jego terenie
przebywa petna, wynikajaca z codziennej eksploatacii liczba ludzi.

Wiasciwe przygotowanie ¢wiczenia wymaga powotania zespotu kilku zaufanych 0sob,
ktére musza zostaé zobowigzane do zachowania w gtebokiej dyskrecji nie tylko daty i
godziny, ale réwniez samego faktu planowanego ¢wiczenia Osoby te podczas
przeprowadzania ¢wiczenia beda petni¢ funkcje obserwator6w, dlatego wskazane jest aby w
miarg mozliwosci byli to pracownicy zwiazani na co dzien z obstugg infrastruktury obiektu.

Obserwatorom przydzielamy $cisle okre$lone obszary obiektu, w ktérych pelni¢ beda
wyznaczong role. Ponadto w skdad zespotu oprécz oséb reprezentujacych kierownictwo
powinni wejsé: szef ochrony, elektryk oraz pracownik (lub pracownicy) odpowiedzialny za
sprawy BHP, ppoz. W odréznieniu od obserwatoréw, osobom tym nie nalezy przydziela¢
zadnych innych funkeji niz te, ktore wynikaja z ich zakresu czynnosci.

Jezeli w obiekcie przebywa na co dzien duza liczba ludzi, moga przebywaé w nim
osoby nie bedace statymi uzytkownikami lub 0soby niepelnosprawne, wskazane jest réwniez
zapewnienie zabezpieczenia medycznego éwiczenia,

Pierwsza i nadrzedna zasada praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkow
ewakuacji jest przeprowadzenie j& W najmniej spodziewanym dla uzytkownikéw
momencie. Wskazane jest wezesniejsze przeprowadzenie odpowiedniego szkolenia.
Szkolenie to powinno by¢ zakonczone przeprowadzeniem 1 - 2 alarméw o mnie¢j oficjalnym
charakterze, ktére wpoja W statych uzytkownikéw obiektu podstawowe nawyki i
zachowanie sie w takich sytuacjach.

Praktyczne sprawdzenie organizacji ewakuacji w obiekcie powinno nastapi¢ po
ogloszeniu przez Wyznaczong osobg donosnym glosem komunikatu o nastepujacej tresei:
»Uwaga, ¢wiczebny alarm pozarowy. Prosze niezwlocznie opusci¢ budynek najblizszym
wyjSciem ewakuacyjnym.”. W trakcie ¢wiczenia wskazane jest roéwniez wylaczenie
doptywu energii elektrycznej przy POmoCy przeciwpozarowego (a jezeli go nie ma, to
gtdéwnego) wytacznika pradu. Zanik energii elektrycznej pozwoli nam sprawdzic¢ dziatanie
systemow awaryjnych (o$wietlenie ewakuacyjne, automatyczne sterowane elektrycznie lub
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elektronicznie zamkniecia w drzwiach shuzacych do ewakuacji) oraz w pewien sposob
przygotuje opuszczajace obiekt osoby do ewakuowania sie w odbiegajacych od normalnosci
warunkach. Jezeli dysponujemy odpowiednimi mozliwodciami, mozemy éwiczenie
wzbogacié w tzw, elementy pozoracji polegajace np. na zadymieniu fragmentu budynku.
Nalezy jednak pamietaé, ze uzyte do pozoracji srodki muszg by¢ stosowane bardzo
rozwaznie i w catkowicie bezpieczny dla ludz Sposob.

Bezposrednio przed planowanym rozpoczeciem éwiczenia obserwatorzy powinni
udac sie do wyznaczonych wezesnie) punktow i od momentu ogtoszenia alarmu dokfadnie
monitorowac rozwéj wydarzen.

Obserwatorzy powinni zwrocié uwagg na nastepujace elementy ¢wiczenia:

® czy sygnat o ewakuacji dotart do wszystkich [udzi przebywajacych w monitorowanym
przez nich obszarze,

¢ Czy wszyscy pracownicy natychmiast przerwali pracg i rozpoczeli ewakuacje,

© czy ewakuacja odbywata sie zgodnie z Wyznaczonymi drogami i kierunkami i czy nie
wykorzystywano do niej elementéw zabronionych takich jak dzwigi lub nie
przeznaczone do tego celu przejscia i wyjscia,

® ¢zy w monitorowanym obszarze zadziataly wszystkie urzadzenia techniczne stuzace
do zapewnienia bezpieczenstwa ludzi przebywajacych w obiekcie takie jak np.:
oSwietlenie ewakuacyjne, drzwi pozarowe, wentylacja pozarowa itp.

Ponadto obserwatorzy powinni:

© odnotowaé czas w jakim Opuszczono monitorowany przez nich obszar, odnotowacé
wszelkie zauwazone nieprawidtowosci,

@ sporzadzi¢ wykaz oséb, ktére nie zastosowaty sie do polecenia ewakuacji, przystapity
do niej w sposdb opieszaly lub w jakikolwiek Sposob te ewakuacje utrudniaty lub
zaktécaty.

Osoby, ktére nie opuscity budynku pomimo ogtoszenia jego ewakuagji, czynily to w
Sposob opieszaty lub w jakikolwiek sposob te ewakuacje utrudniaty lub zaklécaty, powinny
ztozy¢ wyczerpujace wyjasnienie o powodach swojego postepowania. W przypadku, gdy
wyjasnienia te nie maja zadnej racjonalnej podstawy, w stosunku do takich oséb winny byé
wyciagniete surowe konsekwencje stuzbowe.

W celu maksymalnego ograniczenia dezorganizacji pracy, ¢wiczebny alarm
ewakuacyjny mozna przeprowadzi¢ w kilka minut po rozpoczeciu lub na kilka minut przed
zakonczeniem pracy cbiektu.

3. Dokumentacja éwiczen

porownawczy przy ocenie podobnych éwiczen prowadzonych w przysziosci. Dokumentacja
powinna zawiera¢:

® date i godzine przeprowadzonego éwiczenia ewakuacyjnego,

®  sposob ogloszenia alarmu ewakuacyjnego,

® liczbe ewakuowanych oséb (okreslona np. na podstawie list obecnosci
pracownikow) wraz ze wskazaniem, jaki ta liczba stanowi stosunek procentowy do
peinej, zaktadanej liczby oséb przebywajacych w obiekcie,

® czas ewakuacji poszczegdlnych kondygnacji (lub innych obszaréw badz stref, na
ktére podzielony jest obiekt),
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" czas ewakuacji catego obiektu mierzony od momentu ogloszenia alarmu do chwili
opuszczenia budynku przez gtéwne strumienie ludzi,

= calkowity czas ewakuacji catego obiektu mierzony od momentu ogloszenia alarmu
do chwili opuszczenia go przez wszystkich uzytkownikdéw (z wyjatkiem
pracownikéw ochrony i 0sob prowadzacych éwiczenie),

®= wnioski podsumowujace éwiczenie, obejmujace miedzy innymi:

— oceng droznosci i réwnomiernoéci rozlozenia natezenia strumieni ludzi na
gtéwnych drogach ewakuacyjnych (koficowe odcinki korytarzy, klatki
schodowe, wyjscia),

— zasieg styszalnosci srodkéw technicznych uzytych do oglaszania alarmu,

— ocene skutecznosci oglaszanego alarmu, okreslajaca odsetek oséb do ktorych
nie dotarta informacja o alarmie wraz podaniem przyczyn tego faktu,

— ocene stanu zadziatania wszystkich zwiazanych z éwiczeniem urzadzen
technicznych,

— wszystkie zauwazone nieprawidiowosci, jezeli takie wystapity (np. cheé lub

- fakt korzystania przez ewakuujacych sie z dzwigdbw osobowych (wind),
przemieszczanie si¢ ludzi w kierunkach innych niz wskazywato umieszczone
oznakowanie ewakuacyjne, zatory w drzwiach, przewezeniach korytarzy
innych  newralgicznych  punktach, pozostawianie W  opuszczanych
pomieszczeniach otwartych lub niedomknietych drzwi, itp.),

— zamierzenia ktére nalezy przedsiewzigé aby wyeliminowaé stwierdzone
nieprawidtowosci, a tym samym poprawié warunki ewakuacji ludzi z obiektu.

=  kopi¢ pisma (adresowanego do Komendanta Powiatowego Panstwowe] Strazy

Pozamej w Piasecznie), o ktérym mowa w pkt. 1 niniejszego rozdziatu.

VIIL Szkolenie przeciwpozarowe pracownikéw.
A. Celi zakres szkoles.

Celem szkoleni przeciwpozarowych jest zapoznanie pracownikéw obiektu z:
® zagrozeniem pozarowym wystepujacym w obiekcie,
~ e sposobami eliminacji zagrozen pozarowych,
° przepisami ochrony przeciwpozarowej,
° zasadami postepowania na wypadek powstania pozaru,
e zasadami obstugi sprzetu i urzadzen gasniczych,
e warunkami prowadzenia ewakuacji os6b i mienia.
W szkoleniach przeciwpozarowych zobowigzani sa uczestniczyé wszyscy Pracownicy oraz
0soby podejmujace dziatalnosé na terenie obiektu.

B. Rodzaje i zakres szkoler przeciwpoiarowych.

a) szkolenie wstepne obejmujace zapoznanie pracownikow z "Instrukcja bezpieczefistwa
pozarowego", a w szczegdlnosci:

zagrozeniem pozarowym wystepujgcym w budynku i na stanowisku pracy,
- zasadami i warunkami bezpiecznej ewakuacji oséb i mienia, " S,
- zasadami przeciwdzialania zagrozeniom pozarowym,
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- zasadami uzycia urzadzef gasniczych i przeciwpozarowych znajdujacych sie
W rejonie stanowiska pracy.

b) szkolenie informacyjne - organizowane w zwigzku z:

- wprowadzeniem istotnych zmian w organizacji ochrony przeciwpozarowej w
budynku,

- wprowadzeniem istotnych zmian w przeciwpozarowym zabezpieczeniu obiektu,

- wprowadzeniem na teren budynku nowych urzadzen technologicznych,
stwarzajacych zagrozenie pozarowe,

- zmianami przeznaczenia pomieszczen i powierzchni pociagajacymi za soba wzrost
zagrozenia  pozarowego,  zaleceniem kontrolnych  organéw  ochrony

przeciwpozarowej,
- stwierdzonymi brakami w wiedzy na temat zagrozen i sposobéw postepowania
podczas np. przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia organizacjii  oraz

warunkow ewakuacji.
C. Zasady organizowania i prowadzgenia szkoles.

a) szkolenie przeciwpozarowe nadzoruje Burmistrz Urzedu Miasta i Gminy w
Czerniejewie lub osoba przez niego wyznaczona do Zasaf PPOZ.,

b) szkoleniu wstepnemu podlegaja pracownicy przyjmowani do pracy, przed
przystapieniem do wykonywania czynnosci zawodowych. Dopuszczenie
pracownika do wykonywania czynnosci zawodowych przed odbyciem wstepnego
szkolenia jest niedozwolone,

¢) do przeprowadzenia szkolen informacyjnych powinny byé angazowane w
charakterze wylktadowcow osoby posiadajgce wymagane kwalifikacje,

d) szkolenie informacyjne nalezy prowadzi¢ w miarg potrzeb biezacych. Grupy osob
szkolonych nie powinny przekraczaé 25 oséb.

D. Dokumentacja szkole.

a) dokumentacje szkolenia przeciwpozarowego stanowi oswiadczenie osoby prowadzace]
szkolenie, zawierajace date, miejsce, wykaz 0séb uczestniczacych w szkoleniu i program
szkolenia.

b) zaswiadczenie to wiacza sie do akt osobowych pracownika.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow swiadczgeych obowigzki pracownicze na
lereniec budynku do zapozmamia sie z iresciq Instrukcji Bezpieczensiwa Pozarowego.
Obowigzek ten dotyczy takze oséb nie bedacych  pracownikami o wynajmujgcych
pomieszczenia lub prowadzgcymi prace na. jego terenie. Obowigzkiem kierownikow komdrek
organizacyjnych zlecajgcych prace na terenie Urzedu Miasta i Gminy w Czerniejewie lub
osoby, kidrej to zadanie zlecono, jest dostarczenie tym osobom przedmiotowego dokumentu i
uzyskanie poswiadczenia o przyjeciu do wiadomosci Jego postanowiet.

\
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IX. Potencjalne zrédia powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozaréw.
1 Zrédia powstania poiaréw w obiekcie.
Potencjalne zrédia powstania pozarow mogq wynikaé z:

a) stosowania w dziatalnogci budynku palnych materiatéw i substancji,
b) wad oraz awaryjnego stanu pracy i nstalacji i urzadzen elektrycznych wynikajacych z;
° niewlasciwego wykonania,
° przeciazenia poprzez wiaczanie duzej ilosci odbiornikéw energii do jednego
obwodu elektrycznego,
e braku biezacej i okresowej konserwacji,
® stosowania niewlasciwych urzadzet: zabezpieczajacych,
¢ niezachowania wymaganych odlegtosci urzadzen ogrzewczych 1 zarowych
punktow Swietlnych od materialow palnych,
® stosowania prowizorycznych instal acji 1 urzadzen,
® stosowania urzadzen ogrzewczych niezgodnie z zaleceniami producenta.
C) uzywania otwartego ognia:
® zaproszenia ognia spowodowanego pozostawieniem zarzacych sie papierosow w
sasiedztwie materiatow palnych,
¢ prowadzenia prac remontowo-budowlanych polegajacych na spawaniu, cieciu,
rozgrzewaniu substancji, malowaniu i klejeniu  z uzyciem materiatow
niebezpiecznych pozarowo,
d) podpalen umyslnych i nieumys$inych.

2. Przyezyny i drogi rozpraiestrzeniania sig pozardw w obiekcie.
Przyczynami rozprzestrzeniania st¢ ogria w budynku mogg by¢:

a) niezauwazenie pozaru w poczatkowym stadium,

b) opdznione zaalarmowanie jednostek Pafistwowej Strazy Pozarnej,

¢) brak lub niewtasciwe uzycie srodkéw do gaszenia pozaru w zarodku,

d) otwarcie drzwi i okien, powodujace doptyw $wiezego powietrza do ogniska pozaru,

Drogami rozprzestrzeniania sig pozarow sq:

a) palne elementy wykonczenia WNEUZ 0raz Wyposazenia pomieszczeri,
b) umieszczanie palnych elementéw Wystroju wnetrz oraz innych materatow
1 przedmiotéw palnych na drogach komunikacji ogolnej,
¢) systemy technologicznych i komunikacyjnych potaczen pomiedzy pomieszczeniami
oraz innymi czg$ciami budynku,
d) palne elementy konstrukeyjne budynku.
JTNA T By
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X. Zrédla i przyczyny zagroienia ludzi w obiekcie.

Zagrozenie zdrowia i zycia ludz przebywajacych w czasie pozaru w budynku moze wystapié
w wyniku:

¢ toksycznego lub duszacego oddziatywania dymoéw i gazéw pozarowych, ktére zawieraja
szkodliwe Iub trujace substancje lotne, powstate w wyniku spalania materiatow
(szczegélnie tworzyw sztucznych).

® Ppoparzen powstatych w wyniku oddziatywania termicznego ptomieni, promieniowania
cieplnego, kontaktu z nagrzanymi przedmiotami i powierzchniami,

° uszkodzen mechanicznych ciata powstatych od wielu czynnikow, m. in. przewrécenia sie
przedmiotow, paniki, upadkéw przy stabej widocznosci (zadymienie drég ewakuacii) i
pospiechu.

Szezegdinie niebezpieczne dia ludzi w czasie pozary jest:

® zamknigcie drzwi stanowiacych wyjscia ewakuacyijne z pomieszczen,

® Zzastawienie i zawezenie drog ewakuacyjnych,

® uzycie niewlasciwych $rodkow gasniczych przy gaszeniu pozaru np. wody do gaszenia
palgcych sie urzadzen i instalacji elektrycznych pod napieciem.

XI. Zadania i odpowiedzialnosé pracownikoéw w zakresie ochrony
przeciwpozarowej.

Zgodnie z ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowej wiasciciel, zarzadca
lub uzytkownik obiektu jest obowiazany przestrzegaé w czasie eksploatacji obiektu wymagan
przeciwpozarowych. Aby warunek ten byt realizowany niezbednym jest okreglenie dla
wszystkich 0s0b, zwiazanych z budynkiem obowigzkami pracowniczymi - zakresu
odpowiedzialno$ci za zachowanie bezpieczenstwa pozarowego.

Uznajac odpowiedzialnogé ustawowz Burmistrz Urzedu Miasta i Gminy w Czemigjewie
okreSla jednoczesnie zakres zadan i odpowiedzialnoéci za zachowanie bezpieczenstwa
pozarowego dla wszystkich pracownikéw. Przy tym nalezy zaznaczy¢, ze zakres obowi azkdw
stuzbowych poszczegdlnych pracownikéw, poza okresleniem charakteru Swiadczonej pracy
zawiera takze obowiazek dbatosci o bezpieczefistwo (w tym réwniez przeciwpozarowe) na
zajmowanym stanowisku pracy. Zatem zakres odpowiedzialnosci za sprawy ochrony
przeciwpozarowej dla pracownikéw nalezy traktowaé jako zakres ramowy, stuzacy generalnie
do celéw szkolenia przeciwpozarowego.

11.1. Obowigzki Burmistrza Miasta i Gminy w Czerniejewie.

Szczegolna odpowiedzialnosé za Sprawy ochrony przeciwpozarowsj ponosza
wiasciciele, zarzadcy lub uzytkownicy ktérzy zgodnie z zapisami ustawy o ochronie ppoOZ.
oraz rozporzadzenia MSWiA w sprawie ochrony ppoz. budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenow - odpowiadajg za bezpieczenstwo pozarowe obiektu i 0s6b w nim
przebywajacych. W tym przypadku osoba reprezentujaca wiasciciela jest Burmistr; Miasta
i Gminy w Czerniejewie. AT By

L ian <
FoWCEREEETE
vy s ;ﬁb‘c‘ﬁa
=M

5
T RET T A FL T TY ! 7 T pis-s
URZAD MIASTA 1 GMINY w CZERNIEJEWEE "
o BN
pr 22
o Strona 27
ld: 3A4F9E0D-A5381-489C-8BEE-F2852114920C. Ogloszony Mz . O

<
(=]
~
o
£
=
=
<O




.I..-".-.':.,:__- FRITIC. T A
Sl b L A%t LW S

n-ooonn--ooo..oblooouu-ooooe--.n.locoooootounloo..oco-.lo.to-oolol.too.Bsnuooooc-pocnaotooo-

Wykonujac swoje obowiazki poprzez podlegtych pracownikéw, Burmistrz Miasta
i Gminy w Czerniejewie ma prawo scedowac cze$é odpowiedzialnosei i zwigzane z tym
obowiazki stuzbowe na pracownika nizszego szczebla, innych pracownikéw lub inspektoréw
ochrony PPOZ. z poza Urzedu Gminy — posiadajacych odpowiednie wyksztatcenie —
Zgodnie z § 13 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i administracji z dnia 7
czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719).

Do zadan Burmistrza Urzedu Miasta i Gminy w Czerniejewie nalezv w szczesdlnosei:

© zapewnienie §rodk6w na realizacje zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

® nadzér nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przeciwpozarowej przez wszystkich
pracownikow i uzytkownikéw obiektu w tym postanowief instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego,

® zapewnienie osobom przebywajacym w budynkach, obiektach Iub na terenie
bezpieczenstwa i mozliwosci ewakuacji,

© wydawanie polecen majacych na celu usuniecie technicznych usterek zagrazajacych
bezpieczefistwu pozarowemu obiektu,

e planowanie oraz organizacj¢ remontéw, adaptacji i biezacej konserwacji urzadzen i
instalacji z uwzglednieniem zasad i potrzeb ochrony przeciwpozarowej,

® wyposazenia obiektu w gasnice oraz utrzymanie tego sprzetu w peinej sprawnosci
technicznej oraz zapewnienie systematycznej jego konserwacii,

® przygotowanie obiektu do prowadzenia dziatah ratowniczo-gasniczych,

e zapewnienie wlasciwego przeszkolenia Przeciwpozarowego pracownikow,

© znajomos$¢ warunkéw przeprowadzania bezpiecznej ewakuacii os6b i mienia i kierowanie

ja podczas wystapienia zagrozenia wystepujacego na swoim terenie,

e udzial w akgji ratowniczo-gasniczej przez podporzadkowanie sie poleceniom kierujacego
akgja,

e kierowanie akcja ratowniczo-gasniczg w przypadku powstania pozaru lub innego
zagrozenia do czasu przybycia jednostek ratowniczych,

° wspllprace pracownikéw z jednostkami ratowniczymi przybylymi z zewnatrz w zakresie
gaszenia pozaréw, usuwania zagrozen oraz przeprowadzania ewakuacji 0sob i mienia,

° podejmowanie  przedsiewzied zmierzajagcych  do poprawy  zabezpieczenia
przeciwpozarowego obiektu,

® przestrzeganie obowiazujacych przepisow i instrukeji bezpieczenstwa poZarowego.

11.2. Obowigzki wszystkich pracownikéw.

Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Czerniejewie - bez wzgledu na
zajmowane stanowisko ponoszq odpowiedzialnosé za wykonywanie nastepujgcych zadar
W zakresie ochrony przectwpozarowej:

® znajomos¢ zagrozenia pozarowego na zajmowanym stanowisku pracy oraz sposdb
przeciwdziatania mozliwosci powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru,

® znajomos¢ zasad postepowania w przypadku powstania pozaru,

e orientacja w rozmieszczeniu gasnic 1 urzgdzen przeciwpozarowych, a takze umiejetnosé
obstugi gasnic, G Bhe,

URZAD MIASTA 1 GMINY w CZERNIEJE
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° znajomos¢ warunkow przeprowadzania bezpiecznej ewakuacji 0séb i mienia,

® udzial w akcji ratowniczo-gasniczej przez podporzadkowanie si¢ poleceniom kierujacego
akgja,

® udziat w szkoleniach przeciwpozarowych,

e niezwloczne zglaszanie usterek mogacych spowodowaé pozar osobom kompetentnym do
ich usuwania lub kierownikowi,

® przestrzeganie obowiazujacych przepisow i instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.
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Zatacznik nr 1

W sprawie: wprowadzenie w iycie instrukeji

Na podstawie Rozporzagdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 07 czerweca 2010 r.
w sprawie ochrony PrZeciwpozarowej w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéow budowlanych
1 terenow (Dz.U z nr 109,p0z.719).

Zarzgdzam co nastepuje :
§ 1
Wprowadzi¢ w zycie instrukcje¢ stanowigca zatacznik do
Zarzadzenia.
§ 2
Zobowigzuje wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z jej

trescia oraz do statego przestrzegania jej postanowien.

Podpis Burmistrza Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo:

URZAD MIASTA 1 GMINY w CZERNIEJEWIE 4

Strona 31
1d: 3A4F9E0D-A381-489C-8BEE-F2852114920C. Ogloszony



» .

TRTEAVTAYTS TT o /. T 4 TP T TS FUrT TR o s TIOT7 A TS TITES /S o
= X Y s S VAN BV A ML f A -~ £ T L

S4B L AWV ILSNAS L DIV E dlfrfaleiN S A W UL r PAR R L P =% W

oooc.c.co.c.l-n.oonoo.loe.coeinIOCOCOlole.n.ool.oelau..a-nn.o.noaa-c-tocn-c.nooooco-oee-uo-o

Zatgcznik nr 2

PROTOKOL
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac

niebezpiecznych pozarowo

Nazwa 1 okreélenie budynku - pomieszczenia i miejsca,

w ktéorym przewiduje sie wykonanie prac niebezpiecznych

pozarowo__ - o
Okreslig wiasciwosci pozarowe materiatow palnych

wystepujacych na terenie prac niebezpiecznych pozarowo, czy

jest zagrozenie wybuchem _ _ R

Rodzaj elementow budowlanych /zapalnosé/ wystepujacvech w

danym budynku, pomieszczeniu lub rejonie przeprowadzanych

prac niebezpiecznych pozarowo
URZAD MIASTA 1 GMINY w CZERNIEJEWIE 32
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Sposéb zabezpieczenia pPrzeciwpozarowego budynku,
pomieszczenia, stanowiska, wurzadzenia itp. na  okres

wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo

Hlos¢ 1 rodzaje podrgcznego  sprzetu gasniczego do

zabezpieczenia toku prac niebezpiecznych pPOZarowo

Sposéb  wykonywania prac  niebezpiecznych  pozarowo

Dane osobowe (uprawnienia) pracownika wykonujacego prace

niebezpieczne pozarewe 00
Czerniejewo, dnia Y—— e _____20__roku
/ podpis /

L)
(93]
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Zatacznik nr 3
I pieczeé !

ZEZWOLENIE NR

e T T ——

na prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo

( spawanie, cigcie, lutowanie, nagrzewanie, itp )

Miejsce pracy - _ —

Rodzaj pracy _ L L L __

Czas pracy, od dnia ___ godzipa ___
dodnia _________ godzina ____

Zagrozenie pozarowe (wybuchowe)

Sposdb zabezpieczenia przed mozliwoscia zainicjowania pozaru

wybuchu

@
=
-
2
=
=
Q
N
]
%
=
I=]
Eij
5
=
5}
:,.‘4:
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Srodki zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo

Prace niebezpieczne pozarowo zakoficzono dnia _______ godz.

Kontrole miejsca prac po ich zakonczeniu, zakonczono

dnia __ godz.
Podpis . L _
Miejsce  wykonywania prac niebezpiecznych  pozarowo
przekazano (podaé imie i nazwisko) _ -
Czerniejewo, dnia L godz.
Podpis ___ o
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Zatacznik nr 4

e e s e i, e e i, . e S e T e . s

{ pieczeé zaktadu /

OSWIADCZENIE

OsSwiadczam, ze zobowiazuje si¢ do przestrzegania
obwigzujacych przepiséw przeciwpozarowych w zakresie
prowadzenia prac pozarowo - niebezpiecznych oraz usuwania

stwierdzonych zagrozen pozarowych .

! podpis spawacza [

URZAD MIASTA 1 GMINY w CZERNIEJEWIE 3
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Zatacznik nr 5

Czerniejewo, dnia ..............

fsranmwskoj

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostatem(am) zapoznany(a)

Z przepisami z zakresu ochrony przeciwpozarowej
obowigzujgcymi na terenie:
Budynku Urzedu Miasta i Gminy
Czerniejewo
a W szczegolnosci znane mi sg zasady i sposoby:
e Zapobiegania powstawaniu i rozprzesirzenianiu sie pozaru na
stanowisku pracy i w catym obiekcie:
e Postgpowania na wypadek pozaru;
¢ Uzycia podrecznego sprzetu gadniczego i urzagdzen przeciwpozarowych
W miejscu pracy.
nsirukcje Bezpieczefistwa fiadomosci
Zecbowigzuje si ienia
I podpis prowadzacego szkolenie! /podpis skiadajgcego oswiadczenie/

s
<
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Lista pracownikéw zapoznanych z IBP w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo

L.P.

Nazwisko i imie pracownika

Podpis zapoznanego
pracownika

Podpis osoby
zapoznajgcej

—

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1]
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Lista pracownikéw zapoznanych z IBP w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo

L.P.

Nazwisko i imie pracownika

Podpis zapoznanego
pracownika

Podpis osoby
Zapoznajgcej

21.

_1

22,

23.

|

35.

36.

37.

| 38.
e

39.

| 40.
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Lista pracownikéw zapoznanych z IBP w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo

L.P.

Nazwisko i imie pracownika

Podpis zapoznanego
pracownika

Podpis osoby
Zapoznajgcej

41,

42,

43.

44,

45,

48,

47.

48.

1

49,

53.

54,

85.

56.

57.

58.

58

| 60.
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