
zarz4dzenie Nr . 3../2008

Burmistrza Miasra i Gminy Czemie.;ewo

z aria .1.9'. Q 7'..?.9 9k'

w sprawie: zmiany zarz4dzenia Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo Nr 9/2007 z dtria I

lutego 2007r. w sprawie Regulaminu Orgrnizacyjnego Urztdu Miasta i Gminy CzerDieielvo

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz4dzie gminnym (Dz U z

2001r.. Nr 142. poz. 1591 zp6in. zm.) zanqdzam, co nastQpuje:

$ l

w Regulaminie Organizacyjnym Urzqdu Miasta i Gminy Czemiejewo stanowi4cym zal4cznik do

zatzqdzenia Burmistrza Miasta i Cminy Czerniejewo Nr 9/2007 z dnia I lutego 2007 w sprawie

Regulzuninu Organizacyjnego UrzQdu Miasta i Gminy Czemiejewo, wprowadza siE nastQpuj4ce

zmianyl

l. S2: olrzymuje nast€puj4ce brzmienie:

,,s22
Urzqd Stanu Cywilnego ( USC )

L Do zadai Kierownika UrzQdu Stanu C1'wilnego nale2y prowadzenie spraw z zakresu akt stanu

clwilnego i zwi4zanych z nimi spraw rodzinno-opiekuiczych, a w szczeg6ho3ci dotycz4cychl

| ) ewidencji ludnogci i dokument6w stwierdzajqcych tozsamosi,

2) rejestlacji urodzin. mal2eistw oraz zgon6w i innych zdarzen maj4cych wplyw na stan

cylvrlny osoo,

3) sporzqdzania akt6w stanu c)'wilnego i prowadzenia ksiqg stanu cywilnego,

4) sporz4dzania i wydawania odpis6w akt6w stanu cywilnego oraz z Swiadczei,

5) przechowywania i konserwacji ksi4g stanu ctryilnego omz akt zbiorowych,



6) przyjmowania o6wiadczei o wst4pieniu w zwi@ek malzeirski or^z innych o3wiadczeli

zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i opiekufczego'

7) stwierdzania legitymacji procesowej do wyst4pienia do s4du w sprawach moznosci

lub niemo2nosci zawarcia malzeristwa.

8) wskazania kandydata na oplekuna prawnego'

9) wykonywanie zadan wynikajqcych z Konkordatu'

2 .Dozada^ZastqpcyKierownikaUrzQdt ls tanuCywi lnegona lez4sprawydotycz4ce

zastQpowania Kierownika Urzqdu Stanu Cywilnego w czynnodciach okedlonych w ust l

u' przypadku jego nieobecnoSci b4di niemoznosci wykonywania tych czynnosci' a tak.ze

czynnosci z zakresu:

I ) ewidencji ludnosci i dokument6w stwierdzaj4cych tozsamosi'

2) udzialu w postQpowaniach cywilnych i karnych w tym:

- ustanawiaDie pelnomocnika w sprawach o ustalenie ojcostwa'

- wydawania zaSwiadczen o stanie majetkowych w postQpowaniu o zwolnienie od koszt6w

sadowych.

- przyjmowania pism sqdowych i wywieszania ogloszeri o ustanowienie kuratora'

- przyj owanie obwieszczefl.

l) or-raanizowania zgromadzen.

4) organizowania zbiorek publicznych'

5) zadania z zakresu spraw wojskowych i obrony cywilnej, a w szczeg6lnoSci dotycz4ce:

I ) wsp6ldzialauie z organami wojskowymi'

2) administracja rezerw osobowych w tym rcjestracji, poboru i ewidencji

przedpoborowYch,

3) orzekanie o koniecznoici sprawowania przez poborowego bezpoSledniej opieki nad

czlonkiem rodziny i tunania go zajedynego 2ywiciela,

4) oEekanie o przysluguj4cym zolnierzom i czlonkom ich rodzin zasilk6w na

utrzYmanie rodzinY,

5) tworzenie formacji obrony cywilnej, przygotowanie ludno5ci in'Iienia komunalnego na

wypadek wojny.

6) nakladanie obowi4zk6w w ramach powszechnej samoobrony ludnosci,

7) Swiadczei na rzecz obrony,



8) zakwaterowanie sil zbrojnych,

9) prowadzenie spraw zwi4zanych z obronnodci4 gminy.

6. zj.dania z z kres! ochony informacji niejawnych, a w szczeg6lnosci:

I ) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

3) ochrona system6w i sieci informatycznych,

4) zapewnienie ochrony fizycznej Urzqdu,

5) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przesttzegaria prz€pis6w o ochronie tych

infomracj i,

6) okresowa kontrola ewidencji matedal6w i obiegu dokument6w'

7) opracowanie planu ochrcny UrzQdu i nadzorowanie jego realizacji,

8) szkolenie pracownik6w w zakresie ochrony informacji niejawnych

2. $23 otrzymuje nastQpuj4ce brzmienie:

,,$23

Referat Rolnictwa i Itrfrastruktury (RI)

Do zadai Referatu nale2y prowadzenie spraw zwiq3anych z rolnictwem

i infrastrukturq. a w szczeg6lnosci dotycz4cych:

L Z zakesu rolnictwa. lesnictwa, ochrony przlrody:

- prowadzenie spraw z zakresu lowiectwa,

- zwalczanie zafltli$tych chor6b zwierzQcych,

- wsp6lpraca w zakresie likwidacji szk6d w rolnictwie,

- nadz6r nad gospodark4 zadrzewieniow4

2. Z zakresu ochrony grunt6w rolnych i leSnych:

- przeznaczenie gruntow na cele nie rolne i nie leSne,

- w]lqczanie grunt6w z produkcji.

- wykorzystaniq.rolniczego gruntow,

- rekultywacja nieuzytkow i innych grunt6w zdewastowanych i zdegradowanych

- przeciwdzialania nieformalnemu obrotowi ziemiq



3. Z zakresu gospodarki gruntami:

- gospodarowanie i zanqdzanie komunalnymi grunlami zabudowanymi i pzeznaczonymi w

planach zagospodarowania przestzennego pod zabudowg' w tym ich zbywania, oddawania w

wieczyste uzytkowanie. uzykowanie, dzielf,awa, najem, uzyczenie' w trwaly zarzAd oraz ich

pzekazywanie na cele szczeg6lne,

- ustalanie ich wartosci. cen i oplat za korzystade z nich,

- organizowanie przetarg6w na zbywanie prawa wlasnoSci, pmwa uzytkowania wieczystego

nieruchomodciami stanowiqcych wlasnoSi gminy,

- nabywanie nieruchomoSci niezbqdnych dla realizacji zadai Gminy,

- kolnunalizacja gruntow,

- prowadzenie ewidencji $unt6w komunalnych,

- tworzenie zasobu grunt6w i gospodarowanie - zgodnie z zasadami okreSlonymi w przepisach

obowiqzujqcego prawa.

- wyposazanie grunt6w w urz4dzenie komunalne

4. Z zakresu dr6g publicznych. oswietlenia dr6g i ulic:

- przygotowanie proiekt6w rozstrzygniEi wniosk6w i stanowisk Gminy, dotyczAcych zaliczenia

dr6g i ulic do poszczeg6lnych kategorii,

- projektou anie przebiegu dr6g.

- budowa, modemizacja i ochrona dr6g,

- zarz4dzartie droganri gminnymi.

- okreslanie szczeg6lnego korzystania z dr6g, w tym wykorzystywanie pas6w drogowych na cele

.- niekomunikacine,

- koordynacja i obslrrga dr6g we wspdlpracy z innymi zarz4dcami drog.

- inaliczanie oplat za zaj qc ie pasa drogoweg o otaz ?a reklamy ,

- pro$,adzenie ewidencji oSwietlenia ulicznego, nadz6r i kontrola nadjego uz]4kowaniem

5. Z zakresu zam6wien publicznych:

- wsp6ldzialanie w sprawach organizacji i prowadzenia postQpowania o zam6wieniach

publicznych,



- prowadzenie rejesfu um6w i decei z przedmiotarni realizujqpymi zadani a rn vacz Gminy,

- przygotorr)$,anie projekt6w um6w na roboty zlecone przez Gmine i rejestr decef,

- przygotowanie, prowadzenie i nadzorowanie inwestycji okre6lonych do zrealizowania w

budzecie gminy.

6. Z zakesu gospodarki wodno-Sciekowej, w tym w szczeg6lnosci:

- prowadzenie spraw zwiqzanych z odplalnoSci4 za wodg,

- naliczanie oplat za odprowadzanie 3ciek6w.

$2

Zatz4dzeue wchodzl w zycie z dniem podpisania.
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