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Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego ( USC )

Do zadan Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy prowadzenie spraw

z zakresu akt stanu cywilnego i zwigzanych z nimi spraw rodzinno-

opiekunczych, a w szezegolnosci dotyczacyeh:

1)

y

3)

rejestracji urodzin, malzenstw oraz zgondw i innych zdarzen majacych
wphyw na stan cywilny osaob,

sporzadzania aktow stanu cywilnego i prowadzenia ksiag stanu
cywilnego,

sporzadzania i wydawania odpisow aktow stanu cywilnego oraz

zaswiadczen,

4) przechowywania i konserwacji ksiag stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych,
5) przyimowania ofwiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski oraz

6)

1)
&)

innych  odwiadcezen zgodnie z  przepisami  kodeksu rodzinnego
1 opickunczego,

stwierdzania legitymac)i procesowe] do wystgpienia do  sadu
w sprawach moznosci lub niemoznosci zawarcia matzenstwa,
wikazania kandydata na opiekuna prawnego,

wykonywanie zadan wynikajacych # Konkordatuw.

§23

Referat Rolnictwa i Infrastruktury ( R1)

Do zadan Referatu nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem
1 infrastruktura, a w szczegolnosci dotyczacych:
1. 7 zakresu rolmetwa:

- prowadzenie spraw z zakresu fowiectwa,



- zwalczanie zarazliwych chordb zwierzecych.

2, Z zakresu ochrony gruntow rolnych i lesnych:

- przeznaczenie gruntdw na cele nie rolne i me lesne,

- wylaczanie gruntdw z produkcji,

- wykorzystanie rolniczego gruntow,

- rekultywacja nieuzytkéw i innveh gruntow zdewastowanych i zdegradowanych

- przeciwdzialania nieformalnemu obrotowi ziemia,

3. Z zakresu gospodarki gruntami:

- pospodarowanie i zarzgdzanie komunalnymi gruntami zabudowanymi
I przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe,
w tym ich zbywania, oddawania w wieczyste uzytkowanie, uzytkowanie,
dzierzawa, najem, uzyczenie, w trwaly zarzad oraz ich przekazywanie na cele
szczegolne,

- ustalanie ich wartosci. cen i optat za korzystanie z nich,

- organizowanie przetargow na zbywanie prawa wlasnodei, prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosciami stanowigeych whasnose gminy,

- nabywanie nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan Gminy,

- komunalizacja gruntow,

- prowadzenie ewidencji gruntdow komunalnych,

- tworzenie zasobu gruntéw i gospodarowanie — zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach obowigzujgeego prawa,

- wyposazanie gruntow w urzgdzenie komunalne.

4. Z zakresu drog publicznych, odwietlenia drog 1 ulic:
- przyeotowanie projektow  rozstrzygniec wnioskow 1 stanowisk Gminy,

dotvezacych zaliczenia drog 1 ulic do poszezegolnych kategorii,



- projektowanie przebiegu drog,

- budowa, modernizacja i ochrona drog,

- zarzadzanie drogami gminnymi,

- okreélanie szezepdlnego korzystania z drog, w lym wykorzystywanie pasow
drogowych na cele nickomunikacyjne,

- koordynacja i obstuga drdg we wspdlpracy z innymi zarzadeami drig.

- naliczanie oplat za zajecie pasa drogowego oraz za reklamy,

- prowadzenie ewidencji oswietlenia ulicznego, nadzor i kontrola nad jego

urytkowaniem.

5. 7 zakresu zamdwien publicznych:

- wspioldziatanic w sprawach organizacjii 1 prowadzenia postgpowania o
zamowieniach publicznych,

- prowadzenie rejestru umow i zlecen z przedmiotami realizujacymi zadania na
rzecz Gminy,

- przygotowywanie projektow uméw na roboty zlecone przez Gming 1 rejestr

zlecen.

§ 24
Referat Gospodarki Komunalnej ( GK )

Do zadan referatu nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z pospodarky
komunalng, a w szezegdlnosci dotyczacyeh:

|, 7 zakresu tadu, porzadku i utrzymania zieleni:

- utrzymanie porzadku i czystosei na ulicach 1 skwerach,

- dokonywanie nasadzen rodlin jednorocznych i wieloletnich,

- nadzor nad pracownikami gospodarczymi,

- nadzdr nad organizacja odsniezania drog w okresie zimowym,

- wydawanie i rozliczanie karl pojazdow.



2.W zakresie gospodarki mieszkaniowej:
- prowadzenie rejestru wspalnot mieszkaniowych,
- rozliczanie wspalnot mieszkaniowych,

- rozliczanie czynszow za mieszkania komunalne,

3, W zakresie gospodarki komunalne;:
- prowadzenie spraw zwiazanych z odplainoseia za wode,

- naliczanie oplat za odprowadzanie sciekdw,

4. W zakresie ewidencji dziatalnosci gospodarcze]:
- prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja przedsigbiorcow,
- wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

ustalanie  ezasu  pracy  placowek  handlowych,  ustugowych

i gastronomicznych.

5 W zakresie ochrony srodowiska:

preygotowywanie decyzji o uwarunkowaniach srodowiskowych,

gospodarka odpadami,

wspdtudzial w  przygotowywaniu  wnioskow  oraz prowadzenie  spraw
swigzanych z  zaciaganiem  pozyczek oraz  pozyskiwaniem  dotacji
7z Wojewddekiego Funduszu Ochrony Srodowiska 1 Gospodarki Wodnej

w Poznaniu , a takse innyeh funduszy krajowych.

g 23

o

Radca prawny ( RP )

Do zadan radey prawnego nalezy wykonywanie obstugi prawnej Urzedu.



