Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 92007
Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo
z dnia 01 lutego 2007 rokn

Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy o samorzgdzie gminmim do Kompelenen organu
wykonawcezego gminy nalezy okredlenie organizac)i 1 zasad funkejonowania Urzedu
w formie regulaminu organizacyjnego w drodze zarzgdzenia.

Wprowadzenic nowego regulaminu organizacvinego uzasadnione jest Koniecznosciy
reorganizacji Urzedu wraz z likwidacjg nicktorveh stanowisk pracy.

Zmiany polegac beda przede wszystkim pa wprowadzeniun struktury referatowe]
Urzedo { w nuejsce dotvehezasowyeh wydzialow ) oraz likwidacji min. nastgpujacych
stanowisk:

= Stanowisko Pelnomocnika Burmistrza df's curopegskich.

- Stanowisko d's oswiaty 1 ewidencji dzialalnosci gospodarcrej,

- Stanowiska df's Kemunalnyeh i mieszkaniowyeh

o ponadto  likwidacji  jednego  stanowiska  dfs  obslugi —  etatu  pracownika
pospodarczego.

W tym stanie rzeczy podjgcie zarzadzenia jest w pelni uzasadnione,
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Zataczmik Nr 2
Zasady podpisywania pism

1
Burmistrz podpisuje: §

1} zarzadzenia, regulaminy i okolniki wewnetrzne,

2} pisma zwigzane # reprezentowaniem Gminy na zewnalrs,

3) pisma zawierajace oéwiadczenia woli w zakresie zarzadu mienia Gminy

4} odpowiedzi na skargi 1 wnioski dotyczace kierownikow Referatow,

5} decyzje z zakresu administracji publicznej do ktorych wydawania w jego
imieniu nie upowaznil pracownikow Urzedu,

6) petnomocnictwa i upowaznienia do dziatania w jego imieniu, w tym
pisma wyznaczajace osoby uprawnione do podejmowania czynnosci
7 zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu,

7} pisma zawierajace oswiadezenia woli Urzedu jako pracodawey,

8) pelnomocnictwa do reprezentowania Gminy przed sadami i organami
administracji publiczne]

9} odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych

1) pisma zawierajace odpowiedzi na postulaty mieszkancow zglaszane
za posrednictwem radnych,

11} inne pisma, jesli ich podpisywanie Burmistrz zastrzegt dla siebie

g2
Fastepea Burmistrza i Skarbnik podpisuja pisma pozostajace w zakresie ich

zadan, niezastrzezone do podpisu Burmistrza.

53
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego 1 jego Zastgpea podpisuja pisma
pozostajace w zakresie ich zadan.

bd



Kierownicy Referatow podpisuja:
1) pisma zwiazane z zakresem dzialania Referatow nie zastrzezone
do podpisu Burmistrza,
2) decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach do zalatwienia, ktorych
zostall upowaznieni przez Burmistrza,
3) pisma w sprawach dolyczacych organizaci wewnetrzne] Referatow

| zakresu zadafi dia poszezegdlinych referatow lub stanowisk.

§5
Kierownicy Referatow okreslaja rodzaje pism, do podpisywania ktorych

sa upowaznieni ich zast¢pey lub inni pracownicy.

§6
Pracownicy przygotowujgcy projekty pism w tym decyzji administracyjnych
parafujq je swoim podpisem umieszczonym na koncu tekstu projekiu z lewej

strony.



