
wykonywanie zadart z ustaw o ochronie prz:yrody, o ochronie i ksztaftowaniu Srodowiska' prawo wodne'

piawo'lowieckie iochronie grunt6w rolnych i le5nych, -^ !.-^,^...,-t-- i ..^.-$^6,
wspoldzialanie z instytucjairi i organizaciami majqcymi na celu ochronq Srodowiska i wystqpowanie w

spiawach naruszefi pzepisdw z tym zwiqzanych, r-^: : -^^r^^;i
.,p-i"1"*ini" *nilir.O* w zakresie gospodart<i odpadami, go.spodarkiwodnej i geologii, .
prowadzenie spraw z zakesu gostoOirfi zadzewieniowej lasdw gminnych i prywatnych,

irowaOzenie spraw zwiqzanycfi z'rozwopm i likwidacjE ogroddw dzialkowych,

wydawanie zezwolefl w zakresie gospodarki odpadami'
oiganizacjaiprowadzeniekonkursdwekologicznycht . . -
gromadzenie informacjio mo2liwoiciach finansowania projekt6w z funduszy Unii Europejskiej w zakresie

ochrony 6rodowiska,
przygotbwanie i zglaszanie projeftdw do. funduszy Unii Europejskiej, w zakesie inftastruktury

technicznej, koordynowanie i nadzorowanie dzialalnoSii rekreacyjnej, spottowo - turystycznej ( Szkolne

Zwiqzki Sportowe, Ludowe Zwi4zkispottowe, kluby, itp'),
ustalanie w planach eminy iaOati w zakesie upowsieihniania kultury fizycznej i sportu z okeSleniem

zasad isposobdw ich realizacji,
wykonywanie zadari wynikajqcych z ustawy o uslugach turystycznych-
opracowywanie zasad i ryni'pzekazywania priez wydzialy Uf99y i jednostki organizacyjne Gminy

il;ffitd* rirO*i"ri puhicznycfr w zakesie dostaw, uslug itoryt budowlanych,

opraco\q ̂ /anie harmonogramdw uruchamiania procedir zarir6wiefi publicznych na podstawie zlo2onych

;;p"ft"lbo*afi prze. poslczeg6lne wydzialy i jednostki organizacyjne Gminy,

przygotowanie i prowadzeniJpostqpowania b zamdwienie publiczne, zgodnie z wymogami ustawy o

zam6wieniach PublicznYch,
52. przygoto*uni.-piojef,tbw'um6w cywilno - prawnych w zakesie realizowanego postqpowania o

zam6wienie Publiczne,
53. kompletowanie i pzechowanie dokumentaQi z pzeprowadzonego postqpowania o zam6wienie

publiczne,
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Wydzial FinansowY - FIN

1. Wydzialem Finansowym kieruje Skarbnik Gminy - Symbol FIN'

2. W sklad wYdzialu wchodzq:
1. Returit wymiaru poojttdw i Ksiqgowo5ci Podatkowej - symbol FIN-P

2. Referat Ksiqgowo6ci Bud2etowej i Planowania - Symbol FIN-B

3. Referat Wymiaru eodatk6w i Ksiqgowo6ci Podatkowej zawiera:
2. Stanowisko ds. wymiaru podatkdw - symbol FIN-P-W
3. Stanowisko ds. ksiqgowoSci podatkowej - symbol FIN-P-P
4. Stanowisko ds. obslugikasowej - symbol FIN-P-K
Referat Ksiqgowofti Bud2etowej i Planowania zawiera:
t. St"no*iit o ds. planowania bud2etu i analiz - symbol FIN-B-q

e. Stanowisko ds. icsiqgoworici anatitycznej i syntetycznej - symbol.FIN-B-K

7. Stanowisko os. pnilioztiaen vni i ewioencii sttad.nik6w majEtkowych - symbol EIN-B-M

Do zadari Vlrldzialu Finansowego nale2y w szczeg6lno6ci:
1. opracowywanie analiz i prognoz finansowych,
). ip"rEOr!"ii projektu OirOZetu Gminy oraz projekt6w uchwal.okolobud2etowych,

3. prowadzenie wymiaru podatkdw ioplat, egzekucii, spraw zwi4zanych ze stosowaniem ulg' umoaefi oraz

odroczefi,
4. prowadzenie spraw zwiqzanych z rozliczeniem.podatku * !9111id* 

iuslug VAT'

5. prowadzenie ksiqgowoici zgodnie z pzepisami o rachunKowoscl'

6. prowadzenie spraw iwiqzariygn z ewidenclq otaz inwentaryzacjE skladnikdw majqtkowych Gminy'

7. prowadzenie spraw placowych pracownik6w Uzqdu,
B. prowadzenie spraw kasowych Ulzgdu,,
9. brganizowanie'i tonfotowinie prawiOlowego obiegu dokumentacjifinansowej'

1 0. koitrolowanie dz iala lnoSci fi nansowej jednostek organ izacyjnych Gminy,

11. spozqdzanie sprawozdari z dzialalno5cifinansowej i budzetowej Gminy'

72. razliczanie inwentarYzacji,
13. ocena anatiz eronori-iJz-iych z dzialalnoSci finansowej podleglych Gminie podmiot6w gospodarczych,

14. obslugazobowiqzaidlugoterminoryVcn, - . -!-rrr... -a.^)..-,\,rrnii Frrrnnoicr.
15. gromadzenie intormaqi6 tnoiri*oscluch finanro*ania projektdw z tunduszy unii Europeiskiej'

16. udzial w przygotowuni'u proiuttow do funduszy Unii Europ-ejskiej w zakesie finansowo-ksiqgowym

38.

39.

40.
4r.
42.
43.
44.
45.

46.

47.

48.
49.

50.

51 .
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