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Urz4d Stanu Cywilnego - USC

1. Uaqdem Sbnu Cywilnego kieruje Kierownik - symbol USC
2. Do zadai Uzqdu Stanu Cywilnego nalezy w szczeg6lnoki:

l. prowadzenie rejestracji i dokumentacji urodzeri, mat2eristw i zgondw zgodnie z wymogami prawa o
aktach stanu cywilnego oraz kodeksu rodzinnego i opiekuficzego,

2. wydawanie decyzji, postanowiefi i za6wiadczefi paewidzianych w prawie o aKach stanu cywilnego,
kodeksie rodzinnym i opiekuficzym,

3. wydawanie zaSwiadczeh o zdolnoSci prawnej obywatela polskiego do zawarcia zwiqzku matZeflstwa za
granic4

4. fzyjm6wanie paewidzianych w kodeksh rodzinnym iopiekur'rczym o6wiadczefl dotycz4cych:
1. wstqpienia w zwiqzek matieriski, uznaniu dziecka, wyboru nazwiska,
2. nadanie dziecku nazwiska, powrotu do nazwiska,

S. wspoldzialanie z sqdami, organami ewidencji ludno6ci i innymi uaqdami stanu clntrilnego w zakresie
dokonywania zmian, majqcych wpfyw na zasadnicz4te6i aftdw stanu cywilnego,

6. kompletowanie dokumentdw dot. zmiany imion i nazwisk oraz ustalenia pisowni i bamienia imion i
nazwis(
prowadzenie korespondencji z placdwkami konsularnymi RP lub parlstw obcych w Polsce,
prowadzenie archiwum akt,
organizowanie uroczysto6ci zawarcia zwiqzku mat2efistwa oraz jubileuszu matZeflstwa, zgodnie z
zapotzebowan iem spolecznym
prowadzenie zadaf wynikaj4cych z Konkordatu.
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VI. Audyt i Kontrola Wewnetrzna - KWA

1. Celern kontoli wewnQtrznej jest:
1. Badanie i ocena priwfitowoSci realizowanych zadan, sprawrnSci organizacyjnej, legalnc6ci,

gospodanto:6ci, celowoki i zetelno6ci dialafl,
2. 6aO'ane zgodlogci dzialania poszczeg$lnych komdrek tlzqdu ijednostek organizryjnych z pro,cedummi

wewngbznymi,
3. Ustalenie irryoVn i skutk6w stwierdzonych ni,eprawidlowodcioraz osob za nie odpowiedzialnych,
4. pzedstawhnie Burmistzowi iZastpcy Burmistuza obiektywnych intonnacjiw zakesie obiQtym konbdq

oraz proponowanie wnirxk6w rnajqtch na celu usunigb stwierdzonych nieanwidlrowoki
Z. Kontola 

'prowa&ona 
jest na podstawie wniosku o przeprowadzenie kontoli zatwierfronego pzez

Burmbbza. Pzeprowadzetie kontoli mo2e zlecid Zastqpca Burmistza'
3. Organizacjq izasady wykonywania kontoli wewnqb:znej iaudyhr okeila zalqgznk nr 5.
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Stru6urq organizacyjnq Uaqdu okre6la schemat organizacyjny, stanowiEcy zalqcznik Nr 1 do Regulaminu.

VII. Zasady Funkcjonowania Urzqdu
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Uz4d dziala wedlug nastqpujqcych zasad:
1. Prawozqdnofci,
2. gu2ebnoSci wobec spolecznodci lokalnej,
3. Racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym,
4. lednoosobowego kierownictwa,
5. Kontroliwewnqtznej,
6. podzialu zadanpomiqdzy poszczq6lne wydzialy oraz wzajemnego wspoldzialania.
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pracownicy, w wykonywaniu swoich obowi4zk6w i zadari Uzqdu dzialajq na podstawie i w granicach prawa i

obowiqzani sq do Scislego jego pzestrzegania'
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