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2. Stanowisko ds. informacji i publicznego dostqpu do internetu - symbol soB-I
3. Stanowisko ds. 6wiadczeri rodzinnych - Symbol SOB-R
4. Stanowisko ds. oiwiaty i ewidencji dziafalno6cigospodarczej - symbol SOB-O
5. Stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej bhp i p'poz. - symbol SOB-W
Do zadai Wydzialu nale2y w szczegdlno5ci:
1. prowadzenie spraw zwiqzanych z ewidencj4ludno5ci,
2. prowadzenie spraw z zakesu Swiadczeli rodzinnych,
3. pzyjmowanie zawiadomiefl o zgromadzeniach publianych,
4. *r66htu." z organami sprawiedliwoici i Scigania w zakreie utzymania bezpieczefistwa i pozqdku

publicznego,
prowadzenie spraw zwi4zanych z dzialalnoSciq ochotnlczej sfa2y Po2arnej,
prowadzenie spraw zwi4zanych z funkcjonowaniem Stra2y Miejskiej,
realizacja zadari wynikajqcycn z ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz prowadzenie kancelarii

tajnej Uzqdu,
prowaczenie spraw zwiEzanych z wydawaniem dokument6w to2samoSci,
prowadzenie ipraw z iatr&u ochrony pzeciwpo2arowej i bhp w Uzqdzie i gminnych jednostkach

organizacyjnych,
10. wykonywanie zadafi z zakresu obrony cywilnej'
f t. piowailzenie rejestracjipzedpoborowycfr oraz udzial w ptzygotowaniu poboru,

12. prowadzenie spraw akcji kurierskiej,
ii. reatizacja wniosk6w w sprawie Swiidczeri zeczowych i osobistych w czasie pokoju i wojny,

14. ewidencjonowanie dzialalno6ci gospodarczej ' .
15. spozqdianie zezwolefl na spaeda2 i podawanie napoj6w alkoholowych,
t6. spozEdzanie zezwolei na wykonywanie zarobkowego przewozu os6b na obszarze Gminy,

f7. wykonywanie zadari zwiqzanych z twozeniem i-prowadzeniem paedszkoli, szkol podstawowych i

gimnazjalnych,
te. iapewnienie warunk6w do pelnej realizacji programdw nauczania i.wychowa.nia,
19. organizacja bansportu i opieki w czasie d6woZenia dzieci i mlodzie2y do sz]<ol i nnlelszk9]i,
)0. pi"X".Vwanie dyreKorom szkol i przedszkoli informacji ewidencyjnych o dzieciach 3 - 18 lat,

lf . bpr..o*anie projekt$w sieci oraz granic obwoddw szkol podstawowych, gimnazjdw i przedszkoli,

22. wykonywanie za[eeri Kuratorium Oswiaty wynikajqcych. z nadzoru pedagogicznego,

lj. *vf.ony*anie zadafi zwiqzanych z pnygotowaniLm i pzeprowadzaniem konkursdw na stanowiska

dyrektordw gimnazj6w, szkol podstawowych i pzedszkoli,
24. nidzor, ko6rdynowanie i kontola skarg,' wnioskdw i listow araz prowadzenie postQpowania

wyja6niajqcego na wniosek rad pedagogicznych,
25. uczestniczenie w ra6icfr peOadogicinich, spotkaniach z rodzicami, radami soleckimi, nauaycielskimi

zwiqzkami zawodowYmi,
26. sporz4dzanie proieki6w uchwal dotycz4cych likwidacji gzfol i pzedszkoli, w porozumieniu z Kuratorem

CiCwiafa lqczenii phc6wek w z65;po+y, rozwi4zywania ich. lub paeksdalcania,

27. uzgadnianie ipzygotowanie do'zaiwierOzenia rocznych adcuszy organizacyjnych vk6l, paedszkoli i

gimnazj6w,
2B. prowadzenie spraw zwiqzanych z nadaniem stopnia awansu zawodowego na nauczycieli mianowanych,

29. prowadzenie spraw w zikesie wypoczynku letniego izimowego dzieci i mlodziezy,

30. wystqpowanie z wnioskami w spiawach dydaktyczno - wychowawczych i opiekunczych do dyrektora

szkoty tun phcdwki i organu sprawujqcego nadz6r pedagogiczny,
31. kontrola spelniania onoirqztu'sztotnegJtuU obowi4zku nauki pzez mlodzie2 w wieku 16-18 lat,

32. planowanie i spozqdranL rpta*ozdwczoSci orai nactz6r nad realizacj4 bud2etu o5wiaty i kultury

fizycznej,
::, op'racornilnie proje66w statut6w nowozakladanych szkol podstawowych, gimnazjdw i pzedszkoli'

34. wykonywanie czynno5ci zw iEzanych z przestrz€ganiemprawa o6rrviatowego,
is. nipod=ialanie i ulyozial lntadmt<tury, Rohlctwa, dchrony Srodowiska i Gospoda*i Komunalnej w

realizaei inwestycji i remont6w obiekt6w o6wiatowych i spottowych,
36. Prowadzenie biura podawczego, rejestracja kbrespondencji wychodz4cej i przychodzqcej oraz

pzekazYwanie jej do Sekretariatu,
37. Obsluga gldwnego numeru dostqpowego Uzqdu, lEczenie rozmdw przychodz4cych na wlaSciwe

stanowiski, realizacja pol4czeri zleconych oraz obsluga faxu,
38. BezpoSrednia ousru6-i'onywateli w zakresie informa-ji o kompetencjach kom6rek organizacyjnych oraz

pz14'mowanie i rejestacja skladanych przez obywateli pism,

:g. bpozaOzanie kseiokopil pism idokument6w na potaeby UrzQ{Y imieszkafic6w,

+0. OOstuga stanowiska pDI, pomoc zainteresowahym w wyszukiwaniu informacji oraz nadz6r nad jego

u2ytkowaniem.
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