§ 22

Urzad Stanu Cywilnego - USC

-

Urzedem Stanu Cywilnego kieruje Kierownik - symbol USC

2. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegdlnosci:

il

2:

3.

o

prowadzenie rejestracji i dokumentacji urodzen, matzenstw i zgondw zgodnie z wymogami prawa o
aktach stanu cywilnego oraz kodeksu rodzinnego i opiekuriczego,

wydawanie decyzji, postanowien i zaswiadczen przewidzianych w prawie o aktach stanu cywilnego,
kodeksie rodzinnym i opiekuriczym,

wydawanie zaéwiadczen o zdolnoéci prawnej obywatela polskiego do zawarcia zwiazku matzenstwa za
granicq,

przyjmowanie przewidzianych w kodeksie rodzinnym i opiekuriczym o$wiadczeri dotyczacych:

1. wstapienia w zwiazek matzeriski, uznaniu dziecka, wyboru nazwiska,

2. nadanie dziecku nazwiska, powrotu do nazwiska,

wspdidziatanie z sadami, organami ewidencji ludnosci i innymi urzedami stanu cywilnego w zakresie
dokonywania zmian, majacych wptyw na zasadnicza tres¢ aktow stanu cywilnego,

kompletowanie dokumentow dot. zmiany imion i nazwisk oraz ustalenia pisowni i brzmienia imion i
nazwisk,

prowadzenie korespondencji z placéwkami konsularnymi RP lub panstw obcych w Polsce,

prowadzenie archiwum akt,

organizowanie uroczystosci zawarcia zwiazku malzenstwa oraz jubileuszu matzenstwa, zgodnie z
zapotrzebowaniem spotecznym

10. prowadzenie zadan wynikajacych z Konkordatu.
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VI. Audyt i Kontrola Wewnetrzna - KWA

1. Celem kontroli wewnetrznej jest:

1.

2.

3.
4.

Badanie i ocena prawidlowoéci realizowanych zadari, sprawnosci organizacyjnej, legalnosci,
gospodamosci, celowosci i rzetelnosci dziatan,

Badanie zgodnodci dziatania poszczegdinych komodrek Urzedu i jednostek organizacyjnych z procedurami
wewnetrznymi,

Ustalenie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci oraz oséb za nie odpowiedzialnych,
Przedstawianie Burmistrzowi i Zastepcy Burmistrza obiektywnych informacji w zakresie objetym kontrolq
oraz proponowanie wnioskéw majacych na celu usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci

2. Kontrola prowadzona jest na podstawie wniosku o przeprowadzenie kontroli zatwierdzonego przez
Burmistrza. Przeprowadzenie kontroli moze zleci¢ Zastepca Burmistrza.
3. Organizacje i zasady wykonywania kontroli wewnetrznej i audytu okresla zatacznik nr 5.
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Strukture organizacyjna Urzedu okresla schemat organizacyjny, stanowiacy zalacznik Nr 1 do Regulaminu.

VII. Zasady Funkcjonowania Urzedu

§25

Urzad dziata wedtug nastepujacych zasad:

DI BRI ==

Praworzadnosci,

Stuzebnoéci wobec spotecznosci lokalnej,

Racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym,

Jednoosobowego kierownictwa,

Kontroli wewnetrznej,

Podzialu zadar pomiedzy poszczegdine wydziaty oraz wzajemnego wspdldziatania.

§ 26

Pracownicy, w wykonywaniu swoich obowiazkéw i zadan Urzedu dziataja na podstawie i w granicach prawa i
obowigzani sq do Scistego jego przestrzegania.
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