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III. Zakres dzialania kierownictwa Urzqdu
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Burmistza,
15. Wykonywanie innych zadari wynikajqcych z

prawa,

Prac4 Uzqdu kieruje Burmistz przy pomocy Zastqpcy.
Oo zjt<resu dzialania i kompetencji Burmistza nale2y w szczeg6lnofci:
1. Reprezentowanie Gminy oraz Urzgdu na zewnqtz,
2. Organizacja PracY Uzqdu,
a. WliOawanie ieciii w iprawach indywidualnych z zakesuadminisfacji publicznej.,

4. Upowa2nianie Zbitepcy Burmistza i innych pracownikdw -Uoq9y do podejmowania w imieniu Burmistza

dicyzji w sprawach-indywidualnych z zakesu administracji publicznej,

5. Przygotowanie projekt6w r-rchwal Rady,
6. Wykonywanie uprawniei zwiezchnika sfuZbowego i kierownika zakladu pracy w stosunku do

pracownik6w Uzqdu,
7. Zatrudnianie i zwilnianie kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych,
B. Rozstzyganie spordw kompetencyjnych migdzy komdrkami Urzgdu,
9. Gospodarowaniemieniem komunalnym,
10. Wykonywanie zadafi szefa obrony cywilnej Gminy,
11, Zapewnienie paestzegania prawa pnez wsrystkie kom6rki.organizacyjne Uz-qdl',-- 

...^^.
ii. roiOynowanie dzialaliofci iomoret< organizacyjnycn Urzglr1 oraz organizowanie ich wspolpracy,

13. Czuwinie nad tokiem i terminowoSciq wykonywania zadafl Uzqdu,
i4. tryfi;*anie o6wiadczeri o stanie maja*oinym od zastqpcy burmistza, sekretaza gminy, skarbnika- 

g*iny, kierownik6w jednostek organizacyjnych gminy,-os6O zazqOzajqcych i czlonk6w organ6w

ianEazai4cych gminn4 osobq prawnq arii 6O oiOO wydaj4cych decyzje adminisfacyine w imieniu
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uchwal Rady i zastrze2onych dla Burmistza przez pzepisy
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Zastqpca Burmisttza podejmuje czynnoSci kierownika Uaqdu pod nieobecno6i Burmisbza lub wynikajqcej z

innych pzyczyn niemo2noSci pelnienia obowiqzk6w paez Burmistza' .
Zastepia fiurmistza wykonuje inne zadania na polecenie lub z upowa2nienia Burmistrza'
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Skarbnik Gminy, bqdqcy jednocze5nie gl6wnym ksiqgowym bud2etu: ..
i. Zapewnia hninsowanie zadafl Gminy zgodnie z uchwal4 bud2etow4

2. sprawuje nadz6r nad calo5ciq finansdw Gminy i jej jednostek organizacyjnych,

3. Kontrotuje pru*i4o** i efei<tywno6i wytoriystinia Srodk6w budzetowych i pozabud2etowych Gminy,

4. Kontrasygnuje czynno6ci prawne, *ogqcu spowodowai powstanie zobowiqzafi pieniq2nych i udziela

upowaZnieli lnnym pracownikom do dokonania kontrasygnaty,
s. Koordynuje prai" piry opracowaniu bud2etu oraz sprawo.zdawczoSci budZetowej,

6. Wykonuje obowi4zt<i wynitaiqce z ustawy o rachunkowofci,
7. Sprawui-e nadzdr nad obiegiem dokument6w Kiqgowych,
8. prowadzi .unt12iny rejestr"zawartych umdw i wyiiawibnych zlecefi pzez kom6rici organizacyjne Uzqdu,

9. Wykonuje inne zadania, wynikajqce z poleceri lub upowa2nieri Burmistza.
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sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie Uzgdu i warunki jego dzialania oraz wykonuje inne zadania'

powieaone pzez Burmistza.
bekretaz prbwadzi sprawy osobowe pracownikdw Uzqdu'

lV, Organizacia Urzqdu
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1. W sklad Urzqdu wchodzq nastqpujqce Wydzialy:
1. Wydzial Organizacyjny - Symbol ORG
2. Wydzial Spraw Obywatelskich - Symbol SOB
3. Wydzial Inftastrupury, Ksztaltowania Srodowiska, Rolnictwa iGospodarki Komunalnej - SymbolISK

4. Wydzial FinansowY - SYmbol FIN


