38.
39,
40.
41,
42.
43.
44.
45,

46.

47,

48.
49,

50.

5%

52,

5}

wykonywanie zadan z ustaw o ochronie przyrody, o ochronie i ksztattowaniu $rodowiska, prawo wodne,
prawo towieckie i ochronie gruntow rolnych i lesnych,

wspoidziatanie z instytucjami i organizacjami majacymi na celu ochrong $rodowiska i wystepowanie w
sprawach naruszen przepisow z tym zwigzanych,

opiniowanie wnioskow w zakresie gospodarki odpadami, gospodarki wodnej i geologii,

prowadzenie spraw z zakresu gospodarki zadrzewieniowej laséw gminnych i prywatnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem i likwidacjq ogrodow dziatkowych,

wydawanie zezwolen w zakresie gospodarki odpadami,

organizacja i prowadzenie konkursow ekologicznych,

gromadzenie informacji o mozliwosciach finansowania projektéw z funduszy Unii Europejskiej w zakresie
ochrony srodowiska,

przygotowanie i zglaszanie projektéw do funduszy Unii Europejskiej, w zakresie infrastruktury
technicznej, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnoéci rekreacyjnej, sportowo — turystycznej ( Szkolne
Zwiazki Sportowe, Ludowe Zwiazki Sportowe, kluby, itp.),

ustalanie w planach Gminy zadan w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu z okresleniem
zasad i sposobow ich realizacii,

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ustugach turystycznych.

opracowywanie zasad i trybu przekazywania przez wydzialy Urzedu i jednostki organizacyjne Gminy
przedmiotéw zaméwier publicznych w zakresie dostaw, ustug i robdt budowlanych,

opracowywanie harmonogramoéw uruchamiania procedur zaméwien publicznych na podstawie zloZzonych
zapotrzebowan przez poszczegolne wydziaty i jednostki organizacyjne Gminy,

przygotowanie i prowadzenie postepowania o zamowienie publiczne, zgodnie z wymogami ustawy 0
zamowieniach publicznych,

przygotowanie projektow uméw cywilno — prawnych w zakresie realizowanego postepowania o0
zamowienie publiczne,

kompletowanie i przechowanie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania 0 zamowienie
publiczne,

§21

Wydgzial Finansowy - FIN

iy

Wydziatem Finansowym kieruje Skarbnik Gminy — Symbol FIN.
W skiad wydziatu wchodza:

1.
2

Referat Wymiaru Podatkow i Ksiegowosci Podatkowej — Symbol FIN-P
Referat Ksiegowosci Budzetowej i Planowania — Symbol FIN-B

Referat Wymiaru Podatkéw i Ksiegowosci Podatkowej zawiera:

2.
3.
2

Stanowisko ds. wymiaru podatkéw - symbol FIN-P-W
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej - symbol FIN-P-P
Stanowisko ds. obstugi kasowej - symbol FIN-P-K

Referat Ksiegowosci Budzetowej i Planowania zawiera:

5.
6.
7

Stanowisko ds. planowania budzetu i analiz - symbol FIN-B-P
Stanowisko ds. ksiegowosci analitycznej i syntetycznej - symbol FIN-B-K
Stanowisko ds. plac, rozliczen VAT i ewidencii sktadnikéw majatkowych - symbol FIN-B-M

Do zadan Wydziatu Finansowego nalezy w szczegdlnosci:

i
2
e

opracowywanie analiz i prognoz finansowych,

sporzadzanie projektu budzetu Gminy oraz projektéw uchwat okotobudzetowych,

prowadzenie wymiaru podatkow i optat, egzekucji, spraw zwiazanych ze stosowaniem ulg, umorzen oraz
odroczen,

prowadzenie spraw zwiazanych z rozliczeniem podatku od towaréw i ustug VAT,

prowadzenie ksiegowosci zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja oraz inwentaryzacja sktadnikow majatkowych Gminy,
prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw Urzedu,

prowadzenie spraw kasowych Urzedu,

organizowanie i kontrolowanie prawidtowego obiegu dokumentacji finansowej,

kontrolowanie dziatalnoéci finansowej jednostek organizacyjnych Gminy,

. sporzadzanie sprawozdan z dziatalnodci finansowej i budzetowej Gminy,

. rozliczanie inwentaryzacji,

_ ocena analiz ekonomicznych z dziatalnosci finansowej podlegtych Gminie podmiotdw gospodarczych,
. obstuga zobowiazan dtugoterminowych,

gromadzenie informacji o mozliwoéciach finansowania projektéw z funduszy Unii Europejskie;.
udziat w przygotowaniu projektow do funduszy Unii Europejskiej w zakresie finansowo-ksiegowym



