
woJT GMrNY
39-304 czermin

wol. podkarpackie
zARąDzENlE NR 4/2021

wórta 6minycze]min
z dnia 27 stycŻńia 2021 r'

w sprawie wplowadzenia Re8ulaminu udzielania zamówień pubticŻnych o wańości mnieiszej niż kwota 13o
0oo Żłotych

Na podstawie art.31 i33ust. 1ustawyz dnia8 marca 1990r.o samorządzie 8minnym (Dz. U. Ż 2o2o l.
poz. 713 ze zm.) w związku z art' 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r' o finansach publicznych (Dz' U. z
2019 r' poz.869 ze zm.)oraz w związku z ań.2 ust' 1 pkt 1 ustawyz dnia 11wrŻeśnia 2019 r. - Prawo zamówień
publicznych (Dz. u. z 20L9.' poz.2oL9 ze zm,) zar'ądza się, co następuje:

91'
Wprowadza się Re8ulamin udŻielania zamówień publicunych o wańości mniejszej niż kwota 13oooo złotych

stanowiącyzałącznik do niniejsze8o zarządzenia.

02'
zobowiąŻuje się pracowników Urzędu Gminy W czerminie do zapoznania 5ię z treścią istosowania

niniejsŻego Re8ulaminu udzielania Żamówień publicznych o wartości mniejszej niż kwota 13oooo złotych.

93.

Wykonanie zarządzenia powierza 5ię WójtowiGminy czermin

S4'
Traci moc zarządzenie Nr 4/2018 Wójta Gminy czermin z

wdrożenia: Regulaminu udzielania zamówień publicznych, o
równowańości kwoty 30.000 euro w lJrŻędzie Gminy czermin.

S5'
Zarządzenie Wchodziw życie z dniem podpisania.

dnia 31 stycznia 2018
wańości su ac

r' w sprawie przyjęcia i
j wyrażonej W złotych



zołącznik do ŻolŻądzenia Nr 42021
Wójto Gminy czermin z dnio 27 stycznia 2021 r.

REGUlAMlN uDzlELANlA zAMóWlEŃ PuBtlczNYcH o WARTośo MNlEJszEJ Nź KWoTA
130 000 ztowcH

S1
llekroć w Re8uIaminiejest mowa o:

1) Re8ulaminie _ naleźy przez to roŻumieć niniejszy Re8ulamin udŻielania zamówień
publicznych o wartości mniejszej niż kwota 13o.ooo złotych;

2) ustawie Pzp _ należy przeŻ to rozumieć ustawę z dnia 11 Września 2019 r. _ Prawo
Żamówień publicznych (DŻ.U. z 2019 r. poŻ. 2019 ze zm.);

3) Zamawiającym - należy przez to rozumieć Gminę czermin z siedzibą w Unędzie Gminy w
cŻerminie, czermin 140, 39_304 cŻermin;

4) Kierowniku zamawiającego _ naleźy przez to roŻumieć Wójta Gminy czermin lub osobę
prŻeŻ njego upoważnioną;

5) pracowniku merytorycznym - należy prŻez to roŻumieć pracownika, któremu powierzono
obowiązki związane z przygotowaniem lUb przeprowadzeniem postępowania o udzielenie
zamówienia publiczne8o;

6) dostawach _ należy przeŻ to rozumieć dostawy w rozumieniu ustawy PŻp;

7) ustugach - należy prŻez to roŻumieć usługiw rozumieniu ustawy Pzp;

8) robotach budowlanych - należy przeŻ to rozumieć roboty budowlane W rozumieniu ustawy
Pzp;

9) Wykonawcy - naleźy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę
organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku Wykonanie
robót budowlanych, dostawę produktóW lub świadcŻenie usług lub ubiega się o udzielenie
zamóWienia publicŻnego, zlożyła ofeńę lub Żawarła umowę w sprawie zamówienia
publicŻne8o;

10)Wańości zamóWienia - należy prŻeŻ to rozumieć całkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaróW i usług, ustalone z należytą starannością.
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1. Regulamin stosuje się do udzielania zamówień publicznych o Wartości mniejsŻej niż kwota

130 000 złotych'

2. PrŻy udzielaniu zamówień należy prŻestrzegać zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, róWne8o traktowania Wykonawców i przejrzystości;

2) racjonalnego 8ospodarowania środkami publicznymi, w tym zasady Wydatkowania
środków publicznych w sposób celowy, oszczędny oraz umożliwiający terminową
realizację zadań, a także zasady optymalnego doboru metod iśrodkówwcelu uzyskania
najlepszych efektów z danych nakładów.



3. ZamóWienia Współfinansowane Że środkóW europejskich lub innych mechanizmóW
finansowych udzielane 5ąz zachowanjem Wwycznych wynikających z odrębnych przepisów
praWnych i dokumentów określających sposób udzielania takich zamóWień.

4. cŻynności związane z udzieleniem zamówienia wykonują pracownicy Urzędu Gminy W

czerminie zapewniający bezstronność i obiektywiŻm.

5' za przestrzeganie prŻepisóW Regulaminu odpowiedzialni są Kierownik zamawiającego oraz
inne osoby W zakresie, W jakim powierzono im czynności prŻy udŻielaniu zamówienia.

93
1. Procedury udŻielania zamówień określone W Re8ulaminie obejmują:

1) zamóWienia o Wartości od 15 000 zł do 50 o00 zt Włącznie; 2)

zamóWienia o Wańości powyżej 60 000 zł a poniżej 130 000 zł.

2. Re8ulaminu nie stosuje się do ŻamóWień o wartości poniżej 15 000 Żł oraz do zamówień
sektorowych w rozumieniu ustawy Pzp.

3. Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia następuje według zasad określonych
przepisami ustawy Pzp.

4' Podstawą ustalenia wartości zamóWienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towarów i usług.

5. Ljstalenie sŻacunkowej wańości zamóWienia należy udokumentować w 5zc2e8ólności W
postaci notatki z rozeznania rynku, o której mowa w 9 4 ust.5 Re8ulaminu lub w postaci
notatki słuźbowej'

6. NiedopusŻcŻalne jest dzielenie i zaniżanie wańości zamóWienia W celu ominięcia obowiązku
stosowania ustawy Pzp.
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1' zamówienia publicŻne o waności od 15 000 zł do 60 000 zt włącznie udzielane są po

przeprowadzeniu roŻeŻnania rynku.

2' Rozeznanie rynku prowadŻone jest pisemnie lub dro8ą elektroniczną.

3' Dokumentami potwierdzającymi roŻeznanie rynku są w szczególności:

1) Żapwanie cenowe skierowane do co najmnjej trzech potencjalnych Wykonawców Wraz
Ż odpowiedziamicenowymi lub ofertami potencjalnych WYkonawców, Ż zastrzeżeniem

5 4 ust.4;

2) Żapytanie cenowe zamiesŻczone na stronie internetowej Zamawiającego Wraz z

ofertami potencjalnych Wykonawców, z zastrzeżeniem 5 4 ust. 4;

3) wydruki ze stron internetowych co najmniej trzech potencjalnych WykonawcóW
przedstawiających ofeńy lub informacje handlowe (opatrŻone datą dokonania
wydruku);

4) ofeńy lub informacje handlowe przesłane bądź przekazane przez Wykonawców z

wlasnej inicjatywy obejmujące analo8iczny przedmiot zamóWienia z okresu
pop.zedzającego moment rozeznania rynku.



4. Wymóg przeprowadzenia' rozeznania rynku w sposób określony W s 4 ust.3 pkt 1i2
Regulaminu będŻie spełniony, gdy zamawiający otrzyma co najmniej jedną odpowiedź
cenoWą lub jedną ważną ofeńę od potencjalnego Wykonawcy.

5. Z przeprowadzone8o rozeznania rynku należy sporządzić notatkę,
zawierającą co najmniej:

1) wskazanie przedmiotu zamóWienia;

2) Wskazanie formy przeprowadŻone8o rozeznania rynku;

3) zestawienie cen;

4) szacunkową Wańość zamówienia w ztotych;

5) podpis osoby spo.ządzającej notatkę;

6) wskazanie Wybranego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem - jeźeli dolyczy; 7|

Żatwierdzenie przeŻ Kierownika zamawiającego - jeźeli dotYczy'

6' Wzór notatkiz rozeznania rynku stanowi załącŻnik nr 1do Regulaminu.

7' Dopuszcza się możliwość negocjacjiŻ potencjalnymi Wykonawcami.

8. Pracownik merytorycŻny sporządza umowę lub zlecenie w formie pisemnej.

9. ZamóWienia publicznego udŻiela Kierownik Zamawiające8o'

10. Dokumentacja Ż rozeznania ryku prowadzona i przechowywana jest przez pracownika
meMorycznego.

11. Kopię notatki z .oŻeznania rynku należy dołączyć do umowy lub Żlecenia.
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1. ZamóWienia publiczne o wańości powyżej 60 000 zł a poniżej 130 ooo Żł udzielane są

poprzez wybór najkorzystniejszej ofeńy otrzymanej W odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

2. Procedurę rozpoczyna zatwierdzony przez Kierownika zamawiającego Wniosek, które8o
wŻór stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu.

3' Wniosek, o którym mowa W s 5 ust. 2 Regulaminu zawiera W szczególności:

1) nazwę zamóWienia;

2) opis przedmiotu Żamówienia;

3) sŻacunkową Wartość zamówienia w złotych;

4) dane osoby, która dokonała ustalenia wańości ŻamóWienia;

5) termin realizacji zamówienia;

6) informację o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

7) dane osoby merytorycŻne.i odpowiedzialne.i Ża Żamówienie;

8) Warunki platności;

9) zatwierdzenie przez Kierownika zamawiające8o.

4. czynność wyboru najkorzystniejsŻej ofeńy należy przeprowadzić w jednej lub w dwóch
następujących formach :

1) poprŻez zamieszczenie uapytania ofeńowe8o na stronie internetowej zamawiającego;



2} poprzez przekazanie zapwania ofeńowego do co najmniej trzech potencjalnych

WykonawcóW, Ż zastrzeżeniem s5 ust. 5 Regulaminu.

5. W przypadku braku moźliwości przesłania zapytania ofeńowego do wymaganej liczby

Wykonawców, dopuszcza się przesłanie zapytania ofeńowego do mniejszej liczby

Wykonawców z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofeńowego na stronie
internetoWej Zamawia.iące8o.

6. zapytanie ofeńowe, o którym mowa w 9 5 ust. 1 Regulaminu powinno zawierać w
szczególności:

1) ogloszenie o zamóWieniu zawierające w szczególności:

a) dane zamawiającego,

b) opis przedmiotu Żamówienia,

c) termin realizacji zamówienia,

d) warunki udziału W postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania, przy czym stawianie WarunkóW udziału nie jest obowiązkowe,

e) kryterium lub kryteria oceny ofert oraz informację o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczególnego kryterium bądź poszczególnych

kMeriów oceny ofeń,

f) termin i miejsce ztożenia ofeńy; 2) postanowienia umowne lub projekt umowy; 3)

formularze niezbędne do złożenia ofeńy.

7. NiezvvłocŻnie po upłWie terminu wyznaczonego na składanie ofert, dokonywana jest ich
ocena.

8. Pracownik merytoryczny zobowiązany jest do sporządzenia protokolu postępowania,

którego Wzór stanowi załącznik nr 3 do Re8ulaminu.

9. Protokół postępoWania zawiera w sŻcze8ólności:

1) nazwę zamóWienia;

2) informację o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

3) ŻbiorcŻe Żestawienie ofeń;

4) punktację przyznaną Wykonawcom na podstawie przyjęte8o/ych kryterium/óW oceny
ofert;

5) WskaŻanie oferty najkorzystniejszej wraz z uŻasadnieniem;

6) W przypadku unieważnienia zapytania ofeńowego informację o jego unieważnieniu;

7) dane osoby merytorycznie odpowiedzialnej za zamówienie;

8) podpis pracownika me.ytoryczne8o oraŻ pracownika sporządŻające8o protokól; 9)

ŻatWierdŻenie prŻeŻ Kierownika zamaWiające8o.

10' lnformację o wyniku zapytania ofeńowe8o zamieszcŻa się co najmniej na stronie

internetowej zamawiającego, jeźeli Wyboru najkorzystniejszej

ofertY dokonano w sposób, o którym mowa W 9 5 ust.4 pkt 1Regulaminu'



11. lnformację o Wyniku zapytania ofertowego prŻekazuje się Wykonawcom, którzy
odpowiedzieli na Żapytanie ofeńowe, jeżeliwyboru najkorzystniejsze.ioferty dokonano W

sposób, o którym mowa W s 5 ust' 4 pkt 2 Regulaminu.

12. W prŻypadku unieważnienia zapytania ofertowego Żapisy ś 5 ust. 10 i 11 Regulaminu
5tosuje się odpowiednio.

13. Wymóg przeprowadŻenia wyboru najkorzystniejszej ofeńy będŻie spełniony, gdy
zamawiający otrzyma co najmniej jedną Ważną ofeńę.

14' Pracownik merytoryczny sporządza umowę w formie pisemnej.

15. Zamówienia publjcznego udziela Kierownik zamawiająceBo.

16. Dokumentacja zapytania ofeńowe8o prowadzona i prŻechowywana jest przez pracownika
merytorycznego.

17. Kopię protokolu postępowania należy dołączyć do umowy.
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1' W szcŻe8ólnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiającego może odstąpić od

procedur opisanych w Regulaminie.

2. Udzielenie 2amóWien ia w przypad ku, o którym mowa W E 6 ust. 1Regulaminu dokumentuje
się W postaci notatki służbowej, w której należy Wskazać okoliczności uzasadniające
odstąpienie od stosowania Re8ulaminu'

3' Notatka sfużbowa, o której mowa w s 6 ust' 2 Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez
KieroWnika zamawiającego.



załqcznik nr 1do Regulominu ud2ielonio zomówień publi.znych

o Wortości nniejsrej niź kwoto 13o 000 złotych

NoTATKA z prŻeprowadzonego .ozeznania rynku

1. Pżedmiot Żamówienia:

2. Forma przeprowadzonego rozeŻnania lynku*:

1) zap}łanie cenowe skierowano do:

2) zapytanie cenowe zamiesŻcŻono na stronie internetowejzamawiające8o:....'........'........

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawców przedstawiających ofeńy

lub informacje handlowe.

4) oferty lub informacje handlowe przesłane bądź przekazane przez WykonaWcóW z

Własnej inicjatywy, ob€jmujące analo8iczny przedmiot Żamówienia z okresu

poprzedŻającego moment rozeznania rynku.

5) ln n e:.......................

3. lnformacie dotyczące cen uzyskano od:

Nr
Nazwa i adres Wvkonawcy lnne krYtelia'ł

1

2

3

4. Na podstawie przeprowadzonego .ozeznania rynku szacunkowa Wartość zamówienia

wynosi: ..............,...,......,.,. zl netto.

(średnio arytmetyc.no cen wskazanych w ust. 3 bez podatku od towarów j usłu1)

5.

6.

l''stalenia wartośai Żamówienia dokonano w dniu:

RoŻeznanie rynku przeprowadził/a:



cŻermin, dnia ....'..'....'..'
podpis osobv sponądzającej nolatkę

Wybór Wykonawcf**

1. zamówienia udziela się:

1) Nazwa i adres wybranego Wykonawcy: .

2) Wyboru dokonano przy uwzględnieniu kryterióW: .....................'..'.

3) Cena brutto:.........

2. Uzasadnienie wyboru: .............................

3' osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamówienie: ......'...

Czermin, dnia ................

Czermin, dnia

podpis pracowńlka meMorycznego

Zatwierdzam do realizacji/ nie zatwierdzam

podpis Kierowni|G zańawiającego



załqcznik nr 2 do Regulańinu udzielania zanówień publicznych

o wortości nniejszej niż kwoto B0 (n0 złotych

WNIOSEK
o dokonanie dostawy / uslugi/ roboty budowlanei*

1. Nazwa Żamówienia:

2. opis przedmiotu zamówieniai

3. szacunkowa wańość zamówienia:

1) sŻacunkowa wartość zamówienia wynosi: ...................'......... zł netto'

2) Ustalenia Wańości ŻamóWienia dokonano W dniu: ...'.'.........'....

3) Podstawa ustalenia wartości ŻamóWienia: ....................'....'..'..'.

4) osoba ustalająca Wańość zamóWienia: ..

4. Termin realizacii zamówienia:'..'.''.''...'.

5. lnformacia o sposobie upublicznienia zapytania ofertow€go:

5. osoba merYtorycznie odpowiedzialna za zamówieni€:

7' Warunki platności:

8' Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spełniania**:

9. Kryteria oceny ofeń i informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanYch

do poszcŻe8ólnych kMeriów oceny ofeń**:

Czermin, dnia
podpis osoby 5porządŻającej wńioŚek



Skorbnik cmtny

Źródło sf inansowania zamówienia:

cŻermin, dnia'.'..........'..

Kierownlk ZomdwAq.ego

Wyrażam zgodę / nie wyrażam zgody*

pod p is Klerowńi ka z.m3wiaja cego

Czermin, dnia.....,....,.....

* njepotEebne skreślić



załqcznik nr 3 do Regu|ominu udzielonia zdmówień publicznych
o woltości mnieiszej niż kwota 130 000 złotych

PRoToKót PosTĘPoWANlA

1. Nazwa zamówienia:

2. lnformacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowegoi

3. zbiorcze zestawienie ofeńi

W terminie do dnia .'....'...' do godziny ....... wpłynęty poniższe ofeńy:

4. Naikorzystnieisza ofeńa*:

1) ocena ofeń:

2) W5kaŻanie najkorŻystniejszej ofeńv:

3) Uzasadnienie wyboru:

5. lnformacja o unieważnieniu zapytania ofeńowe8o*:

6. osoba m€rytorycznie odpowiedzialna za zamówienie: '..........

7. osoba sporządzaiąca protokól: ...'...........

Nr
Nazwe l adres Wykonawą

cena ofertowa
brutto lnne kryteria+

Nr
oterty

Llc'ba punktów w kryterlum|
tączna llcżba punKów*

cena ofeńowa brutto Kryte.ium ....+



Czermin, dnia .......,....

podpaś pE@wnlka m.tytorYen.go

Zatwlerdzenie protokolu

Czermin, dnia....
podpis Ńercwnika zamawla]ą.eao

łieśli dotyczy

podplŚ o9Ę Śporżadzaiacej potokfi


