Znak:IN.271.12.2019 Czermin,dnia 2019-01-17
ZAPYTANIE OFERTOWE
Nazwa zamoéwienia:

»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego o charakterze kontrolnym oraz doradczym w Urzedzie
Gminy w Czerminie i w trzech jednostkach organizacyjnych podlegtych Urzedowi Gminy w
Czerminie ”

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przeprowadzenie audytu wewnetrznego -
kompleksowego, niezaleznego procesu badawczego o charakterze kontrolnym oraz doradczym,
ktdrego cele zostaty okreslone w punkcie Il

Zamawiajacy:

Gmina Czermin

adres siedziby: Czermin 140
39-304 Czermin

Il. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ((t. j. Dz. U. 2 2017 r., poz. 1579 ze zm.) warto$¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro.

11l. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga pn. , Przeprowadzenie audytu wewnetrznego o charakterze
kontrolnym oraz doradczym w Urzedzie Gminy w Czerminie i w trzech jednostkach organizacyjnych
podleglych Urzedowi Gminy w Czerminie .”

Audyt wewnetrzny, jako dziatalnosc¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie Wajta
Gminy Czermin w realizacji celéw i zadan gminy przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz
czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm., dalej jako
ustawa). ) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

Podstawowymi celami audytu bedacego przedmiotem niniejszego zamdwienia jest:

1. ocena dziatalnosci Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych jemu podlegtych wedtug
stanu na dzier 31.12.2018 r. z uwzglednieniem analizy poréwnawczej na dzieri podpisania
umowy z Wykonawcy;

2. uzyskanie obiektywnej i niezaleznej oceny funkcjonowania Urzedu oraz jednostek jemu
podlegtych pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci a takze
przejrzystosci i jawnosci;

3. usprawnienie funkcjonowania Urzedu i jednostek podlegtych,

4. zbadanie i przedstawienie rekomendacji w zakresie form dziatalnosci Urzedu z
uwzglednieniem jej formy wiasnosci, posiadanego potencjatu personalnego, organizacyjnego
i finansowego,



5.

wskazanie mocnych i stabych stron dziatalnosci Urzedu oraz jednostek jemu podlegtych,
ewentualnych ryzyk oraz wydanie rekomendacji dotyczgcych zarzadzania i procesami
zarzadczymi w w/w.

W ramach audytu Wykonawca, z uwzglednieniem celdw opisanych powyzej, w szczegélnosci
zobowigzany jest:

1.

dokonaé analizy podstawowych regulacji zewnetrznych i wewnetrznych zwigzanych z
powstaniem oraz dziatalnoscig statutowg Urzedu i jednostek podlegtych,

dokonaé celowosci srodkdéw wydatkowanych w Urzedzie Gminy i jednostkach podlegtych,

dokonac analizy proceséw zarzadzania Urzedem {planowanie, budzetowanie,
sprawozdawczo$¢, podziat kompetencji, zarzadzanie zasobami ludzkimi), pod katem
nalezytego zabezpieczenia interesow Urzedu Gminy, przez zweryfikowanie stosowanych
metod, procedur, narzedzi i praktyk w zakresie zarzadzania, w szczegdlnosci projektami
inwestycyjnymi wynikajacymi z polityki infrastrukturalnej Urzedu Gminy Czermin,

dokonac analizy zasobdw Urzedu oraz jednostek jemu podlegtych w postaci:

zasobdw kadrowych - liczba, stan faktyczny w podziale na gtiéwne obszary funkcjonalne
dziatalnosci komdrek organizacyjnych, dobor kadr, rozwdéj personelu, posiadane kompetencje
i doswiadczenie pracownikéw, przypisanie zakreséw czynnosci pracownikom w
poszczegdlnych komdrkach organizacyjnych,

zasobdw administracyjnych (nieruchomosci, wyposazenie, infrastruktura),

dokona¢ weryfikacji przestrzegania wymagan dotyczacych realizacji, monitoringu,
raportowania dziatant w zwigzku z realizacjg inwestycji, a takze wskazac zagrozenia z nim
zwigzane,

Efektem analizy procesow winno by¢ stworzenie mapy proceséw obecnych i w strukturze
zalecanej:

1. analiza dokonana przez Wykonawce powinna by¢ przeprowadzona w odniesieniu do
obecnej sytuacji oraz obecnego stanu prawnego jak i stanu prawnego
obowigzujgcego na moment zawierania umow lub podejmowania decyzji na
podstawie materiatow przekazanych przez Zamawiajacego oraz informacji zdobytych
w drodze wywiaddéw przeprowadzonych przez Wykonawce z osobami
uczestniczgcymi w realizacji poszczegélnych procesow,

2. wykonawca sporzadzi raport z wszystkich audytowanych obszaréw:

w raporcie tym powinna by¢ zawarta identyfikacja stwierdzonych nieprawidtowosci oraz - o
ile zostang zidentyfikowane - projekt stosownych rozwigzan usprawniajacych procesy i
eliminujgcych zagrozenia.

raport zawierac bedzie rowniez wytyczne dla nowej strategii. Raport powinien by¢
sporzadzony w 3 (trzech) egzemplarzach w wersji papierowej (+ 1 egzemplarz w formie
elektronicznej, zabezpieczony przed mozliwosciag wprowadzania zmian) w jezyku polskim.
Raport ten winien by¢ podpisany przez audytorow i osoby uprawnione do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.



c. w zakresie tresciowym i merytorycznym raport winien zawierac wyniki analiz , ocen i
rekomendacji we wszystkich badanych ohszarach, szczegétowo opisanych powyzej w
szczegblnosci w pkt. 1 - 6.

Termin realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019r.
Audyt bedzie prowadzony na podstawie upowaznienia wydanego przez Zamawiajgcego.
IV. Wymagania Zamawiajacego:

1. ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych;

2. Audytorem wewnetrznym w jednostkach sektorach finanséw publicznych moze byc osoba,
ktora posiada kwalifikacje okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdZn. zm., dalej jako ustawa).

3. wymagania dodatkowe dla osdb fizycznych lub podmiotéw sktadajgcych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego, i legitymuje sie
dyplomem ukoniczenia studiéow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez
jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

b) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

¢) znajomos¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowienn publicznych,
d) znajomosé¢ rachunkowosci budzetowej,

e) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

3) wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace sie bezposrednio o zlecenie
ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z oséb zatrudnionych w
danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

V. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan Zamawiajgcego:

1) Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:
a. dane dotyczace Wykonawcy (nazwe, siedzibe, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);
b. kwote naleznosci za przeprowadzenie audytu;

c. w przypadku podmiotdw, o ktdrych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/osdb wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

d. oswiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy
o finansach publicznych;

e. kopie poswiadczonych ,za zgodnoé¢ z oryginatem” dokumentdw potwierdzajgcych
posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5
ustawy o finansach publicznych);

f. potwierdzone ,za zgodnosc¢ z oryginatem” kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych
znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,



rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania administracji publicznej oraz znajomos¢
ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych, np. oswiadczenia,
referencje, rekomendacje itd.;

2) Oferta powinna by¢ podpisana, a kserokopie dokumentéw potwierdzone ,,za zgodnos¢ z
oryginatem” przez osoby upowaznione.

VI. Kryterium wyboru: cena —100%.
VII. Forma wynagrodzenia: ryczattowe
VIll. Ponizszg oferte nalezy:

1. ztozy¢ w formie pisemnej na zatgczonym formularzu oferty wraz z wymaganymi
dokumentami do dnia 28.01.2019r. godz. 10.00

Miejsce ztozenia oferty:

Urzad Gminy w Czerminie
39-304 Czermin 140
sekretariat pokdj nr 14

2. oferty nalezy zapakowac w koperte, zaadresowang na adres Zamawiajgcego i opisac: , Oferta
cenowa na prowadzenie audytu wewnetrznego”,

3. kryterium decydujacym o wyborze oferty jest cena — przy zatozeniu, ze wykonaweca zlozy
oferte spetniajgcg wszystkie warunki formalne i niezbedne wymagania okreslone przez
zamawiajgcego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

4. Oferty cenowe otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie nie zostang uwzglednione.
5. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana.

6. Wynik wyboru oferty opublikowany zostanie na stronie internetowej Urzedu.

VI. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, Ze:

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osob, ktérych dane Wykonawca
przekazat w niniejszym postepowaniu;

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
pn. ,Przebudowa i rozbudowa oczyszczalni sciekéw w Czerminie” prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
»ustawa Pzp”;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana
nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie narusza
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonaweca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza
przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec pr arzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania danyth gsobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



