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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa Żamówienia:

,,PrzeprowadŻenie audvtu wewnętrŹnego o chańkterre kontrolnvm oraŻ doradcŻym w uazędzie
Gminy w czerminie i w tneah jednostkach oaganizacy'nych podległych Urrędowi Gminy w
cŻ€aminie'

PrŻedmiotem niniejszego zamówieniajest przeproWadzenie audytu wewnętrzne8o _

kompleksoweto, niezależne8o procesu badawcze8o o charakterze kontrolnym oraz doradczym,
którego cele zostałY określone w punkcie lll.

zarnawiaiący:

Gmina Cze,min

adres siedzaby: czermin 140

39_3(M cŻermin

ll. Tryb udzielenia ŻamóWienia:

Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r' Prawo zamówień
publicznych ((t.j. Dz. U. z20!7 r',poz.7579zezm') wartość zamówienia nie przekracza 30o0oeuro'

lll. opis prredmiotu Żamówienia:

Przedmiotem zamówienia.jest usłu8a pn. ,,PrŹeprowadzenie audytu wewnętżne8o o charakterŻe
kontaolnym oraz doladarym w urzędzie Gminy w czeaminie i w tnech iednostkach o]ganizacyjnych
podległych urŹędowi Gminy w cŻerminie."

Audyt wewnętrzny, jako działalność niezależna iobiektywna, które.jcelem jest wspieranie Wójta
Gminy czermin w realizacji celów i zadań 8mjny przeŻ systematyczną ocenę kontroli zarządczej oraz
czynności doradcze, powinien być prowadzony przez usłu8odawcę z8odnie z przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U' z 2017 r. poz.2077, z późn. zm', dolejioko
usfowor. )oraz przepisami wydanymi na .je.j podstawie.

Podstawowymi celami audytu będącego pżedmiotem niniejszego zamówienia jest:

1' ocena działalnościlJrzędu Gminy orazjednostek oaganizacyjnych jemu podległych wedlug
stanu na dzień 31.12.2018 r' z uwzględnieniem analizy porównawczej na dzień podpisania
umowy z Wykonawcą;

2. uzyskanie obiektywne.ii niezależnej oceny funkcjonowania tJrzędu oraz jednostekjemu
podległych pod wŻględem legalności, gospodarności, celowości, rzetelnościa także
przejrzystości i jawności;

3. uspraWnienie funkcjonowania Użędu i jednostek podle8łych,

4. zbadanie i prŻedstawienie rekomendacji w zakresie form działalności Urzędu z

uWz8lędnieniem jej formy własności, posiadanego potencjalu personalnego, or8anizacyjne8o
ifinansowego,



5. Wskazanie mocnych isłabych stron dzialalnościUrzędu orazjednostekjemu podle8łych,

ewentualnych ryzyk oraŻ wYdanie rekomendacji dotyczących zarządzania i procesami

zarządczymjW W/w.

W ramach audytu Wykonawca, z uwz8lędnieniem celów opisanych powyżej, w szcze8ólności
zobowiąza ny jest:

1. dokonać analizy podstawowych re8ulacjizewnętrznych iwewnętrznych zwiąŻanych z

powstaniem oraz działalnością statutową Urzędu i.iednostek podległych,

2. dokonać celowości środków wydatkowanych W Urzędzie Gminy ijednostkach podl€8łych,

3. dokonać analizy procesów zarządzania Urzędem (planowanie, budżetowanie,

sprawozdawczość, podział kompetencji, zarządzanie zasobami ludzkimi), pod kątem
należytego zabezpieczenia interesów Urzędu Gminy, przez zweryfikowanie stosowanych
metod, procedur, narzędzi i praktyk w zakresie zarządŻania, w sŻczególności projektami

inwestycy.inymi wynikającymi z polityki infrastrukturalnej Urzędu Gminy czermin,

4' dokonać analizy zasobów lJrzędu orazjednostekjemu podległych W postaci:

a' zasobów kadrowych _ liczba, stan faktyczny W podŻiale na 8łówne obszary funkcjonalne

dŻiałalności komórek organizacyjnych, dobór kadr, rozwój personelu, posiadane kompetencje

i dośWaadczenie pracowników, przypisanie zakresów czynnoścj pracownikom w
posŻczególnych komórkach or8anizacyjnych,

b. zasobów administracyjnych (nieruchomości, Wyposażenae, infrastruktura),

5' dokonać weryfikac.ii przestrze8ania Wymagań dotycŻących realizacji, monitorin8u,
raportowania działań w związku z realizacją anwestycji, a także wskazać zagrożenia z nim

związane,

Efektem analizy procesóW winno być stworzenie mapy procesów obecnych i w strukturze
zalecanej:

1' analiza dokonana przez Wykonawcę powinna być przeprowadzona w odniesieniu do

o becne.j sytuac.ji o raz obecnego stanu prawnegojak istanu prawnego

obowiązujące8o na moment zawierania umów lub podejmowanja decyzji na

podstawie materiałów przekazanych przez zamaWiającego oraz informacji zdobytych

W drodze Wywiadów przeprowadzonych przez Wykonawcę z osobami
uczestn iczącym i w realazacji poszczetólnych procesów,

2. wykonawca sporządzi raport z Wszystkich audytowanych obszarów:

a. w raporcie tym powinna być zawańa identyf]kacja stwierdzonych nieprawidłowoścj oraz o
ile zostaną zidentyfikowane - pro.iekt stosownych rozwiązań usprawniających procesy i

eliminujących za8rożenia.

b. rapoń zawierać będzie również wtłyczne dla nowej strate8ii' Raport powinien być

sporządzony w 3 (trzech) egzemplarzach w wersji papierowej (+ 1 e8zemplarz w formie
elektronicznej, zabezpieczony przed możliwością wproWadzania zmian)wjęŻyku polskim.

Raportten Winien być podpisany przez audytoróW iosoby uprawnione do składania

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.



c. W Żakresie treściowym i meMorycznym raport Winien Żawierać wyniki analaz , oaen i

rekomendacjiWe wszystkich badanych obszarach, szcze8ółowo opisanych powyżej w
szcze8ólności w pkt' 1 _ 6.

Terman realizacji zamówienja od dnia podpisania umowy do dnja 31'12.2019r'

Audyt będzie prowadzony na podstaWie upoważnien'a wydanego przez zamawiającego'

lv. Wymagania zamawiające8o:

]' usługodawcą może być osoba fizyczna lub podmiot, o którym mowa w ań. 279 ust. 1 Ustawy

o tinansach publicznych;

2' Audytorem Wewnętrznym w jednostkoch sektoroch linansów publicznych może być osobą,

któro posiodo kwolifikocje określone w oń.286 u,towy z dnio 27 sierpnio 2009l' olinonsoch
publicznych (Dz. U' z 2017 r. poz. 2077, z późn' zm., dolej joko ustowo)'

3. wymagania dodatkowe dla osób fizycznych lub podmiotów składających ofertę:

a) co najmniej 2 - letnie doświadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnętrznego, i legitymuje się

dyplomem ukończenia studiów podyplomowych w zakresie audytu wewnętrznego, wYdanym przez
jednostkę organizacyjną, która w dniu wydania dyplomu była uprawniona, zgodnie z odrębnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

b)znajomość zasad prowadzenia audytu wjednostkach sektora finansów publicznych,

c) znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamówień publicznych,

d) znajomość rachunkowości budżetowej,

e) znajomość Żasad funkcjonoWania administracji publicznej;

3) wymienione wyżej Warunki spełniać muszą osoby fizyczne Ubiegające się bezpośrednio o Żlecenie

usłu8i, a w przypadku podmiotów warunkite spełniać musico najmniejjedna z o5ób zatrudnionych W

danym podmiocie na podstawie umowy o pracę.

v. ookumenty potwi€.dŻaiące sp€łnienie wymagań 2amawiająGe8o:

1) ofeńa na prowadzenie audytu weWnętrzne8o powinna zawierać:

a. dane dotyczące Wykonawcy (naŻwę, siedŻibę, REGoN, NlP oraz nr telefonu, e-mail);

b' kwotę naleźności za przeprowadzenie audytu;

c' w przypadku podmiotów, o których mowa W art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/osób wyznaczonej/Wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

d. oświadczenia o spełnieniu Warunków, o których mowa W ań.286 ust. 1 pkt 1_ 3 ustawy
o llnansach publicznych;

e. kopie poświadczonych ,,za zgodność z oryginalem" dokumentów potwierdzających
posaadanie wyżsŻe8o wykształcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 u9tawy o finansach publicznych)

oraz posiadanie kwalifikacjido przeprowadŻenia audytu wewnętrznego (art' 286 ust.1 pkt' 5

ustawy o finansach publicznych);

f' potwierdzone ,,za z8odność z oryginałem" kserokopie dokumentów potwierdzających

znajomość zasad prowadzenia audytu wjednostkach sektora finansów pubIicznych,



rachunkowości budżetowej, zasad funkcjonowania administracji publicznej oraz znajomośc
ustawy o f]nansach publicznych i ustawy Prawo zamówień publicznych, np' oświadczenia,
refere nc.je, rekomendacje itd.;

2) ofeńa powinna być podpisana, a kserokopie dokumentów potwie rdzo ne ,,za z8odność z

oryginałem" przez osoby upoważnione'

Vl. Kryterium wyboru: cena - 100%.

Vll. Forma wyna8Iodzenia: rycŻaltowe

Vlll. PoniźsŻą ofeńę naleźy:

1. złożyć w formie pisemnej na załączonym formularzu ofeńy wraz z wyma8anymi
dokumentamido dnia 28'01'2019r' 8odŻ. 10'00

Mieisce złożenia ofertv:

Urząd Gminy w cŻerminie
39-304 Czermin 140

sekretariat pokój nr 14

2. oferty należy zapakować w kopertę, zaadresowaną na adres zamawiającego i opisać: ,,ofeńa

' cenowa na prowadzenie audytu wewnętrzne8o",

3. kMerium decydującym o wyborze oferty jest cena - przy załoźeniu, że wykonawca złoży
ofertę spełniającą wszystkie warunkiformalne i niezbędne wyma8ania określone przez

zamawiającego oraz przepisy ustawy o f]nansach publicznych.

4. oferty cenowe otrzymane prŻez zamawiającego po telminie nie zostaną uwzględnione'

5' zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, które8o oferta zostanie wybrana.

6' Wynik wyboru oferty opublikowany Żostanje na stronie internetowej Urzędu.

vl. ochrcna danych osobowych

Ż8odnie z art. 13 ust. 1j2 rozporządzenaa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE| 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 l' w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 2 przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz' UE L 119 z 04.05.2016, str' L|, dalej,,RoDo",
zamawiaiacv informuie. że:

1) .lest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane Wykonawca
przekazał w niniejszym postępowaniu,'

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie ań. 6 ust. 1 lit. c RoDo w celu
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publiczne8o
pn. ,,Przebudowd irozbudowo oczy'zczolni ścieków w czeminie" prcwadzonym
w trybie przetargu nieogranicŻonego;



3)

4)

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona
zostanie dokumentacja postępowania W oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycŻnia 2004 r' - Prawo zamówień publicznych |Dz. U. z 2oL7 .' poz.7579 i 2018), dalej

,,ustawa Pzp"j

dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art' 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, ajeżeliczas trwania
umowY przekracza 4 lata, okres przechowYwania obejmu]'e cał czas trwania umowv;

obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych beŻpośrednio go dotyczących jest

wymogiem ustawowym określonym w prz€pisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznetoj konsekwencje niepodania określonych
danych wynikają z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danvch osobowych Wvkonawcy decyzie nie bedą podejmowane w 5po5ób
zautomatyzowany, stosowanie do ań. 22 RoDo;

Wykonawca posiada:

na podstawae art' 15 RoDo prawo dostępu do danych osobowych dotyczących

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana

nie skutkuje zmianą Wyniku postępowania o udzielenie zamóWienia publicŻnego ani

zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie narusza

integralności protokołu oraz jeto zaĘczników;

- na podstawie art. 18 RoDo prawo źądania od adńinistratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w ań.
18 ust.2 RODO;

_ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych, 8dy
Wykonawca uzna, że przetwa rzanie je8o danych osobowych dotyczących narusza
przepisy RODO;

Wykonawcy nie przysługu.je:

w związku z art. 17 ust. 3 lit' b, d lub e RoDo prawo do usunięcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa W art.20 RoDo;

- na podstawie ań. 21 RoDo prawo sprzeciwu, wobec a danych

T GMINY

osobowych, gdyż podstawą pmwną pr.etwar.ania
jest art. 6 ust. I lit, c RoDo.

6)

7)

s)

8)


