Zarzadzenie Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Czerminie
nr 1/2018
zdnia 02 stycznia 2018r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro w Gminnym Osrodku Pomocy Spofecznej w Czerminie

Na podstawie art.44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz, U, z 10 XI 2017 r. poz.
2077 z pozn. zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (tekst jednolity
Dz.U.z 24 VII1 2017 r. poz. 1579 z pozn. zm.), zarzadzam co nastgpuje

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien. ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej
w zlotyeh réwnowartosei kwoty 30 000 euro w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
w Czerminie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Traci moc Zarzadzenie Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Czerminie nr 3/2014 z dnia 2 czerwea 2014 r.




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenianr 1 /2018
j. podkarpackie z dnia 02 stycznia 2018r.

Regulamin udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Czerminie

§1
L. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w planie finansowym Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Czerminie i miescié sig w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.
2. Wartos¢ kazdorazowego zamowienia oblicza sig zgodnie z art. 32 ust. | oraz art. 33 - 34 ustawy Pzp,
3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow, o ktérych mowa w ust.1 , nalezy w sposob szezegdlny
przestrzegac przepisow ustawy dotyczacych dzielenia zaméwienia oraz zanizania wartosci wydatkéw w celu unikniecia
stosowania przepisdw ustawy.

§2

I. Procedura udzielenia zamowienia . ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 30 000
euro a zawiera si¢ w przedziale od 5 000 euro do 30 000 euro polega na tym, ze pracownik merytoryczny:

a) przeprowadza rozeznanie cenowe — telefoniczne, poczty elektroniczng. faksem, pisemnie lub poprzez portale
internetowe — i w miarg mozliwosci dotgeza dokumenty np: wydruk oferty z portalu internetowego, notatke
z rozmowy telefonicznej,

b) zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawey, ktéry zaoferowal najkorzystniejsza oferte,

¢} dokonuje realizacji zamdwienia.
2. Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi nastgpowac w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakiadow.

§3

I.  Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow ze srodkéw publicznych, ktérych wartosé
zawiera sig¢ w przedziale od 5 000 euro do 30 000 euro, nalezy dokona¢ analizy
rynku poprzez zaproszenie do skladania ofert Kierowane, do co najmniej 3 wykonawcow,
chyba ze wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.
2. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do wykonaweow w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem z podaniem terminu skladania ofert.
3. Zamowienia udziela sig Wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejszg oferte.
4. Zanajkorzystniejsza ofert¢ uwaza sig oferte z najnizszq cena lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych
wymagarn opisanych we wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego.
Osoba odpowiedzialna za zamoéwienia publiczne sporzadza kazdorazowo protokodl zamowienia,
6. Protokot z zamowienia wraz z zalgeznikami przedstawia si¢ kierownikowi jednostki celem zatwierdzenia i podpisania
umowy z wybranym wykonawes.

L

§4

I. Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow ze $rodkéw publicznych, ktérych wartosé
zawiera sig¢ do 5000 euro, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za wydatkowanie
srodkow publicznych dokonuje sam wyboru wykonawcy bez rozeznania rynkowego.

2. Zlozone propozycje cenowe/oferty moga podlegaé dalszym negocjacjom przeprowadzanym przez kierownika
zamawiajgcego oraz osobg odpowiedzialng za zamowienia publiczne.

3. Podstawg udokumentowania zaméwienia do 5000 euro jest np. faktura, rachunek opisana przez kicrownika jednostki.
lub pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za dane zamowienie . Nie jest konieczna forma pisemna dokonania
zamowienia.

§5

I. W sytuacji koniecznosci naglego wykonania zaméwienia lub istnienia jednego znanego zamawiajacemu wykonawcy
zamowienic moze byc udzielone po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg .

§6
I. Na fakturach zamieszcza si¢ pisemng informacje o treéci “zakupu towaru dokonano na podstawie art. 4 pkt.8 Ustawy PZP
z dnia 29.01.2004 z poéZn. zmianami”




