
Zarządzenie Nr 4120|8

Wójta Gminy Czermin

z dnia 31 sĘcznia 2018r.

w spmwie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wańości szacunkowej
nieprzekraczającej wyraźonej w zlotych równowańości kwoty 30.000 euro w Urzędzie
Gminy Czermin.

Na podstawie alt. 30 ust. 1 i art. ó0 ust. l ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie
gnrinnym (tj. - Dz' IJ ' z 2017 r,, poz, 1815 ze ni.) w Zlr';iązku z alt. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sięrpnia 2009r. o finansach publiczrrych (t j, - Dz.U' z 2o|'l 1. poz.207'7 zę m.\' ań.4 pkt
8 ustawie z dnia 29 styczria2004 r. Prawo zamówień publ|cznych (t.j. Dz. U. z 2017 r' poz.
|5'I9) oftz $ l rozporządzenia Prezesa Rady Ministów z dnia28 gnrdnia 2017 r. w splawie
średniego L_ursu złotego w sloswtku do ewo stanowiącego podstawę przeliczania waltości
zamówień publicznych (Dz. U . poz, 2471'1

zarządzam' co następuj€:

$ 1. Wprowadza się 
',Regulamin 

udzielania zamówień publicmych o waltości szacuŃowej
nieprzekaczającej wyraŹonęj w złotych lównowaltości kwoty 30 000 euro w Urzędzie
Gminy Czermin''' w brzrnieniu załącmika do liniejszego zatządzrlia,

$ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Wójtowi Gminy Czerrnin

$3. Traci moc Zarądzenie nr l8/20l5 z dnia 17 kwietnia 2015I'

$4. Zarządzenie wchodzi w życie z dnięm podpisania.

(rLr /cr



Zalqcuik f 1 do zalądzeftla Nr 4
Wójta G 

'i r 
czenrrin z dnia 31 strczria 2018r.

REGULAMIN

udzielania zafiówień pub|icznych o wańości szacunkowej nieprzekraczającej wyraźonej
w zlotych równowańości kwory 30 000 euro w Urzędzie Gminy czermin.

s1
Postanowienia wśt9pne

Zasady określone w ńniejszym regulaminie stosuje się do postępowań o udzielenie
zafiówień' ze środków publicznych w Urzędzie Gminy Czermin na dostawy, usługi
i roboty budowlane, których waltośó szacunkowa netto nie plzękacza w skali roku
w)Tżonej w złorych Iównowartości kwoty 30 000 euro.

zamówięnia, o których mowa w ust. 1' mogą być dokonywane na podstawię procedur
okeślonych niniejszym regulaminem z pominięciem poszczególnych trybów
wymienionych w ustawie z dnia 29 stycmia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
(1.1. Dz. U . z 2ol'l r. poz. 15'19) .

Przy ustalaniu szacunkowej wańości zamówienia należy przestrz€gać przepisów
w zakesie zakazu dzielenia zamówień orcz Ż'a:l'iżar.ia wańości zamówień w celu
unikrrięcia stosowarria przepisów ustawy Prawo zamówięń publicmych.

obowiązkiem pracownika odpowiędŻialnego za pŹygotowanie i przeprowadzenie
' postępowania o udzielenie zamówienia jest bęzstronne, obiektwne, stalanne i zgodne

z obowiązując}łni w tym zakresie pTzepisami' opisanie przedmiotu zarnówieńa oraz
stosowa.nie prccędul okrcślonych w nińejszym regulaminie'

Zarnawiający może nie stosować niniejszego regulaminu:

l ) w qłuacji jeżEli plzewidziana do udzięlęnia dostawa lub usługa :

a) złiązana jest z działalnością twórczą lub ańystyczną,

b) stanowi przyrrajmniej jedną z następujących usfug: usługę zamięszczenia
ogłoszenia w prasie, usługę restauracyjną, usfugę szkoleniową, usfugę edukacyjną
usfugę zdlowotną, usfugę prarłnicą, usługę doradŹwa podatkowego a także usługę w
zaloesie doradztwa, kultury, spońu orcz rękęacji;

2) w przypadku koniecalości udzięlenia zarnówień o charakterze nieprzewid}łvalnym
typu: awarie, konieczność natychmiastowego udzielenia zamówienia podyktowanego
stanem wyższej konieczności, siłą wyższą (np. potrzęba zapewnienia bezpieczeństwa
lub ciągłości działania).

Zamawiający w razie zaistnienia s}łuacji wymięnionych w ust. 5 udziela zamówienia
wykonawcy zgodnie ze swoją najlepszą lł...lędzą' Westzęgając zasad okeślonych
w axt' 44 ust' 3 ustawy z dr]'ia2'7 siery'r'ia2009r' o finansach publicznyęh (tj' - Dz.U. Ż

20]L7 r.poz.207'7 zę T\.), nie stosując procedury udzielania zamówień okeślonej w $ 3.
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s2
szaco$ anie rr ańości zamówienia

Do okeślenia szacunkowej wartości zamówienia na dostawy i usługi, podstawę

stanowi rczeznanie cen rynkowych pisemne lub telefonicznę' a lakżę dokonane na
podstawię katalogów, cenników, folderów i stron intemetowych.

Do okłeślenia wartości szacuŃowej zamówienia na roboty budowlane, podstawę

stanowi Ńtualny kosztorys inwestorski lub planowany koszt prac projektowych
i robót budowlanych.

s3
Procedury udzielania zamówień

Przed rozpoczęciem procedury udzielaIria zamówienia okeślonej niniejsz1m
regulaminem, pracownik odpowiadający za pĘygotorłłarię zamówięnia przedstawia
do akceptacji wójtowi Gminy Czermin propozycję zamówienia'

W przypadku dokonywania jednorazowych zamówień do kwoty 15 000'00 zlotych
netto' plocedul określonych niniejszym regulaminem nie stosuję się. W takim
przypadku nie ma też obowiązku spotządzania umów w formie pisemnej, chyba, że
przedmiot rrmowy stanowią roboty budowlane lub wymagają tego pŹepisy
szczególrte. Zanaitający dokonuję wyboru wykonawcy zgodrie ze swoją najlepszą
wiedzą, przestrzegając przy tym zasad określonych w art.44 ust. 3 ustawy Ż dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. - Dz. U' z Ż0'l'7 r. poz' 2077 ze Żrn')

Podstawą udokumentowania przedmiotowych zamówień, będzie odpowiednio opisaly
dokument księgowy (faktura, rachu[ęk, bilet itp.).

Zamówienia publiczne o wańości od 15 000'01 zlorych do 30 000'00 zlotych netto
dla usług, dostaw i robót budowlarrych - udzielane są po dokonaniu analizy rynl'-u
poprzez zaĘloszenię do składania ofęrt skierowane do co najmniej 2 wykonawów
(dostawców lub usfugodawców). Zaproszenie do składania ofęń odb}'wa się w drodze
zap}tarria ofertowego skierowanego do wykonawców (dostawców lub usługodawców)
w formię tęlęfonicznęj' pisennej, elektronicznej lub ustnej. W przypadl_u złożenia
zapytania ofeltowego w formię tęlęfonicznej lub ustnej należy sporządzić notatkę z
przeprowadzonej lozrnowy, na forTnulalzu stanowiącym załącznik nr 1 do nińejszego
regulaminu.

Udzielenie zamówienia o wańości powyżej 15 000'00 zlotych netto na usługi i roboty
budowlane, powinno być dokonane w formie pisemnej umowy okrcślającęj waruŃi
r€alizacji zfunówienia.

Przy udzielaniu zamówień o waTtości szacunkowej rieprzektaczającĄ równo\łartości
wyrażonej w złotych równowaltości kwoty 30 000 euro, a waxtości powyżej 30 000
zlotych netto dla usług, dostaw i robót budowlanych należy dokonaó analizy q'nku
poplzez zaploszenie do złożenia ofeń takięj liczby \łykonawców świadcących
dostawy lub usługi lub roboty budowlane, będąc€ przedmiotęm zamówienia, która
zapewni konkurencję oraz wybór najkorz1stniejszej oferty nie mnięj niż 3
wykonawców (dostawców lub usługodawców)' Wzór zaproszenia do składania ofeń
stanowi załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu. DrŃi te mogą być przekazane
dostawcom, wykonawcom, usfugodawcom w formie pisonnej lub elęktionicznej .

ofeńy winny być złożone w formie pisernnej lub za pośrędnictwem faksu bądŹ poczty
elektrońcmej.
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6.



7 ' Zamawiający moŹe plowadzić z wykonawcami (dostawcami lub usługodawcami)
negocjacje w celu uzyskania najkorzystniejszych warunków realizacji zamówienia.
Zamawiający wybiera ofertę' która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i inrych
kryłeriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia (np': kosztów eksploalacji,
tsrminu wykonania, okesu gwarancji i irmych) albo ofertę z najniższa ceną.

8. Udzielenie zamówienia o wańości powyżej 30 000 złotych netto na dostawy' usługi
i roboty budowlane, powinno być dokonanę w formie pisemnej umowy okeślającej
waruŃi realizacji zamówienia.

9. Dopuszcza się możliwość udzielenia zamówienia po negocjacjach tylko z jednym

wykonawcą (dostawcą lub usfugodawcą)' jeżeli:

1) dostawy, usfugi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko plzez jednęgo

wykonawcę:

a) z Wyczyn tectmicznych o obięId}'lvn)łn charakterze,

b) z przyczyn związarlych z ocbrona plaw wyłącznych, rłynikających z odrębnych
przepisów,

c) z prąpadku udzielania zamówień w zakresie działalności twórczej lub ańystycznej;

2) ze względu na s}tuację, wymaganejest natychmiastowę wykonarrie zamówienia;

3) w przepro\ładzonym loz€znaniu cenow}łn nie wpłynęła żadna ofelta lub złożonę
ofeńy zawielały niezgodność z opisem przędmiotu Żamówienia;

' 4) zaistnieią inne uzasadnionę prŻypadki'

s4
Postanowienia końcowe

1' Zamawiający udzięlając zanówień na podstawie niniejszego regulaminu obowiązany
jest prowadzić rcjestr zamówień, których wartość nie przeloacza w}tażonej w złotych
równowańości kwoty 30.000 euTo, wg wzonr stanowiącego załącznik do niniejszego
regulaminu (załącznik nr 3)

2, Za prowadzeńe lejeshu, o którym mowa w ust. 1 odpowiada kazdy pracownik, który
na swoim stanowisku realizuje zamówienia publiczne.

Zatwierdząm



z^łącznik rll l
do R€gulaninu udzielania zamówień publicznych

o wańoścj poniżej 30'000 euro

\ł UrŻędzie Gminy czennin

Notatka slużbowa

w sprawie udzielenia zamówienia publicznego któr€go wańość nie przekracza wyraźonej

w zlotych równowartości kwoty 30.000 euro

Zamawiający:.

1. Przedmiotzamówięnia

2. wańość zamówienia oszacowano na kwotę:

- wańośó netto zł.

-waltość brutto . -...'.'..'..'..'..'.... zł.

-wańość netto ...... '.. '.. '.. ... '.. '.. ' errlo

szacuŃową \Ąaność zamówienia obliczono w oparciu o:'

(np. rozeznalie r;łku, cenniki uzyskane z Intemetu, foldery, kata1ogi, kosńorys inwestorski
lub inne źródła)

3. Zestawienie potencjalnych wykonawców/dostawców, do których skierowano
zaproszenia do składania ofert:

Lp Nazwa oferenta Adres i nr telefonu

oferenta

Data

złożęnia

zapytania

Sposób

zrożenla

zapytanla



Nazwa oferenta Data

doz.el]]'a

ofeńy

Sposob

złożenia

ofęńy

Cena

zaprcponowŹura

Drzez ofercnta
Otual
Otua2
ofęrta 3

Otua4
oftńa5

6. Zestawienie złożonvch ofert:

7. Informacje o prowadzonych nogocjącjach

8. wńmno ofertę nr: ...

9. Uzasadnienie ł1óoru:

(datą podpis Eacownika dokonującego analizy rynku)

zarwierdzenię wyboTu 1pieczątka i podpis Wójta)

* niepotrzebne skreślić



załączniknf 2
do Regulaminuudzielaniazarnówi€ń publicnych

o wafiości poniŻj 30.000 euro

w Urzędzie Grniny czermin

Czermin, dnia.

pieczątka zamawiaj ącego

Z,Ą.PYTANIE oE'ERTowE

naz wa i adres Wykonawcy

l. zanawiający .........

r'azvła Znmaviajryego

zaprdsza do złożenia ofqt na:

2' Przedmiot zamówięnia'.......'.......:...........

3. wymagmfa dotyczq!ę

- kosztów eksploatacji ......................... '.. '... '

- terminu wykonania zamówienia.......'......'.
_ paramenów technicznych..'...'...'................

- fiukcj onalności ..'..'

- lerminu plamości....

- warunlów gwarancji'...........'...........'...'...'

- inlych warunłów realizacji zamówierria'.

4 Miejsce i l€Tmin 7lożenia ofęrty........'...'

SpotzsziĄ:

Z'atpłieńztl.

Podpis pracownika
dokonuj ącego analizy rynku

Podpis i pieczęć Wójta



ZAłącz]nkrfi 3
do Regularninu udŻielania Żamówień publicanych

o wartości poniŹej 30.000 eum
w UrzĘdzie Gminy czermin

Rejesh zamówień publicanych, których wartość ńę prŻękracza wyrażonęj

w złotych ńwnowartości kwoĘ 30.000 euro

L.p. Numer
Żamówienia

Przedmiot
zamówienia

Data zawarcia

umowy/złożienia

Data
zakończenia

realiacji

zamówienia

Cena netto Uwagi


