Zarzadzenie Nr 4/2018
Woéjta Gminy Czermin
z dnia 31 stycznia 2018r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Urze¢dzie
Gminy Czermin.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. - Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 ze zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. - Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.), art. 4 pkt
8 ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 1. poz.
1579) oraz § 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2477)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza sie ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie
Gminy Czermin”, w brzmieniu zalgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Czermin
§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 18/2015 z dnia 17 kwietnia 201 5r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Zalgeznik ny 1 do Zarzgdzenia Ny 4
Wojta Gminy Czermin z dnia 31 stycznia 2018r.

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Urze¢dzie Gminy Czermin.

§1
Postanowienia wst¢pne

Zasady okreslone w niniejszym regulaminie stosuje si¢ do postgpowan o udzielenie
zamowien ze $rodkow publicznych w Urzedzie Gminy Czermin na dostawy, ushugi
i roboty budowlane, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
wyrazonej w zlotych rownowartoscei kwoty 30 000 euro.

Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym regulaminem z pominigciem poszczegdlnych trybow
wymienionych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) .

Przy ustalaniu szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy przestrzega¢ przepisow
w zakresie zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania warto$ci zamowien w celu
uniknigcia stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, opisanie przedmiotu zamowienia oraz
stosowanie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

Zamawiajacy moze nie stosowac niniejszego regulaminu:
1) w sytuacji jezeli przewidziana do udzielenia dostawa lub ustuga :
a) zwigzana jest z dziatalnoscia tworcza lub artystyczna,

b) stanowi przynajmniej jedng z nastepujacych ustug: ushuge zamieszczenia
ogloszenia w prasie, usluge restauracyjna, ustuge szkoleniowa, ustuge edukacyjna,
ustuge zdrowotnag, ustuge prawnicza, ustuge doradztwa podatkowego a takze ustuge w
zakresie doradztwa, kultury, sportu oraz rekreacji;

2) w przypadku koniecznosci udzielenia zamoéwien o charakterze nieprzewidywalnym
typu: awarie, konieczno$¢ natychmiastowego udzielenia zaméwienia podyktowanego
stanem wyzszej koniecznosci, sitg wyzsza (np. potrzeba zapewnienia bezpieczenstwa
lub cigglosci dziatania).

Zamawiajacy w razie zaistnienia sytuacji wymienionych w ust. 5 udziela zamdowienia
wykonawcy zgodnie ze swoja najlepsza wiedza, przestrzegajac zasad okreslonych
w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. - Dz. U. z
2017 r. poz. 2077 ze zm.), nie stosujgc procedury udzielania zamowien okreslonej w § 3.



§2
Szacowanie wartosei zamowienia

Do okre$lenia szacunkowej wartosci zamoOwienia na dostawy 1 ustugi, podstawe
stanowi rozeznanie cen rynkowych — pisemne lub telefoniczne, a takze dokonane na
podstawie katalogow, cennikow, folderow i stron internetowych.

Do okreslenia wartodci szacunkowej zamoéwienia na roboty budowlane, podstawe
stanowi aktualny kosztorys inwestorski lub planowany koszt prac projektowych
i robot budowlanych.

§3
Procedury udzielania zamowien

Przed rozpoczeciem procedury udzielania zamoéwienia okreslonej niniejszym
regulaminem, pracownik odpowiadajacy za przygotowanie zamowienia przedstawia
do akceptacji Wojtowi Gminy Czermin propozycj¢ zamdowienia.

W przypadku dokonywania jednorazowych zamowien do kwoty 15 000,00 zlotych
netto, procedur okreslonych niniejszym regulaminem nie stosuje sig. W takim
przypadku nie ma tez obowigzku sporzadzania umow w formie pisemnej, chyba, ze
przedmiot umowy stanowig roboty budowlane lub wymagaja tego przepisy
szczegoOlne. Zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawcey zgodnie ze swoja najlepsza
wiedza, przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. - Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.)
Podstawa udokumentowania przedmiotowych zaméwien, bedzie odpowiednio opisany
dokument ksiggowy (faktura, rachunek, bilet itp.).

Zamoéwienia publiczne o wartosci od 15 000,01 zlotych do 30 000,00 zlotych netto
dla ustug, dostaw i rob6t budowlanych - udzielane sa po dokonaniu analizy rynku
poprzez zaproszenie do sktadania ofert skierowane do co najmniej 2 wykonawcow
(dostawcow lub ustugodawcdw). Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze
zapytania ofertowego skierowanego do wykonawcow (dostawcow lub uslugodawcow)
w formie telefonicznej, pisemnej, elektronicznej lub ustnej. W przypadku zlozenia
zapytania ofertowego w formie telefonicznej lub ustnej nalezy sporzadzi¢ notatke z
przeprowadzonej rozmowy, na formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 15 000,00 zlotych netto na ustugi i roboty
budowlane, powinno by¢ dokonane w formie pisemnej umowy okreslajacej warunki
realizacji zamowienia.

Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci
wyrazone] w zlotych rdownowartoséci kwoty 30 000 euro, a wartosci powyzej 30 000
zlotych netto dla ustug, dostaw i robot budowlanych nalezy dokona¢ analizy rynku
poprzez zaproszenie do zlozenia ofert takiej liczby wykonawcow s$wiadczacych
dostawy lub ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamowienia, ktora
zapewni Konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty — nie mniej niz 3
wykonawcow (dostawcow lub ustugodawcdw). Wzor zaproszenia do skladania ofert
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Druki te mogg by¢ przekazane
dostawcom, wykonawcom, ustugodawcom w formie pisemnej lub elektroniczne;.

Oferty winny by¢ ztozone w formie pisemnej lub za posrednictwem faksu badz poczty
elektroniczne;j.



Zamawiajacy moze prowadzi¢ z wykonawcami (dostawcami lub ustugodawcami)
negocjacje w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamowienia.
Zamawiajacy wybiera oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych
kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia (np.: kosztow eksploatacji,
terminu wykonania, okresu gwarancji i innych) albo ofert¢ z najnizsza cena.

Udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 30 000 zlotych netto na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, powinno by¢ dokonane w formie pisemnej umowy okreslajacej
warunki realizacji zamowienia.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawca (dostawca lub ustlugodawcsy), jezeli:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

¢) z przypadku udzielania zamowien w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej;
2) ze wzgledu na sytuacj¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;

3) w przeprowadzonym rozeznaniu cenowym nie wptyneta zadna oferta lub zlozone
oferty zawieraly niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

4) zaistniejg inne uzasadnione przypadki.

§4
Postanowienia koncowe

Zamawiajacy udzielajgc zamowien na podstawie niniejszego regulaminu obowigzany
jest prowadzi¢ rejestr zamowien, ktdrych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, wg wzoru stanowigcego zalacznik do niniejszego
regulaminu (zalacznik nr 3)

Za prowadzenie rejestru, o ktérym mowa w ust. 1 odpowiada kazdy pracownik, ktory
na swoim stanowisku realizuje zamowienia publiczne.

Zatwierdzam



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartos$ci ponizej 30.000 euro

w Urzedzie Gminy Czermin

Notatka sluzbowa
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego ktérego wartos§¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Zamawiajacy:

2. Wartos$¢ zamowienia oszacowano na kwote:

- Warto$é netto ....ovviiiiiiiiiiinnn. z1.
“Wartose brutto ....ceveieiiiiiiiiiinins z1.
~Wartosé netto ...oovvvviiiiiiiineinn, euro

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia obliczono w oparciu o:.

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, foldery, katalogi, kosztorys inwestorski
lub inne zrédia)

3. Zestawienie potencjalnych wykonawcow/dostawcow, do ktorych skierowano
zaproszenia do skladania ofert:

Lp. Nazwa oferenta Adres i nr telefonu Data Sposob
oferenta ztozenia zlozenia
zapytania zapytania




6. Zestawienie zlozonych ofert:

Nazwa oferenta Data Sposob Cena

zlozenia zlozenia zaproponowana
oferty oferty przez oferenta

Oferta 1

Oferta 2

Oferta 3

Oferta 4

Oferta 5

7. Informacje o prowadzonych negocjacjach

8. Wybrano oferte nr:
9. Uzasadnienie wyboru:

10. Termin realizacji zaméwienia:

(data, podpis pracownika dokonujacego analizy rynku)

Zatwierdzenie wyboru (pieczatka i podpis Wojta)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci ponizej 30.000 euro

w Urzedzie Gminy Czermin

Czermin, dnia......coviviiviiiiiiiiiiinaannns

pieczatka zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

L ZAMAWIAJACY ..vvveeeeernrereaaiireeensonereeesssssnessssssnesessssneessosssnessssnsessessnsessesssssseessanssseesinsessesins

nazwa Zamawiajacego

zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Przetiiiior ZatiOWICIIR i orivvsmessve ot oo oo a0 s 00 K S o5 b DS S G
3. Wymagania dotyczace

= KOSZIOW €KSPIOATACIT c..vvvieiieiiiiieiiiie ettt s s
~RrmIAN wikonania ZamOWienia . cuo s e R
- paramnetiOwW tECHNICZIYCR i mmimnimmaiv i sttt is v TS US s s e ST i
PTG TOTUBITIRIGN s cosms o v v wwenvion i s s o545 K0 R N RSN ASSHSSH RES A H4FPHR R  s
= terminU PRAINOSCI....coviiiiiiiii i
= WAL K OW EWATAIICH 5o s auianismnsvass o s S e i s s TR RS
- Triiyeh Warinkow tealiZacil ZAMOWISTI N ... mivis s ivesi oo

4. Migjsce i termin ZIOFEHI A OTBILY wiuvmesnsmsssussrosiissssacnsissssis siressivmssmiss s tons

Zatwierdzil:

Podpis pracownika Podpis i piecze¢ Wojta
dokonujacego analizy rynku



Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 30.000 euro
w Urzedzie Gminy Czermin

Rejestr zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Data zawarcia Data
_ ) zakonczenia ‘
L.p. Numer Przedmiot umowy/zlozenia Cena netto Uwagi
zamowienia zamowienia realizacji

zamowienia

zamowienia




