Znak sprawy. In.271.5a.2017
Załącznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości poniżej 30 000 euro 

w Urzędzie Gminy Czermin 
Gmina Czermin 
39-304 Czermin 
e-mail ug@czermin.pl , lub

……………………………………………
Czermin, dnia 2017-04-18
ZAPYTANIE OFERTOWE  
Gmina Czermin  zaprasza do złożenia oferty na Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy w Czerminie  na okres od 01.05. 2017r. do 31.12.2018r.
(przedmiot zamówienia)

1. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:  Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy w Czerminie  zgodnie z wykazem rocznym  przesyłek stanowiącym załącznik nr 1  
2. Źródło finansowania: budżet Gminy Czermin 
3. Termin realizacji zamówienia:   od 01.05. 2017r. do 31.12.2018r.     
4. Okres gwarancji:   od 01.05. 2017r. do 31.12.2018r.      
5. Warunki płatności: miesięczna faktura po wykonaniu zamówienia 
6. Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w: rodzaj przesyłek wymieniony w załączniku nr 1 
(art. dokumentacja projektowa, przedmiar robót, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót budowlanych)

7. Warunki udziału w postępowaniu*: O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów . Zamawiający uzna, że warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże się posiadaniem aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej i/lub na świadczenie usług kurierskich, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1, oraz art. 181 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. Zm.) lub oświadczeniem o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. wpisu lub zezwolenia.

8. Kryterium oceny ofert: cena – 100%
9. Miejsce i termin złożenia oferty: Urząd Gminy w Czerminie  pokój nr 14 do dnia 26.04.2017r. Otwarcie ofert nastąpi w dniu  26.04.2017r. o godz 10.10 .
10. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami:  Sławomir Orłowski  
11. Sposób złożenia oferty: formularz oferty sporządzony według załącznika do niniejszego zapytania należy formularz oferty sporządzony według załącznika do niniejszego zapytania należy   złożyć w formie pisemnej lub drogą elektroniczna na adres gczaja@czermin.pl  





(sposób złożenia oferty w zależności od szacunkowej wartości zamówienia)

12. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych 
w zapytaniu ofertowym.
13. Załączniki: 

1) projekt umowy*,

2) …………………………………………………………………………………………………………………

                                                                                                                   /-/ Leon Getinger –Wójt Gminy   

                                                                                                                                  Czermin 
……………………………………..

(podpis osoby upoważnionej)
* dotyczy postępowań o wartości od 20 000 euro do 30 000 euro

** INSTRUKCJA dla pracownika merytorycznego dot. zapisów pkt 9 formularz zapytania ofertowego:
Oferty dla zamówień o wartości szacunkowej:

1) od 1 000 euro do 14 000 euro mogą być złożone pisemnie w Urzędzie Gminy Czermin  lub za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej,
2) od 14 000 euro do 30 000 euro mogą być złożone tylko w formie pisemnej w Urzędzie Gminy Czermin 
	załącznik nr 1 
	

	
	ilość/szt

	Polecone EK krajowe A  -                    do 50 g
	39

	Polecone EK krajowe A                            do 50g 
	788

	                od 100 g do 350 g
	3730

	od 350 g do 500 g 
	2

	Polecone EK krajowe A potwierdzenie odbioru krajowe
	792

	 potwierdzenie odbioru krajowe
	3440

	zwrot - do 50 g 
	102

	Polecone PR krajowe A                    od 100 g do 350 g
	6

	Polecone PR krajowe A                                 od 350 g do 500 g
	1

	Polecone EK krajowe B                            od 350 g do 500g 
	2

	od 500 g do 1000 g
	6

	Polecone PR zagraniczne Strefa B                    do 50 g
	4

	Zwykłe EK krajowe A  -                                     od 50 g
	71

	od 100 g do 350 g
	2105

	Zwykłe EK krajowe A  -                                     do  50 g
	415

	      od 100 g do 350 g
	3184

	Zwykłe EK krajowe A  -                                     od 50 g
	24

	od 100 g do 350 g
	646

	Zwykłe EK krajowe B  -                                     od 50 g
	1

	  od 350 g do 500g
	1

	  od 500 g do 1000g
	2

	Paczki EK krajowe A                                                 ponad 2 kg do 5 kg
	2

	                                                                                     ponad 2 kg do 5 kg
	1

	                                                                                   ponad 5 kg do 10 kg
	2

	Zwykłe PR zagraniczne - Strefa A-                                                do 50 g
	2

	do 50 g
	4

	 do 50 g
	2

	Zwykłe PR zagraniczne - Strefa B-                                                ponad 500 g do 1000 g
	1

	Zwykłe PR zagraniczne                                         ponad 100 g do 350 g
	1

	Zwykłe PR krajowe A  -                                           od 100 g do 350 g
	13

	Zwykłe PR krajowe A  -                                           od 100 g do 350 g
	19

	od 350 g do 500 g
	1

	Zwykłe PR krajowe B  -                                           od 100 g do 350 g
	2

	Zwykłe PR krajowe B  -                                           od 1000 g do 2000 g
	1

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	640

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	5

	potwierdzenie odbioru krajowe
	7


Znak sprawy ……………………………



Załącznik do zapytania ofertowego

OFERTA / WZÓR
1. Treść oferty:

Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa firmy: ……………………………………………………………………………….…………………….

Siedziba firmy: …………………………………………………………………………………….……………..

Nr telefonu/fax/e-mail………………………………………………………………………………………….

Nr NIP:………………………………………….…, Nr REGON:………………………………………………
Nazwa banku i numer konta …………………………...……………………………………...…………..…
……………………………………………………………………………………………………………………..
2. W nawiązaniu do zapytania ofertowego dot. …………………………………………...………………….
…………………………………………………………………………………………………….………………*
oferuję wykonanie przedmiotu niniejszego zamówienia 
	Formularz cenowy 
	
	

	
	ilość/szt
	cena jednost

	Polecone EK krajowe A  -                    do 50 g
	39
	 

	Polecone EK krajowe A                            do 50g 
	788
	 

	                od 100 g do 350 g
	3730
	 

	od 350 g do 500 g 
	2
	 

	Polecone EK krajowe A potwierdzenie odbioru krajowe
	792
	 

	 potwierdzenie odbioru krajowe
	3440
	 

	zwrot - do 50 g 
	102
	 

	Polecone PR krajowe A                    od 100 g do 350 g
	6
	 

	Polecone PR krajowe A                                 od 350 g do 500 g
	1
	 

	Polecone EK krajowe B                            od 350 g do 500g 
	2
	 

	od 500 g do 1000 g
	6
	 

	Polecone PR zagraniczne Strefa B                    do 50 g
	4
	 

	Zwykłe EK krajowe A  -                                     od 50 g
	71
	 

	od 100 g do 350 g
	2105
	 

	Zwykłe EK krajowe A  -                                     do  50 g
	415
	 

	      od 100 g do 350 g
	3184
	 

	Zwykłe EK krajowe A  -                                     od 50 g
	24
	 

	od 100 g do 350 g
	646
	 

	Zwykłe EK krajowe B  -                                     od 50 g
	1
	 

	  od 350 g do 500g
	1
	 

	  od 500 g do 1000g
	2
	 

	Paczki EK krajowe A                                                 ponad 2 kg do 5 kg
	2
	 

	                                                                                     ponad 2 kg do 5 kg
	1
	 

	                                                                                   ponad 5 kg do 10 kg
	2
	 

	Zwykłe PR zagraniczne - Strefa A-                                                do 50 g
	2
	 

	do 50 g
	4
	 

	 do 50 g
	2
	 

	Zwykłe PR zagraniczne - Strefa B-                                                ponad 500 g do 1000 g
	1
	 

	Zwykłe PR zagraniczne                                         ponad 100 g do 350 g
	1
	 

	Zwykłe PR krajowe A  -                                           od 100 g do 350 g
	13
	 

	Zwykłe PR krajowe A  -                                           od 100 g do 350 g
	19
	 

	od 350 g do 500 g
	1
	 

	Zwykłe PR krajowe B  -                                           od 100 g do 350 g
	2
	 

	Zwykłe PR krajowe B  -                                           od 1000 g do 2000 g
	1
	 

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	640
	 

	Potwierdzenie odbioru krajowe
	5
	 

	potwierdzenie odbioru krajowe
	7
	 

	RAZEM 
	
	


1) za łączną cenę w kwocie brutto: …….……..…………………………………….………………….. zł 
(słownie: ……………………………………………………………………………… zł ………… /100), 
w tym wartość netto: …………………………… zł i kwota podatku VAT w stawce obowiązującej na dzień składania oferty: ………………………….……… zł
2) w terminie do ……………………………………………………………………………….………………

3. Na wykonany przedmiot zamówienia udzielam gwarancji na okres do 31.12.2019r 
4. Wyrażam zgodę na warunki płatności określone w zapytaniu ofertowym.
5. Oświadczam, że:
1) zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń,

2) uzyskałem konieczne informacje do przygotowania oferty,
3) zadeklarowana wyżej cena zawiera podatek VAT w należnej wysokości i stanowi wynagrodzenie umowne brutto, obejmuje inne świadczenia, niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia oraz wszystkie koszty towarzyszące niezbędne do wykonania niniejszego zamówienia. 
4) Oświadczam, że  posiadam/my aktualny wpis  do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej i/lub na świadczenie usług kurierskich, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1, oraz art. 181 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) lub oświadczeniem o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. wpisu lub zezwolenia.

5) uważam się za związanego złożoną ofertą przez okres 30 dni licząc od upływu terminu do składania ofert.

6. Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) …………………………………………………………………………………………………………………
2) …………………………………………………………………………………………………………………
Miejscowość, ……………………..data…………………
………………………………………………………….

podpis Wykonawcy lub osób upoważnionych

imienna pieczątka 
* uzupełnia pracownik merytoryczny 

** dotyczy postępowań o wartości od 20 000 euro do 30 000 euro
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Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej 30 000 euro w Urzędzie Gminy Czermin z siedzibą                        w Czerminie 39-304 Czermin  

