Zarzadzenie Nr434/05
Burmistrza Gminy Czempin
z dnia 6 czerwca 2005 1.
w sprawie wprowadzenia do stosowania kart ustug w Urzgdzie Gminy w
Czempiniu

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2001r. Nr 142 , poz.1591 ze zm.) oraz zarzadzenia Nr 26/03
Burmistrza Gminy Czempin z dnia 21 lutego 2003 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czempiniu zarzadza si¢ , co nastepuje :

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy w Czempiniu karty
ushug .

§ 2. Karta ustug stanowi zwigzly opis zadania realizowanego przez dang
komorke organizacyjna Urzedu Gminy w Czempiniu zgodnie z odpowiednim
zakresem merytorycznym okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy w Czempiniu .

§ 3. Do zadan kierownikow referatow ( jednostek rownorzednych )oraz
pracownikow zajmujacych samodzielne stanowiska pracy nalezy aktualizacja
kart ustug w miarg potrzeb , w szczegolnosci w wyniku zmian obowiazujacych
przepiséw prawnych oraz w celu usprawnienia przebiegu opisywanych
Procesow .

§ 4. Karty ustug bedace opisem proceséw realizowanych w danej komorce
organizacyjnej Urzedu Gminy w Czempiniu zostaja umieszczone na stronie
internetowe] Urzedu Gminy w Czempiniu .

§ 5. Zbiorcze zestawienia kart ustug znajdowac sie bedzie na stanowiskach
pracy oraz w punkcie informacji i obshigi interesantow Urzedu Gminy w
Czempiniu .

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do
publicznej wiadomos$ei w sposob zwyczajowo przyjety .




