
Zavqdzenie Nr ll7l07

Burmistrza Gminy Czenrpii

z dnia 31 $udnia 2007r.

w sprawie: trybu pzeprowadzania kontroli o ktdrej mowa w art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 roku Nr 249 poz.2104 ze zm.).

$1
Ustalenia og6lne

1. Bumistrz kontroluje przestrzegaJ.ie, ptzez podlegle i nadzorowane przez siebie
jednostki sektora hnans6q' publicznych, realizacji procedur w zakresie celowoici zaci4gania
zobowi4zarl finansowych i dokonywaria wydatk6w (koszt6rv).

2. Kontrola, o kt6rej mowa w pkt I, obejmuje w kazdym roku co najmniej 57o wydatk6w
(kosa6w) podleglych i nadzorowanychjednostek sektora finans6* publicznych.
3. Kontrole o kt6rych mowa w pkt 1-2 Brnmistrz realizuje na podstawie um6w
cywilnoprau'nych i/lub zawafiych um6w o pracQ.

$2
Osoby kontroluj4ce

l. Bumistrz wyznacza osoby kontrolujqce.
2. Wyznaczone pzez Bunnistrza osoby kontrolujqce tworzq zesp6l konlrolujaly, kt6ry
sklada sip z 2-5 os6b.

3. Kontroluj4cy podiega wylqczeniu od czynnosci kontolnych, je2eli pozostaje w takich
stosuDkach prawnych lub faktycznych z kontolowanym, 2e moze budzii to uzasadtuone
lrqtpliuoici co do bezsrrunnoici Lonlroluiqcego.

4. Wylqczenie kontrolujqcego nastqpuie na jego rmiosek, z urzEdu 1ub na wniosek
zgloszony \\raz z nzasadlieniem pqez kierownika j ednostki kontrolowanej.

5. Kontrolujqcy zobowiqzany jest do zachowania poufno3ci naterial6w i informacji
przckazywanych przez kontrolowanego. Obowiqzek zachowania poufno{ci obejmuje w
szczeg6lnoSci zakaz ich ujawniania i przekazywania osobom tzecim onz wykorzystywania
dla wlasnych cel6w, a takze zabezpieczenle material6w i informacji pzed dostQpem os6b
niepowolanych.

$3
Plzygotowanie procesu kontroli

l. Harmonogran kontroli zatwierdza Burmistrz. IlarmoDogram kontroli zawiera:
1) okres przeqidziany do kontroli, pzy czym okres ten moze dotyczyi biezqcego

roku obrachunkowego i/lub lat ubieglych,

2) zakes kontroli,



3) data i podpis osoby zatwierdzaj4cej.

2. Upowa2nielie do przeprowadzenia kontroli wydawane jest zespolowi kontroluj4cemu.
Upowaznienie zawiera:

1) imiona, nazwiska, serie i numery dowod6w osobistych os6b kontroluj4cych,
2) okes przewidziany do kontroli,

3) datq i podpis osoby upowazniaj4cej.

3. Kontrolg rozpoczyna spotkanie z przedstawicielami jednostek kontolowanych, kt6re

ma na celu przyblizenie zakesu i okresu pzewidzianego do kontroli oraz wstQpne ustalenie

wykazu z{dnych do kontroli dokrunent6w.

s1
Proces kontrolny

L KoDtroluj4cy przystQpujq do wykonywania czynnosci kontrolnych po okazaniu

imiennego upowa2nienia do przeprowadzenia konlroli.

2. Czynnoici kontolne pzeprowadza siq w siedzibie jednostki kontrolowanej lub w

miejscu prowadzenia ksi4g rachunlowych.

3. CzynnoSci kontrolne przeprowadza siq w dniach i godzinach pracy obowi4zujqcych w
jednostce kontrolowanej.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej zobowi4zany jest zapewnii kontrolujqcemu

wanmki niezbQdne do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

5. Konlrolujqcy moze sporz4dza6 lub zalecai osobom kontrolowanfn sporzqdzenie

niezbQdnych do kontroli odpis6w oraz wyci4g6w z dokument6w.

6. Osoby kontrolowane zobowiqzane s4 do udzielania kontoluj4cemu \ayjaSnieii rstnych

i pisemnych w sprawach dotyczqcych kontroli w zakesie wynikaj4cym z powierzonych im

czynnosci sluzbowych.

7. Podczas czynnoici kontolnych kontrolujqcy informuje sukcesyl'nie kierownika

jednostki kontrolowanej o stwierdzonych w toku kontroli uchybieniach i

nieprawidlowoiciach.

8. Z przeprowadzonych czynno6ci kontolnych spozqdza siQ protok6l kontroli w dw6ch

jednobrzmi4cych egzemplarzach.

9. Protok6l kontroli zawiera migdzy innymi:

1) nazwQ jednostki kontolowanej w pelnym brzmieniu ijej adres,

2) datQ rozpoczQ cia I zako:iczenia czynnojci kontrolnych,



7)

8)

e)
10)

okedlenie zakresu kontroli i okresu obiQtego kontrolq,

imiona i nazwiska os6b kontroluj4cych,

imiona i nazwiska gl6wrego ksiggowego i kierownika jednostki

kontrolowanej.

opis stanu faktycznego okreilonego na podsta*ie dokonanych czynno{ci

konlrolnych,

informacje o zalqcznikach, stanou'iilcych cz96i skladow4 protokolu kontroli,

zastzc2e\ia zgloszone ptzez kieromika jednostki kontrolowanej do tregci

protokolu konholi,

informacjg o liczbie egzemplarzy sporz4dzonego protokofu kontroli,

infbnnacjE o osobach kt6re otrzymaly poszczeg6lne egzemplarze



7) pouczenie o koniecznoSci pofuformowania w terminie nie dluZszymnlL 74 dni

od daty dorQczenia wyst4pienia pokonlrolnego Bumistrza o sposobie realizacji

zaleceir pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonani4

8) podpis kierownikajedrostki kontrclowanej lub os6b wjego zastQpst$rie.

5. Bu]11istz moze sprawdza6 wykonanie zalecei pokontojnych przez jednostki

kontolowane.

$6

Ustalenia koricowe

l. Zarzqdzente iniejsze nie ma zastosowania do kontroli problemowych zleconych przez

Bumistrza na podslawie art. 187 ustawy o firansach publicznych.

2. Zatzqjzenie niniejsze wchotlzi w 2ycie z dniern I stycznia 2008 roku.


