Zarzadzenie Nr 15/07
Burmistrza Gminy Czempin
z dnia 3 stycznia 2007r.

w sprawie: dokumentacji zasad rachunkowosci.

Na podstawie art.10 i art.13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2002 roku Nr 76, p0oz.694 ze zm.) oraz zgodnie z art.17 ust.3 ustawy z dnia 30 czerwca
2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.2104, § 12 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
Jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr.142, poz. 1020) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
Ustala sig, ze rokiem obrotowym w Urzedzie Gminy Czempin bedzie okres 12 miesiecy od
dnia 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi
beda poszczegodlne miesigce w roku obrotowym.

§2.

Metody wyceny aktywow i pasywow w ciagu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania

wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru

L. dla Urzgdu Gminy Czempin ustala si¢ nastepujaco:

1. Pozostale srodki trwale to srodki trwale o wartoSci nieprzekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
miesigcu oddania do uzywania. Srodki te umarza sie jednorazowo i w calosci zalicza
si¢ w koszty w momencie przyjecia do eksploatacji.

2. Wyjatkiem od reguly zawartej w punkcie 1 sa zestawy komputerowe i urzadzenia

techniczne o wartosci powyzej 2.000 zt i uyymowane sa jako srodki trwale.

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja

aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki

aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

4. Prowadzi sie ksiegi inwentarzowe.

5. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych jednorazowo za
okres catego roku w grudniu.

6. Nowoprzyjete Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesiaca po miesigcu, w ktdrym przyjeto je do uzywania.

7. Odsetki niezaptacone od naleznosci i zobowiazan ujmuje si¢ w ksiegach nie pozniej niz na
koniec kazdego kwartatu.

8. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich wartosci
wynikajacej z ewidencji.

9. Naleznosci i zobowiazania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie péZniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na
dzieni bilansowy.

10. Ksiggowania zaangazowania wydatkow nieumownych na koncie pozabilansowym 998
dokonuje si¢ jednoczesnie z zapisami na koncie 130.

11. Wartos¢ zaangazowania wynikajaca z podpisanych uméw, zamdéwien i porozumien, decyzji
oraz ich korekty ksigguje si¢ najpdZniej na koniec kazdego kwartatu odpowiednio na kontach
9981 999.

LS



12. Zrealizowane wydatki na koncie 998 po stronie Wn ksigguje si¢ na koniec miesiaca na
podstawie zapiséw na koncie 130 (automatycznie).

13. W przypadku postawienia jednostki w stan likwidacji aktywa zostaja wycenione wedtug zasad
okreslonych dla jednostek kontynuujacych dzialalnos¢, chyba ze przepisy o likwidacji
Jjednostki stanowig inaczej.

14. Ponoszone koszty ujmowane sa na kontach zespolu ,.47- Koszty wedlug rodzajéw i ich
rozliczenie.

15. Konto ,,310”- Materiaty rozlicza si¢ na dzien 31.grudnia.

16. Materialy (towary) wycenia sie w cenach zakupu (nabycia).

1. dla organu ustala sie nastepujaco:

1.Przeksiggowania z kont 222 dokonuje sie na koniec kazdego miesiaca na podstawie zestawienia
zbiorczego zaksiggowanych wplywéw z podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego, od
Srodkow transportowych, od posiadania pséw, z oplaty targowej, optaty administracyjnej, za
zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz na podstawie sprawozdan jednostkowych
Rb-278S.

2.Przeksiggowania z kont 223 dokonuje sie na koniec kazdego miesiaca na podstawie sprawozdar
jednostkowych Rb-28S.

3.Przeksiggowania z kont 224 dotyczacych wplywow z urzgdéw skarbowych dokonuje sie na
koniec kwartatu na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb-27,

§3

Ustala si¢ dla Urzedu Gminy Czempifi zasady i sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych
zawierajace:

L Zaktadowy plan kont.
Rachunek budzetu pelni takze funkcje przypisane rachunkowi biezacemu urzedu jako jednostki
budzetowej. Na rachunek biezacy budzetu wplywaja bezposrednio lub z kasy urzedu wszystkie
dochody wiasne urzedu i sa realizowane z rachunku budzetu wydatki objete planem finansowym
wydatkéw urzedu. '
Réwnolegle dokonywane sg zapisy w urzadzeniach ksiggowych budzetu i w urzadzeniach ksiegowych
urzgdu jako jednostki budzetowe;.
Ewidencja podatkéw i opfat funkcjonuje jako wyodrgbniony system ksigg pomocniczych, stuzacy
uszczegOlowieniu i uzupehieniu zapisow ksiggi gtéwnej. Stanowi ona integralng czesé ewidencji
ksiggowej urzedu gminy.



