
Zu-z,qdzenie Nr 272109

Burmistrza Cminy Czempiri

z dnia 30 kwietnia 2009 roku

w sprawie: trybu przepro\aadzania kontroli o kt6rej mowa w art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
30cze l \ ' ca2005rokuof inansachpub l icznych(Dz.U.z2005rokuNr249poz.2101zp6.

zm.).

s1
Ustalenia og6lne

L Bumistrz kontoluje przestrzegani.e, przez podlegle i nadzo.owane przez siebie
jednostki sektora finans6w publicznych, realizacji procedur w zakresie celowosci zaci4scnia
zobowi4zan finansowycl'i i dokonywalia wydatk6w (koszt6w).
2. Kontola, o kt6rej mowa w pkt 1, obejmuje w kazdym roku co najmniej 5% wydatk6w
(kosztdw) podleglych i nadzorowanych przez Bumistza jednostek sektora finansdw
publicznych.

3. Kontrola, o kt6rej mowa w pkt l-2 Bumistrz realizuje na podstawie um6w
cywiluopnwnych i/lub zawartych um6w o pracg.

s2
Osoby kontrolujAce

1. Burmistrz uryznacza osoby kontrolujqce.
2. Wyzuczone pzez Burmistza osoby kontrolujqce t$,orz{ zesp6l kontroluj4cy, kt6ry
sklada siQ z 2-5 os6b.

3. Kontroluj4cy podlega wylqczeniu od czymodci kontrolnych, je2eli pozostaje w takich
stosunkach prawnych lub faktycznych z konholowanym, ze moze bndz],( to uzasad one
uatJ.l iuosci co do be/slrot!1oici lontrolujqeego.
4. Wyl4czenie kontroluj{cego nastQpuje na jego wniosek, z urzpdu lub na wniosek
zgloszony wraz z uzasadnieniem przez kierownika jednostki kontrolowanej.
5. Kontroluj4cy zobowi4zany jest do zachowania poulnojci materia]6$, i informacji
przekazlwanych przez kontrolo*anego. Obowjqzek zachowania poufnoSci obejnuje w
szczeg6lioSci zakaz ich ujawniania i przekaz)nvania osobom tzecim orM wykozyst]-wania
dla wlasnych ce16w, a takze zabezpieczente material6w i informacji przed dostQpem osdb
niepowolanych.

$3
Przygotowanie procesu kontroli

l. Harmonogram kontroli zatlvierdza Burmistz. Hamonogram kontroli zawiera: L



1) okes przewidziany do kontroli, przy czym okres te[ moze dotyczyi bie24cego
roku obrachunkowego i/lub lat ubieglych,

2) zakres kontroli,

3) date i podpis osoby zatwierdzaj qcej.

2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wJdawanejest zespolowi Lontrolui4cemu.
Upowaznienie zawiera:

1) imiona, nazwiskq serie i numery dowod6u, osobistych os6b kontroluj4cych,
2) okes przewidziany do kotrtroli,
1) dale i podpis osob) upou azniaj lcej.

3. KonlrolQ rozpoczyna spotkanie z przedstawicielami jednostek kontrolowanych. kt6re

ma na celu pzyblizenie zakesri i okesu przewidzianego do koDtroli oraz u,stqpne ustalenie

wykazu 2qdnych do kontroli dokument6w.

$1

Proces kontrolny

l. Zesp6l kontroluj4cy przystqpuje do wykonlwania czynnoSci kontrolnych po okazaDiu

upowaznienia do pzeprowadzenia kontroli.

2. CzynnoSci kontrolne zesp6l kontroluj4cy przeprowadza w siedzibie jednostki

konlrolowanej lub w miejscu prowadzeniajej ksiqg rachuntowych.

3. Czynnosci konlrolne zesp6l konholuj4cy przeprowadza w dniach i godzinach pracy

obo$ iazujacych u jednostce konrrolou:rnej.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej zobowi4zany jest zapewni6 zespolowi

kontrolujqcemu warunki niezbqdne do sprawnego pzeprcwadzenia kontroli_

5. Kontroluj4cy wchodz4cy w sklad zespolu kontroluj4cego mo2e sporzqdzai lub zaleca6

osobom kontrolowanym sporz4dzenie niezbgdnych do kontroli odpis6w oraz wyciqg6w z

dokunent6w.

6. Osoby kontrolowane zobowi4zane sq do udzielania kontroluj4cemu wchodz4cemu w

sklad zespolu konfoluj4cego ufjasnieti ustnych ipisemnych w sprawach dotycz4cych

kontroli w zakesie wynikajqcym z powierzonych kontrolowanemu czynnosci sluzbowyoh.

7. Podczas czynnosci kontrolnych kontolujqcy wchodzqcy w skiad zespolu

konholuj+cego ilformuje sukcesnvnie kierownika jednostki kontrolowanej o stwietdzonych

rl toku kontroli uchybieniach i nieprawidlowoiciach.



8. Z przeprowadzonych czynnoSci kontrolnych sporzqdza siQ protok6i kontroli rl dw6ch

j ednobrzmi4cych egzemplarzach.

a .  Pro toko l  kon i ro l i zau ie ra  miqdz l  innyn i :

I ) naz*g jednostki konholowanej w pelnpr brzmieniu i jej adres,

2) datQ rozpoczQcia i zakonczenia czynnoSci kontrolnych,

3.) okeilenie zakresu kontroli i okesu objQtego kontrol4

4) imiona i nazwiska os6b kontrolujqcych wchodzqcych w sklad zespolu

kontolujqcego,

5) imiona i nazwiska gl6wnego ksiggowego i kierownika jednostki

kontrolowanej .

6) opis stanu faktycznego okre6lonego na podstawie dokonanych czynno3ci

kontrolnych,

7) informacje o zal4cznikach, je2eli stanowi4czp66 skladow4prolokolu kontroli,

8) zastzezenia zgloszone ptzez kierownika jednostk kontrolou'anej do tesci

protokolu kontroli,

9) informacjE o liczbie egzemplarzy spozqdzonego protokolu kontroli,

10) informacjq o osobach kt6re otzymaly poszczeg6lne egzemplarze

sporz4dzonego protokolu kontroli,

11) podpisy kontrolujqcych wchodz4cych w sklad zespolu kontrolui4cego i

kierownika jednosthi kontrolowanej lub os6b w jego zastQpstwie.

ss
Zakof czenie procesu kontrolnego

1. W celu om6wienia ustalen zawarlych w protokolach kontroli, podpisania protokohl

kontroli oraz umozliwienia r.lniesienia zastzezefl do tregci protokolu kontroli, Burmistrz

organizuje naradQ kofcz4ce kontrolQ.

2. W naradzie koricz4cej kontrolq uczestnicz4 przedstawiciele Gminy, jednostek

kontrolowanych i zesp6l kontrolujqcy lub poszczeg6lni jego czlonl<owie.

3. Po przeprowadzonej kontroli do jednostek kontuolowanych Bumistrz kieruje

wyst4pienia pokontrclne.

4. Wystqpieniapokontrolnezawieraj4miqdzyinnymi:

1) nazwgjednostki kontrolowanej (dopuszcza siQ formQ skr6tu),

2) datlrozpoczeciaizakoriczeniaczynnoScikontrolnych,

3) okeSlenie okesu objQtego koDtrolq u



4) irdona i nazwiska os6b kontroluj4cych wchodz4cych w sklad zespolu

kontroluj qcego,

5) opis nieprawidlowo5ci i uchybiei oke6lonych na podstawie dokonanych

czlmno6ci kontrolnych,

6) opis zaleceri pokontrolnych majecych spowodowa6 usuriQcie i/lub wskuad

dzialania eliminuj4ce nieprawidlowoSci i uchybienia w dalszej dzialalnoSci

jednostki.

7) pouczenie o koniecznoSci pohformowania w terrninie nie dluzszym niZ 14 dni

od daly dorQczeda wystqpienia pokontxolnego Burmistrza o sposobie realizacji

zaleceii pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania,

8) podpis Bumistrza lub osoby wjego zastQpstwi€.

5. Burmistrz mo2e sprawdzai wykonanie zalecef pokontrolnych przez jednostki

kontlolowane.

s6
Ustalenia koricowe

l. Zarz4dzenie tiniejsze nie ma zastosowania do kontroli problemowych zleconych przez

Bumishza na podstawie afl. 187 ustawy o finansach publicznych.

2. Zaeqdzeie rlniej sze wchodzi w Zycie z dniem podjqcia.


