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Zatz4dzenie Nr 174/08

Burmistrza Gminy Czempif
z dnia 21 sierynia 2008r.

w sprawier dokumentacji zasad rachuntowosci.

Na podstawie art.10 i afi.13 ustawy z dnia 29 wrzegnia 1994r. o rachunkowodci (Dz.U.
z 2002 roku Nr 76, poz.694 ze zm.) oraz zgod e z a|r.l1 ust.3 ustauy z dnia 30 czerwca
2005r. o finaasach publicznych (Dz.U. N. 249, po2.2104, g 12 Rozporz4dzenia Ministra
Finans6w z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowoSci oraz plan6w
kont dla budzetu pafstwa, budzet6w jednostek samorz4du terltodalnego oraz niekt6rych
jednostek selrtom finans6w publicznych (Dz.U. Nr.142, poz. 1020) zarzadza siQ, co nastQpuj e:

$1.
Ustala siQ, ze rokiem obrotouym w UrzQdzie Gminy Czempif bqdzie okes 12 miesigcy od
dnia 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okesarni sprawozdatvczynri
bqd4 poszczeg6he miesiqce w roku obrotowym.

$2.
Metody wyceny aktyw6w i paslw6u'w ci4gu roku i na dziei bilansowy orz ustalania
ulniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia j ednostce prawo wyboru
L dla Urzqdu Gminy Czempif ustala siQ nastQpuj4co:

1. Pozostale irodki trwale to Srodki twale o wartosci nieprzekraczaj4cej wielkoSci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prau,rych, dla kt6rych odpisy
amortyzacyjne sA uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich $'afiosci w
miesiqcu oddania do uz1-r,vania. Srodki te umarza siq jednorMor.ro r n calosci zalicza
siQ w koszty w momencie przyjgcia do eksploatacji.

2. Wyj4tkiem od reguly zawartej w punkcie 1 s4 zesta\ay komputerowe i urzqdzenia
techniczne o wartosci powyzej 2.000 zl i ujmowane s4jako Srodki twale.

3. Wafto(c poczqtkowa irodk6w trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaj4
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odr€bnych przepisach, a nyniki
aktualizacji sq odnoszone na fundusz.

4. Prowadzi siQ ksi€gi inwentarzowe.
5. Srodki trwale oraz watolci niematerialne i prawDe umarza siQ i amortyzuje przy zaslosowaniu

stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych jednoraz owo za
okres calego roku w grudniu.

6. Nowoprzyj€te Srodki hwale or z wartosci niematerialne i pra*ne umarza si9 i amortyzuje
pocz4wszy od nastgpnego miesi4capo miesi4cu, w kr6rym pr4ljetoje do uzl'l\rallia.

7. Odsetki niezaplacone od naleznosci i zobowi{zai ujmuje sig w ksiggach nie poiriej ni2 na
koniec kazdego kxartalu.

E. Rzeczowe skladniki maj4tku obrotowego wyceda siQ na dziefi bilansowy wedlug ich wartosci
wynikaj4cej z e*idencji.

9. Nale:Znosci i zobowi4zania oraz inne skladniki aktyw6w i pasyw6w $'lrazone w walutach
obcych wycenia sig nie p62niej nii na koniec kwartatu, wedlug zasad obowi4zuj4cych na
dziei bilanso*y.

10. KsiQgowania zaangaiowania wydatk6w nieumownych na koncie pozabilansowym 998
dokonuje sipjednoczeinie z zapisami na koncie 130.

11. Waftoid zaangazowania wynikaj4ca z podpjsanych um6w, zam6wiei iporozumieri, decyzji
oraz ich korekty ksigguje sig najp6Zniej na koniec kazdego kwartalu odpowiednio na kontach
998 i 999.



12. Zreallzowane *ydatki na koncie 998 po stronie Wn ksieguje si€ na koniec miesi4ca na
podstawie zapis6w na koncie 130 (automarycznie).

13. W prztpadku postawieniaj€dnostki w stan likwidacji aktywa zostaj4 r'"ycenione wedlug zasad
okeilonych dla jednostek kontynuuj4cych dzialalno56, chyba ze przepisy o likwidacji
jednostki stanowiq inaczej.

14. Ponoszone koszty ujmo\'r'ane s4 na kontach zespolu ,,4"- Koszty wedlug rodzaj6w i ich
rozliczenie.

I 5. Konto ,,3 10"- Materialy rozlicza sig na dziefi 3 1 .grudn ia.
16. Materialy (towary) wycenia sig w cenach zakupu (nabycia).

II. dla organu ustala siq [astQpujeco:
l.PrzeksiQgowania z kont 222 dokonuje sig na koniec kazdego miesiqca na podstawie zestawienia

zbiorczego zaksipgowanlah wplyw6w z podatku rolnego, od nieruchomoSci, lesnego, od
Srodk6w hanspottowych, od posiadania ps6w, z oplaty targowej, oplab/ adminishacyjnej, za
zezwolenia na spzedari napoj6w alkoholowych oraz na podstawie sprawozdai jednostkowych
Rb-27S.

2.Przeksiggowania z kont 223 dokonuje sie na koniec ka2dego miesi4ca na podstawie spmwozdafl
jednostkowych Rb-28S.

3.PrzeksiQgowania z kont 224 dotycz4cych wplyw6w z urzQd6w skarbowych dokonuje sig na
koniec kwartalu na podstawie sprawozdafi jednostkowych Rb-27.

$3

Ustala siQ dla Urzgdu Gminy Czempifi zasady i spos6b prowadzenia ksiqg rachunkowych
zawieraj 4ce:

L Zakladowy plan kont.
Rachunek budzetu pelni takze funkcje przypisane rachunkowi biez4cemu urzgdu jako jednostki
budZetowej. Na rachunek biez4cy budzetu wpb.waj4 bezpojrednio lub z kasy urzQdu wszystkie
dochody wlasne urzEdu i s4 realizowane z rachunku budZetu wydatki objet€ planem finanso.$Tm
wydatk6w urzQdu.
R6wnolegle dokonlwane s4 zapisy w urz4dzeniach ksiQgowych budZetu i w urz4dzeniach ksiggowych
urzQdu jako jednostki budzetowej.
Ewidencja podatk6w i oplat funkcjonuje jako wyodrQbniony system ksi4g pomocniczych, slui4cy
uszczegolowieniu i uzupebieniu zapis6w ksiegi gl6wnej. Stanowi ona integaln4 czQS6 ewidencji
ksiggowej urzgdu gminy.
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