Czempin, dn. 25.11.2019 r.
FZ.271.2.60.2019
Zapytanie ofertowe
1.Informacje ogolne.

Gmina Czempin zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie zadania pn.: ,,Dostawa srodkéw
czystosci dla Urzedu Gminy w Czempiniu oraz jednostek organizacyjnych.”

2. Opis przedmiotu zamowienia.

Dostawca zobowigzany jest do sukcesywnej dostawy Srodkow czystosci na wiasny koszt pod
podane ponizej adresy:

e Urzad Gminy Czempin, ul. ks. Jerzego Popictuszki 25, 64-020 Czempin.

e Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Parkowa 2, 64-020 Czempin,

e Szkota Podstawowa w Czempiniu, ul. Kolejowa 3, 64-020 Czempin,

e Szkota Podstawowa w Gluchowie, ul. Koscianska 28/30, 64-020 Czempin,

e Przedszkole Samorzadowe, ul. Nowa 4, 64-020 Czempin,

e Centrum Kultury, ul. Steszewska 27, 64-020 Czempin,

e Biblioteka Publiczna, ul. Parkowa 2, 64-020 Czempin.

Dostawa zaméwien bedzie realizowana sukcesywnie w miar¢ potrzeb Urzedu Gminy
Czempih oraz ww. jednostek organizacyjnych Gminy. Zamowienia beda sktadane do 10 dnia
kazdego miesigca. Dostawca zobowigzany jest do dostarczenia zamowienia w ciggu 3 dni
roboczych od dnia jego ztozenia, od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 do 14.00.

Zgloszenie zapotrzebowania odbywac si¢ bedzie w formie mailowej na adres podany przez
Dostawce.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia Wwraz z planowang iloscia na rok 2020
znajduje si¢ w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

UWAGA!

W przypadku dostaw dla Przedszkola Samorzadowego Wykonawca musi przekazac
dokumentacj¢ towardow: charakterystyki i Swiadectwa dopuszczenia do obrotu
uzywanych Srodkow, wazng dat¢ uzywalnosci. Spowodowane jest to wymogami
SANEPID i przepisami HACCAP.

Wybrany Dostawca zawrze odrebne umowy z kazda jednostka wymieniong w zestawieniu.

Zastrzega sie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji polegajacego na zwiekszeniu ilosci
zamawianych artykuléw do 20 % - po cenach jednostkowych okreslonych w kosztorysie
ofertowym. Do dostaw w ramach prawa opcji stosuje si¢ wszystkie postanowienia
umowy dotyczgce ilosci podstawowych.



Wykonawcy nie beda przyshugiwaly zadne roszczenia z tytulu zamowienia przez
Zamawiajacego mniejszej iloSci przedmiotu dostaw, niz te ktore zostaly okreslone
W przedmiocie zamowienia.

3. Termin i warunki realizacji zaméwienia.

Termin realizacji/wykonania zamowienia: od 2 stycznia 2020 r. — 31 grudnia 2020 r.

4. Wymagania stawiane Wykonawcom:

W postepowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamoéwienia, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadaja niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
I osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

C) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na zrealizowanie
przedmiotu zamdwienia.

d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Kryteria oceny ofert — cena — 100%.
6. Opis sposobu obliczania ceny.
Cena oferty zostanie obliczona na podstawie nast¢pujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty brutto
Cena = x 100 %
Cena badanej oferty brutto

1. Przez ceng oferty nalezy rozumie¢ kwotg brutto zawierajacg wszystkie koszty niezbedne
do wykonania zamowienia.

2. Oferty oceniane begda punktowo. Maksymalna ilos¢ punktow, jaka po uwzglednieniu
kryterium moze osiggna¢ oferta, wynosi 100 pkt.

3. Oferta z najwyzszg ilo$cig punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

4. Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska
najwyzsza ilos¢ punktow.

7. Warunki platnoSci.

7.1. Podstawa do wystawienia faktury cze$ciowej bedzie faktyczne wykonanie dostawy
czesciowe] zleconej przez Zamawiajgcego. Faktury nalezy wystawia¢ do 10 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu wykonanej dostawy (faktura obejmowac bedzie dostawy za jeden
miesigc).

7.2. Faktura bedzie platna w ciaggu 30 dni od dnia wpltywu faktury do siedziby
Zamawiajacego, z zastrzezeniem punktu 7.1.



8.0Opis sposobu przygotowania oferty.

8.1. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

8.2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg.

8.3. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Do formularza oferty nalezy dotaczy¢é wypelniony kosztorys ofertowy.

8.4. Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy.

8.5. Wymagane jest zamieszczenie oferty w kopercie, ktora bedzie zaadresowana
W nastepujacy sposob:

URZAD GMINY CZEMPIN
UL. KS. JERZEGO POPIELUSZKI 25
64-020 CZEMPIN
POKOJ NR 5 - SEKRETARIAT

OFERTA NA: ,,Dostawa srodkéw czystosci dla Urzedu Gminy w Czempiniu oraz jednostek

organizacyjnych.”

- SPRAWA NR: FZ.271.2.60.2019”
,NIE OTWIERAC PRZED DNIEM OTWARCIA OFERT TJ. 03 GRUDNIA 2019 ROKU,
godz. 11:15

9. Skladanie i otwarcie ofert.
9.1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 03 grudnia 2019 r. o godz. 11:00

9.2. Ofert¢ wraz z zalgcznikami nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie
Gminy Czempin, pokoj nr 5 — sekretariat lub przesta¢ na adres:

GMINA CZEMPIN

UL. KS. JERZEGO POPIELUSZKI 25
64-020 CZEMPIN

POKOJ NR 5 — SEKRETARIAT

9.3. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

9.4. Otwarcie ofert odbedzie sie tego samego dnia co sktadanie ofert, tj. 03 grudnia 2019 r.
0 godz. 11.15 w siedzibie Zamawiajacego — sala nr 3.

9.5. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.

9.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zaméwienia.

9.7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny zawarte w ofertach wilasciwych dla przedmiotowego
postepowania.



10.Informacje dotyczace umowy.

Umowa zostanie zawarta niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci zapytania ofertowego oraz danych
zawartych w ofercie.

11. Kontakt w sprawie zamowienia:

m.wilamowska@ug.czempin.pl

12.Inne postanowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
v odwolania postepowania, uniewaznienia go w cato$ci lub w czesci w kazdym czasie
bez podania przyczyny,
v’ zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

13. Informacje dodatkowe.

Zgodnie z art. 13 ust.l i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest GMINA CZEMPIN, ul. ks. Jerzego
Popieluszki 25, 64-020 Czempin,

= inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Czempin jest Pan Jakub Rezmer,
email: kuba@eduodo.pl lub abi@eduodo.pl

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr FZ.271.2.60.2019
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania prowadzonego w trybie zapytania

ofertowego;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

= podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do
realizacji celow wynikajacych z przepisoOw prawa lub realizacji umowy. W przypadku nie

podania danych, wypelienie powyzszego celu nie bgdzie mozliwe.;
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= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO.



