SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

na:

„Bankową obsługę budżetu Gminy Czarna”

Zatwierdził:

………………………
Czarna, 24 listopad 2008r.
Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest bankowa obsługa budżetu Gminy Czarna.

I. Zamawiający

Gmina Czarna

ul. Dworcowa 6

39-215 Czarna

II. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust.1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamówień Publicznych – (Dz. U. 
z 2006r.  Nr 164 poz. 1163 z późn. zm.)
Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. 
z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 z późn. zm.).
III. Opis przedmiotu zamówienia
Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Czarna i jednostek organizacyjnych:

 - otwarcie i prowadzenie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych budżetu gminy i jednostek organizacyjnych, o których mowa w punkcie XXIV specyfikacji,

 - realizacja poleceń przelewu,

 - realizacja wpłat i wypłat gotówkowych,

 - lokowanie wolnych środków finansowych na lokatach terminowych, w tym w  przypadku lokat na okres równy lub dłuższy niż 1 miesiąc na zasadach oprocentowania negocjowanego, 
 - możliwość uruchomienia kredytu w rachunku bieżącym,
 - możliwość korzystania z systemu rozliczeń home banking w przypadku wyrażenia chęci korzystania przez Zamawiającego, 
Oferent na własny koszt przeszkoli i zainstaluje  elektroniczny system rozliczeń home banking umożliwiający realizację zleceń płatniczych, dla wszystkich rachunków bankowych otwartych dla Urzędu Gminy w Czarnej (co najmniej 
1 stanowisko) oraz Gminnych jednostek organizacyjnych (co najmniej 
1 stanowisko)

- sporządzanie wyciągów bankowych wraz z załącznikami w terminie nie później niż do następnego dnia operacyjnego.

Nazwa/kod ustalone z Wspólnego Słownika Zamówień.

Usługi bankowe 66110000 – 4.

IV. Część zamówienia
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
V. Zamówienia uzupełniające
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
VI. Oferty wariantowe
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VII. Terminy wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia od 1 stycznia 2009r. do 31 grudnia 2010r.

VIII. Warunki udziału w postępowaniu
1. Warunki udziału w postępowaniu.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się oferenci, którzy spełniają następujące warunki:
1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, 
a także dysponują osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia,

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania,

5) deklarują gotowość doradztwa finansowego (bankowego) w tym także emisji papierów wartościowych,

6) zapewniają jednakowe warunki obsługi bankowej budżetu gminy i jej jednostek organizacyjnych.

2. Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o zamówienie publiczne.

Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:
· wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu 
o zamówienie publiczne, o których mowa w art. 24 ust. 1, 2 Prawa zamówień publicznych.
IX. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
W celu potwierdzenia że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych, wykonawca składa następujące dokumenty:

1. Dokumenty wymagane:
 - formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1;

 - aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie   

   do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli  odrębne przepisy wymagają   

   wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej,  

   wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składnia   

   ofert; 
 - dokumenty potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę, o ile  

    wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych;

 - koncesja, zezwolenie lub licencja, jeżeli ustawy nakładają obowiązek  

   posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na podjęcie działalności  

   gospodarczej w zakresie objętym niniejszym zamówienie;
2. Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej:
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa wyżej składa dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje powyższych dokumentów oraz informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym, albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

3. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej:

 
- umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie,

 
- oferta winna zawierać dokumenty dla każdego partnera z osobna, pozostałe 

   
  dokumenty składane są wspólnie.

X. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami.
Każdy wykonawca ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Pytania wykonawców musza być sformułowane na piśmie, skierowane na adres:
Urząd Gminy Czarna

ul. Dworcowa 6

39-215 Czarna

Zamawiający udzieli niezwłocznie odpowiedzi faxem wszystkim wykonawcom, którzy pobrali specyfikację istotnych warunków zamówienia chyba, że pytanie wpłynęło do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert.

Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

XI. Osoba upoważniona ze strony zamawiającego do kontaktowania się 
z wykonawcami;
Osoba upoważniona ze strony zamawiającego do kontaktowania się 
z wykonawcami:

Marta Wstawska - Skarbnik Gminy Czarna  tel. 014  67 61 191;
Janusz Bryg – pracownik UG Czarna tel. 014 6761030, w. 30.

XII. Wadium.
Zamawiający nie pobiera wadium.
XIII. Termin związania z ofertą
Oferenci pozostają związani z ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert.

XIV. Opis przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty:

· oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym,

·  koszty związane za przygotowanie oferty ponosi składający ofertę,
· wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę,

· oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa,

· jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne,

· oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji,

· dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami – załącznikami, a 
w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane,

· poprawki w ofercie musza być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę,

· wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji oferty.
2. Oferta wspólna

W przypadku kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta musi spełniać następujące warunki: wraz z ofertą winna być przedłożona kopia umowy lub inny dokument potwierdzający zawarcie konsorcjum (spółki cywilnej), podpisane przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa konsorcjum, nie może być krótszy niż termin realizacji partnera lub upoważnionego przedstawiciela (partnera) wiodącego.
Upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela (partnera) wiodącego wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów – należy załączyć do oferty.

Przedstawiciel (wiodący partner) winien być upoważniony do zaciągania zobowiązań i płatności w imieniu każdego na rzecz każdego z partnerów oraz wyłącznego występowania w realizacji kontraktu – do oferty należy załączyć oświadczenie.

Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań.


  Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty.
1. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu/zamkniętej kopercie w :
Urząd Gminy Czarna 

ul. Dworcowa 6

39-215 Czarna

(sekretariat)

2. Koperta / opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres:

Urząd Gminy Czarna

ul. Dworcowa 6

39-215 Czarna

3. Oznakowane następująco:

„PRZETARG NIEOGRANICZONY NA BANKOWĄ OBSŁUGĘ BUDŻETU GMINY CZARNA”
XV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Oferty należy składać w:

Urząd Gminy Czarna

ul. Dworcowa 6

39-215 Czarna

Sekretariat  do dnia 11 grudnia 2008 r. do godziny 1100

Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu do wniesienia protestu.

2. Miejsce otwarcia ofert:

Urząd Gminy Czarna

ul. Dworcowa 6

39-215 Czarna

Inwestycje dnia 11 grudnia 2008 r. o godzinie 1130
XVI. Opis sposobu obliczenia ceny
Cena oferty uwzględniająca wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeżeli występuje. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.

Cena może być tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres ważności ofert (związania).

XVII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia.
Zamawiający dopuszcza rozliczenia w walutach obcych.

XVIII.  Kryteria oceny oferty.
Kryteria oceny ofert:

Oprocentowanie środków
a) oprocentowanie środków na rachunku bieżącym i rachunkach pomocniczych

do 3% włącznie

 

-  1 pkt.

od 3% do 5% 

 

-  2 pkt.

powyżej 5%

 

-  3 pkt.
b) oprocentowanie wolnych środków: stawka WIBID wg okresu minus marża 
-marża:
 od 0 do 1 %                                             -  3 pkt

 od 1 do 2 %                       

-  2 pkt.

 od 2 do 3 %           
 

-  1 pkt.

Kredyty w rachunku bieżącym

a) oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym

do 4% włącznie
 

- 20 pkt.

od 4% - 7%

 

-   6 pkt.

powyżej 7%

 

-   4 pkt.

b) prowizja bankowa od uruchomienia kredytu w rachunku bieżącym

do 0,3% włącznie
 

-   6 pkt.

od 0,3% - 1%

 

-   3 pkt.

powyżej 1%

 

-   1 pkt.

Opłaty za czynności bankowe

a) opłaty bankowe od dokonywanych czynności bankowych

- realizacja przelewów w tym:


- na rachunki obce w danym banku

bez opłat

 

- 6 pkt.

do 1 zł włącznie
 

- 3 pkt.

powyżej 1 zł

 

- 1 pkt.

*Zamawiający nie dopuszcza możliwości pobierania opłat i prowizji bankowych od operacji na wewnętrznych rachunkach bankowych zamawiającego.


- na rachunki obce w innym banku
bez opłat

 

- 6 pkt.

do 1 zł włącznie
 

- 3 pkt.

powyżej 1 zł

 

- 1 pkt.
b) opłata za eksploatację systemu  „home – banking”

bez opłat

 

- 5 pkt.

do 30 zł włącznie
 

- 2 pkt.

powyżej 30 zł

 

- 1 pkt.

c) opłata za otwarcie rachunku bankowego
bez opłat

 

- 5 pkt.

do 10 zł włącznie
 

- 3 pkt.

powyżej 10 zł

 

- 1 pkt.

d) opłata za prowadzenie rachunku bankowego

bez opłat

 

- 5 pkt.

do 10 zł włącznie
 

- 3 pkt.

powyżej 10 zł

 

- 1 pkt.

e) koszty zamawiającego związane z transportem i ochroną gotówki z siedziby banku do zamawiającego
z transportem i ochroną

 - 15 pkt.

bez transportu i ochrony

 -   0 pkt.

Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania, spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym oferentom, wypełniającym  wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.
XIX. Informacja o formalnościach, jakie winny zostać dopełnione przez wykonawcę w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą jest obowiązany do zawarcia umowy w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia ogłoszenia wyniku przetargu.

2. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił w niej nieprawdziwe dane lub uchyla się od zawarcia umowy na warunkach wynikających ze SIWZ Zamawiający wybierze tę spośród pozostałych ofert, która uzyskała najwyższą ocenę, chyba że w postępowaniu przetargowym złożona była tylko jedna oferta lub upłynie termin związania ofertą.
XX. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXI. Warunki umowy
1. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.
- w umowie na obsługę bankową powinny znaleźć się następujące zapisy:




* zamawiający ma pierwszeństwo na pobranie gotówki z kasy banku i 

                                      zwrotu gotówki na rachunki bankowe,




* zapewnienie dokonywania operacji bankowych w ostatnim dniu  

                                      roboczym roku Gminy do godziny 12-tej.



 - oferent nie będzie pobierał prowizji i opłat bankowych za:




* wydanie blankietów czeków,




* potwierdzenie salda i wyciągi bankowe,




* za otwarcie rachunku lokat terminowych,




* likwidację rachunku

                                   * wpłaty i wypłaty gotówkowe na rachunki i z rachunków wzajemnie
                                      przez Gminę i jej jednostki organizacyjne.

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość lokowania wolnych środków na lokatach w innych bankach.

3. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi faxem odrębnym pismem.

4. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

XXII. Środki ochrony prawnej
1. Protest

- umotywowany protest może być wniesiony w ciągu 7 dni od dnia, w którym wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę do jego wniesienia,

 - protest powinien wskazać;

a) żądanie,

b) zwięzłe przytoczenie zarzutów,

c) okoliczności faktyczne i prawne,

d) uzasadnienie.

 - odrzuca się protesty wniesione po terminie do jego wniesienia,

 - wniesienie protestu dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego,

 - rozstrzygnięcie protestu przez zamawiającego następuje w terminie 5 dni od jego złożenia,

 - brak rozpatrzenia protestu w przewidywalnym ustawowo terminie poczytuje się za jego oddalenie.

 Pozostałe informacje na ten temat znajdują się w ustawie Prawo Zamówień 

            Publicznych w Dziale VI. Środki Ochrony Prawnej.
XXIII. Ogłoszenia wyników przetargu.
Wyniki postępowania zostaną ogłoszone zgodnie z wymogami ustawy prawo zamówień publicznych w siedzibie zamawiającego i na stronie internetowej. Niezależnie od powyższego ogłoszenia wyników wszyscy wykonawcy uczestniczący w postępowaniu o zamówienie publiczne zostaną powiadomieni 
w formie pisemnej.

XXIV. Inne informacje istotne dla przedmiotu zamówienia.
Jednostki organizacyjne Gminy
1. Jednostki budżetowe:

- Urząd Gminy w Czarnej 

- Gminny Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Szkół w Czarnej

- Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Czarnej 
2. Gminny Zakład Gospodarki Komunalnej w Czarnej

3. Instytucja Kultury

- Gminne Centrum Kultury i Promocji w Czarnej
XXV. Postanowienia końcowe
Zasady udostępniania dokumentów
Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert 
w trakcie prowadzenia postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawna po zakończeniu postępowania) oraz stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów z zwalczaniem nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. Udostępnienie zainteresowanych odbywać się będzie wg poniższych zasad:

 - zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

 - zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,

 - zamawiający wyznaczy osobę, w której obecności udostępnione zostaną dokumenty.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo Zamówień publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

XXVI. Załączniki
1. druk oferty

2. oświadczenie
Załącznik Nr 1
Oferta

na obsługę 
bankową budżetu Gminy Czarna i jej jednostek organizacyjnych

1. Informacje o ofercie:

1) Nazwa banku

2) Adres

3) REGON

4) NIP

5) Telefon, faks.

2. Przedmiot zamówienia 

1) Oprocentowanie środków:

a) na rachunku bieżącym i rachunkach pomocniczych


……….. %

b) wolnych środków (lokaty automatyczne)

 - przy kwotach minimalnych





……….. zł

 - oprocentowanie






……….. %

2) Kredyt w rachunku

a) oprocentowanie






……….. %

b) prowizja







……….. %

3) Opłaty za czynności bankowe

a) opłaty bankowe za przelewy:

 - za przelewy na rachunek w danym banku




………. zł

 - za przelew na rachunek w innym banku




………. zł



b) wpłaty i wypłaty gotówkowe


 - na rachunek i z rachunku w danym banku




……….. %

c) opłata miesięczna za eksploatację systemu „home banking” 

……….. zł



d) opłata za prowadzenie rachunku bankowego 



……….. zł



e) opłata za otwarcie rachunku bankowego




……….. zł



f) koszty zamawiającego związane z transportem i ochroną gotówki z siedziby banku do  

                                zamawiającego






……….. zł

Oświadczam, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia Publicznego i przyjmujemy je bez zastrzeżeń.
Data …………….





…………………………………….

              Podpisy osób reprezentujących oferenta
Załącznik nr 2
……………………………..

(pieczęć adresowa firmy oferenta)

OŚWIADCZENIE
O spełnieniu warunków art. 22 ust.1 oraz nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na postępowania na podstawie art. 24 ust.1 i 2 , ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych.
Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:
„Bankową obsługę budżetu Gminy Czarna”
Ja ………………………………………………………………………………………………..

Reprezentując firmę …………………………………………………………………………….

Jako – upoważniony/a/ na piśmie lub wpisany/a/ w rejestrze

…………………………………………………………………………………………………...

W imieniu reprezentowanej przez mnie firmy oświadczam, że:

1. Spełniamy warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych,
2. Nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i 2 z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych,

3. Na każde żądanie zamawiającego dostarczymy niezwłocznie odpowiednie dokumenty potwierdzające prawdziwość każdej z kwestii zawartej w oświadczeniu.

4. Nasza oferta odpowiada warunkom zamówienia i jest ważna przez okres związania 
z ofertą określony przez Zamawiającego (art.85 ust.1, pkt.1).

Data i miejsce ………………………….                              Podpis ……………………………
