¢

Ogloszenie Nr 17/08 o naborze na wolne stanowisko pracy
w Urzedzie Gminy i Miasta Checiny

Jednostka Urzad Gminy i Miasta Checiny, Plac 2-go Czerwca 4, 26-060 Checiny
tel.: (041) 31-51-006, tel./fax: (041) 31-51-085
Oferowane Stanowisko ds. dzialalno$ci gospodarczej
stanowisko
Data ogloszenia | 10.07.2008r.
naboru
Termin 24.07.2008r.
skladania ofert
Wymagane Wyzsze
wyksztalcenie
Niezbedne 1. Dos$wiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok w zakresie wykonywania zadan na oferowanym
wymagania stanowisku;
zwigzane ze ’

stanowiskiem

2. Bardzo dobra znajomo$¢ przepisOw prawa w zakresie m.in.: ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy
o dziatalno$ci gospodarczej, ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, KPA;

3. Obstuga komputera oraz znajomo$¢ oprogramowania MS Office;
4. Speienie pozostatych wymagan okreSlonych w art. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
dla stanowisk urzedniczych.
Pozzdane 1. Komunikatywno$¢, umiejetno$é pracy w zespole;
wymagania
zwyiqmgne 7 2. Umiejetno$¢ samodzielnego rozwigzywania problemow;
stanowiskiem | 3. Prawo jazdy kategorii B.
Zakres 1. Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrowaniem podmiotow zamierzajacych prowadzi¢ dziatalno$é
wykonywanych o0spod .
zadaih na gospodareza, L . . . . . .
stanowisku 2. Wprowadzanie, aktualizacja i wykreslanie wpisow bedacych w rejestrze dziatalnosci gospodarczej;
3. Biezgce aktualizowanie przedmiotu dziatalnosci wedtug PKD;
4. Prowadzenie i aktualizowanie rejestru ewidencji przedsigbiorcow;
5. Wspdlpraca z przedsiebiorcami oraz organizacjami wspierajagcymi rozwdj przedsiebiorczosei;
6. Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych;
7. Przygotowywanie materiatdw pod obrady Sesji Rady Miejskiej oraz Komisji Rady;
8. Prowadzenie rejestru uchwat Rady Miejskiej oraz wnioskow Komisji 1 interpelacji radnych;
9. Archiwizowanie dokumentacji zwigzanych z wyborami do organoéw Panstwa oraz JST.
Wymagane 1. CVilist motywacyjny,
dokumenty ) » Kserokopie: dowodu osobistego, dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, oraz swiadectw pracy
1 innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
3. Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestepstwo
popetione umyslnie, oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,
4. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach osobiscie w miejscu sktadania
d(fll:l?r(ll::i(?w dokumentow: Sekretariat Urzedu Gminy i Miasta Checiny, ul. Dluga 21, 26-060 Checiny
lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy i Miasta Checiny, PL 2 Czerwca, 26-060 Checiny
z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko ds. dzialalnosci gospodarczej”.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.: (041) 31-51-006, tel./fax: (041) 31-51-085
Dodatk 1. Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po uplywie wyzej wymienionego terminu, jak rowniez
in(;ofm ;c;vee niespelniaj:a(ce wymogdéw formalnych, nie bgdq rozpatryyvane 1 zostang komisyjnie zniszczone.
i uwagi 2. Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej: www.bip.checiny.pl oraz na

tablicy ogloszeniowej Urzegdu.

Wewnatrz oferty nalezy zamieséci¢ aktualny adres zwrotny i telefon kontaktowy.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ czytelnie podpisane i opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych oraz
ustawg z dn. 22.03.1990 o pracownikach samorzgdowych.”
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