Ogtloszenie Nr 1/08 o naborze na wolne stanowisko pracy
w Miejsko Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej

Miejsko Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Checinach Pl 2 Czerwca 4 26-060

Jednostka Checiny tel. 041 31 51 054
Oferowane

stanowisko Informatyk rejonowy

Data ogloszenia

naboru 03.06.2008

Termin skiadania
dokumentéw 17.06.2008
Wymagane
wyksztalcenie Wyzsze (preferowane administracyjne, informatyczne)

1. Co najmniej 5-letni staz pracy na stanowisku informatyka

2. doswiadczenia w zakresie instalacji | pracy z systemami MS Windows (znajomose
Niezbedne serwerow aplikacyjnych)

wymagania _ _ N |
zZwigzane ze 3.doswiadczenia w zakresie administrowania systemami informatycznymi (réwniez w
stanowiskiem  |22Kkresie pracy z bazami danych)

4.doswiadczenia w zakresie napraw sprzetu komputerowego i elementéw sieci

komputerowych
5.znajomosci programu S| POMOST

6. Stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na okreslonym stanowisku

1. doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolef
Pof:::::h 2. profesjonalinego podejécia do pracy i odpowiedzialnosci
w * -

zwiazane ze 3.gotowosci do wyjazdow sluzbowych

stanowiskiem 4. silnej motywaciji do pracy i zdolnosci do ciaglego uczenia sie nowych technologii
5. Prawo jazdy kategorii B

W zakresie oprogramowania:

- umiejgtnosc instalacji oprogramowania serwera i stacji roboczych (giéwnie
Srodowisko Windows)

- administrowanie oprogramowaniem serwera (Windows NT 4.0 i kolejne wyzsze
wersje 2000, 2003, 2008)

Zakres - instalacja i konfiguracja oraz administrowanie oprogramowaniem uzytkowym
wykonywanych | POMOST" w wersji sieciowej i jednostanowiskowej stosowanym do realizacji zadan
zadan na osrodka pomocy spolecznej,

stanowisku
- wykonywanie aktualizacji w zakresie w/w oprogramowania uzytkowego

- dokonywanie biezacego instruktazu dla uzytkownikéw w zakresie abslugi zadan
wynikajacych ze zmian w oprogramowaniu ,POMOST"

- wykonywanie zadan zlecanych z poziomu wojewody (np. generowanie | przesylanie
zbioroéw centralnych, raportéw statystycznych




Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

W zakresie bezpieczenstwa danych:

- realizacja zadan wynikajgcych z przestrzegania Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych (1) kopie baz danych, (2) prowadzenie profilaktyki antywirusowej o ile
zadanie to nie jest realizowane przez sluzby informatyczne gmin bedacych terenem
dziafania)

W zakresie sprzetowym (serwer, stacje roboczych | sprzet sieci):

- podstawowa znajomos$¢ montazu sprzetu komputerowego | sieci

- umiejgtnos¢ przeprowadzenia diagnostyki sprzetu komputerowego (wymiana
podzespolow komputera)

- usuwanie awarii sprzetowych, udzielanie pomocy w realizacji napraw gwarancyjnych
oraz zlecanie napraw wyspecjalizowanym firmom,

- planowanie rozwoju sieci komputerowej, tworzenie nowych stanowisk

Wymagane
dokumenty

1. CV i list motywacyjny
2. Kopia dowodu osobistego

3. Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie
4. Kopie $wiadectw pracy

5. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnoéci za
przestepstwo popelnione umysélnie

6. Oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celdw rekrutacji
7. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach | umiejetnosciach

Miejsce skladania
dokumentdw

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Checinach ul. Bialego Zaglebia 1 26-
060 Checiny

Dodatkowe
informacje i
uwagi

1. Aplikacje, ktore wplyng do MGOPS w Checinach po uptywie wyzej wymienionego
terminu, jak rowniez niespetniajgce wymogow formalnych nie bedg rozpatrywane i
zostang komisyjnie zniszczone

2. Osoby, ktdrych oferty zostang odrzucone nie beda powiadamiane

3. Informacja o wyniku nabora zostang umieszczone na stronie internetowej
www.bip.checiny.pl oraz na tablicy ogloszern MGOPS

4. Wewnatrz oferty nalezy zamiesci¢ aktuainy adres zwrotny i telefon kontaktowy

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ podpisane czytelnie | opatrzone
klauzulg: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawal
Z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926z

péZn. zm.)
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