Ogloszenie Nr 13/08 o naborze na wolne stanowisko pracy

w Urzedzie Gminy i Miasta Checiny

Jednostka Urzad Gminy i Miasta Checiny
Plac 2-go Czerwca 4
26-060 Checiny
tel.: (041) 31-51-006, tel./fax: (041)31-51-085
Oferowane Stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami i geodezji
stanowisko
Data 14.05.2008r.
ogloszenia
naboru
Termin 28.05.2008.
sktadania
dokumentow
Wymagane Wyzsze (preferowane geodezyjne, prawnicze, administracyjne)
wyksztalcenie
Niezbedne 1. Bardzo dobra znajomos$¢ przepisow prawa w zakresie m.in.: gospodarki
wymagania nieruchomosciami, Prawa geodezyjnego i kartograficznego, postepowania
Zw1gzane ze administracyjnego, zamoéwien publicznych, finansoéw publicznych;
stanowiskiem 2. Obstuga komputera oraz znajomo$¢ oprogramowania MS Office.
3. Niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umys$lnie oraz za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych;
4. Stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na okreSlonym
stanowisku;
Pozadane 1. Co najmniej roczny staz pracy w instytucjach publicznych zajmujacych
wymagania si¢ geodezja 1 gospodarka nieruchomosciami;
Zwigzane z¢ 2. Uprawnienia oraz do$wiadczenie w zakresie zarzadzania i/lub wyceny
stanowiskiem nieruchomosci;
3. Umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania problemoéw i podejmowania
decyzji;
4. Prawo jazdy kategorii B;
5. Komunikatywnos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole.
Zakres 1. Prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem i kompletowaniem
wykonywanych dokumentacji zwigzanej ze sprzedazg, zamiang, oddaniem w wieczyste
zadafi na uzytkowanie, najem, dzierzawe lub uzyczenie nieruchomosci bgdacych
stanowisku wlasno$cig gminy;
2. Regulacja stanow prawnych nieruchomos$ci gminnych;
3. Regulacja zapisow w ksiggach wieczystych dla nieruchomosci gminnych;
4. Uzgodnienia stanu prawnego nieruchomosci przeznaczonych pod gminne
inwestycje,
5. Prowadzenie spraw zwigzanych z geodezyjnym podziatem nieruchomosci
zgodnie z prawem geodezyjnym i kartograficznym.
6. Oznaczanie i nadawanie nieruchomo$ciom numerdéw porzadkowych;
7. Prowadzenie ewidencji mienia gminy.
Wymagane 1. CVilist motywacyjny,
dokumenty 2. Kopie pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego
dowodu osobistego,
3. Kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,




4. Kopie swiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,
5. Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

i 0 niekaralnos$ci za przestgpstwo popetnione umyslnie,

6. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych do celéw rekrutacji,

7. Inne  dodatkowe  dokumenty o  posiadanych  kwalifikacjach

1 umiejetnosciach.

Miegjsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie
osobiscie w miejscu sktadania dokumentow:

Sekretariat Urzedu Gminy i Miasta Checiny
ul. Dluga 21, 26-060 Checiny

lub przesta¢ poczta na adres:

Urzad Gminy i Miasta Checiny
PL. 2 Czerwca 4, 26-060 Checiny

z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami i geodezji”.

Dodatkowe informacje pod nr tel.: (041) 31-51-006 tel./fax (041) 31-51-085

Dodatkowe
informacje i uwagi

1. Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po uptywie wyzej wymienionego
terminu, jak roéwniez niespelniajace wymogow formalnych nie beda
rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.

2. Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
www.bip.checiny.pl oraz na tablicy ogloszeniowej Urzegdu.

4. Wewnatrz oferty nalezy zamie$ci¢ aktualny adres zwrotny i telefon
kontaktowy.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegoélowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny
by¢ czytelnie podpisane i opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg
z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926) oraz ustawg z dn. 22.03.1990 o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22001 r Nr 142, poz. 1593 z pdzniejszymi zmianami)”.




