ZALACZNIK Nr 3
WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)'

z wykonania zadania publicznego

w okresie od ........... [ L T ,
okre$slonego w umowie nr .............. '
zawarte] w dniu ....... ... 0., , pomiedzy
............................. =
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji

pozarzadowe]* /podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*)

Data zlozZenia sprawozdania: ........c..ceieeania...
Czes¢ I. Informacje ogdlne

1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (dziatan lub efektdédw zawartych w
ofercie organizacji pozarzadowe]j*/podmiotu*/jednostki
organizacyjnej* i w umowie)?

3. Informacje o beneficjentach*/adresatach* zadania
(liczebnos$¢, charakterystyka ze wzgledu na istotne dla
realizacji zadania cechy, np. wiek, pie¢, miejsce zamieszkania,
status materialny)

4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do oferty
organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)




5. Rola partnerdéw w realizacji zadania

(ze szczegdlnym

uwzglednieniem organdéw administracji publiczned)

Czesé II.

Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym
w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacii

w tym $rodki wkasne

(wzt) [ 1,

(wzt) [ ]

4
(w pordéwnaniu z oferta) [ () ]

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztdw (w zi)

Rodzaj Poprzednie okresy .
PR . o . Biezacy okres
Lp.| kosztéw i sposéb Calo$é zadania | sprawozdawcze sprawozdawcs
ich kalkulacji (narastajaco) P y
koszt tym z W koszt tymz W koszt tym z W
catkowity dotacji catkowity dotacji calkowity dotacji
FLacznie
2. Kosztorys ze wzgledu na zrédio finansowania
Zrédlo finansowania Calos¢ zadania Poprzednie 0kre§y Biezacy okres
sprawozdawcze (narastajaco)| sprawozdawczy
VAl % 7t % 7t %
Koszty pokryte z
dotacji
Srodki wlasne
Whplaty i oplaty
uczestnikéw projektu - z
jakiego tytutu?
Sponsorzy publiczni -
poda¢ nazwe. Na jakiej
podstawie?
Sponsorzy prywatni -
poda¢ nazwe. Na podstawie
jakiego stosunku prawnego?
Ogolem: 100% 100% 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:




B. Zestawienie faktur (rachunkéw)?3
Numer Numer . . W tym ze
. Nazwa Kwota | srodkéw
Lp.| dokumentu pozycji Dataj |
Ksicgowego Kosztorysu wydatku (z1) pochodzacych z
dotacji (z})

FLacznie
C. Podsumowanie realizacji budzetu
Kwota dotacji okreslona w umowie [ ]

Dotychczas przekazana taczna kwota dotacji [ ]

Dotychczas poniesione taczne wydatki pokrywane z dotacji

Uwagi dotyczace wzajemnych zobowigzan®

Czes$é III.

Dodatkowe informacje

[ ]

b W N

Oswiadczam (-my),

1)

ze:
od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny

organizaciji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnei*,

2)

zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3)

zamdéwienia na dostawy,

wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa

ustugi 1 roboty budowlane za $rodki

finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z
przepisami ustawy o zamdwieniach publicznych.

(pieczeé¢ organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki

organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osdéb upowaznionych
do skt*adania oswiadczen woli w imieniu organizaciji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjned*)




Poswiadczenie ztozZenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypelniacd)

* Niepotrzebne skreslic.
POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub nadsyla listem poleconym

w przewidzianym w umowie terminie na adres organu zlecajacego.

! Sprawozdanie czeéciowe i kohcowe sporzadza¢ nalezy w okresach
okreslonych w umowie.

2 Opis musi zawieraé szczegdlowa informacije o zrealizowanych
dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie, ktéra
byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim
zostaty zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w
ich realizacji, zardéwno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.

> Do sprawozdania zataczyé nalezy spis wszystkich faktur
(rachunkéw), ktdére oplacone zostaty w catosci lub w czes$ci ze

$rodkdéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr

faktury (rachunku), date jego wystawienia, wysokos¢
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czes$ci pokryta ona
zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi.

Kazda z faktur (rachunkéw) optaconych z otrzymanej dotacii

powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia organizaciji,

podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawierac

sporzadzony w sposdéb trwaty opis zawierajacy informacje: z

jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie

bylo przeznaczenie zakupionych towardédw, ustug lub innego
rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna bycé
podpisana przez osobe odpowiedzialna za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacji. Do sprawozdania nie
zatacza sie faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywad
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepniaé¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Wielkos$¢ kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota

podlegajaca zwrotowi na rzecz organu zlecajacego po

zakoniczeniu zadania.

Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe

materiaty mogace dokumentowac¢ dziatania faktyczne podjete

przy realizacji zadania (np. listy uczestnikdéw projektu,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowac konieczne
dziatania prawne (kopie umdéw, kopie dowoddw przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zambéwien publicznych).



