Ogloszenie Nr 1/2019 o naborze na wolne stanowisko pracy
w jednostce organizacyjnej Gminy Checiny .Zamek Krolewski w Chgeinach™
Dyrektor Zamku Krélewskiego w Checinach
oglasza konkurs na wolne stanowisko w jednostce ,.Zamek Krolewski w Checinach™
ul. Malogoska 7, 26-060 Chgciny
Referent

1. Wymagania kwalifikacyjne kandydata:

a) wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

1
2
3.
"
5

6.
7.
8.
9.

. obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych,

- wyksztalcenie wyzsze — preferowane: historia, turystyka, kulturoznawstwo, sztuka, politologia

itp.,
petna zdolnos¢ do czynnoei prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

-brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

-brak przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania oferowanego stanowiska.

umiejetnosé obstugi komputera i programéw zwigzanych z zakresem obowigzkow,
rzetelnose, obowiazkowosé, odpowiedzialnosé, kreatywnosé,

umiejetnosé pracy w zespole,

znajomos¢ jezyka obcego - angielski lub/i niemiecki,

b) wymagania dodatkowe (pozadane) zwigzane ze stanowiskiem:

tatwos¢ nawiazywania kontaktow z ludzmi, umiejetnoéé komunikowania sig, odpowiedzialnosé,

2. znajomos¢ przepisow prawa z zakresu: samorzadu terytorialnego, pracownikow samorzadowych,
ustug turystycznych,

3. prawo jazdy kat. B,

4. wysoka kultura osobista, duze zaangazowanie w prace, samodzielnosé przy wykonywaniu zadan,
samodyscyplina,

5. umiejgtnos¢ pracy w zespole, kreatywnosé,

6. bardzo dobra znajomos¢ historii, kultury, zabytkow, atrakeji turystycznych wojewodztwa
swigtokrzyskiego, a przede wszystkim gminy Checiny,

7. odpornosc na stres.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

I prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej i Historycznej — udzielanie informacji turystycznej,
udostepnianie materialéw informacyjnych,

2. prowadzenie dzialaii promocyjnych i kulturalnych zwigzanych z dzialalnoscia statutowa Zamku
Krolewskiego w Checinach, '

3. prowadzenie polityki informacyjnej dotyczgcej dzialan promocyjnych oraz wydarzen kulturalnych
na terenie gminy Checiny,

4. opracowywanie materialéw promocyjnych i turystycznych,

5. prowadzenie strony internetowej i fanpage Centrum Informacji Turystycznej i Historycznej,

6. stala aktualizacja bazy danych obiektéw gastronomicznych i hotelowych dzialajacych na terenie
gminy Checiny,

7. opracowywanie artykulow zwiazanych z dziedzictwem kulturowym oraz historig gminy Checiny,

8. prowadzenie lekcji tematycznych oraz oprowadzanie turystow po Checinach, obiekcie
~Niemezowka™ oraz ruinach Zamku Krolewskiego w Checinach,

9. dbanie o estetykg oraz utrzymanie ladu i porzadku na stanowisku pracy oraz calym obiekcie,

10. inne zadania zlecone przez Dyrektora Zamku niewymienione w ninigjszym zakresie w ramach

prawidlowego funkejonowania jednostki Zamek Krolewski w Checinach.




3. Informacje o warunkach pracy na stanowisku oraz wskazniku zatrudnienia osb
niepelnosprawnych w Zamku:

6.

zatrudnienie na podstawie umowy o prace — pierwsza umowa na czas okreslony,

praca w budynku pietrowym, usytuowanie stanowiska pracy na parterze budynku.

brak wystgpowania ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

czas pracy: pelen wymiar — przecigtnie 40 godzin tygodniowo — wg ustalonego grafiku pracy.
bezposredni kontakt z osobami, wysilek umystowy.

obok pracy biurowej praca na stanowisku obejmuje takze wyjazdy i prace w terenie,

Informuje si¢ kandydatow, iz w miesiacu poprzedzajgcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
I spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, wynosi 0 %.

4. Dokumenty wymagane od kandydata w przedlozonej ofercie

CV i list motywacyjny.,

2. Kserokopie: dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, oraz $wiadectw pracy i innych
dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe.
3. Podpisane przez kandydata o$wiadczenie, ze kandydat:

a. posiada petna zdolnosé¢ do czynnoscei prawnych,

b. korzysta z pelni praw publicznych,

¢. nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d. o braku przeciwwskazai do pracy na oferowanym stanowisku,

. posiada nieposzlakowang opinig,

f. wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych RODO) - wzor w
zalgczeniu,

4. Kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych, jest obowiazany do zlozenia wraz
z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé.
5. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umigjetnosciach
5. Miejsce i termin skladania dokumentow
1) Miejsce: Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach:
a) osobiscie w miejscu skladania dokumentéw - biuro Zamku Krélewskiego w Chegcinach,
ul. Malogoska 7
b) lub przesta¢ pocztg na adres: Zamek Krolewski w Checinach, ul. Malogoska 7, 26-060
Checiny z dopiskiem ,,Dotyezy naboru na wolne stanowisko— Referent”
2) Termin dostarczenia zgloszen: do dnia 19.03.2019 roku do £0dz.12.00 (decyduje data wplywu do

biura Zamku).

3)

4)
5)

6)
7)

Informacje dodatkowe:

Ogloszenie o konkursie zamieszeza sie na, www.bip.checiny.pl oraz tablicy ogloszeniowe;
w siedzibie Zamku Krolewskiego w Checinach.

Dodatkowych informacji udziela Pani Monika Majchrzyk — Dyrektor Zamku Krolewskiego
w Checinach tel. 41 308 00 48,

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana zakwalifikowani do dalszego etapu konkursu
tj. rozmowy kwalifikacyjne;j.

Przewidywany termin zakonczenia postepowania konkursowego — do 25.03.2019 r.

Informacje o przebiegu konkursu i jego rozstrzygnieciu zostang opublikowane w BIP oraz na tablicy
ogloszen Zamku.

Wewnatrz oferty nalezy zamieéci¢ aktualny adres zwrotny i telefon kontaktowy.
Aplikacje, ktore zostang zlozone osobiscie do Jednostki ,.Zamek Krolewski w Checinach™ lub




wyslane poczta wplyna do Jednostki .. Zamek Krolewski w Checinach™ po uplywie wymienionego
w ogloszeniu terminie, nie bedg rozpatrywane, a dokumenty zniszczone.
8) Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane.
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