Ay | & Growathg Or bt o | Wit Sheseesn gz, 4] Swona 210
Archivum Pafstwowe w - A ] ul, Kusocifiskiego 57
Kielcach S ‘ ‘ 25-045 Kielce
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat |dentyfikator Adres
(systemowy)
4930 2017-10-20 . ONA.421.54.2017.tM . 181
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli sanowi: art 21 ust 2 iart28 ust 1 pkt3 ustawy z.dnia 14 lipca 1983 r.c narodowym zasobie
archiwalnym | archiwach (Dz U 2 2014 1. poz. 1506 z pézniejszymi zmlanam|)

Informacje o jednostce

Urzad Gminy i Miasta w Checinach 3094
) . _— jednbsﬂ(i e . Ider.wﬂkator
systemowy
Plac 2 Czerwca 4, 26-060 Checmy : 00052766400000 -
Adres kontrolowanej jeanStkI REGON | l KRS
1990 ustawa z dnia 8 marca 1990 1. o Robert Jaworski 1999

samorzadzie terytorialnym (Dz. U, Nr 16
poz. 95 z poz. zm.).

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika jednostki Rak ustalenia pod

jednostki nadzor
WOJewoda Swm,-tokrzysk: cooal X Wlekéw Kielc 3, 25-516 Kielce
Organ nadrzedny/nadzorulacy Adres organu nadzorulqcego
) Statut Regulamin orgamzacyjny
X uk 2002-12-07 Xk 2010-06-29
Czy posiada? Data dekumentu Czy posiada? Daia dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - -do

Strukture organizacyjng Urzedu tworzg stanowiska kierownicze, referaty oraz samodzielne stanowiska pracy: Burmistrz symbol B,
Zastepca Burmistrza symbol ZB, Sekretarz symbol SR, Skarbnik symbol SK, Zastepca Skarbnika symbol ZSK, Referat Grganizacyjny
symbol ORI, Referat Finansowy - symbol FIN.IL, Referat Inwestycji, Budownictwa i Drogownictwa - symbol IBD.1lI, Referat
Funduszy Pomocowych i Promoc)i - symbol FPP.IV., Referat Gospodarkl Nieruchomoselami, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa -
symbol GNOSR.V., Urzad Stanu Cywilnego - symbol USC.Vi oraz SO.VL., Pion Ochrony — symbel SO.VI., Biuro Rady Miejskiej -
symbol BRM.VIL.; Samodzielne stanowiska - Petnomocnik ds. profilaktyki i rozwigzania probleméw alkoholowych ~ symbol GKRPA,
VNI, stanowisko ds. zamdwier publ|cznych - symbol ZP.IX., stanowisko ds. kontroli zamdwien pubhcznych - symbol KZP.X.

OpIS slruktury orgamzacyjnej




Protokdt kontroli przestrzegania przepisdw o pafistwowym zasobie
archiwalnym i archiwachw Lirzad Gminy i Miasta w Checinach - Egz, nr

W trakeie likwidacji X nije
W trakcie upadtesci | X nie

W trakcie zmian : X' nie
erganizacyjnych

Uwagi

“Informacje o kontroli

kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Przedmiot i zakres kontroli

. tukasz Mularczyk ; archiwista : 5272017 : 16.08.2017
Imie I nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:
kontrotera stuzbowe kontrolera kontroli

Pawet Brola . i Sekretarz Gminy

Imig 1 nazwisko

Data kontroli

Strona2z 10

-+ 17.08.2017 © o 16.11.2017

Qkres waznosci - od: do:

Stanowisko stuzbowe

- 2017-08-16 ©12017-08-16 -
Data rozpoczecié kbnfroli . . ' ““Data.zako'r'\czeni.a .kon'tr.ol.i Wskazanie dr.1.i bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatnigj kantroli AP
Opara-Rak Anna 2014-03-07 ¢ kontrola egdlna Archiwum Zaktadowego Urzedu

..... o Gminy i Miastaw Checinach.

Nazwiske i imie osoby przeprowadzajgce] konirole Data kontroli

Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiéz‘ujq‘ce v;/'j'ednostée

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X | tak Uzgodnione z archiwum X nie

kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

panstwowym
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2011 . . wprowadzonaw Zycie rozporzadzemem Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie |nstrukc;1
" kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwaw
. zaltadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) — zatacznik nr 1 do rozporzadzenia;

Rok Uwagi

lednolity rzeczowy Wykaz akt

2011 wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzigtania archiwdw
" zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67} — zatacznik nr 2 do rozporzadzenia;

Rok Uwagi

Instrukqa w spraW|e orgamzaql i zakresu dzm’canla arch|wum zaktadowego

2011 wprowadzona w Zycie rozporzqdzenlem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jadnolitych rzeczowych wykazdw akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz U. Nr 14, poz. 67) - zatqczmk nr 6 do rozporzadzema

Rok Uwagl

stan przestrzegania przepisow 0 panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny - X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacija

Archiwa zaktadowe

-

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego - Archiwum Zaktadowe Urzedu Gminy i Miastaw Checinach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
__,) X tak X tak Xtk

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacla wtasna

. Dokumentacje o wartodci materiatdw archlwalnych (akta kat. "A") stanowig akta sesje Rady MIE}SkIEj, protokoty Komlsu posmdzema

. Zarzagdu Gminy | Miasta, zarzadzenia Burmistrza, uchwaty, budzet i jego zmiany, sprawozdania z wykonania budzetu, opinie RIO w
sprawie budzetu, kontrole wewnetrzne | zewnetrzne, warunki zabudowy i zagospodarowania terenu, numeracja porzadkowa
nieruchomosci, komunalizacja mienia, rozgraniczenia nieruchomosci, ewidencja dziatalnosci gospodarcze], realizacja projektéw
unijnych, statystyka. Dokumentacje kartograficzna kat. "A” stanowig mapa ewidencji gruntéw Gminy z lat 1991-1992 ujete na spisie
zdawezo-odbiorczym nr 61, Dokumentacje kat, B50 stanowia akta ptacowe, natomiast kat. BESO - akta osobowe pracownikéw.
Dokumentacje niearchiwalna krotszego okresu przechowywania stanowig dowody ksiegowe, abstuga radnych, oswiadczenia
majatkowe, akta podatkowe, faktury, dzienniki korespondencyjne, zadwiadczenia dotyczgce dziatalnosci gospodarczej, zezwolenia na
sprzedaz napoi alkoholowych, remonty drog, wycinka drzew i krzewédw, rozliczenia czasu pracy, staze zawodowe, zadwiadczenia,
stypendia, przetargi. Zaliczone do kat. "B" warunki zabudowy i zagospodarowania terenu z lat 1995-2009 oraz akta dziatalnosci
gospodarcze] (jezeli dokumentacja nie wiaze sie z obstuga centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosdci gospodarczej) wymagajg
przekwalifikowania do kat. "A".

Opis dokumentacji
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X tak X tak X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie . X nie X nie
Deokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elekireniczna
Aktowa "““f;ﬁ 1990 2014 1400 677
: Data od | o Data do o llos¢ w mb Jedn. arch.
Akiowa "a"eg""r:, 1990 L2014 103.00 0
"~ Dawmod Data do © llos¢wmb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria - 4 g¢ g 2004 300 58
Data od Data do Ilo§¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 4 g 47 2005 . 5.00 1586
Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria =, g7 - 2014 ' 111.00 644
"B", "B50", "BE5Q" .. i e . S ' - . oL
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Technizzna kategoria _ o _ _ -
A & L S
Datz od Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch,
Techniczna "am‘-“’;‘: 1979 | 2008 4400 948
Data od o Data.db o Iloéé.w mb. badz jedn. inw. “ Jedn. arch.
Kartografiana ., 4 oq, 1992 001 2
kategoria "A" ‘ Pl . R -
Data od Data do oS¢ w mb. Jedn. arch.
Kartografizna o ‘_‘ N “ ; .' - _ o ' _ " _
kategoria "B" T R PP
Data od Data do lloéé w mb. bad2 jedn. inw. Jedn. arch.
Materiaty archiwalne 1990 R © 1992 ' ’ los¢ jedn. arch. 16
podlegajace przejeciu L i ; . ' e
przez archiwum Data od Data do losé mb. 0.22
panstwowe 2 )
archivum flos¢ MB _
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacje kat. "A" stanowia rejestry pomiarowo-klasyfikacyjne, zestawienia gruntdw, akta dotyczace nieruchomosci z terenu
miasta, przejecia nieruchomodc na Skarb Panstwa, Dokumentacje kartograficzng kat, "A' stanowia mapy ewidencii gruntdw Gminy,
zewidencjonowane na spisie zdawczo-odbiorczym dokumentacji aktowej kat. "A". Dokumentacje niearchiwalng kat B50 stanowia
ksigzki meldunkowe, natomiast dokumentacje krotszego okresu przechowywania stanowia karty gospodarstw. Wérod dokumentacji
zakwalifikowane] do kat. "B", znajdujg sie akta ewidencji dziatalnosci gospodarczej z lat 1973-1990, kidre nalezy przekwalifikowad do
kat. "A".

Opis dokumentacji
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Protokdt kontroli przestrzegania przepisdw o

m zasobie
archiwalnym | grchiwachw Urzad Gminy i inach - Egz, nr ,/

X! tak CX 0 tak X tak
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria

. 1968 1990
A e . , .
Data od Data do
Aldowa "“9"::" 1973 1989
Data od Data do
Aktowa kategoria 1951 1 1982
"850" ) .
Data od Data do
Aktowa kategoria ' _ ' o 4 _ o
"BE50" e B e
Data od Data do
Aktowa kategoria ' ' o
- 1951
"B", "B50", "BESO" = 1989 o
razem Data od Data do
Technizna kategoria _ : _
A" .
Data od Data do
Technizna katego::" ' 1956 1989
Data od Data do
Kartografizna 1966 1988
kategoria "A" }
Data od Data do
Kartografizna __ B _ o
kategoria "B" o . .
Data od Data do
Materla{'y arduw.alr‘m 1966 1990
podiegajace przejedu e .
przez archiwum Data od Data do
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

X e

Dokumentacja
geodezyjna
X: nie

Dokumentacja audiowizuatna

Dokumentacja zdeponowana

Stronasz 10

‘X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X, nie

Dokumentacja elektroniczna

6.60 208
o Iloéé w-mb. Jedn. arch. .
. 8.00 0
Itoé¢ w mb. Jedn. inw.
3.00 136
. Ilosé w mb, Jedn, inw,
1los¢ w mb. ledn. inw,
£ 11.00 1136
Ilos¢ w mb. ledn. inW. .
Ilos¢ w mb, 7 Jedn. arch.
©2.50 ; 48
floéc; w mb. badz jedn. inw. . Jedn. arch.
0.07 11
.Ilaﬁé w mb. N Jedn. arch.
llod¢ w mb. badz jedn, inw. Jedn, arch,
lloéé jedn. arch. 219
Ileéé mb, 6.67
llo¢¢ MB

- Dokumentacje zdeponowana kat. "A" stanowia akta Miejsko-Gminnego Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych w Checinach. Do

! dokumentac]i niearchiwalnej zaliczono akta zlikwidowanych jednostek organizacyjnych: Zespotu Obstugi Oswiaty w Checinach z lat
1948-2007 (w tym listy ptacaz lat 1965-2003, akta osobowe z tat 1948-2003), Szkoty Podstawowej w Korzecku z tat 1950- :
2007, Szkoty Podstawowe] w Radkowicach z lat 1983-2007, Szkoty Podstawowej w Siedlcach z lat 1981-2008, Gimnazjum nr 3w -

Checinach z lat 1998-2007,

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie - X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elekireniczna
Aktowa kategoria | 1g79 1987 0.06
A e DR o
Data od Data do Hosé w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria 1950‘ 2008.. e | 1200 - ‘
"B" — L
Data od Data do ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Altowa kategoria . 1949 ' 2008 19.00
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Atowa kategorla _ . _ e _ } . _.... .
"BES0" R NN S S
Data od Data do oS¢ w mb, Jedn, inw.
Aktowa kategoria 4944 2008 21,00
"B", "BSO", "BESO" . o . e . .
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Materlal.y ardllw.alr.\e 1979 g 1987 Ilos¢ jedn. arch,
podlegajace przejecu =~ L (U, e
przez archiwum Data od Data do lloéc mb, - 0.06
panstwowe z S
archiwum Ilosc MB _
zaktadowego
Ewidencja
X tak Xtk Xtk X: tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- adbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbicrczych panstwoweqo
Ostainie przekazanie 50050927 . | 5.31 403 £1202,1203 . . 1973 11990
materiatow . o e . L ' L
archiwalnych do Data przekazania [lo$¢ (mb llogé (. a) Zespoly akt Daty od ~ - do
Archiwum
Panstwowego
Ostatnie przekazanie . 5560 05.04 ©  2006-05-04 - 124/06
dokumentacji - : R . .
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody

Inne $rodki
ewlidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Ewa Dabrowska uUMowa o prace

Imig i nazwisko Forma

zatrudnienia

* ukoriczony kurs kancelaryjno-archiwalny § stopnia dnia 26

patdziernika 2016 r., zorganizowany przez Swietokrzyskie

* Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne} i data ukonczenia



R

Protok& kontroli przestrzegania przepiséw o
archiwaltym i archiwach w Urzad Geniny i

stwow?.:m zasobie
iastaw C

geinach - Egz. ar _/’

Inne asoby zatrudnione w archiwum

¢ Anna Kosciotek

Imie i nazwisko

umowa o prace

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica

Usytuowanie

nale?y ocenié jako wystarczajace

Warunki przechowywania

4

llod¢ pomieszczen

0.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdatem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb))

w tym kategoria *B", "B50",
"BE5Q" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" {ilos¢ w mb.}

w tym kategoria "B” (ilo$¢ wmb.)

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

w tym kategoria "A" {ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" {ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilod¢ w mb)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb)

Forma zafrudnienia

£ 35.00

£ 143.00 :

Strona7z 10

ukoriczony kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia dnia 7
 listopada 2014 r,

Wyksztatcenie archiwalne {np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukericzenia

regaty stacjonarne
Powierzchnia (m?)

termometr
higrometr
Wyposazenie
~ gadnica
czujnik ognia i dymu
rolety
Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

2066

wtym
kategoria
"B" {ilos¢ w
mb.}

wtym
kategaria
“B50" {ilos¢
wmb.}

123.00
- 15.00

wtym
kategoria
"BES0Q"
{flosé w
mb.}

5.00

46.50

- 0.08
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inach - Egz. nr 4.

Dokumentacja fotograficzna | w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn.

inw.)
" wtym kategoria "B" (ilo5¢ w jedn.
: inw.)

Dokumentacja audialna ~ w tym kategoria "A" {ilod€ w jedn.

inw.)
w tym kategoria "B (iloS¢ w jedn,
inw)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" {ilos¢ w jedn.

inw.)
w tym kategoria "B (ilos¢ w jedn.
inw.)

Dokumentacja audiowizualna ' w tym kategoria "A" (ilo$¢ w jedn.

inw.)
- w tym kategoria "B (ilo$¢ w jedn.
inw.)

Dokumentacja elektroniczna . w tym kategoria "A" {ilo$¢ w MB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w MB)

Migjsca przechowywania dokumentacji przyjetej ma stan archiwum zaktadowega poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

lUstalenia kontroti

W Urzedzle Gminy i Miasta w Checinach obowiszuje system tradycyjny wspomagany systemem

- elektronicznego obiegu dokumentow "EDICTA" w zakresie prowadzenia rejestrow przesytek wptywajgcych.
i Akta z komérek organizacyjnych sa przekazywane na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych odrgbnych dla akt
© kat. "A" i "B", ktore sq zarejestrowane w wykazie spiséw zdawczo-odbicrczych, Dokumentacja nie jest cyklicznie
przekazywana z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego. Dokumentacja o wartoéci materiatGw
! archiwalnych oraz dokumentacja niearchiwalnej zostata przekazana do 2014 r., jednakze jest niekompletna (np.
. dokumentacja budzetu gminy, sprawozdawczosci, warunkéw zabudowy i zagospedarowania przestrzennego,
- zostata przekazana przez komdrki organizacyine do 2011 r). Kompieto$¢ dokumentacji o wartosci materiatow
- archiwalnych znajdujgcg sie na stanie archiwum zaktadowego, mozna potwierdzic w odniesieniu do akta Rady
. Miejskiej przekazane] przez Biuro Rady Miejskiej (tj. sesje Rady Miejskie], posiedzenia Komisji do 2014 r). Akta

i z komérek organizacyjnych przekazywane sg na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, kidre zawierajg
~wymagane elementy: symbol komdrki, symbol z jrwa, hasto klasyfikacyjne, daty skrajne, podpis osoby
" przekazujacej i przyjmujacej. Na spisach akt kategorii "A” dla jednej pozycji spisu znajduje sig klika teczek
. rzeczowych o tym samym symbolu | hafle Klasyfikacyjnym (min. spis zdawczo-odbiorczy nr 61). W czasie

kontroli przekensultowano, iz w przypadiu akt o wartodci materiatow archiwalnych kazdg teczkg akiowq nalezy

- zewidencjonowad pod kolejng pozycjq spisu, by stanowita oddzielng jednostke archiwalng,

. Podezas kontroli dokonano stanu uporzadkowania wybiorczo materiskéw archiwalnych przekazanych z komorek
© organizacyjnych: poz. spisu 81 poz. 22, symbol 0002 - Protokoly Sesji Rady Miejskiej z 2013 r. oraz spis 81 poz. -
' 67, symbol 3022 Opiniowanie budzetu przez RO z lat 2010-2014, kidre zostaty uporzadkowane zgodnie z
| zapisami instruke)l archiwalnej {aktom nadano uktad chronologiczny, dokenano szycia i paginacji stron -

zapisanych, usunigto elementy metalowe).

. Kryteria oceny wartoéci dokumentacji (podziat dokumentacji na kategorie archiwalne oraz okreslenie akreséw

| przechowywania) sa w wiekszosci poprawne i zgodne z rzeczowym wykazem akt, Zgodnle z zapisem § 6 ust. 3

- rozporzadzenla Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r, w sprawie instrukejl kancelaryjnej, -
! jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizaci i zakresu dziatania archiwow
| zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67) nalezy dokonat weryfikacji kategorii archiwatnej dla dokumentadji przyjetej
na stan archiwum zaktadowego. Dokumentacja ujeta na spisach zdawczo-odbiorczych nr 5, nr 17, nr 50, nr 64
(dotyczaca ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu z lat 1995-2009), nr 7, nr 33

- (dokumentacja z zakresu dziatalnosci gospodarczej - jezell nie wigze sig z obstugg centralnej ewidencji i

S
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informacji o dziatalnosci gospodarczej} oraz nr 6 (dotyczaca zmian ewiedencji gruntéw), jezeli stanowi
. wiasciwy egzemplarz nalezy zakwalifikowac jako materiaty archiwalne, zewidencjonowad na oddzielnych
. spisach zdawczo-odbiorczych akt kategorii "A” oraz uporzadkowad zgodnie z zapisami instrukeji archiwalnej.

Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu s3 poprawne, Akta kat, A" 53 fizycznie wyodrebnione na regale,
; przechowywane w uktadzie zgodnym z ewidencja. Teczki rzeczowe przechowywanej dokumentacji posiadajg
wymagane elementy opisu kancelaryjno-archiwalnego {znak teczki, nazwa jednostki organizacyjnej, tytut,
. chronologia teczki, kategoria archiwalna, sygnatura archiwalna). Stan fizyczny przechowywanej dokumentaci!
jest dobry.

. Dokumentacja jest zewidencjonowana na spisach zdawczo-odbiorczych odrebnych dla akt kategorii "A" 1,87,

- ktdre zarejestrowane sa w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych. Postadane $rodki ewidencyjne potwierdzaja
rzeczywisty stan posiadania zgromadzonego w archiwum zasobu, a tym samym umozliwiaja jego efektywne
wykorzystanie, Dokumentacja udostepniania jest na podstawie kart udostepniania, w 2017 r. [do momentu
kontroli] zarejestrowano 22 udostepnienia (gtéwnie List ptac),

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie na podstawie uzyskanej zgody Dyrektora Archiwum
Paristwowege w Kielcach. Ostatnio na podstawie zgody nr 124/06 Dyrektora Archiwum Panstwowego w
. Kielgach z dnia 4 maja 2006 r. wybrakowano dokumentacje z lat 1958-2001, Nalezy jednakie zaznaczyd, iz w
* archiwum zakkadowym znajduje sie znaczna czes¢ dokumentacji, dla kidrej obligatoryjny okres przechowywania
. uptyngt. Przeprowadzenie czynnosci brakowania dokumentacji niearchiwalnej na podstawie uzyskanej zgody -
: Dyrektora Archiwum Panstwowege w Kielcach, pozwoli na uzyskania miejsca dla dokumentacji
. przechawywanej w komdrkach organizacyjnych,

Lokal archiwum zaltadowego usytuowano w piwnicy budynku administracyjnego Urzedu, ztozony jest z
; czterech pomieszczeri, Wyposazenie pomieszczen stanowig drewniane i metalowe regaty sprzety biurowe
" (stolik | krzesto). Archiwum posiada oswietlenie dzienne | elektryczne, instalacje centralnego ogrzewania, :
: Zabezpieczenie przed witamaniem stanowig podwdjne drzwi zaopatrzone w solidne zamki, w oknach :
. zamontowano kraty, czujniki ruchu, budynek wyposazony zostat w catodobowy monitoring. Zabezpieczenie
przed pozarem stanowig gadnice proszkowe oraz czujniki ognia i dymu. W magazynach archiwalnych znajduje
sig termometr i higrometr, prowadzony jest rejestr pomiardw warunkéw przechowywania W dniu kontroli
. zanotowano temperatury 17 oraz 19 stopni Celsjusza oraz wilgotnos¢ powietrza na poziomie 35-42 procent.

W czasie kontroli stwierdzono brak rezerwy magazynowej, w konsekwencji  ograniczona mozliwosci
* przekazywania dokumentacji z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego.

W archiwum zaktadowym znajduje sie dokumentacja wkasna, odziedziczona oraz zdeponowana podlegajaca
* przekazaniu do Archiwum Paristwowego w Kielcach,

* dokumentacje wtasna podlegajacg przekazaniu stanowig akta Urzedu Gminy i Miastaw Checinach z Lat
1990-1992: sesfe Rady Miejskiej, posiedzenia Zarzqdu Gminy i Miasta, uchwaly Rady Migjskiej, plany
pracy, budzet Gminy i jego zmiany,

* dokumentacje odziedziczona stanowig akta Prezydium Miejskiel Rady Narodowej w Checinach oraz
Urzedu Miasta i Gminy w Checinach z lat 1968-1990 (rejestry pomiarowo klasyfikacyjne, zestawienia
gruntéw),

* dokumentacje zdeponowang podlegajgca przekazaniu stanowia akt Migjsko-Gminnego Zwiqzku
Ochotniczych StraZy Pozarnych w Checinach z lat 19791987,

0 M.in.:opls ustalenego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska | funkcje {(stanowiska) oséb odpawiedzialnych za
nieprawidtowodci, Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatnief kontroti

. Zalecenia pokontrolne sprecyzowane w pismie Dyrektora Archiwum Paristwowego w Kielcach z dnia 29
kwietnia 2014 r., (znak: ONA.421,17,2014,A0R), zostaty wykonane w nastepujacy sposob: zal. 1 - nie

- wykonano, do Archiwum Parstwowego w Kielcach nie przekazano odziedziczonych oraz zdeponowanych

© materiatéw archiwalnych; zal. 2 - czedciowo wykonano - komérki organizacyjne przekazaty dokumentacje

| wytworzong do 2011 r,, (chot nie wszystkie), nie przestano natomliast do Archiwum Paistwowego w Kielcach

 spisow zdawczo-odbiorczych akt kat. "A", wniosek z pkt 3 - wykonano, pracownik odpowiedzialny za archiwum

: zaktadowe zostat przeszkolony na kursie kancelaryjno-archiwalnym | stopnia, zal. 4 - nie wykonano, nie

© przestano spiséw zdawczo-odbiorezych dokumentac]i tzw. "obrotu zlemig', prace porzadkowo-ewidencyjne nle

_ zostaty zakonczone.

Opis
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Zastrzezenia do X' nie
protokotu

Stanowiska X nie
kontrolera do

zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

- Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
“pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania,

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

betokét podpiSali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki
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€ Brak

Protoko’c spofiadz dw 2 egi. -

- egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



