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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi.:'-j'alrt'.' 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach {Dz. U. z-2016 r. poz.
| 1506) o :

Informacje o jednostce kontrolowanej

>Jrzqd Stanu Cywilnego w Checinach . 3122

Mazwa jednostki Identyfikator systemowy

Plac<2? Czerwca 4, 26-060 Checiny .+ 00052766400000 -

Adres kontrolowane]j jednostki REGON KRS

Uwagi.
- Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

tukasz Mularczyk - : 27/2016 1 2016-07-13

. > Imig i nazwiske kontrolera Stanow(sko stuzbowe kontrolera Nr upewaznienia do kontroli Data wystawienia

upowaznienia

Data kontroli
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Data rozpoczecia kantrali Data zakariczenia kontrali Wskazanie dni bedgcych przerwami w kantrali
Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwatnym i archiwach, ktbra dotyczy sprawdzenia warunkow

" przechowywania | zabezpieczenia materiatow archiwalnych, ich ewidencji oraz przekazywania do archiwum paristwowego

Zakres i przedmict kontrali

Uwagi

'Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrola
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- Z tresci przediozonego protokotu z kontroli wynika, ze przechowywana w archiwum USC dokumentacja kategorii A zostata *

- zewidencjonowana do 2011 r. Ksiegi stanu cywilnego, allegata parafialne oraz akta zbiorowe urz¢déw stanu cywilnego zostaty
zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych, oddzielnie dla poszczegélnych aktotworcdw. Spisy zdawczo-odbiorcze
zarejestrowane s w wykazie spisow zdawczo-odbiorczych, ktory zostat zatozony podczas kontroli. Zewidencjonowaniu podlegajg

! natomiast odziedziczone allegata parafii rzymskokatolickich. Posiadane spisy zdawczo-odbiorcze wymagaja poprawy tak by

- wyodrebniona fizycznie jednostka archiwalna (np. jedna ksigga uredzen, jeden skorowidz, 1 poszyt akt zbiorowych) zewidencjonowana
byta pod kolejng pozycig spisu. Zasada ewidencjonowania akta stanu cywilnego zostata omdwiona z Kierownikiem USC podczas

czynno$ci kontrolnych. Materiaty archiwalne udostepniane sg w aspekeie stuzbowym poprzez wydawanie odpisdw (skréconych tub

. kompletnych) alaéw USC. Po wykorzystaniu akta sg na biezgco wigczane w odpowiednie miejsce na pdtce. Stan techniczny wigkszosci

. przechowywanych ksigg i akt zbiorowych Jest dobry, jednakze w kilku przypadkach nalezy przeprowadzi¢ prace introligatorsko-

: konserwatorskie, szczegbinie podlegajgcym przekazaniu ksiggom oraz allegatom odziedziczonych parafii. Ksiggi Stanu Cywilnego
przechowywane sa w szafach zamykanyeh na kluez znajdujgcych sig w pokoju administracyjnym Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

: Akta zbiorowe oraz allegata przechowywane sa w przylegajacym bezposrednio do pokoju Kierownika USC pomieszczeniu, ktdre

| wyposaZone jestw kontrote dostgpu. Lokal pesiada zabezpieczenie przed pozarem {gasnica proszkowa) kradzieza (drzwi metalowe

zaopatrzone w solidne zamki, budynek urzedu posiada instalacje alarmowa), wyposazony jest w odwietlenie elektryczne i dzienne oraz

instalacje centralnego ogrzewania. Pomieszczenie archiwum USC wyposazone jest w termometr i higrometr, na podstawie ktorych
monitorowane sg warunki przechowywania. Parametry temperatury i wilgotnosci powietrza s3 tez ewidencjonowane w prowadzonym
rejestrze. W czasie kontroll temperatura wynosita 21 st. C oraz wilgotnos¢ powietrza na poziomie 39 %. W archiwum USC znajdujg sie
ksiggi stanu cywilnego oraz allegata, dla ktdrych uptynat 100 letni okres przechowywania w urzedzie i podlegajace przekazaniu do

. Archiwum Panstwowego w Kielcach.

Ocena‘ dzia!alnlos’lci jﬂamﬁki
Stwierdzone nieprawidtowosci

W archiwum USC znajduja si¢ ksieqi, dla ktorych uptyngt 100 letni okres przechowywania w urzedzie i podlegaja przekazaniu do

. Archiwum Panistwowego w Kielcach, Uaktualnienia wymagajq posiadane spisy zdawczo-odbicrcze materiatdw archiwalnych, stanowigce
« ewidencjg archiwum USC. Z uwagi na stan techniczny materiatéw archiwalnych kilku ksigg stanu cywilnego nalezy przeprowadzic prace
l introligatorsko-konserwatorskie uszkodzonych egzemplarzy.

Stwierdzone niepr.aw}dluwoéci.
- Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Przekazac do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach ksigg UMZ parafii rzymskokatolickie w Bolminie z lat | 2017-06-30
© 1910-1915, ksigg UMZ oraz allagaty parafii rzymskokatolickie] w tukowej z lat 1910-1915, ksiag UMZ parafii ( o
- reymskekatolickiej w Checinach z lat 1910-1915, Ksigg UMZ oraz allegaty Okregu Bézniczego w Checinach z lat

1910-1914 {po wczesniejszym przeprowadzeniu wymaganych prac konserwatorskich konkrethych egzemplarzy),

_ Uaktuzlni¢ spisy zdawczo-odbiorcze, zgodnie z wytycznymi zawartymi w ocenie dziatalnosci jednostki wystapienia 2017-04-28
. pokentrolnege ’

" Na biezgco przeprowadzi¢ prace introligatorsko-konserwacyjne materiatow archiwalnych stanowigcych zaséb 0000-00-00
- archiwum USC : T

Opls Termin realizacji
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padpis wydajacego wystapienie

Woelce LA 2046

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
“ydatkowa dokumentacie.
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egz. Nr 1 - Jednostka kontrolowana
- egz. Nr 2 - Archiwum Parnistwowe w Kielcach
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