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" Archiwum Pahstwowe w - 21

" Kielcach

Mazwa archiwum pansiwowego

1662

Nr protokotu

Strona1z38

ul. Kusocinskiego 57

25-045 Kielce

Oddziat Identyfikator
{5ystemowy)
2016-09-19 ONA421.26.20164M 181
Data dokumentu Ingk spraw.}.' ) .

Adres

Identyfikator operatora

PROTOKGL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISGW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 p.'kt 3 ustawy

z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalny

1446)

m i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz.

In{ormacje 0 jednostce

Urzgd Stanu Cywilnego w Checinach

Plac 2 Czerwca 4, 26-060 Checiny

1946

Rak utworzenia jednostki

. Wojewoda Swietokrzyski

Statut

S X tak

Czy pasiada?

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego

Opis struktury organizacyjnej

W trakele likwidac)t
W trakcle upadiosei

W trakcie zmian

organizacyjnych

Nazwa jednostki

00052766400000

Adres kontrolowanej jednostki REGON

RobertJaworski - Burmistrz Miasta i
Gminy Ch

dekret z dnia 25 wrze$nia 1945 roku -
prawo o aktach stanu cywilnego

Nazwa aktu prawnego Imig i nazwisko kierownika jednostki

+ al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Klelce
Orgar: nadrzedny/nadz orujacy Adres arganu nadzorujacego
Regulamin arganizacyjny

X tak

2002-12-07 | 2010-06-29

Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Data dokumentu Poprzednia nazwa

3122

Identyfikatar s.ystem owy
KRS

1996

Rok ustalenia pod nadzdér

Lata od ~ -do

. Urzad Stanu Cywilnego w Checinach usytuowany jest w strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w

' Checinach
X e
- X nie

X | nie




Profokdd kontroli przestrzegania przepistw o panstwowym 2ascbie
archiwalnym | archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Cheginach - Egz. nr ..

Uwagi

Informacje o kontroli

I(ontroLa przestrzegania przepisow o narodowym zasebie archlwalnym i archiwach, ktéra dotyczy sprawdzenia warunkow
przechowywama i zabezp;eczema materlatéw archiwalnych, ich ewidencji oraz przekazywania do archiwum panstwowego

Przedmiot | zakres kontroli

Kontrole przeprowadzi’c

?Lukasz Mularcayk : - ~ 27/2016

Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuz bowe Nr upowaznienia do kentroli

kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

" Henryk Szewczyk

Imie i nazwisko

Data kontroll

: 2016~ 07 14 © 2016-07-14

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

informacja 0 ostatniej kontroli AP

: Skrzypek Grzegorz 2013-12-06

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli

13072016 14072016

Data wystawienia: Okres waznoéci - od:

13.10.2016

do:

K|erown|k Urzedu Stanu Cywilnego w Checmach

Stanowisko stuzbowe

kontrola problemowa archlwum Usc

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przépi.sy kancelaryjno-archiwalne obdwiqzujace w jednostce

-

Przedmiot i zakres kontroli

lednostka kontrolowanra posiada przepisy kancelaryjno- X - tak Uzgodnione z archiwum pansiwowym nie
archiwalne
Instrukqa kancelaryjna
; 2011 - wprowadzona w 2ycie rozporzadzemem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji

* kancelaryjne], jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

| zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) - zatgcznlk nr 1 do rozporzadzenia

Rok

Jednolity rzeczowy wykaz akt

Uwagi

i

Stron&2z B

VWskazanie dri bedacych przerwamiw kontroli



Protokét kortroli przestrzegania przepiséw o parstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Checinach - Egz. nr

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

X . tak X

Dokumentacja aktowa
L X ¢ onie
Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
ngn

1910
Data od
Aktowa kategoria o
g

Data od
Aktowa kategoria
IIBSO!I'

Data od

" ) Aktowa kategoria
"BE50" -

Data od

Aktowa kategaoria

-rBu’ "BSU". uBEsou

razem Data od

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
pafistwowe z
archiwum
zakiadowego

1910

Data od

Ewidencja
. Xtk CX otk
) .

Whykaz spistw zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze
cdbiorczych
Ostatnie przekazanie - .
: 2010-06-16
materiatow archiwalnych do e e

Archiwum Parfstwowego
Data przekazania

Inne $rodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

nie

Dokumentacja techniczna
S X

Dokumentacja wizyjna

X nie

Dokumentacja kartograficzna

nig

- 1959

. Data do
ba; do
ISat: do
ba; do

Data do

1915

Data do

X tak

Spisy materiatéw archiwatnych przekazanych

0.15

liosé (mb.)

do archiwum paristwowego

7

Iloié (. a.)

Dokumentacja audiowiz ualna

21/75, 21/78,

Stronz 4z 8
llos¢ jedn. arch.
o3¢ mb.
llogé MB

X nle X nie

Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna

"X nie * X . nie

Dokumentacja etektroniczra

210 228
Hodé w mb, Jedn, arch,
llog¢ w mb. Jedn, inw.
llosé w mb, Jedn, Tnw.
llos¢ w mb. ledn. inw.
llosé w mb, ledn. imw,
llas¢ jedn. arch.
22
llesé mb.
0.40
llog¢ MB
X nie X tak

Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Ewidencja udostgpnien

1909

- 1907
21/79 '
Zespoty .akt Daty od - - do
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wprowadzony w 2ycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukji

. 2011
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych {Dz.U. Nr 14, poz. 67} - zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia
Rak Uwagl

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrédw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji

2011
kancelaryjnej, jednelitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) — zatacznik nr 6 do rozporzadzenia
Rok . Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennlkowy

System zarzgdzanla X paplerowy

dokumentacjqy

: ArchiWa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa arc hiwum zaktadowego

- Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Checinach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak
DoKumentacja wiasna
X. tak
Dokumentacja aktowa
5 X - nie
Dolumentacja audialna

Aktowa kategoria

. X nie

Dekumentacja techniczna

X - nie

Dokumentacja wizyjna

5(. tak

Qakumentacja odziedziczona
"X nle

Dokumentacja kartograficzra

X nle

Dokumentac]a gaodezyjna

"X nie

Dakumentacja audiowizualna

"X nie
Dokumentacja zdeponowana

: X- nie
Dokumentacja fotograficzna
X . nie

Dokumentacja elektroniczna

e 1% 2014 19.00 479
Oata ad Data do {los¢ w mb, Jedn, arch.
Aktowa kategoria _ 4 _ ‘_ _
"ge ) .
Data od Data do o3¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
“B50°
Data od Data do flas¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria _ _ _ N
"BESQ" oo . . .
Data od Data do Ilas¢ w mb, ledn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B", "B50", "BE50" .
Data od Data do Ilodd wmb, Jedn. inw.

razem
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

« Henryk Szewczyk © . umowa o prace . Ukoriczony kurs kancelaryjno archiwalny | stopnia
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztalcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze wyksztalcenie archiwalne) i data
ukoricz enia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imig i nazwisko Foarma zatrudnienia Wyksztaicenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukenczenia

Lokal archiwum zaktadowego
" parter o B 2 17.00 | reqaty stacfonarﬁe N
" Usytuowanie lost pormieszcas  bowienzchiagm) o .miejs“c:e :pr.acy dla :;rchiwisty
( te?mometr : -
) : higrometr
Warunki br;echowWania na léiy uznac za - 150 b gaﬁmca
dobre. a i -

Wyposazenie

. Rezerwa magazynowa (mb.) L [
e e . czujnik ognia i dymu
Warunki przechowywania o L

" rolety

Zabezpieczenfe przed kradziezg i innymi ujemnym!| czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria A" (ilos¢ w mb)) . 12‘16
w tym kategeria *B”, "B50°, "BESO" razem _ 7 w tym kategoria -
(lswmb) ... o . BT(lof€wmb) i
© wtym kategoria ‘ _
*B50" (ilodt w
mb.)
. ) v tym kategoria -
“BESO™ {ilee w
mb))
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos€ wmb.)

w tym Kkategoria “B” {ilos¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategorla "A”" (ilos w mb.)

w tym kategoria “B” (ilosé w mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategorla “A" {ilof¢ wmb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w mb)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” {ilog¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria *B” {ilod¢ w jedn. imw.)




f
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Dokurnentacja audialna w tym kategoria "A” (jlos¢ w jedn. inw.)

w tym kategaria “B" (ilos¢ w jedn. i}

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A”" (ilos¢ w jedn. imw.}

w tym kategaoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategarla "A" (ilasc w jedn. inw.)

w tym kategoria "B" {llost w jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A” (ilos¢ w MB)

w tym kategoria "B” {ilos¢ w MB)

Miegjsca przechowywania
dokumentacji przyjetej na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalam archiwum

zaktadowego

Podsumowanie kontroli

Ustalenia kontroll - 72 sady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu dokumentacji s3 przejrzyste i umozliwiajac efektywne jej
wykorzystanie. Zaséb archiwum USC posiada ewidencje w formie spiséw zdawczo-odbiorczych sporzadzenych

| dla dokumentacji wtasnej jak i odziedziczonej {ksiggi UMZ, akta zbiorowe, skorowidze) odrgbnie dla ksiag

* parafialnych oraz odrebnie dla urzedow stanu tywllnego usytuowanych w strukturach funkcjonowania prezydidw

- gromadzkich rad naredowych 1. w latach 1955-1959. Spisy zostaly zarejestrowane w wykazie spisow zdawczo-
odbiorczych zatozonego w czasie kontroli, Sporzadzone spisy zdawczo odbiorcze wymagaja aktualizacji o
dopisanie materiatdw archiwalnych: ksigg UMZ, akt zbiorowych oraz skerowidzéw, przejetych do archiwum USC
po 2011 r. Dodatkowo nalezy na oddzielnych spisach zdawczo-odbiorczych zewidencjonowad odziedziczone
allegata parafii rzymskokatolickich. Podczas kontroli oméwigno z Kierownikiem USC zasade ewidencjonowania
akt stanu cywilnego, tak by kazda wyodrebniona fizycznie jednostka archiwalna {np. jedna ksigga uradzen, jeden

skorowidz do ksiegi zgondw, 1 poszyt akt zbiorowych) byta ujeta pod kelejna pozycja spisu. Kryteria oceny
wartoéci wyiworzonej dokumentacji 53 zgodne z obowigzujgcymi przepisami kancelaryjnymi oraz przepisami
szczegdtowymi. Materiaty archiwalne s3 des¢ czesto wykorzystywane {udostepniane) w aspekcie stuzbowym
poprzez wydawanie odpisdw (skréconych Llub kompletnych) aktdw USC, Po wykorzystaniu akta sg na biezgco
wtaczane w odpowiednie miejsce na pétce. Stan fizyczny wiekszosct materiatéw archiwainych jest dobry,
jednakze nalezy bedzie przeprowadzié¢ prace introligatorsko - konserwacyjne uszkodzonych egzemplarzy w tym
szczegblnie odziedziczonych materiatow archiwalnych - allegat parafii rzymskokatolickich oraz podlegajgeych
przekazaniu kslag metrykalnych (przedarcia kart, uszkodzenia opraw ksiag). Ksiggi Stanu Cywilnego
przechowywane s3 w szafach zamykanych na klucz znajdujacych sie w pokoju administracyjnym Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnege. Akta zbiarowe oraz allegata przechowywane sg w przylegajacym bezposrednio do
pokoju Kierownika USC pomieszczeniu, kiére wyposazone jestw kontrole dostepu. Lokal posiada zabezpieczenie

. przed pozarem {gasnica proszkowa) kradziezg (drzwi metalowe zaopatrzone w solidne zamki, budynek urzedu

' posiada instalacje alarmowa), wyposaZony jest w oswietlenie elektryczne i dzienne oraz instalacjg centralnego
ogrzewania. Pomieszczenie archiwum USC wyposazone jestw termometr | higrometr, na podstawie kiorych
monitorowane sg warunki przechowywania. Parametry temperatury i wilgotnosci powietrza sa tez
ewidencjonowane w prowadzonym rejestrze. W czasie kontroli temperatura wynosita 21 st. C oraz wilgotnosc
powietrza na poziomie 39 %. W archiwum USC znajdujg sie ksiegi stanu cywilnego oraz allegata podlegajace
przekazaniu do Archiwum Paristwowego w Kielcach. Ostatnia czynno$¢ przekazania edziedziczonych materiatow
archiwalnych miata miejsce 16 czerwca 2010 roku.

© M.in.:opis ustalonego w wyniku kantroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyezyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska | funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowo$ci. Wskazanie podstaw dokonanych ustaler.
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Wykonanie zzlecef . - i i hi .
yhonanie z=tecen Wykonano zlecenia w pkt 3 dotyczace wyposazenia archiwum USC w termometr i higrometr, zaprowadzono

rejestr celem monitorowania warunkéw przechowywania oraz zalecenie w pkt 5 przekazane do archiwum
zaktadowego Urzedu dokumentacje sfery administracyjnej, Zalecenie w pkt, 4 zostato wykenane czesciowo -
dokenano przegladu stanu technicznego przechowywanych ksiag stanu cywilnega jednakie nie opracowano
harmonegramu prac w zakresie koniecznych zabiegdw konserwatorskich, Nie wykonane natomiast zalecenia
sprecyzowanego w pkt. 1 dotyczace przekazania do Archiwum Panstwowego w Kielcach odziedziczonych ksiag
USC oraz zalecenia w pkt 2 dotyczace uaktualnienia spiséw zdawczo-odbiorczyeh,

pokontrolnych z poprzednia
przeprowadzonej kontroti

przez Archiwum Pafistwowe

Zastrzezenia do protokotu X nie

Stanowiske kontrelera do X nie

zgtoszonych zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

. .\.'erownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Pfotokéf ‘podpisali

QOdmowa podpisania protoketu kantroli przez kierownika X nte

jednostki

C/('(gur-«-[, 0% A0 2046 2006, (9. Ol iy

miejscowost [ data miejscowosd i data miejscowos¢ i data

KlnnuwNLK
ez Stanu Cywiinego _
zenezy b 4f At /4//,,/2////

ety !Thgci_ny . gg”#?k ll_?!?éwczyk

kierownik jednoStki kontrolowanej archiwista zaktadowy przeprowadzajgcy kontrole

Zataczniki [losc: 0
€ Brax

Protokét sporzadzono w 2 egz.

- egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

; egz. Nr 2 - Archiwum Panstwawe w Kielcach
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