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Znak: ONA.421.17.2014,AOR

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Urzad Gminy i Miasta w Checinach:

Pl. 2 Czerwca 4, 26 — 060 Checiny;

powiat kielecki, woj. Swietokrzyskie;
tel. 41 315 10 06.

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowig: art, 21 ust. 2 oraz art.
28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0_narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2011 roku Nr 123, poz. 698 z péin. zm.).

I. Informacje wstepne.

1. Termin kontroli. Kontrole przeprowadzita w dniu 7 marca 2014 r. Anna Opara-Rak —
starszy archiwista w Archiwum Pafstwowym w Kielcach na podstawie upowaznienia do
kontroli znak: DFK.0103.4.2.2013 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia
19 kwietnia 2013 roku. Czynnosci merytoryczne —stanowigce przedmiot kontroli
przeprowadzono w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Ewy Dabrowskiej
— Inspektora ds. Oswiaty.

Cel i zakres kontroli uzgodniono z Panem Pawlem Brolg — Sekretarzem Urzedu.
Przeprowadzong kontrole odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu.

2. Powstanie jednostki organizacyjnej. Urzad Gminy i Miasta w Checinach jako organ
samorzadu terytorialnego dziata od 1990 roku na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie terytorialnym (Dz. U. Nr 16, poz. 95 z pézn. zm.). Urzad posiada numer
statystyczny REGON — 000527664; kod EKD (Europejska Klasyfikacja Dziatalnosci)
w brzmieniv 8411Z — kierowanic podstawowymi rodzajami dziatalnosci publiczne;.
Kierownikiem Urzgdu jest Pan Robert Jaworski — Burmistrz Gminy i Miasta Checiny.
Organem nadzorujgcym jest Wojewoda Swistokrzyski.

3. Statut zatwierdzony uchwaty Nr 5/11/02 Rady Miejskiej w Checinach z dnia 7 grudnia

2002 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Checiny, z ostatnia zmiang wprowadzona

vy



uchwata Nr 338/LIV/09 z dnia 29 pazdziernika 2009 r. Regulamin organizacyjny
wprowadzony zarzadzeniem nr 81/2010 Burmistrza Gminy i Miasta w Checinach z dnia
29 czerwea 2010 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
i Miasta w Checinach, z ostatnia zmiang na podstawie zarzadzenia Nr 0050.132,2013
Burmistrza Gminy i Miasta w Checinach z dnia 19 listopada 2013 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy 1 Miasta w Checinach.

4, Zmiany organizacyjne w przeszlosci. ,,-,,; w okresie 1973 — 1990 dziataty: Urzad Miasta
i Gminy w Checinach i Miejsko - Gminna Rada Narodowa w Checinach w ramach urzgdow
terenowych organdéw administracji panstwowej.

5.Status prawny jednostki, Jako gminna samorzadowa jednostka organizacyjna Urzad nie
jest w stanie likwidacji, przeksztatcen, upadtoscei.

6. Kontrole archiwum zakladowego. Ostatniag kontrole przedstawiciel Archiwum
Pafistwowego w Kielcach przeprowadzit 25 maja 2011 roku.

7. Archiwum zakladowe bylo takie kontrolowane. Kontroli archiwum zakladowego ze
strony przedstawicieli innych jednostek kontrolnych nie potwierdzono.

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a) instrukcja kancelaryina - wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67);

b) jednolity rzeczowy wykaz akt - wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67);

¢) instrukcja archiwalna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U, Nr
14, poz. 67);

d) inne normatywy kancalaryjno - archiwalne — ,, — ,; sposdb postepowania
z dokumentacja wytworzong do k. 2010 r. regulowaly nastgpujace przepisy: instrukcja
kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzone rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwigzkow migdzygminnych, zmienione rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 10 marca 2003 roku (Dz. U. Nr 69, poz. 636), a takze opracowana we




wlasnym zakresie instrukcja archiwalna, uzgodniona formalnie z Archiwum Panstwowym,
pismem z dnia 21 pazdziernika 2002 roku Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach

(znak: 401 — 23/02).

II. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno - archiwalnych, szczegdlnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania
jej do archiwum zakladowego. Urzad pracuje w oparciu o tzw. ,system tradycyjny”, nie
okreslono wyjatkéw od papierowego sposobu dokumentowania prowadzonych spraw.
Dokumentacja elektroniczna powstajaca w' Urzedzie ma jedynie charakter pomocniczy
w stosunku do dokumentacji papierowej. W najblizszym czasie (okres wakacji) Urzad bedzie
szkolit pracownikow w zakresie wprowadzenia elektronicznego obiegu dokumentacji
w ramach programu ,e-Swigtokrzyskie”. Ramy chronologiczne zgromadzonego zasobu
dokumentacji whasnej Urzedu wskazuja, ze akta nie sg cyklicznie przekazywane do archiwum
zakladowego przez wszystkie komorki merytorycznych, co zostalo potwierdzone
w prowadzonym w Urzedzie wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych. Nie mozna potwierdzié
kompletnosci dokumentacji, w tym materialéw archiwalnych. Na podstawie teczek
rzeczowych zlozonych do archiwum zaktadowego mozna stwierdzié, ze dokumentacja jest
prowadzona w oparciu o bezdziennikowy system kancelaryjny (spisy spraw w teczkach, znaki
akt oraz tytuly teczek z wykazu akt). W trakcie kontroli zwrdcono uwage na kwalifikacje
dokumentacji umow, w tym przede wszystkim umoéw dotyczacych realizowanych projektéw
i programow zewngtrznych (spis nr 72), ktére komérka ds. finansowych oznacza kategoria A.
Dokonujge klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej nalezy pamietaé, ze akta spraw powinny
by¢ kompletne, a wydzielanie dokumentacji umoéw z teczek realizowanych programéw jest
niewlasciwe przyjmujge, ze programami unijnymi zajmuje si¢ odrebna komérka
merytoryczna. Wskazane umowy przechowywane przez referat finansowy, a potrzebne
wylacznie do rozliczei (dolaczane pod realizowane faktury) nalezy traktowaé jako
dokumentacje finansowo-ksiggowa 1 oznaczaé kategoria B5. W trakcie kontroli
przekonsultowano réwniez sprawe wyznaczania komérki wlasciwej do zatatwienia dane;
sprawy (tzw. komorki merytorycznej), jezeli wchodzi ona w zakres dzialalnodei kilku
stanowisk pracy. Osoba koordynujaca zatatwienie sprawy powinna przechowywaé komplet
akt tej sprawy i dokona¢ jej kwalifikacji archiwalnej zgodnej z obowigzujacym IZeCZowWym
wykazem akt. Przechowywanie tych samych akt przez kilka stanowisk pracy prowadzi do

niepotrzebnego dublowania dokumentacji i skutkuje zdekompletowaniem akt spawy.




2.

Zbior dokumentacji. Wzgledy sukcesji czynnej w zalatwianiu spraw nie zawsze
pozwalaja na precyzyjne rozgraniczenic zespolowe zgromadzonego zasobu dokumentacii.
Mozna stwierdzi¢, ze archiwum zakladowym jest zgromadzona i przechowywana

dokumentacja wlasna, odziedziczona i zdeponowana wykazana w ponizszym zestawieniu:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategbrii A w ilosci w ilosci 522 jednostek inwentarzowych (j. inw.) - ok. 13,00 metréw
biezacych (mb) z lat 1990 — 2011; s to m. in. materiaty archiwalne Rady Gminy za kadencje:
1990-1994, 1994-1998, 1998-2002, 2002-2006, 2006-2010, oraz Urzedu (narady z sottysami,
zarzadzenia decyzje burmistrza, statuty i regulaminy organizacyjne, zmiana granic gminy,
roczne sprawozdania statystyczne, kontrole zewnetrzne, budzety i sprawozdania z wykonania
budzetu), decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, ewidencja dziatalnosci
gospodarczej;
kategorii B w ilosci ok. 99,80 mb, z lat [1955]1990 — 2011, w tym dokumentacji kategorii
B30 ok. 2,00 mb (listy plac i karty wynagrodzeri do 2004 r.) oraz kat. BE50 ok. 5,60 mb (akta
petsonalne pracownikéw wiasnych oraz nauczycieli i pracownikow oswiaty z lat 1955-2010),
a ponadto m.in. dokumentacja ksiggowosci budzetowej 1 podatkowej, akta organizacyjno —
kadrowe, akta dot. spraw rolnictwa oraz geodezji rolnej, wyplaconych stypendiow, akta
referatu promocji, realizacji inwestycji komunalnych;

- techniczna:
kategorii A wilosci ,,—,,mbzlat,, —,,
kategorii B w ilodei ok. 44,00 mb z lat [1979]1990 ~ 2008, przy czym jest to dokumentacja
budowlana  (techniczna)  zwiazana z  realizacja  pozwoled na  budowe
(948 j. inw.);
- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych - -,
kategorii A wilosci jedn. inw., zlat ,, -,
kategorii B wilosci jedn. inw., z lat ,, -,
- kartograficzna -, — ,,
kategorii A w ilosci 7 j. inw. z lat 1991-1997 (zewidencjonowane w ramach spiséw zdawczo-
odbiorczych z dokumentacja aktows);
kategorii B wiloéci ,, —,, zlat ,, -,
- audiowizualna ( nagrania, fotografie, filmy) — ,, - ,,; fotografie sg przechowywane
w ramach Kroniki Urzedu prowadzonej i przechowywanej przez Referat Funduszy

Pomocowych i Promocji;



b) dokumentacja odziedziczona:

- aktowa:
kategorii A w ilosci 140 j. inw. - ok. 6,40 mb — z lat 1968 — 1990, ktora stanowig rejestry
pomiarowo — klasyfikacyjne i zestawienia gruntdw, akta dotyczace poszezegdlnych ulic
1 nieruchomosci z terenu miasta z 1967 r. oraz Urzgdu Miasta i Gminy w Checinach z lat
1973-1990;
kategorii B w ilosci ok. 12,70 mb z lat 1963 — 1990, w tym ksigzki meldunkowe z lat 1963-
1971/1979/ kwalifikowane do kategorii archiwalnej B50 (ok. 3,00 mb) oraz akta oséb
prowadzacych dziatalno$é gospodarcza w latach 1973-1989 (ok. 1,00 mb), listy ptac b.
PGRN (ok. 2,70 mb), karty gospodarstw od 1976 r. (ok. 6,00 mb).

- techniczna:
kategorii A wilodci ,,—,,mbzlat,, —,,
kategorii B w ilosci ok. 2,50 mb — 48 j.inw. z lat 1956 — 1989/93/. Jest to dokumentacja
techniczna obiektdw i urzadzen komunalnych z terenu gminy.

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych - -,

- kartograficzna -, —
- audiowizualna (nagrania, fotografie, filmy) —,, -,,
¢). dokumentacja zdeponowana:
- aktowa:
kategorii A w ilosci 4. j. inw. (ok. 0,06 mb) z lat 1979 — 1987 — dokumentacja
nieistnigjagcego Migjsko — Gminnego Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych w Checinach;
kategorii B w ilosci ok. 21,00 mb z lat 1948-2007, przy czym jest to dokumentacja
zlikwidowanego Zespotu Obstugi Oswiaty w Checinach (listy plac z lat 1965-2003 i akta
osobowe z lat 1948-2003 lacznie w ilodci ok. 10 mb), a takze akta zlikwidowanych szkét:
Szkola Podstawowa w Korzecku z lat 1950-2007: ok. 5,90 mb
kat. B50 — 0,10 mb listy plac i ok. 0,30 mb akta osobowe pracownikéw szkoty;
kat. B — ok. 5,50 mb — dzienniki lekcyjne, dowody ksiggowe, korespondencija;
Szkola Podstawowa w Radkowicach z lat 1983-2007; ok. 1,90 mb
kat. B50 — ok. 0,10 mb listy plac i ok. 0,30 m akta osobowe pracownikow szkoty;
kat. B - ok. 1,5 mb - dzienniki lekcyjne, dowody ksiggowe, korespondencja
Szkola Podstawowa w Siedlcach z Jat 1981-2008: ok. 2,80 mb
kat. B50 - 0,10 mb listy ptac i ok. 0,20 mb akta osobowe pracownikéw szkoty;
kat. B — ok. 2,50 mb — dzienniki lekcyjne, dowody ksiegowe, korespondencja
Gimnazjum Nr 3 w Checinach z lat 1998-2007: ok. 1,90 mb




kat. B50 — 0,10 mb listy ptac i ok. 0,30 mb akta osobowe pracownikow szkoly;

kat. B —ok. 1,5 mb — dzienniki lekcyjne, dowody ksiegowe, korespondencja.

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem ok. 199,46 mb, w tym:

kategoria A ok. 19,46 mb,

kategoria B ok. 180,00 mb, w tym kat. B50 ok. 23,50 mb, zas kat. BE50 ok. 5,60 mb.

4. Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli) zwigkszyt sie
w  wyniku przekazania do archiwum  zakladowego materiatow archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalnej z komérek organizacyjnych Urzedu. Nie przeprowadzano
brakowania dokumentacji niearchiwalnej i nie przekazywano materiatow archiwalnych do
Archiwum Panstwowego w Kielcach.

5. Materialy archiwalne podlegajgce przejeciu przez archiwum panstwowe na
podstawie § 10 ust. 1 w zwigzku z § 11 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z
dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
Klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375). Przekazaniu do
zasobu Archiwum Panfstwowego w Kielcach podlegaja odziedziczone materiaty archiwalne
Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Checinach, Urzedu Miasta i Gminy w Checinach do
1990 r. w ilodci 140 j. inw. - ok. 6,40 mb, ktére stanowié beda doplyw do istniejacych juz
zespotow archiwalnych (Ne. 1202 i 1203). Ponadto przekazaé nalezy dokumentacj¢ Miejsko
— Gminnego Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych w Checinach w ilosci 4. j. inw,
(ok. 0,06 mb) z Iat 1979 — 1987.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szezegémosei uklad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno§¢ materialéw archiwalnych). Stopien
uporzadkowania i zewidencjonowania zgromadzonego zasobu dokumentacji jest dobry.
Zasady rozmieszczenie zgromadzonego zasobu sg poprawne; akta kategorii A zostaly
fizycznie wyodrebnione na regale i przechowywane w ukladzie zgodnym z ewidencjg. Caty
zasob zostal zewidencjonowany na spisach zdawczo—odbiorczych, a poszczegdlnym
jednostkom inwentarzowym nadano sygnature archiwalng. Dokumentacja niearchiwalna jest
przechowywana w ukladzie komérek organizacyjnych. Sposéb uporzgdkowania dokumentacji
przekazanej do archiwum od 2011 r. odpowiada wymogom obowiazujacych przepisow
kancelaryjnych. Uwzgledniajac jednak tres¢ ww. rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z
18 stycznia 2011 r. nalezy dokona¢ weryfikacji dotychczas okreslonych kategorii

archiwalnych do aktualnych okreséw przechowywania dokumentacji ujetych w aktualnie
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obowigzujgcym jednolitym rzeczowym wykazie akt w odniesieniu do materiatow
odziedziczonych i wlasnych ujetych w spisie nr 6 Sprawy obrotu ziemiq i gospodarki ziemig,
terenami i nieruchomosciami z lat 1962-2002 (zawiera m. in. wywlaszczenia, akta
przekazywania, podzialow 1 sprzedazy nieruchomosci, akta PFZ, zmiany w ewidencji
gruntéw), gdyz cze$¢ tych akt bedzie podlegaé przekazaniu do zasobu historycznego.
Dokumentacja stanowigca materiaty archiwalne w $wietle nowych przepiséw powinna zostaé
zewidencijonowana na odrebnych spisach  zdawczo-odbiorczych, podlegajacych
zarejestrowaniu w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych 1 fizycznym wydzieleniu z zasobu
do akt kategorii A.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla ostatnio
porzgdkowana. Od czasu poprzedniej kontroli  wszelkie prace zwiazane
z porzadkowaniem i ewidencjonowaniem dokumentacji sg prowadzone przez pracownikow
Urzedu.

8. Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a). wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych — tak, (ostatni numer 77),

b). spisy zdawczo — odbiorcze — sporzadzone oddzielnie dla akt kategorii A i B - tak,

¢). spisy materialdw archiwalnych przekazywanych do archiwum pafistwowego — tak,

d). spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak,

e). ewidencje wypozyczen (udostepnien) — tak,

f). inne $rodki ewidencyjne — spisy materiatéw archiwalnych z zakresu ewidencji gruntow
przekazanych do Starostwa Powiatowego w Kielcach w dn. 12—13 wrzesnia 2001 r.

9. Ocena prowadzenia ewidencji na dobrym poziomie, przy uwzglednieniu prac
szczegolowo wymienionych w cz. II pkt. 6 protokotu.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego. ,, —,,.
11. Udostepnianie akt (terminowosé¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt).
Dokumentacja z archiwum zakladowego jest wypozyczana przede wszystkim do celow
stuzbowych na podstawie szczegblowo wypelnianych kart udostepmiania. Udostepniana
dokumentacja, w dobrym stanie fizycznym, jest systematycznie zwracana do archiwum
zakladowego. W trakcie kontroli zaprowadzono rejestr udostepniania 1 przekonsultowano
z archiwistg zasady jego prowadzenia.

12, Brakowanic dokumentacji miearchiwalnej. Od czasu poprzedniej kontroli czynnosé ta
nic byla realizowana, jednak z uwagi na brak rezerwy magazynowej w archiwum

zakladowym powinna by¢ przeprowadzona. Aktualnie brak miejsca na kolejne przejecia
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dokumentacji zakoficzonej do archiwum. Jednostka kontrolowana nie posiada zgody
generalnej na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w rozumieniu § 5 ust | pkt 2
rozporzqdzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie posiepowania
z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialow archiwalnych do archiwéw paristwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375).
13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego. Od ostatnigj
kontroli archiwum zakladowego nie przekazywano materialow archiwalnych do zasobu
historycznego.
14. Personel archiwum zakladowego. Prowadzenie archiwum zakladowego powierzono
w ramach obowigzkéw stuzbowych Pani Ewie Dabrowskiej — Inspektorowi ds. O$wiaty,
posiadajacej wyksztalcenic wyzsze; bez przeszkolenia na kursie kancelaryj no-archiwalnym.
15. Warunki pracy w archiwum zakladowym nalezy zweryfikowaé w oparciu o tresé
rozdziatu 3 aktualnej instrukcji archiwalnej biorac pod uwage liczne przewody wodno-
kanalizacyjne w magazynach archiwum, a takze brak rezerwy magazynowej i miejsca pracy
dla archiwisty. Zgodnie z zapisem § 6 ust. 9 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow
z 18 styczmia 2011 r. Ufzqd powinien dostosowa¢ lokal archiwum do wymogéw
rozporzqdzenia w terminie 5 lat, od dnia wejécia w zycie przepisu.
16. Lokal archiwum zakladowego. Na cele archiwum zaktadowego przeznaczono cztery
pomieszczenia o powierzchni ok. 15 m?, 10 m?, 6 m?i 3 m? usytuowane w suterenie (piwnicy)
budynku  administracyjnego. =~ Wyposazenie wewnetrzne  stanowia  drewniane
1 metalowe regaly oraz sprzety biurowe (krzesta). Lokale posiadajg oswietlenie dzienne
i elektryczne; instalacje centralnego ogrzewania; wlasciwe zabezpieczenie przed wlamaniem
(krata metalowa w oknie, podwdjne drzwi zaopatrzone w solidne zamki, czujniki ruchu).
Zabezpieczenie p.poz. stanowig aktualne gasnice proszkowe. Lokal Wyposazono rowniez
w czujniki dymu i ognia oraz wilgoci; wymieniono okna i zamontowano urzgdzenia
wentylacyjne. Budynek Urzgdu posiada catodobowy monitoring zewnetrzny. W magazynach
znajdujg si¢ termometr i higrometr i prowadzony jest rejestr pomiaréw warunkéw panujacych
w lokalu. W dniu kontroli temperatura wynosita ok. 17 stopni C, wilgotno$¢ powictrza
ok. 27 %. Brak rezerwy magazynowej.
17. Inne ustalenia kontroli. W trakcie kontroli ustalono, ze zadania z zakresu zarzgdzania
oswiatg w miedcie i gminie realizuje stanowisko funkcjonujace w ramach UGiM.

W archiwum  zakladowym UGIM  jest przechowywana dokumentacja
wywlaszczeniowa z lat 1977-1991 w lacznej ilosci 6 j. inw. stanowiacych ok. 0,35 mb, ktéra

ujgta zostata w spisie nr 6 jako dokumentacja niearchiwalna kategorii B25. W odniesieniu do




tych materiatow przeprowadzi¢ nalezy weryfikacje kwalifikacji archiwalnej i jako materiaty
archiwalne przekazaé, po uptywie 25 lat od daty ich wytworzenia, do Archiwum
Panstwowego w Kiclcach.

Potwierdzono takze, ze na komputerach UGiM w Checinach sg zainstalowane (stan na
dzien kontroli) nastepujgce bazy i programy: USC (Pb_usc — administrator danych MSWiA);
Ewidencja Gruntéw i Budynkéw (EWOpis — administrator danych Starostwo Powiatowe
w Kielcach); Ewidencja ludnosci (Pb_ewid); Podatki gminne i Gospodarka odpadami
(System Gmina); Platnik; Place (Fakt); Ksiggowoéé (System FK); Koncesje alkoholowe
(Koncesje); Dzialalnos¢ gospodarcza (SEDZIG); Zamowienia publiczne (ProPubliko); Kasa
(System Gmina); Bestia (Besti@), System Informacji Os$wiatowej (SIO — administrator
danych MEN).

18. Wykonanie zaleceii pokontroinych z poprzednioc przeprowadzonej kontroli.
Zalecenia pokontrolne sprecyzowane w pismic pokontrolnym znak: 402-47/11Dyrektora
Archiwum Pafistwowego w Kielcach w zakresie przekazania materiatow archiwalnych do
Archiwum Pafistwowego nie zostalo wykonane (zalecenie nr 1),  czeéé komérek
organizacyjnych przeprowadzita prace porzadkowo-ewidencyjne dokumentacji Wytworzonej

do k. 2008 roku i przekazata ja do archiwum zaktadowego (zalecenie nr 2).

III. Zalecenia wynikajgce z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odrebnym

pismem.

Protokél podpisali:
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Kierownik kontrolowanej pracowniK archiwum przeprowadzajacy kontrole
jednostki

Protokot sporzadzono w 2 egz.
Egz. nr 1 —~ Jednostka kontrolowana
Egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe w Kielcach
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