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ARCHIWUM PANSTWOWE
w KIELCACH
25512 Kielce, ul. Warszawska 17

MIP 657-17-72-064
(01)

Znak: 402 —47/11

PROTOKOE, KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Urzad Gminy i Miasta w Checinach:
Pl. 2 Czerwea 4, 26 — 060 Checiny;
powiat kielecki, woj. §wigtokrzyskie;
tel. 41 315 10 06.

Podstawe prawna przeprowadzonej kontroli stanow wig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22006 r. Nr 97 poz. 673 Z p6zZn. zm.).

I Informacje wstepne

1. Termin kontroli. Kontrole przeprowadzila w dniu 25 maja 2011 r. Anna Opara-Rak —
Starszy Archiwista w Archiwum Panstwowym w Kielcach na podstawie upowaznienia do
kontroli nr 407 — 7/11 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 28 stycznia
2011 roku. Czynnodci merytoryczne stanowiace przedmiot kontroli przeprowadzono
w obecnosei Pani Ewy Dabrowskiej — Inspektora ds. Oswiaty.

Cel i zakres kontroli uzgodniono z Panem Pawlem Brolg — Sekretarzem Urzedu.
Przeprowadzong kontrole odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu.

2. Powstanie jednostki organizacyjnej. Urzad Gminy i Miasta w Checinach jako organ
samorzadu terytorialnego dziata od 1990 roku na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie terytorialnym (Dz. U. Nr 16, poz. 95 z pézn. zm.). Urzad posiada numer
statystyczny REGON - 000527664; kod EKD (Europejska Klasyfikacja Dziatalnosci)
w brzmieniu 8411Z -~ kierowanie podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej.
Kierownikiem Urzgdu jest Pan Robert Jaworski — Burmistrz Gminy i Miasta Checiny.
Organem nadzorujacym jest Wojewoda Swiqtokrzyski.

3. Statut zatwierdzony uchwala Nr 5/11/02 Rady Migjskiej w Checinach z dnia 7 grudnia

2002 roku w sprawic uchwalenia Statuty Gminy Checiny, z ostatnia zmiang wprowadzona
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uchwala Nr 338/LIV/09 z dnia 29 pazdziemika 2009 r. Regulamin organizacyjny

wprowadzony zarzgdzeniem nr 81/2010 Burmistrza Gminy i Miasta w Checinach z dnia

29 czerwea 2010 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy

i Miasta w Checinach, z ostatnia zmiang na podstawie zarzadzenia Nr 0050.39.2011

Burmistrza Gminy i Miasta w Checinach z dnial3 kwietnia 2011 r. w sprawie Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Checinach.

4. Zmiany organizacyjne w przeszloei. ,.-,,; w okresie 1973 — 1990 dziataly: Urzad Miasta

i Gminy w Checinach i Miejsko - Gminna Rada Narodowa w Checinach w ramach urzedéw

terenowych organéw administracji panstwowe;.

5.Status prawny jednostki. Jako gminna samorzadowa jednostka organizacyjna Urzad nie

Jest w stanie likwidacji, przeksztalcen, upadtosci.

6. Kontrole archiwum zakladowego. Ostatnia kontrole Archiwum Panstwowe w Kielcach

przeprowadzilo w dniu 18 wrzeénia 2008 roku,

7. Archiwum zakladowe bylo takie kontrolowane. Kontroli archiwum zakladowego ze

strony przedstawicieli innych jednostek kontrolnych nie potwierdzono.

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a) instrukcja kancelaryjna - wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdéw zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67);

b) jednolity rzeczowy wykaz akt - wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);

¢) instrukcja archiwalna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 1. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.
U. Nr 14, poz. 67);

d) inme normatywy kancalaryjno — archiwalne - » — » Sposob postgpowania
z dokumentacja wytworzong do k. 2010 r. regulowaly nastgpujace przepisy: instrukcja
kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzone rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie wprowadzenia instrukeji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych, zmienione

rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 marca 2003 roku
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(Dz. U. Nr 69, poz. 636), a takze opracowana we wlasnym zakresie instrukcja archiwalna,
uzgodniona formalnie z Archiwum Panstwowym, pismem z dnia 21 pazdziernika 2002
roku Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach znak: 401 — 23/02.

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepiséw kancelaryjno — archiwalnych, szczegélnie w zakresie
poprawnosci  klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego. Obowigzujace od poczatku br. przepisy
kancelaryjne wymusity konieczno$¢ wyboru systemu wykonywania czymosci
kancelaryjnych; Urzad pracuje w oparciu o tzw. ,system tradycyjny”. Sprawy Zwigzane
w wejSciem w Zzycie nowych normatywéw kancelaryjno-archiwalnych zostaly
doprecyzowane w zarzqdzeniu Nr 0050.53.2011 Burmistrza. Gminy i Miasta Checiny
z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy i Miasta w Checinach
zasad i frybu wykomywania czynnoSci  kancelaryjnych. Ramy  chronologiczne
zgromadzonego zasobu dokumentacji wlasnej Urzedu wskazuja, ze akta byly ostatnio
dos¢ cyklicznie przekazywane do archiwum zakladowego, jednak nie ze wszystkich
komérek merytorycznych. Dokumentacje przekazuja regularnie Referat Organizacyjny,
Referat Finansowy oraz Biuro Rady. Na podstawie teczek rzeczowych zlozonych do
archiwum zaktadowego potwierdzi¢ mozna, ze dokumentacja jest prowadzona w oparciu
0 bezdziennikowy system kancelaryjny ( spisy spraw w teczkach, znaki akt oraz tytuly z
wykazu akt). OkreSlona dla dokumentacji Kkategoria archiwalna musi zostaé
zweryfikowana zgodnie z aktualnymi przepisami. Zakwalifikowane do kategorii
archiwalnej A teczki rzeczowe powinny zostaé zewidencjonowane w formie odrebnych
spiséw zdawczo-odbiorezych. Dokonujac weryfikacji nadanych juz kategorii nalezy
zwroci¢ uwage zwlaszcza na spisy nr 15 i 21, gdzie do kategorii BE-5 zostata
zakwalifikowana w trakcie zewngtrznych prac archiwizacyjnych dokumentacja m. in.
kontroli zewngtrznych, budzetéw i sprawozdan finansowych. Przeprowadzenie prac
w tym zakresie umozliwi potwierdzenie kompletnosci materiatéw archiwalnych.

2. Zbior dokumentacji. Wzgledy sukcesji czynnej w zalatwianiu spraw nie zawsze
pozwalaja na precyzyjne rozgraniczenie zespolowe zgromadzonego zasobu dokumentacji.
Mozna stwierdzi¢, ze archiwum zakltadowym jest zgromadzona i przechowywana
dokumentacja wlasna, odziedziczona i zdeponowana wykazana w ponizszym zestawieniu:
a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
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kategorii ,A” w ilosci w ilosci 459 jednostek inwentarzowych (j. inw.) - ok. 10,50 metréw
biezacych (mb) z lat 1990 — 2010; sg to m. in. materiaty archiwalne Rady Gminy za kadencje:
1990-1994, 1994-1998, 1998-2002, 2002-2006, 2006-2010, oraz Urzgdu (narady z sottysami,
zarzadzenia decyzje burmistrza, statuty i regulaminy organizacyjne, zmiana granic gminy,
roczne sprawozdania statystyczne, kontrole zewnetrzne, budzety i sprawozdania z wykonania
budzetu);
kategorii ,B” w ilogci ok. 82,50 mb, z lat 1990 — 2009, w tym dokumentacji kategorii B-50
ok. 2,00 mb (listy plac i karty wynagrodze do 2004 r.) oraz kat. BE-50 ok. 5,40 mb (akta
personalne pracownikéw wlasnych oraz nauczycieli i pracownikéw o$wiaty z lat 1955-2010
w ilosci 957 teczek), a ponadto dokumentacja ksiggowosci budzetowej i podatkowej, akta
organizacyjno — kadrowe, akta dot. spraw rolnictwa oraz geodezji rolnej, wyplaconych
stypendiow, akta referatu promocji, a takze dokumentacja administracyjna USC (3 teczki);

- techniczna:
kategorii ,A” wiloici ,,—,, mbzlat,, -,
kategorii ,B” w ilodci ok. 44,00 mb z lat /1979/1990 — 2008, przy czym jest to
dokumentacja budowlana (techniczna) zwiazana z realizacja pozwolen na budowe
(948 j. inw.),
- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych - -,
kategorii ,A” wilosci jedn. inw., zlat ,, -,
kategorii ,B” wilosci jedn. inw., z lat ,, -,
- kartograficzna -, —
kategorii ,,A” w ilosci 7 j. inw. z lat 1991-1997 (zewidencjonowane w ramach spiséw
zdawczo-odbiorezych z dokumentacia aktowa);
kategorii ,,B” w ilosci ,, —,, z lat ,, - ,,
- audiowizualna ( nagrania, Jotografie, filmy) — , - »s fotografie sa przechowywane w
ramach Kroniki Urzgdu prowadzongj i przechowywanej przez Referat Funduszy
Pomocowych i Promocji;
b. dokumentacja odziedziczona:

- aktowa:
kategorii ,,A” w ilogci 140 j. inw. - ok. 6,40 mb — z lat 1968 — 1990, ktora stanowig rejestry
pomiarowo — Klasyfikacyjne i zestawienia gruntéw, akta dotyczace poszczegdlnych ulic
i nieruchomoéci z terenu miasta z 1967 1. oraz Urzedu Miasta i Gminy w Checinach z lat
1973-1990;
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kategorii ,B” w ilosci ok. 12,70 mb z lat 1963 — 1990, w tym ksigzki meldunkowe z lat
1963-1971/1979/ kwalifikowane do kategorii archiwalnej B-50 (ok. 3,00 mb) oraz akta oséb
prowadzacych dziatalnodé gospodarcza w latach 1973 — 1989 (ok. 1,00 mb), listy plac b.
PGRN (ok. 2,70 mb), karty gospodarstw od 1976 r. (ok. 6,00 mb).

- fechniczna:

kategorii ,,A” wilosci ,,—,,mbzlat,, -,

kategorii ,,B” w ilosci ok. 2,50 mb — 48 j.inw. z lat 1956 — 1989/93/. Jest to dokumentacja

techniczna obiekiéw i urzadzen komunalnych z terenu gminy.

~ elektroniczna na nosnikach magnetyczuych i optycznych - -,

kartograficzna -, —

audiowizualna (nagrania, fotografie, filmy) —,, -,

¢). dokumentacja zdeponowana:

- aktowa:

kategorii ,,A” w ilosci 4. j. inw. (ok. 0,06 mb) z lat 1979 — 1987 -- dokumentacja Miejsko —

Gminnego Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych w Checinach.

kategorii ,,B” w ilosci ok. 20,00 mb z lat 1948-2007, przy czym jest to dokumentacja

zlikwidowanego Zespotu Obstugi Odwiaty w Checinach (listy plac z lat 1965-2003 i akta
osobowe z lat 1948-2003 facznie w ilosci ok. 10 mb), Zlobka Nr 11, Szkoty Podstawowej w

Miedziance oraz Gimnazjum Nr 3 w Checinach.

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem ok. 158,66 mb, w tym:

kategoria ,,A” ok. 16,96 mb.

kategoria ,,B” ok. 141,70 mb, w tym kat. BE-50 ok. 8,10 mb, za$ kat. B-50 ok. 16,00 mb.
Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli) zwigkszyt sie znaczaco
w wyniku przekazania do archiwum zakladowego materialéw archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalnej z komoérek organizacyjnych Urzedu.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na
podstawie § 10 ust. 1 w zwigzku z § 11 ust. 1 pkt. ¥ rozporzadzenia Ministra Kultury
Z dnia 16 wrzesSnia 2002 roku w sprawie postgpowania z dokumentacjy, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375). Przekazaniu
podlegaja odziedziczone materiaty archiwalne Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w
Checinach, Urzgdu Miasta i Gminy w Chgcinach do 1990 r. w ilodei 140 j. inw. - ok. 6,40
mb, ktore stanowi¢ beda doptyw do istniejacych juz zespoléw archiwalnych (Nc. 1202 i
1203). Ponadto przekaza¢ nalezy dokumentacje Miejsko — Gminnego Zwiazku
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Ochotniczych Strazy Pozarnych w Checinach w ilosci 4. j. inw. (ok. 0,06 mb) z lat 1979 —
1987.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdInosei uklad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i
znakowania teezek sygnaturami archiwalnymi, kompletno§é materialow
archiwalnych). Stopiet uporzadkowania i zewidencjonowania zgromadzonego zasobu
dokumentacji jest dobry. Zasady rozmieszczenie zgromadzonego zasobu sg poprawne;
akta kategorii ,A” zostaly fizycznie wyodrebnione na regale i przechowywane w uktadzie
zgodnym z ewidencja. Caly zas6b zostal zewidencjonowany na spisach zdawczo —
odbiorczych, a poszezegdinym jednostkom inwentarzowym nadano sygnature archiwalna.
Dokumentacja niearchiwalna jest przechowywana w ukladzie komérek organizacyjnych.
W ewidencji materialéw archiwalnych nalezy wyeliminowaé dotychczasowa praktyke
ujmowania na spisie pod jedng liczba porzadkowa kilku teczek rzeczowych. Jedna teczka
w spisic zdawczo-odbiorczym materiatéw archiwalnych odpowiadaé powinna jednej
teczce, a W przypadku, gdy teczka dzieli sig¢ na tomy jednemu tomowi. Koniecznym jest
takze skonfrontowanie, na podstawie posiadanych spiséw zdawczo-odbiorczych,
nadanych kategorii archiwalnych z kwalifikacja podang w obowiazujacym jednolitym
rzeczowym wykazie akt. Dokumentacja stanowiaca materialy archiwalne w $wictle
nowych przepiséw powinna zosta¢ zewidencjonowana na odrebnych spisach zdawczo-
odbiorczych, podlegajacych zarcjestrowaniu w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych
1 fizycznym wydzieleniu z zasobu do akt kategorii A.

Dokumentacja przechowywama w archiwum zakladowym byla ostatnio
porzadkowana. Od czasu poprzedniej kontroli wszelkie prace zwiazane
z porzadkowaniem i ewidencjonowaniem dokumentacji sa prowadzone przez
pracownikoéw Urzedu.

Ewidencija.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:

a). wykaz spisow zdawczo — odbiorczych — tak, (ostatni numer 61);

b). spisy zdawczo — odbiorcze — sporzadzone oddzielnie dla akt kategorii ,, A ,, i ,, B” - tak,

¢). spisy materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — tak,

d). spisy brakowanej dokumentacji nicarchiwalnej — tak,

e). ewidencje wypozyczen (udostepnief) — tak,

f). inne $rodki ewidencyjne - spisy materiatéw archiwalnych z zakresu ewidencji gruntéw

przekazanych do Starostwa Powiatowego w Kielcach w dn. 12 — 13 wrzeénia 2001 r.
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10.
11.

12.

13.

14.

Ocena prowadzenia ewidencji. Bedzie na dobrym poziomie po przeprowadzeniu prac
szczegblowo wymienionych w cz. II pkt. 6 protokohu.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego. ,, —,,.
Udostepnianie akt (terminowosé zwrotéw akt, stan fizyczny udostgpnianych akt),
Dokumentacja jest wypozyczana do celéw shuzbowych, a takze naukowych (np. prace
magisterskie) na podstawie szczegélowo wypelnianych kart udostepniania. Udostepniana
dokumentacja jest systematycznic zwracana do archiwum zakladowego w dobrym stanie
fizycznym.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Ostatnio czynno$é brakowania
dokumentacji niearchiwalnej przeprowadzona byla w 2006 roku. Na podstawie zgody Nr
124/06 Dyrektora Archiwum Panstwowego z dnia 4 maja 2006 r. wybrakowano ok. 30 mb
dokumentacji niearchiwalnej. Jednostka kontrolowana nie posiada zgody generainej na
brakowanie dokumentacfi niearchiwalnej w rozumieniu § 5 ust. 1 pkt. 2 rozporzqdzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacjq,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw
archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375). Urzad w 2010 1.
wystapil  z wnioskiem na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wiasne;
i zdeponowanej w ilosci ok. 34,00 mb (parametry te nic zostaly ujete w cz. IL pkt. 2
protokolu, bowiem dokumentacja zostala fizycznie wydzielona z zasobu i przechowywana
w budynku b. synagogi). Aktualnie trwajg prace zwiazane z weryfikacja kategorii
archiwalnych dla dokumentacji ujetej we wniosku zgodnie z trescia jednolitego
rzeczowego wykazu akt wprowadzonego rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 roku.

Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego. Do Archiwum
Pafistwowego w Kielcach ostatnio materialy archiwalne przekazano w miesiacu lipeu
2002 roku. Przekazano: materiaty archiwalne Urzedu Miasta i Gminy w Checinach z lat
1973-1990 w ilosci 341 jednostek inwentarzowych — 3,91 mb (nr zespotu 1203); materialy
archiwalne Rady Narodowej Miasta 1 Gminy w Checinach z lat 1973 — 1990 w ilosci 62
jednostki inwentarzowe — 1,40 mb (nr zespotu 1202). Od ostatniej kontroli archiwum
zaktadowego nie przekazywano materiatéw archiwalnych do zasobu historycznego.
Personel archiwum zakladowego. Prowadzenie archiwum zakladowego powierzono
w ramach obowigzkéw stuzbowych Pani Ewie Dabrowskiej — Inspektorowi ds. Oswiaty,

posiadajacej wyksztalcenie wyzsze (archeolog); uczestniczyla w  szkoleniach
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15.

16.

17.

18.

kancelaryjno-archiwalnych (ostatnio w dniu 27 kwictnia 2011 r. pt. ,,Urzad papiecrowy czy
elektroniczny” z zakresu nowych pfzepiséw kancelaryjnych i EZD).

Warunki pracy w archiwum zakladowym mozna uznaé za wystarczajace, ktore nalezy
zweryfikowa¢ w oparciu o tre$¢ rozdzialu 3 aktualnej instrukcji archiwalnej. Zgodnie
z zapisem § 6 ust. 9 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r. Urzad
powinien dostosowaé lokal archiwum do wymogdw rozporzadzenia w terminie 5 lat, od
dnia wejscia w zycie przepisu.

Lokal archiwum zakladowego. Na cele archiwum zakladowego przeznaczono cztery
pomieszczenia o powierzchni ok. 15 m% 10 m? 6 m”i 3 m’ usytuowane w sutercnie
(piwnicy) budynku administracyjnego. Wyposazenie wewnetrzne stanowia drewniane
i metalowe regaly oraz sprzety biurowe (stolik i krzesta). Lokale posiadaja o$wietlenie
dzienne i elekiryczne; instalacje centralnego ogrzewania; wlasciwe zabezpieczenie przed
wlamaniem (krata metalowa w oknie, podwdjne drzwi zaopatrzone w solidne zamki,
czujniki ruchu). Zabezpieczenie p.poz. stanowia aktualne gasnice proszkowe, a takze
czujniki p.pozarowe: dymu i ognia. Lokal jest wyposazony w termometr i higrometr;
w trakcie kontroli zalozono rejestr pomiaréw warunkéw panujacych w lokalu:
temperatury i wilgotnosdci powietrza,

Inne ustalenia Kkontroli. W trakcie kontroli przekonsultowano ogdlne =zasady
postgpowania z dokumentacja w $wietle znowelizowanych przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych. Potwierdzono takze, ze na komputerach UGIM w Checinach sg
zainstalowane (stan na dziefi 25 maja 2011 r.) nastgpujace bazy i programy: USC (Pb_usc
~ administrator danych MSWiA); Ewidencja Gruntéw i Budynkéw (EWOpis —
administrator danych Starostwo Powiatowe w Kielcach); Ewidencia ludnosci (Pb_ewid);
Podatki gminne (System Gmina); Platnik; Place (Fakt); Ksiegowos¢ (System FK);
Koncesje alkoholowe; Dzialalno$¢ gospodarcza (SEDZIG); Zaméwienia publiczne
(ProPubliko); Kasa (System Gmina); Bestia (Besti@).

Wykonanie zalecefi pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli.
Zalecenia i wnioski pokontrolne sprecyzowane w pismie pokontrolnym znak: 402 - 25/08
Dyrektora Archiwum Pafistwowego w Kielcach z dnia 22 wrzesnia 2008 roku zostaly
czgsciowo zrealizowane. Wyposazono lokal archiwum zakladowego w termometr
i higrometr, dokonano aktualizacji gasnic. Komérki organizacyjne prowadza prace nad
uporzadkowaniem wytworzonej do k. 2008 roku dokumentacii przed jej przekazaniem do
archiwam zakladowego. Nie przeckazano dotychczas odziedziczonych materiatéw

archiwalnych do Archiwum Pafstwowego. Wniosek o przeszkolenie pracownika



prowadzacego archiwum zakladowe na kursie archiwalnym nie zostal jeszcze

zrealizowany.

III. Zalecenia wynikajace z ustaleri biezgcej kontroli zostana przekazane odr¢bnym

ismem.
Protokél podpisali:
Ann ara-R
AL
s ] starézy archiwista
DAY
pracownik archiwum przeprowadzajacy kontrole

Protokd! sporzadzono w 2 egz.
Egz. nr 1 — Jednostka kontrolowana
Egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe w Kielcach

»— » Nie dotyczy



