
STRUKTURA STANOWISK W URZĘDZIE GMINY I MIASTA W CHĘCINACH 

Załącznik Nr 2
Do Regulaminu Organizacyjnego
Urzędu Gminy i Miasta w Chęcinach

L
p

Stanowiska
Kierownicze Referaty Stanowiska pracy Podporządkowanie Status Etat

1. 2. 3 4 5 6 7
1 BURMISTRZ Rada Miejska Wybór 1
2 Z-CA BURMISTRZA Burmistrz Powołanie 1
3 SEKRETARZ Burmistrz Powołanie 1
4 SKARBNIK Burmistrz Powołanie 1
5 RADCA PRAWNY Burmistrz Umowa-zlecenie
6 Referat Organizacyjny Stanowisko ds. kancelaryjno - technicznych

Stanowisko ds. kadr i spraw organizacyjnych
Sprzątaczka
Dozorca – konserwator
Dozorca

Sekretarz
Sekretarz
Sekretarz
Sekretarz
Sekretarz 

Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę

1
1
2
1
1

7 Referat Finansowy Zastępca Skarbnika 
Stanowisko ds. księgowości
Stanowisko ds. wymiaru podatku
Stanowisko ds. księgowości podatkowej
Kasjer

Skarbnik
Skarbnik
Skarbnik
Skarbnik
Skarbnik

Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę

1
3
2
2
1

8 KIEROWNIK REFERATU Referat Inwestycji,
Budownictwa,
Drogownictwa,

Transportu i
Pozyskiwania Środków

Kierownik Referatu
Zastępca Kierownika
Stanowisko ds. inwestycji
Stanowisko ds. budownictwa
Stanowisko ds. pozyskiwania środków
Stanowisko ds. zamówień publicznych

Burmistrz 
Kierownik Referatu
Kierownik Referatu
Kierownik Referatu
Kierownik Referatu
Kierownik Referatu

Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę

1
1
1
1
2
1

9 KIEROWNIK REFERATU Referat Oświaty,
Wychowania i

Bezpieczeństwa
Publicznego

Kierownik Referatu
Stanowisko ds. oświaty i stypendiów
Stanowisko ds. bezpieczeństwa publicznego,
kultury i sportu 
 

Burmistrz 
Kierownik Referatu
Kierownik Referatu

Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę

1
1
1



1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
10 KIEROWNIK REFERATU Referat Gospodarki

Nieruchomościami,
Ochrony

Środowiska i
Rolnictwa 

Kierownik Referatu
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami
i geodezji 
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami
Stanowisko ds. ochrony środowiska  
Stanowisko ds. rolnictwa i komunalizacji

Z-ca Burmistrza 
Kierownik Referatu

Kierownik Referatu
Kierownik Referatu
Kierownik Referatu

Umowa o pracę
Umowa o pracę

Umowa o pracę
Umowa o pracę
Umowa o pracę

1
1

1
1
1

11 KIEROWNIK Urząd Stanu
Cywilnego 

Burmistrz Umowa o pracę
       

1

12 Biuro Rady
Miejskiej

Kierownik Biura Rady Miejskiej

Stanowisko  ds.  działalności
gospodarczej

Sekretarz Umowa o pracę
Mianowanie

Umowa o pracę

1

1

13 Gminne Centrum
Informacji

Informatyk
Stanowisko ds. promocji i turystyki 

Sekretarz
Sekretarz

Umowa o pracę
Umowa o pracę

1
1

14 Stanowisko ds.
obrony cywilnej i

informacji
niejawnych

Stanowisko ds. obrony cywilnej i ochrony
informacji niejawnych 

Burmistrz Umowa o pracę 1

15 Stanowisko ds.
ewidencji ludności i

spraw obronnych

Stanowisko ds. ewidencji ludności i spraw
obronnych

Burmistrz Umowa o pracę 1

16 Wieloosobowe
stanowisko ds.
współpracy z

Gminną Komisją
Rozwiązywania

Problemów
Alkoholowych

Stanowisko ds. współpracy z Gminną Komisją
Rozwiązywania Problemów Alkoholowych
Stanowisko ds. współpracy z Gminną Komisją
Rozwiązywania Problemów Alkoholowych

Burmistrz

Burmistrz 

Umowa o pracę

Umowa o pracę

1

1

17 Stanowisko ds.
kontroli i zamówień

publicznych

Stanowisko ds. kontroli i zamówień
publicznych

Z-ca Burmistrza Umowa o pracę 1
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