Z’ARZADZENIE Nr 28/2020
WOJTA GMINY BUKOWSKO
z dnia 7 kwietnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia pracy zdalnej w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie § 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacjach kryzysowych oraz na podstawie art. 100 § 1 KP oraz art. 33 ust.
3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 roku, poz. 506
z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:
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1. W okresie od 09.04.2020r. do 10.04.2020r. (wlacznie) wprowadzam dla pracownikéw
zatrudnionych na stanowiskach biurowych system pracy zdalnej poza siedziba Urzedu
w miejscowosci zamieszkania pracownika.

2. Wykonywanie przez pracownika pracy zdalnej odbywa si¢ poprzez wydanie przez
Pracodawce polecenia w formie ustnej, telefonicznie lub za pomocg poczty
elektronicznej, przy uwzglednieniu zachowania wlasciwych zasad organizacji pracy we
wszystkich komorkach organizacyjnych Urzgdu Gminy Bukowsko oraz zapewnienia
cigglodci realizacji powierzonych zadan.

3. Przy podejmowaniu decyzji o wydaniu pracownikowi polecenia pracy zdalnej
pracodawca winien uwzglednié, aby zakres zadan realizowany w trybie tzw. pracy
zdalnej w szczegolnosci nie obejmowat:

e zadan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

e zadan wymagajacych dostgpu do dokumentéw w postaci papierowej
stanowigcych akta spraw;

e zadan wymagajacych dostgpu do systemow informatycznych Urzedu Gminy
Bukowsko lub wydzielonych sieci teleinformatycznych centralnych rejestrow
panstwowych;

e zadan zwigzanych z bezposrednig obstugg klienta.

4. Pracownik wykonujacy pracg zdalng pozostaje w stalym kontakcie telefonicznym
i mailowym z Urzedem.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Bukowsku oraz
Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Q _;_ Q
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