BRODNICA

WOJT GMINY BRODNICA
oglasza

NABOR NA ZASTEPSTWO NA STANOWISKO URZEDNICZE

W URZEDZIE GMINY W BRODNICY
UL. PARKOWA 2, 63-112 BRODNICA

Stanowisko urzednicze — Inspektor ds. wymiaru podatk6éw i oplat

I Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,
2) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
3) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
4) niekaralno$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie.
5) nieposzlakowana opinia,
6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,
7) znajomos$¢ prawa podatkowego w zakresie podatkéw i oplat lokalnych oraz prawa
samorzadowego.

2. Wymagania dodatkowe:

1) studia podyplomowe kierunkowe o profilu przydatnym na stanowisku, o ktére
kandydat si¢ ubiega,

2) minimum 2 letni staz pracy w ksiggowosci,

3) zdolnosci  organizacyjne, kreatywno$¢, staranno$é, samodzielno$é, rzetelnosé,
systematycznos$¢ i odpowiedzialnos¢,

4) doswiadczenie w kontaktach migdzyludzkich, tatwos$¢ nawigzywania kontaktow,

5) znajomos¢ techniki komputerowej, szczegdlnie w zakresie pakietu MS Office,

6) posiadanie prawa jazdy.

II. Informacja o warunkach pracy:
1) zatrudnienie na podstawie umowy o pracg,
2) praca w pelnym wymiarze czasu pracy - 40 godzin tygodniowo,
3) praca jednozmianowa,
4) praca biurowa z obshuga programéw komputerowych i sprzetu biurowego.

- III. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych oraz zatrudnieniu o0sGb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.



IV. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) Prowadzenie ewidencji podatkéw i oplat pobieranych przez Urzad Gminy w Brodnicy,

2) Okreslanie wysokosci podatkow, terminéw platnosci i sposobu jego poboru,

3) Prowadzenie ewidencji gruntéw czasowo zwolnionych z podatku gruntowego,

4) Badanie pod wzglgdem zgodno$ci ze stanem prawnym i rzeczywistym deklaracji
1 informacji podatkowych sktadanych organowi podatkowemu,

5) Przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych podatkéw i oplat,

6) Wydawanie zaswiadczen o stanie majgtkowym rolnik6éw,

7) Prowadzenie spraw z zakresu $wiadczen dla rolnikow,

8) Prowadzenie spraw z zakresu zwrotu podatku akcyzowego producentom rolnym,

9) Prowadzenie spraw z zakresu pomocy publiczne;j,

10) Sporzadzanie informacji do sprawozdan z wymiaru naleznosci,

11) Prowadzenie czynnosci kontrolnych,

12) Przygotowanie materiatléw i analiz w zakresie dochodéw niezbgdnych do uchwalania
budzetu gminy i Wieloletniej Prognozy Finansowe;j,

13) Przygotowanie danych do projektow aktow dotyczacych podatkéw i opfat,

14) Prowadzenie spraw z zakresu rozliczania dotacji udzielonych z budzetu gminy,

15) Nadz6r nad rozliczeniem wykorzystania srodkéw zewnetrznych,

16) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéijta lub Skarbnika.

V. Oferta powinna zawieraé¢ nast¢pujace dokumenty:

1) list motywacyjny (podanie);

2) zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnosci zawodowej (CV);

3) kwestionariusz osobowy;

4) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie;

5) oswiadczenia potwierdzajace fakty, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 pkt 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r.
poz.1282);

6) osoba, ktérej w wyniku postgpowania naboru zostanie przedstawiona propozycja
zatrudnienia jest zobowigzana do zlozenia informacji z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci sgdowej;

7) wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy
powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy na potrzeby postgpowania rekrutacyjnego,
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282).

Oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy w Brodnicy lub przesta¢ w terminie do
dnia 20 sierpnia 2020 roku do godz. 15.00 pod adresem: Urzad Gminy w Brodnicy,
ul. Parkowa 2, 63-112 Brodnica w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabdr na
zastgpstwo na stanowisko urzegdnicze: Inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat.”

VI.  Informacje dotyczgce ochrony danych osobowych:

Gmina Brodnica z siedziba przy ul. Parkowej 2, 63-112 Brodnica, tel. 61 28 42 500,
adres e-mail: rodo.inspektor@brodnica.net.pl, jako administrator danych, informuje, ze
Panistwa dane osobowe zawarte w CV i listach motywacyjnych bedg przetwarzane w celu
przeprowadzenia rekrutacji na zastgpstwo na stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat.
Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania oraz zadania
ich usunigcia w kazdym czasie. Podstawa podania danych jest art. 221 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy oraz art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzagdowych. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych jest
dostgpna w BIP Urzgdu Gminy w Brodnicy w zaktadce RODO.
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